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खण्ि एकः पररर्र् 

१.१ अध्र्र्नको पषृ्ठभलूम 

नेप िको संववध नको ध र  ५६ िे िोकत न्न्िक गणतन्ि नेप िको मूि संरर्न  संघ, प्रदेश र 
स्थ नीर् तह गरी तीन तहको हनुे व्र्वस्थ  गरेको छ । र्सै गरी ध र  २१६ म  स्थ नीर् तहको 
क र्यक ररणी अलधक र अन्तगयत (१) संववध न र संघीर् क नूनको अधीनम  रही ग उाँ/ग उाँ 
क र्यप लिक म  लनवहत रहने, (२) स्थ नीर् क र्यक ररणी अलधक र अनसूुर्ी-८ र अनसूुर्ी-९ बमोन्जमको 
सूर्ीम  उल्िेख भए बमोन्जम हनुे र (३) संववध न र अन्र् क नूनको अधीनम  रही ग उाँप लिक  र 
ग उाँप लिक को श सन व्र्वस्थ क  स म न्र् लनदेशन, लनर्न्िण र सञ्च िन गने अलभभ र  ग उाँ/ग उाँ 
क र्यप लिक को हनुे व्र्वस्थ  रहेको छ । 
 

स्थ नीर् स्व र्त्त श सन ऐन, २०५५ बमोन्जम गठठत स ववकक  स्थ नीर् लनक र्हरू वव.सं. 
२०७२ स ि असोज ३ गते नर् ाँ संववध न ज री भए पश्च त ्स्थ नीर् सरक रम  रप न्तररत हनु पगेुक  
छन ्। र्सब ट वहजोक  स्थ नीर् लनक र्हरूको तिुन म  आजक  स्थ नीर् सरक रहरूको क र्यक्षेि र 
भलूमक  वहृत हनु पगेुको छ । र्स सन्दभयम  नेप िको संववध नको भ वन  अनरुप स्थ नीर् सरक र 
संर् िन ऐन, २०७४ ज री भई क र् यन्वर्नम  रहेको छ । कमयर् री सम र्ोजन ऐन, २०७५ 
बमोन्जम स्थ नीर् तहम  कमयर् रीको एक तहको व्र्वस्थ पन पलन भैसकेको छ । बदलिंदो अवस्थ  
अनरुप स्थ नीर् सरक रको स्वरप ग्रहण गनय र थवपएको न्जम्मेव री वहन गनय तथ  ववद्यम न 
भौगोलिक क्षेि, क म, कतयव्र् र न्जम्मेव रीको द र्र  िग र्त सेव  प्रद न गनुयपने जनसंख्र् को 
आक रको आध रम  ववद्यम न स ंगठलनक स्वरप र जनशन्ि म लथ पनुर विोकन गनुयपने अवस्थ  छ 
। र्स सम्बन्धम  कमयर् री सम र्ोजन ऐन, २०७५ को दर्  ३ को उपदर्  (१०) म  समेत 
कमयर् री सम र्ोजनको क म सम्पन्न भई सकेपलछ प्रदेश सरक र व  स्थ नीर् तहिे आवश्र्कत  
अनसु र संगठन संरर्न  व  दरबन्दी थपघट, हेररे्र व  पररम जयन गनय सक्ने उल्िेख छ । स थस थै 
सोही ऐनको दर्  १२ को उपदर्  (५) म  स्थ नीर् तहको संगठन संरर्न  र दरबन्दीम  सम र्ोजन 
हनुे कमयर् रीको पदसंख्र्  तथ  सम र्ोजनब ट पूलतय हनु नसक्न े पदसंख्र्  प्रक्षेपण गरी प्रदेश र 
स्थ नीर् तहको ररि पद खिु ई पदपूलतयको ि लग लसर् ररस गनय नेप ि सरक रिे िोक सेव  
आर्ोगि ई अनरुोध गनय सक्ने व्र्वस्थ  गरेको छ ।  
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संववध नको ध र  ३०२ म  स्थ नीर् सेव  प्रव हक  ि लग नेप ि सरक रिे र िसेवक कमयर् री 
सम र्ोजन गरी सेव  प्रव हको व्र्वस्थ  लमि उने उल्िेख छ । र्स अनसु र स्थ नीर् सरक र 
संर् िन ऐन, २०७४ को दर्  ११ को उपदर्  (२) (ङ) म  ग उाँप लिक को क म, कतयव्र् र 
अलधक रम  स्थ नीर् सेव को व्र्वस्थ पन सम्बन्धी व्र्वस्थ  रहेको छ । सोही ऐनको पररच्छेद ११ 
म  “प्रश सकीर् संगठन र कमयर् री व्र्वस्थ ” अन्तगयत दर्  ८१ देन्ख दर्  ९१ सम्म स्थ नीर् 
तहक  क र् यिर् संगठन र कमयर् रीको व्र्वस्थ पन लनर्नु्ि, सेव  सवुवध क  शतयहरू, वनृ्त्त ववक सक  
अवसर तथ  ववषर्गत श ख  स्थ पन  आठदक  ब रेम  स्पष्ट व्र्वस्थ  गरेको छ । र्स अनसु र नेप ि 
सरक रिे कमयर् री सम र्ोजन गरे पश्च त स्थ नीर् तहिे आफ्नो आवश्र्कत  अनसु र संगठन तथ  
व्र्वस्थ पन सवेक्षणक  आध रम  वि  सलमलत समेति ई समेटी क र् यिर्को क र्यबोझ एवं भौगोलिक 
क्षेि तथ  सेव  प्रद न गनुयपने जनसंख्र् को आध रम  ववद्यम न स ंगठलनक स्वरप र कमयर् री संख्र् म  
थपघट गनुयपने अवस्थ  देन्खएको छ ।  

 

उपर्ुयि पषृ्ठभलूमम  संघीर् म लमि  तथ  स म न्र् प्रश सन मन्ि िर्को लमलत २०७५।४।६ 
को प्र प्त पि नसु र ग उाँप लिक हरूको वतयम न न्जम्मेव री, जनशन्िको अभ व, स्थ नीर् सरक रको 
रपम  लनव यह गनुयपने भलूमक  अनसु रको क र्यबोझ, स्थ नीर्ब सीहरूको बढ्दो अपेक्ष  एवं सेव  प्रव हम  
पनयआएको र् पि ई समेत दृवष्टगत गरी स्थ नीर् तहको सेव  प्रव हम  प्रभ वक रीत  ल्र् उन ववद्यम न 
संगठन एवं दरबन्दीम  आवश्र्क पररम जयन गरी ग उाँप लिक को क र्यववभ जन र क र्यसम्प दनम  
सघ उ परु् र् उन आवश्र्क देन्खएको हुाँद  स्थ नीर् सरक र संर् िन ऐन, २०७४ को दर्  ९० म  
उल्िेख भएबमोन्जम स्थ नीर् तहक  कमयर् रीहरूको तहगत प्रण िी अपन उने ववषर्ि ई समेत 
ध्र् नम  र खी गरु ाँस ग उाँप लिक को ववद्यम न संगठन संरर्न , कमयर् री दरबन्दी, क र्यबोझ समेतको 
अध्र्र्न गरी र्ो प्रलतवेदन (मस्र्ौद ) तर् र गरी पेश गररएको छ ।  

 

१.२ क र्यदिको पररर्र्ः  

गरु ाँस ग उाँप लिक को संगठन तथ  व्र्वस्थ पन सवेक्षणको क र्य गरु ाँस ग उाँक र्यप लिक को 
क र् यिर्संगको सम्झौत  अनसु र श्री इन्टेन्न्सभ स्टलि एण्ि ररसर्य सेन्टर प्र  लि पतुिीसिक 
क ठम िौँक  ववज्ञ समहु म र्य त तर् र गररएको हो ।   
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१.३ अध्र्र्नको उद्दशे्र्ः  

स्थ नीर् सरक र संर् िन ऐन, २०७४ को दर्  ११ अनसु रको क म कतयव्र् बहन गनुयपने 
द वर्त्व अन्र् स्थ नीर् सरक र सरह गरु ाँस ग उाँप लिक  म लथ पलन रहेको छ । अतः ऐनिे तोकेको 
क म कतयव्र् सम्प दन गनयक  ि लग स्थ नीर् नीलत, र्ोजन  र क र्य प्रण िीि ई संस्थ गत गनय 
ग उाँप लिक को ववद्यम न संगठन संरर्न म  पनुर विोकन गरी पररवलतयत अवस्थ  अनसु र संगठन 
त लिक , जनशन्िको दरवन्दी र क र्य वववरण तर् र गनुय लनत न्त आवश्र्क देन्खएको छ । ि मो 
समर्को अन्तर ि पश्च त लनव यन्र्त जनप्रलतलनलध प्रलत जनत को उच्र् अपेक्ष  रहेकोिे त्र्सि ई पलन 
सम्बोधन हनुे गरी ववक स क र्यि ई व्र्वन्स्थत रपम  संर् िन गनुयपने अवस्थ  छ भने अकोतर्य  
संववध नको ममय अनसु र जनत ि ई घर घरम  सरक रको उपन्स्थलतको प्रत्र् भतू गर उन े न्जम्मेव री 
पलन ग उाँप लिक म  थवपएको छ । र्सै पररप्रके्ष्र्म  गरु ाँस ग उाँप लिक को संगठन तथ  व्र्वस्थ पन 
सवेक्षण गनुयक  लनम्न उदे्दश्र्हरू रहेक छनः्  

१. स्थ नीर् आवश्र्कत  र ववन्शष्टत को आध रम  ग उाँप लिक को क र्य प्रकृलत र क र्यबोझको 
अध्र्र्न तथ  ववश्लषेण गने । 

२. नेप िको संववध न तथ  स्थ नीर् सरक र संर् िन ऐन, २०७४ िे पररकल्पन  गरेको स्थ नीर् 
सरक रको क म, कतयव्र् र भलूमक  लनव यह गनय उपर्िु हनुे गरी ग उाँप लिक को क म, कतयव्र् 
र भलूमक को िेख जोख  र ववद्यम न संगठन संरर्न को पनुर विोकन गरी उपर्िु संगठन 
त लिक  तर् र गने र प्रस्त ववत संगठन संरर्न  अनसु रक  श ख , उपश ख  र इक ईको क र्य 
वववरण तर् र गने । 

३. ग उाँप लिक क  ववलभन्न श ख  तथ  इक ईहरूको क र्यन्जम्मेव री अनरुप ववद्यम न दरबन्दी र 
क र्यरत कमयर् री संख्र् को पनुर विोकन गरी आवश्र्क दरबन्दी थपघटक  ि लग लसर् ररस 
गने । 

४. ग उाँप लिक को स ंगठलनक संरर्न  अनसु रक  श ख  उपश ख  र इक ईहरूक  पद लधक री र 
कमयर् रीहरूको क र्यन्जम्मेव री समेत लनन्श्चत हनुे गरी क र्य वववरण तर् र गने । 

५. ग उाँप लिक को प्रश सनि ई र्सु्त, सेव मखुी र जव र्देही बन उन आवश्र्क सझु वहरू तर् र 
गने । 
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१.४ अध्र्र्नको औन्र्त्र्ः 
नेप िको संववध निे संघीर् िोकत न्न्िक गणतन्ि त्मक र ज्र् व्र्वस्थ को पररकल्पन  गरेपश्च त 

संववध नको अनसूुर्ी ८ ि ई मूतयरप ठदन बनेको स्थ नीर् सरक र संर् िन ऐन, २०७४ को पररच्छेद 
११ को दर्  ८३ म  स्थ नीर् सरक रको संगठन र कमयर् री दरबन्दी सम्बन्धी नर् ाँ व्र्वस्थ  गनय 
आवश्र्क अध्र्र्न गरी सोही अनरुप ववद्यम न ऐन र क नूनको अधीनम  रही श सकीर् संरर्न को 
पनुगयठन गनुयपने अवस्थ  रहेको छ । सो बमोन्जम संघीर् श सन प्रण िीको सर्ि क र् यन्वर्नक  
ि लग समर् समर्म  स्थ नीर् सरक रको स ंगठलनक संरर्न  र दरबन्दी पनुर विोकन गनुय आवश्र्क 
र औन्र्त्र्पूणर ्ववषर् हो । कमयर् री सम र्ोजन ऐन २०७५ को दर्  ३ को उपदर्  (१०) म  
समेत कमयर् री सम र्ोजनको क म सम्पन्न भई सकेपलछ प्रदेश सरक र व  स्थ नीर् तहिे आवश्र्कत  
अनसु र संगठन संरर्न  व  दरबन्दी थपघट, हेररे्र व  पररम जयन गनय सक्ने उल्िेख छ । स थै 
दर्  १२ को उपदर्  (५) बमोन्जम स्थ नीर् तहको संगठन संरर्न  र दरबन्दीम  सम र्ोजन हनुे 
कमयर् रीको पदसंख्र्  तथ  सम र्ोजनब ट पूलतय हनु नसक्न ेपदसंख्र्  प्रक्षपेण गरी प्रदेश र स्थ नीर् 
तहको ररि पद खिु ई पदपूलतयको ि लग लसर् ररस गनय नेप ि सरक रिे िोक सेव  आर्ोगि ई 
अनरुोध गनय सक्ने व्र्वस्थ  गरेको छ । 

 

१.५ अध्र्र्नक  आध रहरः 
 र्ो अध्र्र्क  ि लग लनम्न बमोन्जमक  क नून तथ  दस्त वेजि ई आध र म नी गररएको छः  

१. नेप िको संववध नम  उन्ल्िन्खत स्थ नीर् तहको एकि र स झ  अलधक रको सूर्ी (अनसूुर्ी 
८, ९), 

२. नेप ि सरक र (मन्न्िपररषद्) ब ट स्वीकृत क र्य ववस्ततृीकरण सम्बन्धी प्रलतवेदन, 
३. स्थ नीर् सरक र सञ्च िन ऐन, २०७४,  

४. गरु ाँस ग उाँप लिक को भौगोलिक र जनस ंन्खक अवन्स्थती, 
५. ग उाँप लिक लभिको क्षेिगत ववक सको अवस्थ  । 
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१.६ संगठन संरर्न  लनम यणक  आध रभतू लसद्ध न्तहरः 
कुनै पलन संगठनको लनन्श्चत उदे्दश्र् रहेको हनु्छ । उि संगठनिे लिएको उदे्दश्र् परु  गनयक  

ि लग ववलभन्न क र्यहर गनुयपने हनु्छ । त्र्स्त  क र्यहरि ई ववलभन्न इक इ श ख हरम  ववभ जन गरी 
क र्य गरेको खण्िम  क मम  प्रभ वक ररत  देख  पदयछ । र्सक  ि लग संगठन संरर्न  तर् र गनुय 
पने हनुेछ । र्स ग उाँप लिक को संगठन संरर्न  तर् र गनयक  ि लग लनम्न बमोन्जम लसद्ध न्ति ई 
आध र बन इएको छ । 

१. संगठन संरर्न  प्रस्त व गद य संगठनक  आध रभतू प्रर्लित लसद्ध न्तहरूि ई अविम्बन 
गररएको छ। 

२. क र्य अनसु रको संगठन संरर्न  (Function Follows the Structure),  
३. सन्न्नकटत को लसद्ध न्त (Principle of Subsidiarity),  
४. सेव  प्रव हम  दक्षत  तथ  प्रभ वक ररत  (Principle of Efficiency and Effectiveness) 
५. ि गत प्रभ वी (Cost Effectiveness) र आलथयक ि भ (Economies scale) 
६. लनर्न्िणको द र्र  (Span of Control),  
७. समन्वर् (Principle of Coordination), 
८. आदेशको एक त्मत  (Unity of Command),  
९. पदसोप नको लसद्ध न्त (Principle of Hierarchy),  

 

१.७ अध्र्र्नको ववलधः  

र्ो प्रलतवेदन देह र्क  त्र् ंकीर् स्रोत एवं ववलधहरको उपर्ोग गरी तर् र गररएको होः   

क दस्त वेज अध्र्र्न एवं ववश्लषेणः नेप िको संववध न, स्थ नीर् सरक र संर् िन ऐन, २०७४, ववद्यम न 
प्रर्लित क नूनहर एवं संघीर् म लमि  तथ  स म न्र् प्रश सन मन्ि िर्द्व र  स्थ नीर् तहहरूको ि लग 
तर् र गररएको अन्तररम संगठन त लिक  आठद दस्त बेजहरूक  स न्दलभयक प्र वध नहरको अध्र्र्न एवं 
ववश्लषेण गररएको छ । 

 

ख अलभमखुीकरण तथ  अन्तरवक्रर् ः संगठन संरर्न को अवध रण , आवश्र्कत , न्र्नुतम आध र र 
शतयहरूको ब रेम  ग उाँप लिक क  पद लधक री, कमयर् री एवं सहजकत यहरूको सहभ लगत म  
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ग उाँप लिक  केन्रम  अलभमखुीकरण र अन्तरवक्रर्  सम्पन्न गरी प्र प्त र र् सझु वक  आध रम  
देह र्क  पक्ष सम्बद्ध ववश्लषेण गररएको छः 

१. मौजूद  स ंगठलनक संरर्न क  सबि र कमजोर पक्षहरू  

२. ववद्यम न स ंगठलनक संरर्न म  पररम जयनको औन्र्त्र् तथ  आवश्र्कत  
३. ववद्यम न संरर्न िे सम्बोधन गनय नसकेक  ववषर्हर  

४. ग उाँप लिक को भौगोलिक ववन्शष्टत , सेव  प्रव ह गनुयपने जनसंख्र्  र स्थ नीर् वश्र्कत हरूको 
ववश्लषेण 

 

ग पर मशय बैठकः ग उाँप लिक को ववलभन्न श ख म  क र्यरत कमयर् रीहरूसाँग पर मशय गरी ववद्यम न 
संगठन संरर्न , ववद्यम न कमयर् री दरवन्दी र सेव  प्रव हम  ह ि देख  परेक  समस्र् क  ब रेम  
ज नक री संकिन गररएको छ । स थै र्स अध्र्र्न प्रलतवेदनि ई लनन्श्चत आक रम  ल्र् उन 
ग उाँप लिक क  प्रमखु, उपप्रमखु, अन्र् पद लधक रीक स थै प्रमखु प्रश सकीर् अलधकृतसाँग आवश्र्कत  
अनसु र सम्पकय  र छिर्ि गररएको छ। प्रस्त ववत स ंगठ लनक ढ ाँर्  अनसु र श ख गत क र्य 
वववरणक  स थै आवश्र्क हनु े कमयर् री दरवन्दी र्थ सक्र् मौजूद  दरवन्दी लभिब ट नै पूलतय एवं 
लमि न गनेगरी आवश्र्क कमयर् रीहरूको वववरण संकिन गरी दरवन्दी अनसु र प्रत्रे्क पदको क र्य 
वववरण तर् र गररएको छ।  

  

१.८ अध्र्र्र्को सीम  
र्ो सवेक्षण प्रलतवेदन लनम्न अवस्थ को लसम ि ई दृवष्टगत गरी तर् र गररएको छः  

१. ग उाँप लिक  ब ट उपिव्ध त्र् ंक, ग उाँप लिक को संगठन त लिक , क र्यरत कमयर् रीहरूको 
अलभिेख, आर्व्र्र्को वववरण, ववद्यम न दरवन्दी वववरण र ग उाँप लिक  प्रोर् ईि ९वस्तगुत 
वववरण र्स अध्र्र्नक  सूर्न क  श्रोतहरू हनु ्। 

२. सेव ग्र हीको न गररक सन्तवुष्ट सवेक्षण गनय नसवकएको । 

३. क र् यिर्को क र्यबोझ, क मको व्र्स्तत , सेव ग्र हीको र् प र जनशन्िको कमीक  क रण पलन 
सहजकत यि ई आवश्र्क सूर्न  र ज नक रीम  लसलमतत  रहेको लथर्ो । 

४. स्थ नीर् आवश्र्कत  र ववन्शष्टत ि ई सम्वोधन गरी सेव  प्रव हि ई र्सु्त दरुस्त बन उन 
आवश्र्क दरबन्दी संख्र्  लसर् ररस गद य आलथयक व्र्र्भ रि ई व्र् पक ववर् र परु् र् उनपुने 
अवस्थ क  क रण पर् यप्त दरबन्दीहरू सजृन  गनय कठठन इ भएको ।  
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खण्ि दईुः ग उाँप िवक को पररर्र्, क म कतयव्र् र अलधक र   

२.१ गरु ाँस ग उाँप लिक को संन्क्षप्त पररर्र्ः   

 

२.२ ग उाँप लिक क  क म कतयव्र् र अलधक रहरः   

नेप िको संववध नको ध र  ५६ िे िोकत न्न्िक गणतन्ि नेप िको मूि संरर्न  संघ, प्रदेश र 
स्थ नीर् तह गरी तीन तहको हनुे व्र्वस्थ  गरेको छ । र्सै गरी ध र  २१६ म  स्थ नीर् तहको 
क र्यक ररणी अलधक र अन्तगयत । (१) संववध न र संघीर् क नूनको अधीनम  रही ग उाँ/ग उाँ 
क र्यप लिक म  लनवहत रहने, (२) स्थ नीर् क र्यक ररणी अलधक र अनसूुर्ी-८ र अनसूुर्ी-९ बमोन्जमको 
सूर्ीम  उल्िेख भएबमोन्जम हनु े र (३) संववध न र अन्र् क नूनको अधीनम  रही ग उाँप लिक  र 
ग उाँप लिक को श सन व्र्वस्थ क  स म न्र् लनदेशन, लनर्न्िण र सञ्च िन गने अलभभ र  ग उाँ/ग उाँ 
क र्यप लिक को हनुे व्र्वस्थ  रहेको छ । र्ी िग र्त स्थ नीर् सरक र संर् िन ऐन, २०७४, अन्तर 
सरक री ववत्त व्र्वस्थ  ऐन, कमयर् री सम र्ोजन ऐन, २०७५ तथ  र विर् र्ोजन  आर्ोगब ट गररएको 
ववक स क र्यक्रम तथ  आर्ोजन को वगीकरण तथ  ब ाँिर् ाँटसम्बन्धी म पदण्ि, २०७६ बमोन्जम 
स्थ नीर् सरक रक  न्जम्मेव रीहर सम्बन्धी व्र्वस्थ , क म, कतयव्र् र अलधक रहर र्स प्रक र रहेक  
छन ्  

क नपे िको संववध नः  

नेप िको संववध नको अनसूुर्ी ८ म  उल्िेख भएक  स्थ नीर् तहको एकि अलधक र सूर्ी र 
अनसूुर्ी ९ म  उल्िेख भएको स झ  अलधक र सूर्ी र्स प्रक र रहेक  छन ् 

अ एक अलधक र सूर्ीः   

क्र सं ववषर्हर 

१.  नगर प्रहरी 
२.  सहक री साँस्थ  
३.  एर् एम संर् िन 

४.  

स्थ नीर् कर (सम्पन्त्त कर, घर बह ि कर, घर जग्ग  रन्जस्रेसन शलु्क, सव री स धन कर) 
सेव  शलु्क दस्तरु, पर्यटन शलु्क, ववज्ञ पन कर, व्र्वस र् कर, भलूमकर (म िपोत) दण्ि जररव न , 
मनोरन्जन कर, म िपोत साँकिन 
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५.  स्थ नीर् सेव को व्र्वस्थ पन 

६.  स्थ नीर् त्र् ंक र अलभिेख व्र्वस्थ पन 

७.  स्थ नीर् स्तरक  ववक स आर्ोजन  तथ  पररर्ोजन  
८.  आध रभतू र म ध्र्लमक न्शक्ष  
९.  आध रभतू स्व स््र् र सरसर् इ 

१०.  स्थ नीर् बज र व्र्वस्थ पन, व त वरण संरक्षण र जैववक ववववधत  
११.  स्थ नीर् सिक, ग्र मीण सिक, कृवष सिक, लसाँर् इ 
१२.  ग उाँसभ , नगर सभ , न्जल्ि  सभ , स्थ नीर् अद ित, मेिलमि प र मध्र्स्तत को व्र्वस्थ पन 

१३.  स्थ नीर् अलभिेख व्र्वस्थ पन 

१४.  घर जग्ग  धनी पजु य ववतरण 

१५.  कृवष, तथ  पशपु िन, कृवष उत्प दन व्र्वस्थ पन, पश ुस्व स््र्, सहक री 
१६.  ज्रे्ष्ठ न गररक, अप ंगत  भएक  व्र्न्ि र अशिहरको व्र्वस्थ पन 

१७.  बेरोजग रको त्र् ंक संकिन 

१८.  कृवष प्रस रको व्र्वस्थ पन, संर् िन र लनर्न्िण 

१९.  ख नेप नी, स न  जिववद्यतु आर्ोजन , वैकन्ल्पक उज य 
२०.  ववपद् व्र्वस्थ पन 

२१.  जि ध र, वन्र्जन्त,ु ख नी तथ  खलनज पद थयको संरक्षण 

२२.  भ ष , संस्कृलत र िलितकि को संरक्षण र ववक स  

 

आ अनूसनु्र् ९ स झ  अलधक र सूर्ी   

क्र सं ववषर्हर 

१.  सहक री 
२.  न्शक्ष , खेिकुद र पिपलिक  
३.  स्व स््र् 

४.  कृवष 

५.  ववद्यतु, ख नेप नी, लसंर् इ जस्त  सेव हर 

६.  सेव  शलु्क, दस्तरु, दण्ि जररव न  तथ  प्र कृलतक स्रोतब ट प्र प्त रोर्ल्टी, पर्यटन शलु्क 

७.  वन, जंगि, वन्र्जन्त,ु र्र र्रंुगी, जि उपर्ोग, व त वरण, पर् यवरण तथ  जैववक ववववधत  
८.  ख नी तथ  खलनज 
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९.  ववपद् व्र्वस्थ पन 

१०.  स म न्जक सरुक्ष  र गररबी लनव रण 

११.  व्र्न्िगत घटन , जन्म, मतृ्र्,ु ववव ह र त्र् ाँक 

१२.  परु तत्व, प्र र्ीन स्म रक र संग्रह िर् 

१३.  सकुुम्ब सी व्र्वस्थ पन 

१४.  प्र कृलतक स्रोतब ट प्र प्त रोर्ल्टी  

१५.  सव री स धन अनमुलत  
 

ख स्थ नीर् सरक र संर् िन ऐन, २०७४  

स्थ नीर् सरक र संर् िन ऐन, २०७४ िे स्थ नीर् तहको संर् िन र संवैध लनक अलधक र 
क र् यन्वर्नको सम्बन्धम  व्र्वस्थ  गरेको छ । ऐनको दर्  ११ िे ग उाँप लिक को क म कतयव्र् र 
अलधक रको सम्बन्धम  लनम्न नसु र व्र्वस्थ  गरेको छ ।  

क। नगर प्रहरीः   

१. नगर प्रहरीको गठन, सञ्च िन, व्र्वस्थ पन, लनर्मन तथ  ग उाँ प्रहरी सम्बन्धी नीलत, क नून र 
म पदण्िको लनम यण तथ  क र् यन्वर्न, तथ  देह र्क  ववषर्क  नगर प्रहरीको पररर् िन गने, 

२. ग उाँप लिक को नीलत, क नून, म पदण्ि तथ  लनणर्य क र् यन्वर्न, 

३. ग उाँप लिक को सम्पन्त्तको सरुक्ष  र संरक्षण, 

४. स्थ नीर् स्तरम  हनु ेसभ  सम रोह, परम्पर  तथ  ज ि  र् िपवयको सरुक्ष  व्र्वस्थ पन, 

५. स्थ नीर् बज र तथ  प वकय ङ्ग स्थिको रेखदेख र व्र्वस्थ पन, 

६. ग उाँ सरसर् ई सम्बन्धी म पदण्िको क र् यन्वर्न, 

७. न्र् वर्क सलमलतिे गरेक  लमि पि तथ  लनणर्यको क र् यन्वर्न, 

८. स वयजलनक ऐि नी र पलतय जग्ग , स वयजलनक भवन, सम्पद , तथ  भौलतक पूव यध रको संरक्षण र 
सरुक्ष , 

९. ववपद व्र्वस्थ पन सम्बन्धी खोजी, उद्ध र, र हत तथ  पनुस्थ यपन , 
१०. अनलधकृत ववज्ञ पन तथ  होलिङबोिय लनर्न्िण, 

११. छ ि  पश ुर्ौप र् को लनर्न्िण, 

१२. अनलधकृत लनम यण तथ  स वयजलनक सम्पन्त्त अलतक्रमण रोकथ म तथ  लनर्न्िण,  

१३. क र्यप लिक िे तोकेको अन्र् क र्य । 
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ख। सहक री संस्थ  
१. सहक री संस्थ  सम्बन्धी स्थ नीर् नीलत, क नून, म पदण्िको लनम यण, क र् यन्वर्न र लनर्मन, 

२. ग उाँप लिक को भौगोलिक क्षेिलभि सञ्च िन हनुे सहक री संस्थ को दत य, अनमुलत, ख रेजी र 
ववघटन, 

३. सहक री वर्त तथ  ऋण पररर् िन सम्बन्धी स्थ नीर् म पदण्ि लनध यरण र लनर्मन, 

४. सहक री सम्बन्धी र विर्, केन्रीर्, ववषर्गत, प्र देन्शक र स्थ नीर् सङ्घ संस्थ साँग समन्वर् र 
सहक र्य,  

५. सहक री सम्बन्धी स्थ नीर् त्र् ङ्क व्र्वस्थ पन र अध्र्र्न अनसुन्ध न, 

६. स्थ नीर् सहक री संस्थ को क्षमत  अलभववृद्ध, 

७. स्थ नीर् सहक री क्षेिको प्रवद्धयन, पररर् िन र ववक स।  

ग। एर्।एम। सञ्च िन 

१. एक सर् व टसम्मको एर्। एम। रेलिर्ो सञ्च िन अनमुलत, नवीकरण, लनर्म न र  ख रेजी, 
२. प्रदेश क नूनको अधीनम  रही एर्।एम। सञ्च िन सम्बन्धी अन्र् क र्य। 

३.  

घ। स्थ नीर् कर, सेव  शलु्क तथ  दस्तरु 

१. सङ्घीर् तथ  प्रदेश क नूनको अधीनम  रही सम्पन्त्त कर, घर बह ि कर, घर जग्ग  रन्जिेशन 
शलु्क, सव री स धन कर, सेव  शलु्क दस्तरु, पर्यटन शलु्क, ववज्ञ पन कर, व्र्वस र् कर, भलूमकर 
(म िपोत), मनोरञ्जन कर सम्बन्धी नीलत, क नून, म पदण्ि, क र् यन्वर्न र लनर्मन, 

२. स्थ नीर् पूव यध र तथ  सेव को शलु्क लनध यरण, सङ्किन र व्र्वस्थ पन, 

३. रेवकङ्ग, क र् वकङ्ग, क्र् नोलनङ्ग, बञ्जी जम्प, न्जपफ्ि र्रय र् न्फ्टङ्ग, मोटरबोट, केविुक र सेव  
िग र्त अन्र् जि तथ  स्थि क्षेिम  सञ्च िन हनु े नवीन पर्यटकीर् सेव  तथ  स हलसक 
खेिको शलु्क, 

४. जिीबटुी, कव िी र जीवजन्त ुकर लनध यरण तथ  सङ्किन, 

५. स्थ नीर्  र जस्वको आध र ववस्त र तथ  प्रवद्धयन, 

६. ढुाँग , लगट्टी, व िवु , म टो, क ठ द उर , जर जरुी, स्िेट, खरीढुाँग  आठद प्र कृलतक वस्तकुो लबक्री 
तथ  लनक सी शलु्क दस्तरु सङ्किन,  

७. प्रर्लित क नून बमोन्जम गने लसर् ररस, दत य, अनमुलत, नवीकरण आठदको शलु्क, दस्तरु लनध यरण 
र संकिन,  
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८. स्थ नीर् र जस्व प्रवद्धयनक  ि लग प्रोत्स हन, 

९. र जस्व सूर्न  तथ  त्र् ङ्कको आद न प्रद न, 

१०. सङ्घीर् तथ  प्रदेश क नूनको अधीनम  रही स्थ नीर् तहम  र जस्व र्हु वट लनर्न्िण सम्बन्धी 
नीलत, क नून, म पदण्ि र लनर्मन, 

११. स्थ नीर् पूव यध र सेव  र उपर्ोगम  सेव  शलु्क दस्तरु सम्बन्धी नीलत, क नून, म पदण्ि र 
लनर्मन, 

१२. म िपोत सङ्किन, 

१३. कर तथ  सेव  शलु्क सम्बन्धी अन्र् क र्य। 

 

ङ। स्थ नीर् सेव को व्र्वस्थ पन 

१. स्थ नीर् सेव को व्र्वस्थ पन सम्बन्धी नीलत, म पदण्ि, सेव  शतय, र्ोजन , क र् यन्वर्न र लनर्मन, 

२. संववध नको ध र  ३०२ को उपध र  ९२० बमोन्जम सम र्ोजन भएक  कमयर् रीको 
व्र्वस्थ पन, उपर्ोग र समन्वर्, 

३. सङ्गठन ववक स, जनशन्ि व्र्वस्थ पन र वनृ्त्त ववक स, 

४. स्थ नीर् क नून बमोन्जम सङ्गठन तथ  व्र्वस्थ पन सभेक्षण गरी सङ्गठन संरर्न  तथ  दरबन्दी 
लनध यरण, 

५. स्थ नीर् सेव को व्र्वस्थ पनम  सूर्न  तथ  सञ्च र प्रववलधको उपर्ोग, प्रवद्धयन र लनर्मन, 

६. जनशन्ि व्र्वस्थ पन तथ  वनृ्त्त ववक स, 

७. स्थ नीर् सेव को व्र्वस्थ पन सम्बन्धी अन्र् क र्य। 

 

र्। स्थ नीर् त्र् ङ्क र अलभिेख सङ्किन  

१. स्थ नीर् त्र् ङ्क सम्बन्धी नीलत, क नून, म पदण्ि, र्ोजन , क र् यन्वर्न र लनर्मन, 

२. आध रभतू त्र् ङ्क सङ्किन र व्र्वस्थ पन, 

३. जन्म, मतृ्र्,ु ववव ह, सम्बन्ध ववच्छेद, बस इाँ सर इ दत य र प ररव ररक िगतको अलभिेख तथ  
पञ्जीकरण व्र्वस्थ पन, 

४. सूर्न  तथ  सञ्च र, प्रववलधर्िु आध रभतू त्र् ङ्कको सङ्किन र व्र्वस्थ पन, 

५. स्थ नीर् त्र् ङ्क र अलभिेख सङ्किन सम्बन्धी अन्र् क र्य। 
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छ। स्थ नीर् स्तरक  ववक स आर्ोजन  तथ  पररर्ोजन  
१. ववक स आर्ोजन  तथ  पररर्ोजन  सम्बन्धी नीलत, क नून, म पदण्ि, तजुयम , क र् यन्वर्न, 

अनगुमन, मूल्र् ङ्कन र लनर्मन, 

२. आलथयक, स म न्जक, स ाँस्कृलतक, व त वरणीर्, प्रववलध र पूव यध रजन्र् ववक सक  ि लग आवश्र्क 
आर्ोजन  तथ  पररर्ोजन हरूको तजुयम , क र् यन्वर्न, अनगुमन तथ  मूल्र् ङ्कन, 

३. आर्ोजन को अध्र्र्न, अनसुन्ध न तथ   प्रभ व मूल्र् ङ्कन, 

४. सम्भ व्र् प्र कृलतक श्रोत तथ   स धनको पवहर् न तथ  अलभिेख व्र्बस्थ पन, 

५. सङ्घीर् तथ  प्रदेश क नूनको अधीनम  रही शहरी ववक स, बस्ती ववक स र भवन सम्बन्धी 
नीलत, क नून, म पदण्ि तथ  सो सम्बन्धी र्ोजन  तजुयम , आर्ोजन  पवहर् न, अध्र्र्न, क र् यन्वर्न 
र लनर्मन, 

६. र विर् भवन संवहत  तथ  म पदण्ि बमोन्जम भवन लनम यण अनमुलत, अनगुमन र लनर्मन, 

७. सरक री भवन, ववद्य िर्, स मदु वर्क भवन, सभ गहृ र अन्र् स वयजलनक भवन तथ  संरर्न को 
लनम यण र ममयत सम्भ र तथ  सञ्च िन र व्र्वस्थ पन, 

८. सङ्घीर् र प्रदेशस्तरीर् आर्ोजन  तथ  पररर्ोजन को क र् यन्वर्नम  समन्वर्, सहजीकरण र 
सहर्ोग, 

९. सरुन्क्षत बस्ती ववक स सम्बन्धी नीलत, र्ोजन , क र्यक्रम तजुयम , क र् यन्वर्न, अनगुमन, लनर्मन र 
मूल्र् ङ्कन, 

१०. स वयजलनक लनम यण क र्यको ि लग प्रर्लित क नून बमोन्जमको ९घ० वगयको इज जतपिको 
ज री, नवीकरण तथ  ख रेजी, 

११. पर्यटन क्षेिको ववक स, ववस्त र र प्रबद्धयन सम्बन्धी आर्ोजन हरको पवहर् न, क र् यन्वर्न, 

व्र्वस्थ पन, अनगुमन तथ  लनर्मन, 

१२. नवीन पर्यटवकर् सेव  तथ  क र्यहर सम्बन्धी आर्ोजन हरको पवहर् न, क र् यन्वर्न, 

व्र्वस्थ पन, अनगुमन तथ  लनर्मन, 

१३. ववक स आर्ोजन  तथ  पररर्ोजन  सम्बन्धी अन्र् क र्य। 

 

ज। आध रभतू र म ध्र्लमक न्शक्ष   
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१. प्र रन्म्भक ब ि ववक स तथ  न्शक्ष , आध रभतु न्शक्ष , अलभभ वक न्शक्ष , अनौपर् ररक न्शक्ष , 
खिु  तथ  वैकन्ल्पक लनरन्तर लसक ई, स मदु वर्क लसक ई र ववशेष न्शक्ष  सम्बन्धी नीलत, 

क नून, म पदण्ि, र्ोजन  तजुयम , क र् यन्वर्न, अनगुमन, मूल्र् ङ्कन र लनर्मन,  

२. स मदु वर्क, संस्थ गत, गठुी र सहक री ववद्य िर् स्थ पन , अनमुलत, सञ्च िन, व्र्वस्थ पन, 

लनर्मन, 

३. प्र ववलधक न्शक्ष  तथ  व्र् वस वर्क त लिमको र्ोजन  तजुयम , सञ्च िन, अनमुलत, अनगुमन, 

मूल्र् ङ्कन र लनर्मन, 

४. म तभृ ष म  न्शक्ष  ठदने ववद्य िर्को अनमुलत, अनगुमन तथ  लनर्मन, 

५. ग लभएक  व  बन्द गररएक  ववद्य िर्हरूको सम्पन्त्त व्र्वस्थ पन, 

६. ग उाँ तथ  ग उाँ न्शक्ष  सलमलत गठन तथ  व्र्वस्थ पन, 

७. ववद्य िर् व्र्वस्थ पन सलमलत गठन तथ  व्र्वस्थ पन, 

८. ववद्य िर्को न म करण,  

९. स मदु वर्क ववद्य िर्को जग्ग को स्व लमत्व, सम्पन्त्तको अलभिेख, संरक्षण र व्र्वस्थ पन,  

१०. ववद्य िर्को गणुस्तर अलभववृद्ध तथ  प ठ्यस मग्रीको ववतरण, 

११. स मदु वर्क ववद्य िर्को न्शक्षक तथ  कमयर् रीको दरबन्दी लमि न,  

१२. ववद्य िर्को नक्स ङ्कन, अनमुलत, स्वीकृलत, सम र्ोजन तथ  लनर्मन, 

१३. स मदु वर्क ववद्य िर्को शैन्क्षक पूव यध र लनम यण, ममयत सम्भ र, सञ्च िन र व्र्वस्थ पन, 

१४. आध रभतू तहको परीक्ष  सञ्च िन, अनगुमन तथ  व्र्वस्थ पन,  

१५. ववद्य थी लसक ई उपिब्धीको परीक्षण र व्र्वस्थ पन, 

१६. लनःशलु्क न्शक्ष , ववद्य थी प्रोत्स हन तथ  छ िवनृ्त्तको व्र्वस्थ पन, 

१७. टू्यसन, कोन्र्ङ्ग जस्त  ववद्य िर् ब वहर हनुे अध्र् पन सेव को अनमुलत तथ  लनर्मन, 

१८. स्थ नीर्स्तरको शैन्क्षक ज्ञ न, सीप र प्रववलधको संरक्षण, प्रवद्धयन र स्तरीकरण, 

१९. स्थ नीर् पसु्तक िर् र व र्न िर्को सञ्च िन तथ  व्र्वस्थ पन, 

२०. म ध्र्लमक तहसम्मको शैन्क्षक क र्यक्रमको समन्वर् र लनर्मन, 

२१. स मदु वर्क ववद्य िर्ि ई ठदने अनदु न तथ  सोको बजेट व्र्वस्थ पन, ववद्य िर्को आर् 
व्र्र्को िेख  अनशु सन क र्म, अनगुमन र लनर्मन,  

२२. न्शक्षण लसक ई, न्शक्षक र कमयर् रीको त लिम, क्षमत  लबक स, 

२३. अलतररि शैन्क्षक वक्रर् कि पको सञ्च िन । 



 

19 
 

झ। आध रभतू स्व स््र् र सरसर् ई 

१. आध रभतू स्व स््र् र सरसर् ई तथ  पोषण सम्बन्धी नीलत, क नून, म पदण्ि, र्ोजन को तजुयम , 
क र् यन्वर्न तथ  लनर्मन, 

२. आध रभतू स्व स््र्, प्रजनन स्व स््र् र पोषण सेव को सञ्च िन र प्रवद्धयन, 

३. अस्पत ि र अन्र् स्व स््र् संस्थ को स्थ पन  तथ  सञ्च िन, 

४. स्व स््र् सेव  सम्बन्धी भौलतक पूव यध र ववक स तथ  व्र्वस्थ पन, 

५. स्वच्छ ख नेप नी तथ  ख द्य पद थयको गणुस्तर र व र् ु तथ  ध्वलनको प्रदूषण लनर्न्िण र 
लनर्मन, 

६. सरसर् ई सरे्तन को अलभववृद्ध र स्व स््र्जन्र् र्ोहोरमैि को व्र्वस्थ पन, 

७. स्व स््र्जन्र् र्ोहरमैि  सङ्किन, पनुःउपर्ोग, प्रशोधन, ववसजयन र सो को सेव  शलु्क लनध यरण 
र लनर्मन, 

८. रि सञ्च र सेव को सञ्च िन तथ  स्थ नीर् र शहरी स्व स््र् सेव , 
९. औषलध पसि सञ्च िन, अनमुलत, अनगुमन र लनर्मन, 

१०. सरसर् ई तथ  स्व स््र् क्षेिब ट लनस्क लसत र्ोहोरमैि  व्र्वस्थ पनम  लनजी तथ  गैरसरक री 
क्षेिसाँग समन्वर्, सहक र्य र स झेद री, 

११. पररव र लनर्ोजन तथ  म तनृ्शश ु कल्र् ण सम्बन्धी सेव  सञ्च िन, अनमुलत, अनगुमन तथ  
लनर्मन,  

१२. मवहि  तथ  ब िब लिक को कुपोषण न्रू्नीकरण, रोकथ म, लनर्न्िण र व्र्वस्थ पन ।   

 

ञ। स्थ नीर् बज र व्र्वस्थ पन, व त वरण संरक्षण र जैववक ववववधत  
१. स्थ नीर् व्र् प र, वस्तकुो  म ग, आपूलतय तथ  अनगुमन, उपभोि  अलधक र तथ  वहत सम्बन्धी 

नीलत, क नून, म पदण्ि, क र् यन्वर्न र लनर्मन, 

२. बज र तथ  ह ट बज र व्र्वस्थ पन, 

३. स्थ नीर् वस्तहुरूको उत्प दन, आपूलतय तथ  लनक सी प्रक्षेपण, मूल्र् लनध यरण र अनगुमन, 

४. स्थ नीर् व्र् प र र व न्णज्र् सम्बन्धी पूव यध र लनम यण, 

५. स्थ नीर् वस्त ुर सेव  व्र् प रको मूल्र् तथ  गणुस्तरको अनगुमन र लनर्मन, 

६. स्थ नीर्स्तरक  व्र् प ररक र्मयको दत य, अनमुलत, नवीकरण, ख रेजी, अनगुमन र लनर्मन, 

७. स्थ नीर् व्र् प रको त्र् ङ्क प्रण िी र अध्र्र्न अनसुन्ध न, 
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८. लनजी तथ  गैरसरक री क्षेिसाँग समन्वर् र सहक र्य, 
९. स्थ नीर् व्र् प र प्रवद्धयन, सहजीकरण र लनर्मन, 

१०. स्थ नीर् बौवद्धक सम्पन्त्तको संरक्षण, प्रवद्धयन र अलभिेख ङ्कन, 

११. उपभोि  सरे्तन  अलभववृद्ध, िन्क्षत उपभोि को िगत व्र्वस्थ पन र स्थ नीर् वस्त ु तथ  
सेव को गणुस्तर परीक्षण, 

१२. व त वरण संरक्षण र जैववक ववववधत  सम्बन्धी स्थ नीर् नीलत, क नून, म पदण्ि, र्ोजन  तजुयम  
तथ  त्र्सको  क र् यन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन, 

१३. स्थ नीर्स्तरम  व त वरणीर् जोन्खम न्रू्नीकरण,  

१४. स्थ नीर्स्तरम  जनस्व स््र्म  प्रलतकूि असर पने वकलसमक  उपभोग्र् वस्तकुो बेर्ववखन र 
उपभोग तथ  व त वरणीर् प्रदूषण र ह लनक रक पद थयहरूको लनर्न्िण, अनगुमन तथ  लनर्मन,  

१५. स्थ नीर्स्तरम   सरसर् ई  तथ  र्ोहरमैि  व्र्वस्थ पन, 

१६. स्थ नीर्स्तरम  नरू्न क बयनमूखी तथ  व त वरणमैिी ववक स अविम्बन, 

१७. स्थ नीर्स्तरम  हररत क्षेिको संरक्षण र प्रवयद्धन, 

१८. स्थ नीर्स्तरम  व त वरण संरक्षण क्षेि लनध यरण र व्र्वस्थ पन,  

१९. स्थ नीर् बज र व्र्वस्थ पन, व त वरण संरक्षण र जैववक ववववधत  सम्बन्धी क र्य। 

 

ट। स्थ नीर् सिक, ग्र मीण सिक,  कृवष सिक र लसाँर् ई 

१. स्थ नीर्, ग्र मीण तथ  कृवष सिक र लसाँर् ई सम्बन्धी नीलत, क नून, म पदण्ि तथ  सो सम्बन्धी 
र्ोजन  तजुयम , क र् यन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन, 

२. स्थ नीर्, ग्र मीण तथ  कृवष सिक, झोिङु्गे पिु, पिेुस , लसाँर् ई र तटबन्धन सम्बन्धी 
गरुर्ोजन को तजुयम , क र् यन्वर्न, ममयत, सम्भ र र लनर्मन, 

३. स्थ नीर्स्तरक  लसाँर् ई प्रण िीको लनम यण, सञ्च िन, रेखदेख, ममयत सम्भ र, स्तरोन्नलत, अनगुमन र 
लनर्मन, 

४. र् त र् त सरुक्ष को व्र्वस्थ पन र लनर्मन, 

५. स्थ नीर् सिक, ग्र मीण सिक, कृवष सिक सम्बन्धी अन्र् क र्य। 

 

ठ। ग उाँ सभ , ग उाँ सभ , मेिलमि प र मध्र्स्थत को व्र्वस्थ पन 

१. ग उाँसभ  व  ग उाँसभ  सम्बन्धी नीलत, क नून र क न््वयलध, 
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२. स्थ नीर्स्तरक  ववषर् क्षेिगत नीलत तथ  रणनीलत, आवलधक तथ  व वषयक र्ोजन , क र्यक्रम र 
बजेट स्वीकृलत, 

३. सभ क  सलमलतहरूको गठन र सञ्च िन , 

४. स्थ नीर् तहबीर् स झ  सरोक र तथ  स झेद रीक  ववषर्म  संर्िु सलमलत गठन, 

५. क र्यप लिक  तथ  न्र् वर्क सलमलतब ट सभ म  प्रस्ततु प्रलतवेदनम लथ छिर्ि तथ  सो 
सम्बन्धम  आवस्र्क लनदेशन, 

६. ववक स र्ोजन  तथ  क र्यक्रमको प्रभ वक री क र् यन्वर्न तथ  सशु सनको ि लग 
क र्यप लिक ि ई लनदेशन, 

७. ग उाँप लिक  तथ  ग उाँप लिक ि ई आलथयक व्र्र्भ र पने ववषर्को लनर्मन, 

८. स्थ नीर् मेिवपि प र मध्र्स्थत ,  
९. ग उाँ सभ , ग उाँ सभ , मेिलमि प र मध्र्स्थत को व्र्वस्थ पन सम्बन्धी अन्र् क र्य। 

 

ि। स्थ नीर् अलभिेख व्र्वस्थ पन 

१. स्थ नीर् अलभिेख व्र्वस्थ पन सम्बन्धी नीलत, क नून, म पदण्ि, र्ोजन को लनम यण, क र् यन्वर्न, 

अनगुमन र लनर्मन, 

२. जनस न््ख्र्क, प्र कृलतक, आलथयक, स म न्जक, स ाँस्कृलतक, भौलतक पूब यध र, रोजग रीको अवस्थ , 
कूि ग्र हस््र् उत्प दन, प्रलतव्र्न्ि आर्, म नव ववक स तथ  िैवङ्गक सशिीकरण सूर्क ङ्क, 

र जश्व तथ  आर्व्र्र् समेतको त्र् ङ्क सङ्किन र प्रशोधन गरी नवीनतम प्रववलधर्िु र र विर् 
तथ  स्थ नीर् सूर्न  प्रण िीम  आवद्धत  र प श्वय न्र्ि तथ  श्रोत नक्स को अद्य वलधक 
अलभिेखन , 

३. सूर्न  तथ  अलभिेख केन्रको स्थ पन  तथ  सञ्च िन,  

४. स वयजलनक सम्पन्त्त, स मदु वर्क सम्पन्त्त, भवन, सिक, पसि, व्र् वस र्को वववरण सवहतको 
अद्य वलधक अलभिेख , 

५. आफ्नो क्षेिलभि सम्पन्न भएक  तथ  र् ि ुर्ोजन को वववरण र त्र्स्तो र्ोजन को  सम्पन्त्तको 
अद्य वलधक अलभिेखन , 

६. स्थ नीर् अलभिेख व्र्वस्थ पनम  नवीनतम सूर्न  प्रववलधको उपर्ोग, 

७. स्थ नीर् अलभिेख व्र्वस्थ पन सम्बन्धी अन्र् क र्य ।  
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ढ। जग्ग  धनी दत य प्रम णपजु य ववतरण 

१. स्थ नीर् जग्ग को न प नक्स , वकत्त क ट, ह िस ववक, रन्जिेशन न मस री  तथ  द न्खि ख रेज,  

२. जग्ग  धनी दत य प्रम णपजु य ववतरण तथ  िगत व्र्वस्थ पन, 

३. भलूमको वगीकरण अनसु रको िगत, 

४. स वयजलनक प्रर्ोजनक  ि लग जग्ग  प्र लप्त, मआुब्ज  लनध यरण तथ  ववतरणम  समन्वर् र 
सहजीकरण, 

५. न पी नक्स  तथ  जग्ग को स्व लमत्व लनध यरण क र्यम  समन्वर् र सहजीकरण, 

६. जग्ग  धनी दत य प्रम णपजु य ववतरण सम्बन्धी अन्र् क र्य। 

 

ण।  कृवष तथ  पशपु िन कृवष उत्प दन व्र्वस्थ पन, पश ुस्व स््र्, सहक री 
१. कृवष तथ  पशपु िन, कृवष उत्प दन व्र्वस्थ पन र पश ु स्व स््र् सम्बन्धी स्थ नीर् नीलत, 

क नून, म पदण्ि, र्ोजन , क र् यन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन, 

२. कृवष तथ  पशपुन्छी बज र सूर्न , बज र तथ  ह टबज रको पूव यध र लनम यण, स न  लसाँर् ई 
लनम यण, त लिम, प्रववलध प्रस र, प्र ववलधक टेव , कृवष स म ग्री आपूलतय र कृषक क्षमत  ववक स 
क र्यक्रमको सञ्च िन, अनगुमन र लनर्मन, 

३. कृवष तथ  पशपुन्छीजन्र् प्र कृलतक प्रकोप तथ  मह म री रोगको लनर्न्िण, 

४. पशपुन्छी न्र्वकत्स  सेव को व्र्वस्थ पन, 

५. कृवष व त वरण संरक्षण तथ  जैववक ववववधत को संरक्षण र प्रवद्धयन, 

६. पशनुश्ल सधु र पद्धलतको ववक स र व्र्वस्थ पन, 

७. उच्र् मूल्र्र्िु कृवषजन्र् वस्तकुो प्रवद्धयन, ववक स तथ  बज रीकरण, 

८. स्थ नीर् र्रन तथ  खकय  ववक स र व्र्वस्थ पन, 

९. पश ुआह रको गणुस्तर लनर्मन, 

१०. स्थ नीर्स्तरम  पशपुन्छी सम्बन्धी त्र् ङ्कको व्र्वस्थ पन र सूर्न  प्रण िी, 
११. पश ुबधश ि  र शीत भण्ि रणको व्र्वस्थ पन र लनर्मन, 

१२. पशपुन्छी सम्बन्धी बीम  र कज य सहजीकरण, 

१३. पशपु िन तथ   पश ुस्व स््र् सम्बन्धी अन्र् क र्य । 

 

त। जेष्ठ न गररक, अप ङ्गत  भएक  व्र्न्ि र असिहरूको व्र्वस्थ पन 
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१. सङ्घ र प्रदेश क नूनको अधीनम  रही स म न्जक सरुक्ष  क र्यक्रमको क र् यन्वर्न, सञ्च िन तथ  
व्र्वस्थ पन, 

२. जेष्ठ न गररक, अप ङ्गत  भएक  व्र्न्ि तथ  असह र्को िगत अद्य वलधक, पररर्र्पि ववतरण, 

स म न्जक सरुक्ष  तथ  सवुवध को व्र्वस्थ पन तथ  ववतरण, 

३. जेष्ठ न गररक क्िव, ठदव  सेव  केन्र, भेटघ ट स्थि, आश्रर् केन्रको सञ्च िन तथ  
व्र्वस्थ पन, 

४. सङ्घ तथ  प्रदेशसाँगको समन्वर्म  अप ङ्गत  पनुस्थ यपन  केन्र, ज्रे्ष्ठ न गररक केन्र तथ  असि 
स्र् ह र केन्रको सञ्च िन र व्र्वस्थ पन, 

५. सिक ब िब लिक , अन थ, असह र्, अशि र म नलसक असन्तिुन भएक  व्र्न्िहरूको 
पनुस्थ यपन  केन्रको सञ्च िन, व्र्वस्थ पन, अनगुमन र लनर्मन, 

६. जेष्ठ न गररक, अप ङ्गत  भएक  व्र्न्ि र असिहरूको व्र्वस्थ पन सम्वन्धी अन्र् क र्य। 

 

थ। बेरोजग रको त्र् ङ्क सङ्किन 

१. रोजग र तथ  बेरोजग र श्रमशन्िको त्र् ङ्क सङ्किन, प्रशोधन र सूर्न  प्रण िीको स्थ पन , 
२. स्थ नीर् स्तरम  रहेक  स्वदेशी तथ  ववदेशी श्रलमकको िगत सङ्किन तथ  सूर्न  व्र्वस्थ पन, 

३. ववलभन्न क्षेि तथ  ववषर्क  दक्ष जनशन्िको त्र् ङ्क सङ्किन तथ  व्र्वस्थ पन, 

४. सरुन्क्षत वैदेन्शक रोजग री र वैदेन्शक रोजग रीम  रहेको श्रमशन्िको सूर्न  तथ  त्र् ङ्कको 
सङ्किन तथ  व्र्वस्थ पन, 

५. रोजग र सूर्न  केन्रको व्र्वस्थ पन तथ  सञ्च िन, 

६. वैदेन्शक रोजग रीम  ज ने श्रमशन्िको ि लग ववत्तीर् स क्षरत  र सीपमूिक त िीमको 
सञ्च िन, 

७. वैदेन्शक रोजग रीब ट र्केक  व्र्न्िहरूको स म न्जक पनुःएकीकरण, 

८. वैदेन्शक रोजग रीब ट प्र प्त ज्ञ न, सीप र उद्यमशीित को उपर्ोग, 

९. बेरोजग रको त्र् ङ्क सङ्किन सम्बन्धी अन्र् क र्य। 

 

द। कृवष प्रस रको व्र्वस्थ पन, सञ्च िन र लनर्न्िण 

१. कृवष प्रस र सम्बन्धी स्थ नीर् नीलत, क नून, म पदण्ि, र्ोजन , क र् यन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन 

२. कृवष प्रस र तथ  जनशन्िको प्रक्षेपण, व्र्वस्थ पन र पररर् िन,  
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३. कृषकहरूको क्षमत  अलभववृद्ध, प्र ववलधक सेव , टेव , सीप ववक स र सशिीकरण, 

४. कृवष बीउववजन, नश्ल, मिख द र रस र्न तथ  औषलधहरूको आपूलतय, उपर्ोग र लनर्मन,  

५. कृषक समूह, कृवष सहक री र कृवष सम्बन्धी स्थ नीर् सङ्घ संस्थ हरूको समन्वर्, व्र्वस्थ पन 
र लनर्मन, 

६. स्थ नीर्स्तरम  कृवष सम्बन्धी प्रववलधको संरक्षण र हस्त न्तरण, 

७. कृवष सम्बन्धी सूर्न को प्रर् रप्रस र, 

८. स्थ नीर्स्तरक  स्रोत केन्रहरूको ववक स र व्र्वस्थ पन, 

९. प्र ङ्ग ररक खेती तथ  मिको प्रवद्धयन र प्रर् र प्रस र, 

१०. कृवष प्रस रको व्र्वस्थ पन, सञ्च िन र लनर्न्िण सम्बन्धी अन्र् क र्य ।  

 

ध। ख नपे नी, स न  जिववधतु आर्ोजन , वैकन्ल्पक उज य 
१. स्थ नीर् ख नेप नी सम्बन्धी नीलत, क नून, म पदण्ि, र्ोजन , क र् यन्वर्न र लनर्मन, 

२. ख नेप नी महसिु लनध यरण र ख नेप नी सेव  व्र्वस्थ पन, 

३. एक मेग व टसम्मक  जिववद्यतु आर्ोजन  सम्बन्धी स्थ नीर्स्तरको नीलत, क नून, 

म पदण्ि,र्ोजन  तजुयम , क र् यन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन, 

४. स्थ नीर् तहम  वैकन्ल्पक ऊज य सम्बन्धी नीलत, क नून, म पदण्ि, र्ोजन  तजुयम , क र् यन्वर्न 
लनर्मन, 

५. स्थनीर् ववद्यतु ववतरण प्रण िी र सेव को व्र्वस्थ पन, सञ्च िन र लनर्मन, 

६. स्थ नीर् तहम  वैकन्ल्पक ऊज य सम्बन्धी प्रववलध ववक स र हस्त न्तरण, क्षमत  अलभववृद्ध र 
प्रवद्धयन, 

७. ख नेप नी, स न  जिववद्यतु आर्ोजन  तथ  वैकन्ल्पक उज य सम्बन्धी अन्र् क र्य। 

 

न। ववपद् व्र्वस्थ पन 

१. ववपद् व्र्वस्थ पन सम्बन्धी स्थ नीर् नीलत, क नून, म पदण्ि, र्ोजन को क र् यन्वर्न, अनगुमन र 
लनर्मन, 

२. स्थ नीर्स्तरम  ववपद् पूवय तर् री तथ  प्रलतक र्य र्ोजन , पूवय सूर्न  प्रण िी, खोज तथ  उद्ध र, 

र हत स मग्रीको पूवय भण्ि रण, ववतरण र समन्वर्, 

३. स्थ नीर् तटबन्ध, नदी र पवहरोको लनर्न्िण तथ  नदीको व्र्वस्थ पन र लनर्मन, 
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४. ववपद् जोन्खम क्षेिको नक्स ङ्कन तथ  बस्तीहरूको पवहर् न र स्थ न न्तरण, 

५. ववपद् व्र्वस्थ पनम  सङ्घ, प्रदेश र स्थ नीर् समदु र्, सङ्घ संस्थ  तथ  लनजी क्षेिसाँग सहर्ोग, 

समन्वर् र सहक र्य, 
६. ववपद् व्र्वस्थ पन कोषको  स्थ पन  तथ  सञ्च िन र स्रोत स धनको पररर् िन, 

७. ववपद् जोन्खम न्रू्नीकरण सम्बन्धी स्थ नीर्स्तरक  आर्ोजन को तजुयम , क र् यन्वर्न, अनगुमन 
र लनर्मन, 

८. ववपद् पश्च त स्थ नीर्स्तरको पनुस्थ यपन  र पनुलनयम यण, 

९. स्थ नीर्स्तरको ववपद् सम्बन्धी त्र् ङ्क व्र्वस्थ पन र अध्र्र्न अनसुन्ध न, 

१०. स्थ नीर् आपतक िीन क र्य सञ्च िन प्रण िी, 
११. समदु र्म  आध ररत ववपद् व्र्वस्थ पन सम्बन्धी क र्यक्रमको सञ्च िन, 

१२. ववपद् व्र्वस्थ पन सम्बन्धी अन्र् क र्य । 

 

प। जि ध र, वन्र्र्जन्त,ु ख नी तथ  खलनज पद थयको संरक्षण 

१. जि ध र, वन्र्र्जन्त,ु ख नी तथ  खलनज पद थयको संरक्षण सम्बन्धी स्थ नीर् नीलत, क नून, 

म पदण्ि तथ   र्ोजन को क र् यन्वर्न र लनर्मन,  

२. प नी महु नको संरक्षण, 

३. स मदु वर्क भसंूरक्षण र सो म  आध ररत आर् आजयन क र्यक्रम, 

४. भ ूसंरक्षण र जि ध र व्र्वस्थ पनजन्र् स मदु वर्क अनकूुिन, 

५. ख नी तथ  खलनज पद थय सम्बन्धी सूर्न  तथ  त्र् ङ्क सङ्किन, 

६. बहमूुल्र् ध त,ु पत्थर तथ  खलनज पद थयको संरक्षण र सम्बद्धयनम  सहर्ोग, 

७. ढुङ्ग , लगट्टी, ब िवु , म टो तथ  स्िेट जस्त  वस्तकुो सवेक्षण, उत्खनन ् तथ  उपर्ोगको दत य, 
अनमुलत, नवीकरण, ख रेजी र व्र्वस्थ पन, 

८. भौगलभयक नक्स  प्रक शन। 

 

र्। भ ष , संस्कृलत र िलित कि को संरक्षण र ववक स 

१. भ ष , संस्कृलत र िलितकि को संरक्षण र ववक स सम्बन्धी स्थ नीर्स्तरको नीलत, क नून, 

म पदण्ि, र्ोजन , क र् यन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन, 

२. परु तत्त्व, प्र र्ीन स्म रक तथ  स्ग्रह िर्को संरक्षण, सम्भ र,  प्रवद्धयन र ववक स, 
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३. परम्पर गरत ज ि  तथ  पवयको सञ्च िन र व्र्वस्थ पन, 

४. भ ष , संस्कृलत र िलित कि को संरक्षण र ववक स सम्बन्धी अन्र् क र्य, 
५. प्रर्लित क नून लबरद्धक  कुररती तथ  कुसंस्क र लबरद्ध स म न्जक पररर् िन क र्य । 

 

र्सै गरी स्थ नीर् सरक र संर् िन ऐन २०७४ को दर्  ४ म  सङ्घ तथ  प्रदेश क नूनको 
अधीनम  रही ग उाँप लिक को क म, कतयव्र् र अलधक र र्स प्रक र उल्िेख गररएको छः  

क।  खेिकुद र पिपलिक   

१. स्थ नीर्स्तरक  खेिकुदको संरर्न को पूव यध र लनम यण, सञ्च िन तथ  ववक स, 

२. स्थ नीर्स्तरक  खेिकुद प्रश सन तथ  सङ्घ संस्थ को लनर्मन र समन्वर्, 

३. खेिकुदको ववक स र प्रवद्धयन, 

४. खेिकुद प्रलतर्ोगीत  आर्ोजन  र सहभ गीत , 
५. खेिकुद सम्बन्धी पूव यध रको ववक स, 

६. स्थ नीर् तहक  पिपलिक को दत य, अलभिेख तथ  लनर्मन। 

 

ख। स्व स््र् 

१. सङ्घीर् तथ  प्रदेश स्तरीर् िक्ष्र् र म पदण्ि बमोन्जम स्थ नीर्स्तरको स्व स््र् सम्बन्धी िक्ष्र् 
र गणुस्तर लनध यरण, 

२. जनरि अस्पत ि, नलसयङ्ग होम, लनद न केन्र तथ  अन्र् स्व स््र् संस्थ  र न्क्िलनक दत य, 
सञ्च िन अनमुलत र लनर्मन, 

३. स्थ नीर्स्तरम  औषलधजन्र् वनस्पलत, जिीबटुी र अन्र् औषलधजन्र् वस्तकुो उत्प दन, प्रशोधन र 
ववतरण, 

४. स्व स््र् बीम  िग र्तक  स म न्जक सरुक्ष  क र्यक्रमको व्र्वस्थ पन, 

५. स्थ नीर्स्तरम  औषलध तथ  अन्र् मेलिकि उत्प दनहरूको न्रू्नतम मूल्र् लनध यरण र लनर्मन, 

६. स्थ नीर्स्तरम  औषलधको उन्र्त प्रर्ोग र सूक्ष्मजीव लनरोधक प्रलतरोध  न्रू्नीकरण, 

७. स्थ नीर्स्तरम  औषलध र स्व स््र् उपकरणको खररद, भण्ि रण र ववतरण, 

८. स्थ नीर्स्तरम  स्व स््र् सूर्न  प्रण िीको व्र्वस्थ पन, 

९. स्थ नीर्स्तरम  जनस्व स््र् लग उ ाँनी ९पन्ब्िक हेल्थ सभेिेन्स०, 
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१०. स्थ नीर्स्तरको प्रवद्ध यन त्मक, प्रलतक र त्मक, उपर् र त्मक, पनुयस्थ न त्मक र प्र् लिएवटभ 
स्व स््र् सेव को सञ्च िन, 

११. स्वस्थ जीवनशैिी, पोषण, श रीररक ब्र् र् म, र्ोग अभ्र् स, स्व स््र् वतृ्तको प िन , पञ्चकमय 
िग र्तक  जनस्व स््र् सेव को प्रवद्धयन, 

१२. जनुोवटक र कीटजन्र् रोगको लनर्न्िण तथ  व्र्वस्थ पन, 

१३. सलुतय, मठदर  र ि गू पद थयजन्र् वस्तकुो प्रर्ोग लनर्न्िण तथ  सरे्तन  अलभववृद्ध, 

१४. आर्वेु्यठदक, र्नु नी, आम्र्ी, होलमर्ोप्र् लथक, प्र कृलतक न्र्वकत्स  िग र्तक  परम्पर गत स्व स््र् 
उपर् र सेव को व्र्वस्थ पन, 

१५. जनस्व स््र्, आपत्क िीन स्व स््र् तथ  मह म रीको लनर्न्िण र्ोजन  र क र् यन्वर्न, 

१६. रोगको लनर्न्िण तथ  रोकथ म, 

१७. आकन्स्मक स्व स््र् सेव  प्रव ह तथ  स्थ नीर् सेव को   व्र्वस्थ पन। 

 

ग। ववद्यतु, ख नपे नी तथ  लसंर् इ जस्त  सेव हरू 

१. ववद्यतु ववतरण प्रण िी र सेव को व्र्वस्थ पन  

२. ख नेप नी महसिु लनध यरण र ख नेप नी सेव को व्र्वस्थ पन, 

३. स्थ नीर् स न  सतह तथ  भलूमगत लसञ्च ई प्रण िीको सञ्च िन तथ  ममयत सम्भ र, सेव  शलु्क 
लनध रण र सङ्किन सम्बन्धी व्र्वस्थ पन। 

 

घ। सेव  शलु्क, दस्तरु, दण्ि जररब न  तथ  प्र कृलतक स्रोतब ट प्र प्त रोर्ल्टी, पर्यटन शलु्क 

१. स्थ नीर् सेव  शलु्क, दस्तरु,  दण्ि जररब न  सम्बन्धी नीलत, क नून, म पदण्ि र्ोजन  तजुयम , 
क र् यन्वर्न र लनर्मन, 

२. प्र कृलतक श्रोत स धन र सेव  शलु्क, रोर्ल्टी सङ्किन, समन्वर् र लनर्मन, 

३. खलनज पद थयको उत्खनन  र सो सम्बन्धी रोर्ल्टी सङ्किन, 

४. स मदु वर्क वनको सञ्च िन र व्र्वस्थ पनब ट प्र प्त रोर्ल्टी सङ्किन, 

५. प नीघट्ट, कूिो, पैनी जस्त  सेव  सञ्च िनब ट प्र प्त रोर्ल्टी    सङ्किन । 

 

ङ। वन, जङ्गि, वन्र्जन्त,ु र्र र्रुङ्गी, जि उपर्ोग, व त वरण, पर् यवरण तथ  जैववक ववववधत  
१. वन, जङ्गि, वन्र्जन्त,ु र्र र्रुङ्गी, जि उपर्ोग, व त वरण, पर् यवरण तथ  जैववक ववववधत  

सम्बन्धी स्थ नीर् नीलत, क नून, म पदण्ि, र्ोजन , क र् यन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन, 
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२. स्थ नीर्स्तरम  स मदु वर्क, ग्र मीण तथ  शहरी, ध लमयक, कवलुिर्ती र स झेद री वनको संरक्षण, 

सम्बद्धयन, उपर्ोग, अनगुमन र लनर्मन तथ  वन उपभोि  समूहको व्र्वस्थ पन, 

३. मध्र्वती क्षेिको स मदु वर्क, ध लमयक र कबलुिर्ती वनको व्र्वस्थ पन, 

४. स्थ नीर्स्तरम  नदी वकन र, नदी उक स, नहर वकन र तथ  सिक वकन रम  वकृ्ष रोपण 
व्र्वस्थ पन, 

५. स्थ नीर्स्तरम  लनजी वनको प्रबद्धयन, अनगुमन र लनर्मन, 

६. स्थ नीर्स्तरम  स वयजलनक ख िी जग्ग , प ख  व  क्षेिम  वकृ्ष रोपण, सम्भ र, उपर्ोग र 
व्र्वस्थ पन, 

७. स्थ नीर्स्तरम  जिीबटुी तथ  अन्र् गैरक ष्ठ वन पैद व र सम्बन्धी, सभेक्षण, उत्प दन, सङ्किन,  

प्रवद्धयन, प्रशोधन, र बज र व्र्वस्थ पन, 

८. वनबीउ बगैँर्  स्थ पन , व्र्वस्थ पन र प्रबद्धयन, 

९. नसयरी स्थ पन , लबरव  उत्प दन, ववतरण, रोपण र प्रवद्धयन, 

१०. वन्र्जन्त ुर र्र र्रुङ्गीको संरक्षण, व्र्वस वर्क प िन, उपर्ोग र अनगुमन, 

११. म नव तथ  वन्र्जन्त ुबीर्को द्वन्द्व व्र्वस्थ पन, 

१२. स्थ नीर् प्र णी उद्य न ९न्र्लिर् ख न ० को स्थ पन  र सञ्च िन, 

१३. स्थ नीर् वन्र्जन्त ुपर्यटन र आर्आजयन, 

१४. स्थ नीर्स्तरम  आखेटोपह रको व्र्वस्थ पन, 

१५. स्थ नीर्स्तरम  वन, वन्र्जन्त ुतथ  र्र र्रुङ्गीको अलभिेख ङ्कन र अध्र्र्न अनसुन्ध न, 

१६. ववश्वसम्पद  सूर्ीम  परेक  स्म रक र परु त न्त्त्वक महत्त्वक  वन, सीमस र क्षेि, तटवती क्षेिक  
जग्ग  सम्बन्धी िगत, 

१७. लमर् ह  प्रज लतको लनर्न्िण, 

१८. स्थ नीर्स्तरको जोन्खम न्रू्नीकरण, 

१९. जैववक ववववधत को अलभिेख ङ्कन, 

२०. स्थ नीर्स्तरम  हररर् िी प्रवद्धयन, 

२१. स्थ नीर् स न  जि उपर्ोग सम्बन्धी क्षेिगत अर्ोजन  तजुयम , क र् यन्वर्न, अनगुमन र 
अनगुमन, 

२२. रैथ ने प्रज लतको संरक्षण र प्रवद्धयन, 

२३. स्थ नीर्स्तरम  व त वरणीर् जोन्खम न्रू्नीकरण, 
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२४. स्थ नीर्स्तरम  प्रदूषण लनर्न्िण र ह लनक रक पद थयहरूको लनर्मन तथ  व्र्वस्थ पन, 

२५. स्थ नीर्स्तरम  न्रू्न क वयनमखुी तथ  व त वरणमैिी ववक स अविम्बन, 

२६. स्थ नीर्स्तरम  व त वरण संरक्षण क्षेि लनध यरण र व्र्वस्थ पन। 

 

र्। स म न्जक सरुक्ष  र गररबी लनव रण 

१. स म न्जक सरुक्ष  तथ  गररबी लनव रण सम्बन्धी स्थ नीर् नीलत, क नून, म पदण्ि, लनर्मन  र 
अध्र्र्न अनसुन्ध न, 

२. िन्क्षत समूह सम्बन्धी स्थ नीर् र्ोजन , क र्यक्रम, स्रोत पररर् िन र व्र्वस्थ पन, 

३. स म न्जक सरुक्ष को क र् यन्वर्नको ि लग सङ्घ, प्रदेश र स्थ नीर् सङ्घ संस्थ साँग सम्पकय , 
समन्वर् र सहक र्य, 

४. स म न्जक सरुक्ष  सम्बन्धी स्थ नीर् त्र् ङ्क र सूर्न  व्र्वस्थ पन, 

५. गररब घरपररव र पवहर् न सम्बन्धी स्थ नीर् सवेक्षण, सूर्न  व्र्वस्थ पन र लनर्मन, 

६. स्थ नीर् स म न्जक सरुक्ष  र्ोजन  र व्र्वस्थ पन। 

 

छ। व्र्न्िगत घटन , जन्म, मतृ्र्,ु ववव ह र त्र् ङ्क 

१. व्र्न्िगत घटन  ९जन्म,मतृ्र्,ु ववब ह, बस इ९सर इ, सम्बन्ध ववच्छेद र धमयपिु र धमयपिुी० 
को दत य, 

२. व्र्न्िगत घटन को स्थ नीर् त्र् ङ्क सम्बन्धी नीलत, क नून, म पदण्ि, र्ोजन , क र् यन्वर्न र 
लनर्मन,  

३. व्र्न्िगत घटन को अलभिेख व्र्वस्थ पन र प्रलतवेदन। 

 

ज। स्थ नीर्स्तरम  परु तत्व, प्र र्ीन स्म रक र स्ग्रह िर् संरक्षण, सम्बद्धयन र पनुःलनम यण 

 

झ। सकुुम्ब सी व्र्वस्थ पन 

१. सकुुम्ब सीको पवहर् न र अलभिेख व्र्वस्थ पन, 

२. सकुुम्ब सी सम्बन्धी जीववकोप जयन र बसोब स व्र्वस्थ पन । 

 

ञ। प्र कृलतक स्रोतब ट प्र प्त रोर्ल्टी 
१. प्र कृलतक स्रोतब ट प्र प्त हनुे रोर्ल्टी सम्बन्धी नीलत, क नून, म पदण्ि तथ  लनर्मन, 
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२. प्र कृलतक स्रोतब ट प्र प्त हनुे रोर्ल्टीको सङ्किन तथ  ब ाँिर् ाँि। 

 

ट। सव री स धन अनमुलत 

१. र् त र् त व्र्वस्थ पन सम्बन्धी स्थ नीर् नीलत, क नून, म पदण्ि, र्ोजन , क र् यन्वर्न र लनर्मन, 

२. स्थ नीर् स वयजलनक र् त र् तको रट लनध यरण, अनमुलत, नवीकरण, ख रेजी, सेव को गणुस्तर, 

भ ि  दर लनध यरण र लनर्मन, 

३. व त वरणमैिी, जिव र् ु पररवतयन अनकूुिन, ववपद् जोन्खम संवेद्य, अप ङ्गत  र िैवङ्गकमैिी 
र् त र् त प्रण िीको स्थ नीर् तहम  प्रवद्धयन। 

 

ठ। संघ, संस्थ  दत य तथ  नवीकरण 

१. संघ, संस्थ  पररर् िन सम्बन्धी स्थ नीर् नीलत, क नून, म पदण्ि, र्ोजन , क र् यन्वर्न र लनर्मन, 

२. स्थ नीर् स्तरक  संघ, संस्थ को दत य तथ  नवीकरण। 

 

र्सै गरी स्थ नीर् सरक र संर् िन ऐन २०७४ को दर्  ११ को उपदर्  ५ म  ग उाँप लिक को 
अलतररि क म कतयव्र् अलधक र र्स प्रक र हनुे व्र्वस्थ  गरेको छः   

क। भलूम व्र्वस्थ पन 

१. सङ्घीर् तथ  प्रदेश क नूनको अधीनम  रही स्थ नीर्स्तरको भ९ूउपर्ोग नीलत, र्ोजन , क र्यक्रम 
तजुयम  र क र् यन्वर्न, 

२. सङ्घीर् तथ  प्रदेशको म पदण्िको अधीनम  रही व्र्वन्स्थत बस्ती ववक सक  क र्यक्रमको 
तजुयम  र क र् यन्वर्न, एकीकृत वस्ती ववक सक  ि लग जग्ग को एकीकरण तथ  जग्ग  ववक स 
र व्र्वस्थ पन, 

३. स्थ नीर् स्तरम  अव्र्वन्स्थत बसोब स व्र्वस्थ पन। 

 

ख। सञ्च र सेव  
१. सङ्घीर् तथ  प्रदेश क नूनको अधीनम  रही स्थ नीर् क्षेिलभि इन्टरनेट सेव , टेलिसेन्टर, केबिु 

तथ  त रववहीन टेलिलभजन प्रस रणको अनमुलत, नवीकरण र लनर्मन, 

२. स्थ नीर् क्षेिम  सूर्न  प्रववलधको ववक स र प्रवद्धयन गने। 

 

ग। र् त र् त सेव   
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१. स्थ नीर् बस, रिी बस, र म जस्त  मध्र्म क्षमत क  म स र न्न्जट प्रण िीको नीलत, म पदण्ि, 

र्ोजन , क र् यन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन, 

२. र विर् रेि पूव यध रको उपर्ोग तथ  मह ग उाँीीर् क्षेिलभि शहरी रेि सेव को सञ्च िन, 

व्र्वस्थ पन, ममयत सम्भ र, समन्वर्, स झेद री र सहक र्य । 

 

घ। िघ,ु घरेि ुर स न  उद्योग 

१. िघ,ु घरेि ुर स न  उद्योगको दत य नवीकरण, ख रेजी, लनर्मन, ववक स प्रवद्धयन र व्र्वस्थ पन, 

२. उद्यमन्शित को ववक स र प्रवद्धयन 

 

स्थ नीर् तहको ववक स लनम यण र सेव  प्रव हको महत्वपूणय अंगक  रपम  रहेको वि  सलमलतको 
क म र्स प्रक र रहेको छः   

क। वि लभिक  र्ोजन  तजुयम , क र् यन्वर्न तथ  अनगुमन , 

१. सहभलगत मूिक र्ोजन  तजुयम  प्रण िी अनसु र बस्ती व  टोिस्तरब ट र्ोजन  तजुयम  प्रवक्रर्  
अविम्बन गरी बस्ती तथ  टोिस्तरीर् र्ोजन को म ग सङ्किन, प्र थलमकीकरण तथ  छनौट 
गने, 

२. टोि ववक स संस्थ को गठन र पररर् िन तथ  वि लभि सञ्च िन हनुे र्ोजन हरूक  ि लग 
उपभोि  सलमलतको गठन तथ  सोको अनगुमन गने, 

३. वि लभिक  र्ोजन  तथ  भौलतक पूब यध रको संरक्षण, ममयत सम्भ र, रेखदेख तथ  व्र्वस्थ पन 
गने, 

 

ख। त्र् ङ्क अद्य वलधक तथ  संरक्षण  

१. लनजी घर तथ  घर पररव रको िगत र ख्न,े  

२. ऐलतह लसक, परु त न्त्त्वक, स ंस्कृलतक तथ  ध लमयक महत्त्वक  सम्पद , प्र र्ीन स्म रक, स वयजलनक 
तथ  स मदु वर्क भवन, स वयजलनक, ऐि नी, पती जग्ग को िगत र ख्न ेतथ  संरक्षण गने, 

३. खिु  क्षेि, र्ोक, घ ट, प टी, पौव , सत्ति, धमयश ि , ध लमयक तथ  स ंस्कृलतक स्थि,  ि ाँि प ख , 
र्रनक्षेि, प नीको मूि, पोखरी, ति उ, इन र, कुव , ध र , ढुाँगेध र , गठुीघर, ब टो, सिक, पिु 
पिेुस , कुिो नहर, प नी घट्ट, लमिको त्र् ङ्क सङ्किन गरी अद्य वलधक िगत र ख्न,े संरक्षण गने 
र खण्िीकृत त्र् ङ्क र सूर्न  सवहतको वि को प न्वव्र्यि तर् र तथ  अद्य वलधक गने, 
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ग। ववक स क र्य 
१. ब ि उद्य नको व्र्वस्थ  गने,  

२. अनौपर् ररक न्शक्ष  क र्यक्रम, न्शश ु स्र् ह र तथ  प्र रन्म्भक ब ि ववक स केन्र सञ्च िन र 
व्र्वस्थ पन गने,  

३. पसु्तक िर्, व र्न िर्, स मदु वर्क लसक ई केन्र, ब िक्िव तथ  ब िसञ्ज िको सञ्च िन र 
व्र्वस्थ पन गने, 

४. वि  तहको स्व स््र् संस्थ  तथ  सेव को व्र्वस्थ पन गने, 

५. खोप सेव  क र्यक्रमको सञ्च िन, व्र्वस्थ पन तथ  समन्वर् गने,  

६. पोषण क र्यक्रमको सञ्च िन तथ  समन्वर् गने,  

७. वि  तहम  स्व स््र् जनरे्तन  ववक स तथ   स्व स््र् सूर्न  क र्यक्रमको सञ्च िन गने,  

८. शहरी तथ  ग्र मीण स्व स््र् न्क्िलनकको सञ्च िन गने, गर उन,े  

९. स वयजलनक शौर् िर्, स्न न गहृ तथ  प्रलतक्ष िर्को लनम यण र ब्र्वस्थ पन गने, गर उने,  
१०. वि स्तरीर् स मदु वर्क ध र को प्रबन्ध, कुव , इन र तथ  पोखरीको लनम यण, संरक्षण र  गणुस्तर 

लनर्मन गने,  

११. घरब ट लनक स हनु ेर्ोहरमैि को सङ्किन र व्र्वस्थ पन, र्ोक तथ  गल्िीहरूको सरसर् ई, 

ढि लनक स, मरेक  जन वरको व्र्वस्थ पन, सतही प नीको लनक स तथ   प नीको स्रोत संरक्षण 
गने, गर उने,  

१२. कृवष तथ  र्िरू्ि नसयरीको स्थ पन , समन्वर् र प्रवद्धयन तथ  वि स्तरीर् अगवु  कृषक 
त लिमको अलभमखुीकरण गने, 

१३. कृवष बीउ ववजन, मि  तथ  औषधीको म ग सङ्किन गने,  

१४. कृवषम  ि ग्ने रोगहरूको वववरण सङ्किन गने,  

१५. पशपंुछी ववक स तथ  छ ि  र्ौप र् को व्र्वस्थ पन,  

१६. वि लभिको र्रन क्षेि संरक्षण तथ  व्र्वस्थ पन गने, 

१७. स्थ नीर् समदु र्क  र् िपवय, भ ष  संस्कृलतको ववक सको ि लग कि , न टक, जनरे्तन मूिक 
तथ  स ंस्कृलतक क र्यक्रम गने गर उन,े 

१८. स्थ नीर् मौलिकत  झन्ल्कने स ाँस्कृलतक रीलतरीव जि ई संरक्षण तथ  प्रवद्धयन गने, 

१९. वि लभि खेिकुद पूब यध रको ववक स गने,  

२०. अन्तर ववद्य िर् तथ  क्िव म र्य त खेिकूद क र्यक्रमको सञ्च िन गने गर उने,  
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२१. वि  क्षेिलभिको व टोघ टो र् ि ुअवस्थ म  र ख्न ेतथ  र ख्न सहर्ोग गने,  

२२. वि लभिक  सिक अलधक रक्षेिम  अवरोध र अलतक्रमण गनय नठदने,  
२३. ब टोघ टोम  ब ढी, पवहरो, हरुी तथ  प्र कृलतक प्रकोपब ट उत्पन्न अवरोध पन्छ उन,े 

२४. घरेि ुउद्योगको िगत सङ्किन तथ   सम्भ व्र्त  पवहर् न गने, 

२५. वि लभि घरेि ुउद्योगको प्रवद्धयन गने,  

२६. प्रर्लित क नून बमोन्जम व्र्न्िगत घटन  दत य, अद्य वलधक तथ  सो को अलभिेख सङ्किन तथ  
संरक्षण गने,  

२७. व्र्न्िगत घटन  दत य सम्बन्धी जनरे्तन  क र्यक्रम सञ्च िन गने, 

२८. वि ि ई ब िमैिी बन उने,  
२९. वि लभि आलथयक तथ  स म न्जक रपम  पलछ परेक  मवहि , ब िब लिक , दलित, अप ङ्गत  

भएक  व्र्न्ि, जेष्ठ न गररक, अल्पसंख्र्क, सीम न्तकृत समदु र्को अलभिेख र खी स म न्जक र 
आलथयक उत्थ न सम्वन्धी क म गने,  

३०. ववलभन्न समदु र्क  बीर् स म न्जक सदभ व र सौह दयत  क र्म गने,  

३१. ब िववव ह, बहवुवव ह, िैवङ्गक वहंस , छुव छुत, दहेज तथ  द इजो, हलिर्  प्रथ , छ उपिी, कमिरी 
प्रथ , ब िश्रम, म नव बेर्ववखन जस्त  स म न्जक कुरीलत र अन्धववश्व सको अन्त्र् गने, गर उन,े  

३२. प्रर्लित क नूनको अधीनम  रही म िपोत तथ  भलूम कर, व्र्वस र् कर, वह ि कर, ववज्ञ पन 
कर, सःशलु्क प वकय ङ्ग, नर् ाँ व्र्वस र् दत य, लसर् ररस दस्तरु, सव री स धन कर, मनोरञ्जन करको 
िेख जोख  र सङ्किन गरी सम्बन्न्धत ग उाँप लिक  व  ग उाँप लिक म  प्रलतवेदन सवहत रकम  
बझु उने, 

३३. असि लबर मी भएको बेव ररस व  असह र् व्र्न्िि ई नन्जकको अस्पत ि व  स्व स््र् 
केन्रम  पुयर् ई औषधोपर् र गर उन,े  

३४. असह र् व  वेव ररस व्र्न्िको मतृ्र् ुभएम  लनजको द ह संस्क रको व्र्वस्थ  लमि उन,े  

३५. सिक ब िब लिक को उद्ध र र पनुस्थ यपन को ि लग िगत सङ्किन गने, 

३६. वि लभिको स मदु वर्क वन, वनजन्र् सम्पद  र जैववक ववववधत को संरक्षण र प्रवद्धयन गने, 

३७. वि , टोि, बस्तीस्तरम  हररर् िी क्षेि लबस्त र गने गर उने,  
३८. वि ि ई व त वरणमैिी बन उने,  
३९. प्र ङ्ग ररक कृवष, सरुन्क्षत म ततृ्व, ववद्य थी भन य, पूणर ् खोप, खिु  ठदश मिु सरसर् ई, 

व त वरणमैिी  तथ  ब िमैिी श सनजस्त  प्रवद्धयन त्मक क र्यहरू गने, गर उने, 
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४०. वि लभि घरब स पर्यटन ९होम स्टे० क र्यक्रम प्रबद्धयन गने । 

 

घ। लनर्मन क र्य 
१. वि लभि सञ्च लित ववक स र्ोजन , आर्ोजन  तथ  संिग्न उपभोि  सलमलतहरूक  क र्यको 

अनगुमन तथ  लनर्मन गने,  

२. लसकमी, िकमीि ई भकूम्प प्रलतरोधी भवन लनम यण सम्वन्धी त लिम ठदने,  
३. ख द्य न्न, म छ , म स,ु तरक री, र्िरू्ि, पेर् पद थय तथ  उपभोग्र् स मग्रीको गणुस्तर र 

मूल्र्सूर्ी अनगुमन गरी उपभोि  वहत संरक्षण गने, 

४. वि लभिक  उद्योग धन्द  र व्र्वस र्को प्रबद्धयन गरी िगत र ख्न,े 

५. ह ट बज रको व्र्वस्थ पन गने, गर उन,े 

६. ववद्यतु र्हु वट तथ  र्ोरी लनर्न्िणम  सहर्ोग गने । 

 

ङ। लसर् ररस तथ  प्रम न्णत गने 

१. न त  प्रम न्णत गने, 

२. न गररकत  तथ  न गररकत को प्रलतलिवप लिनक  ि लग लसर् ररस गने, 

३. बह ि करको िेख जोख  लसर् ररस गने,  

४. बन्द घर तथ  कोठ  खोल्न रोहबरम  बस्ने, 
५. मोही िगत कट्ट को लसर् ररस गने, 

६. घर जग्ग  करको िेख जोख  लसर् ररस गने, 

७. जन्म लमलत प्रम न्णत गने, 

८. व्र् प र व्र्वस र् बन्द भएको, सञ्च िन नभएको व  ब्र् प र ब्र्वस र् हुाँदै नभएको लसर् ररस 
गने, 

९. ववव ह प्रम न्णत तथ  अववव वहत प्रम न्णत गने, 

१०. लनःशलु्क व  सशलु्क स्व स््र् उपर् रको लसर् ररस गने, 

११. वि ब ट ज री हनुे लसर् ररस तथ  अन्र् क गजि ई अ्ग्रजेी भ ष म  समेत लसर् ररस तथ  
प्रम न्णत गने, 

१२. घर प त ि प्रम न्णत गने, 

१३. व्र्न्िगत वववरण प्रम न्णत गने, 
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१४. जग्ग  धनी दत य प्रम ण पजु यम  घर क र्म गने लसर् ररस गने, 

१५. कुनै व्र्न्िको न म, थर, जन्म लमलत तथ  वतन र्रक९र्रक भएको भए सो व्र्न्ि एकै हो 
भन्न ेलसर् ररस गने, 

१६. न म, थर,जन्म लमलत संशोधनको लसर् ररस गने, 

१७. जग्ग  धनी दत य प्रम ण पजु य हर एको लसर् ररस गने, 

१८. वकत्त क ट गनय लसर् ररस गने, 

१९. संरक्षक प्रम न्णत गने तथ  संस्थ गत र व्र्न्िगत संरक्षक लसर् ररस गने, 

२०. जीववतसाँगको न त  प्रम न्णत गने, 

२१. मतृकसाँगको न त  प्रम न्णत तथ   सन्ज्मयन  लसर् ररस गने, 

२२. जीववत रहेको लसर् ररस गने, 

२३. हकव ि  व  हकद र प्रम न्णत गने, 

२४. न मस री गनय लसर् ररस गने, 

२५. जग्ग को हक सम्बन्धम  लसर् ररस गने, 

२६. उद्योग ठ उाँस री गनय लसर् ररस गने, 

२७. आध रभतू ववद्य िर् खोल्न लसर् ररस गने, 

२८. जग्ग  मूल्र् ङ्कन लसर् ररस गने, 

२९. ववद्य िर्को कक्ष  थप गनय  लसर् ररस गने, 

३०. अशि, असह र् तथ  अन थको प िन पोषणको ि लग लसर् ररस गने, 

३१. वैव वहक अङ्गीकृत न गररकत  लसर् ररस गने, 

३२. आलथयक अवस्थ  कमजोर व  सम्पन्न रहेको सम्बन्धी लसर् ररस गने, 

३३. ववद्य िर् ठ उाँस री गनय लसर् ररस गने, 

३४. ध र  तथ  ववद्यतु जि नको ि लग लसर् ररस गने, 

३५. ज तीर् पवहर् न र ज तीर् लसर् ररसको क र्य गने, 

३६. प्रर्लित क नून अनसु र प्रत्र् र्ोन्जत अलधक र बमोन्जमको अन्र् लसर् ररस व  प्रम न्णत गने। 

 

ग ववलभन्न संघीर् क नूनम  उल्िेख भएक  स्थ नीर् तहको क म कतयव्र् अलधक रः  

स्थ नीर् तहि ई ववलभन्न संघीर् क नूनहरिे पलन ववलभन्न क र्य न्जम्मेव रीहर तोकेको प इन्छ। 
संघीर् क नूनहरम  तोवकएक  र्स्त  न्जम्मेव रीहरि ई र्स प्रक र उल्िेख गनय सवकन्छः  
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१. अप ङ्ग भएक  व्र्न्िको अलधक र सम्बन्धी ऐन, २०७४ अप ङ्ग भएक  व्र् न्िि ई लनशलु्क 
न्शक्ष  उपिब्ध गर उने, अप ङ्ग व्र्न्ि प्रलतको द वर्त्व सम्बन्धी क र्य, 

२. उपभोि  संरक्षण ऐन, २०५५ िे ठदएको स्थ नीर् बज र अनगुमन सलमलत म र्य त सिुभ 
मूल्र्म  गणुस्तररर् तथ  स्वस्थ बस्त ुतथ  सेव को उपिब्ध त  सम्बन्धी क र्य, 

३. ख द्य ऐन, २०२३ िे ठदएको अनगुमन तथ  लनररक्षण अलधक र अन्तगयत स्वच्छ ख द्यवस्तकुो 
उपिब्धत  सम्बन्धी क र्य, 

४. ख द्य अलधक र तथ  ख द्य सम्प्रभुत  सम्बन्धी ऐन, २०७५ ठदएको स्थ नीर् तहको क म 
कतयव्र् र अलधक र सम्बन्धी क र्य, 

५. घरेि ु वहंस  कसरु तथ  सज र् ऐन २०६६ अनसु र स्थ पन  हनुे सेव  केन्र सञ्चिन तथ  
व्र्वस्थ पन सम्बन्धी क र्य, 

६. जन्म मतृ्र् ुतथ  अन्र् व्र्न्त्तःगत घटन  दत य गने ऐन २०३३ िे ठदएको अलधक र अन्तगयत 
जन्म मतृ्र् ुतथ  अन्र् व्र्न्िगत घटन  दत य  एवं अलभिेख सम्बन्धी क र्य 

७. जिर्र संरक्षण ऐन, २०१७ अनसु र जिर्र संरक्षण सम्बन्धी क र्य 
८. जिश्रोत ऐन २०४९ िे ठदएको अलधक र अन्तगयत स्थ नीर् जि उपभोत्त  सम्बन्धी संस्थ  

दत य लनर्मन तथ  स्थ नीर् तहिे जिश्रोत उपर्ोग व  ववक स गने सम्बन्धी क र्य ।  

९. आवश्र् वस्त ु संरक्षण ऐन, २०१२ अनसु र आवश्र्क बस्तकुो हेरर् ह ग उाँप लिक  व  
ग उाँप लिक िे प िो पहर को व्र्वस्थ  गरी सरुक्ष  गने प्रवन्ध लमि उन ुपने ।  

१०. आव सको अलधक र सम्बन्धी ऐन, २०७५ अनसु र आव स सवुवध  उपिब्ध गर उन े कतयव्र् 
स्थ नीर् तह समेतको हनु े।  

११. त्र् ङ्क ऐन, २०१५ अनसु र स्थ नीर् तहिे वववरण व  त्र् ङ्क संकिन गने सम्बन्धी क र्य   

१२. ग उाँ ववक स ऐन, २०४५ अनसु र स्थ नीर् तहिे जग्ग  ववक स क र्यक्रम संर् िन गनय सक्न े
सम्बन्धी क र्य ।  

१३. जेष्ठ न गररक सम्बन्धी ऐन, २०६३ अनसु र पररर्र्पि उपिब्ध गर उने सम्बन्धी क र्य  । 

१४. जेष्ठ न गररक सम्बन्धी ऐन, २०६३ अनसु र पररर्र्पि उपिब्ध गर उने सम्बन्धी क र्य ।  

१५. र्ोहोरमैि  व्र्वस्थ पन ऐन, २०६८ अनसु र र्ोहरमैि को प्रबन्ध सम्बन्धी सम्पूणर ्क र्य ।  

१६. ब िव लिक  सम्बन्धी ऐन, २०७५ अनसु र ब िब लिक को अलधक र प्रर्िन गर उन ेसम्बन्धी 
क र्य  

१७. रोजग रीको हक सम्बन्धी ऐन, २०७५ अनसु र रोजग र केन्र सम्बन्धी क र्य । 
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१८. ववपद् जोन्खम न्रू्नीकरण तथ  व्र्वस्थ पन ऐन, २०७४ अनसु र स्थ नीर् ववपद् व्र्वस्थ पन 
सलमलत सम्बन्धी तथ  त्र्सको क म, कतयव्र् र अलधक र सम्बन्धी क र्य  

१९. भउूपर्ोग ऐन, २०७६ अनसु र जग्ग धनी शे्रष्त  र प्रम णपजु य अद्य वलधक तथ  भउूपर्ोग 
पररवतयन गने सम्बन्धी क र्य  

२०. र विर् प्रश रण ऐन, २०४९ अनसु रको अलधक रको प्रर्ोग एर् ईज जत ठदने क र्य 
२१. न्शक्ष  ऐन, २०२८ अनसु रको क म कतयव्र् र अलधक र ववद्य िर् व्र्वस्थ पन सम्बन्धी क र्य 
२२. सहक री ऐन, २०७४ सहक री दत य सम्बन्धी क र्य ।  

२३. सशु सन व्र्वस्थ पन तथ  संर् िन ऐन, २०६४ सेव  प्रव हको व्र्वस्थ पन सम्बन्धी क म । 

२४. सूर्न को हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ सूर्न  स वयजलनक गनुयपने क र्य ।  

२५. सरुन्क्षत म ततृ्व तथ  प्रजनन स्व स््र् अलधक र ऐन, २०७५ सरुन्क्षत म ततृ्व तथ  प्रजनन 
स्व स््र् सम्बन्धी क र्यम  सहर्ोग गने । 
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खण्ि तीनः ग उाँप लिक को ववद्यम न स गंठलनक संरर्न  र समग्र अवस्थ  

३.१ ववद्यम न संगठन ढ ाँर्  
स्थ नीर् तहहरिे ह ि संववध निे प्रद न गरेको अनसूुर्ी ८ तथ  ९ म  व्र्वस्थ  भएक  

अलधक र तथ  स्थ नीर् सरक र संर् िन ऐनब ट प्रद न भएक  अलधक रहरको अभ्र् स गरररहेक  छन ्
। र्ी अलधक रहरको अभ्र् सक  ि लग ग उाँसभ ब ट स्वीकृत ग उाँप लिक को क र्यववभ जन 
लनर्म विी, २०७४ तथ  क र्यसम्प दन लनर्म विी, २०७४ िे लनदेशन गरेअनसु रको संगठन त लिक  
तर् र गररएको छ । ववद्यम न अन्तररम संगठन संरर्न  अनसु र गरु ाँस ग उाँप लिक  अन्तगयत ह ि ४ 
श ख , १२ इक ई तथ  ववलभन्न ववषर्क  सेव  केन्रहर प्रस्त व गररएको भएत पलन सो अनसु र श ख  
तथ  इक ईहर गठन भई नसकेको र जनशन्ि व्र्वस्थ पन समेत हनु नसकेको देन्खन्छ ।  

 

ववगतम  प्रस्त ववत दरवन्दी (अनसूुर्ी १ म  उल्िेन्खत) स्थ नीर् तहिे प्रद न गने सेव ि ई 
प्रभ वक री बन उन पर् यप्त नरहेको र क र्यबोझ समेति ई आध र म न्द  ववद्यम न ४ श ख , १२ 
इक ई, ८ वट  वि  क र् यिर् र ववषर्गत सेव  केन्रको ि लग प्रस्त ववत दरवन्दी संरर्न  पर् यप्त 
नरहेकोिे संगठन तथ  व्र्वस्थ पन सभेक्षण म र्य त नर् ाँ संगठन संरर्न  तथ  दरवन्दी प्रस्त व 
गररएको छ । ग उाँप लिक को क र्य प्रकृलति ई दृवष्टगत गद य वन, व त वरण तथ  ववपद् व्र्वस्थ पन, 

भलूम व्र्वस्थ पन तथ  भवन लनर्मन, न्र् र्, क नून तथ  म नव अलधक र प्रवद्र्धन, र्ोजन , अनगुमन 
तथ  मूल्र् ंकन सूर्न , संर् र, त्र् ंक व्र्वस्थ पन तथ  पर्यटन आठद श ख हरू िग र्त समग्रम  
स्थ नीर् सरक रि ई प्र प्त अलधक रि ई क र् यन्वर्न गनय आवश्र्क संगठन संरर्न क  ब रेम  
पनुर विोकन हनुपुने देन्खन्छ । र्सथय स्थ नीर् सरक र सञ्च िन ऐन ि गू भएपश्च त ् गरु ाँस 
ग उाँप लिक िे सम्प दन गनुयपने क म कतयव्र् एवं न्जम्मेव रीको व्र् पकत ि ई दृवष्टगत गरी नर् ाँ 
संगठन त लिक  प्रस्त व गररएको छ  

 

प्रस्त ववत संगठन त लिक ि ई ग उाँप लिक को क र्यप लिक  बैठकब ट स्वीकृत गरी थप भएक  
दरवन्दीक  ि लग ववद्यम न ऐन, क नून र प्रवक्रर् म  रही नेप ि सरक र तथ  प्रदेश िोकसेव  
आर्ोगम  पदपूलतयक  ि लग अनरुोध गनुयपने देन्खन्छ ।   

 

३.२ ववद्यम न दरवन्दीको अवस्थ  
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गरु ाँस ग उाँप लिक म  रहेको ह िको दरबन्दी संरर्न ि ई हेद य ग उाँप लिक को गठन भए पश्च त 
कमयर् री व्र्वस्थ पनम  भएको सबै क र्यको संक्षेपम  उल्िेख गनुय पने हनु्छ । नेप िको संववध न 
ज री भए ग उाँप लिक  गठन भए र न्जल्ि न्स्थत ववषर्गत क र् यिर् ख रेज गररए । र्स पलछ 
ग उाँप लिक हर स ववकक  ग उाँ ववक स सलमतम  क र्यरत कमयर् री तथ  न्जल्ि  न्स्थत ववषर्गत 
क र् यिर्क  कमयर् रीहरब ट संर् िन गररए । न्जल्ि  न्स्थत ववषर्गत क र् यिर्क  कमयर् रीहरि ई 
क मक ज गनयक  ि लग खट उनक  ि लग संघीर् म लमि  तथ  सम न्र् प्रश सन मन्ि िर्िे संठन त्म 
संरर्न  तर् र गरेर पठ र्ो जनु संगठन संरर्न म  ग उाँ क र्यप लिक म  १९ जन  र वि म  १६ 
जन को दरबन्दी देन्खन्छ ।(उि संगठन स्वरप अनसूुर्ी १ र दरबन्दीको ववस्ततृ वववरण अनसूुर्ी 
२ म  उल्िेख गररएको छ) । र्स पलछ सम र्ोजन ऐन २०७५ ज री भर्ो र संववध नको ध र  
३०२ अनसु र कमयर् री सम र्ोजन गनयक  ि लग सबै स्थ नीर् तहम  कमयर् रीको दरबन्दी लनध यरण 
गररर्ो । उि दरबन्दी वववरण अनसु र लनज मती सेव म  रहेक  कमयर् रीहरि ई स्थ र्ी रपम  
स्थ नीर् तहम  सम र्ोजन गररर्ो ।(सम र्ोजन गनयक  ि लग तर् र गररएको दरबन्दी वववरण अनसूुर्ी 
३ म  उल्िेख गररएको छ ।तर पलछ पनु स्व स््र् सेव  कृवष र पश ु सेव  तर्य क  कमयर् री 
सम र्ोजन गनयक  ि लग पनुः दरबन्दी थप गने क र्य गररर्ो ।  

 

र्सरी ववलभन्न लमलतम  ववलभन्न लनक र्क  कमयर् री सम र्ोजन गररएपलछ ग उाँप लिक िे आफ्नो 
संगठन संरर्न  तर् र गरी दरबन्दी स्वीकृत गनय पनेम  ह िसम्म गरेको प इएन । र्सब ट 
ग उाँप लिक को संगठन संरर्न  र दरबन्दीको एकीकृत वववरण र संगठन संरर्न  अद्य वलधक भएको 
देन्खएन । अतः अव ह ि ववलभन्न सेव ब ट सम र्ोजन भई आएक  सबै कमयर् रीहरको संख्र्  र 
स्थ नीर् तहको आवश्र्कत  तथ  क्षमत  ववश्लषेण गरी संगठन संरर्न  र दरबन्दी वववरण तर् र गनय 
आवश्र्क छ ।  

 

३.३ ववद्यम न संगठन संरर्न  र दरबन्दी सम्बन्धम  रहेक  समस्र्    

ग उाँप लिक म  मौजदु  कमयर् रीहरम  न्जम्मेव री तथ  भलूमक  धेरै भएको देन्खन्छ । तथ पी 
ववगतको तिुन म  पर् यप्त आलथयक श्रोत रहेको अवस्थ क  सवि पक्षहर समेत देन्खन्छ । र्द्यपी 
सवेक्षणको क्रमम  ग उाँप लिक को संगठन संरर्न , संगठन ववक स,  पदीर् क र्य वववरण र कमयर् री 
दरबन्दी, कमयर् री पररर् िनम  पवहर् न भएक  ववलभन्न समस्र्  तथ  ब ध हर र्स प्रक र रहेक  छन ् 
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१. स्थ नीर् तहब ट हनुे ववक स लनम यण, सेव  प्रव ह, सशु सन िग र्तक  न्जम्मेव री सम्प दन गनय 
मौजदु  श ख , इक इ, सेव केन्र र वि म  प्रस्त ववत दरवन्दी पर् यप्त नरहेको । 

२. कमयर् री सम र्ोजनको प्रर्ोजनको ि लग तर् र गररएको ववद्यम न दरवन्दी संरर्न िे स्थ नीर् 
तहक  आवश्र्कत ि ई सम्बोधन गनय नसकेको । 

३. ववद्यम न दरवन्दी संरर्न ब ट स्थ नीर् तहम  सम्प दन गने क र्य र सेव ि ई प्रभ वक री 
बन उन सक्ने अवस्थ  नरहेको । (जस्तैः न्र् वर्क सलमलत, सन्र्व िर् व्र्वस्थ पन) 

४. सबै कमयर् रीि ई स्पष्ट क र्यवववरण उपिब्ध नभएको तथ  उपिब्ध गर ईएको क र्य वववरण 
पलन क र्य ववश्लषेण गरी ववस्ततृीकरण नगररएको। 

५. श ख , उपश ख , इक ई तथ  सेव  केन्रको स ंगठलनक क र्यवववरण तर् र नभएको, केही 
पदि ई ठदएको क र्यवववरण अनसु र कमयर् रीब ट क र्य सम्प दन हुाँदै आएको। 

६. संगठन संरर्न , क र्यववभ जन र क र्यवववरणम  स्पष्टत  नहुाँद  कमयर् री व्र्वस्थ पन प्रभ व हनु 
नसकेको र र्सब ट ग उाँप लिक को ववक स क र्यको सम्प दन र सेव  प्रव हम  अपेक्ष कृत 
रप न्तरण हनु नसकेको। 

७. कमयर् री सम र्ोजन पश्च त उपिब्ध तथ  क र्यरत कमयर् रीब ट क र्य सम्प दनको अभ्र् स 
भैरहेको तर कमयर् री उत्प्ररेण  र दक्षत  न्रू्नत को क रण अपेक्ष  अनरुप सरि, लछटो तथ  
दक्षत  पूवयक क र्य सम्प दन तथ  सेव  सरु् र हनु नसकेको । 

८. कमयर् रीको क्षमत  तथ  वतृ्ती ववक स िग र्त उत्प्ररेण  अभ्र् स शरु नभएको र सो को ि लग 
आवश्र्क पहि हनु नसकेको। 

९. प्र ववलधक श ख म  आवश्र्क म िम  कमयर् री व्र्वस्थ पन हनु नसकेको ।   

१०. ग उाँप लिक िे संकिन गने कर तथ  गैर करको द र्र  र दर तथ  र जश्व प्रश सनि ई सरि, 

व्र्वन्स्थत र सूर्न  प्रववलधर्िु हन नसकेको ।  

११. क र्यरत कमयर् रीहरम  कम्प्र्टुर तथ  ववद्यतुीर् म ध्र्मम  आध ररत सेव  प्रव ह र 
क र्यसम्प दन गने कमयर् रीको कमी भएको। 

१२. संघ, प्रदेश तथ  स झेद र संस्थ हरब ट प्र प्त अनदु नहरको क र् यन्वर्न गनय ववद्यम न संरर्न  
तथ  दरवन्दी पर् यप्त नरहेको । 

१३. तिव,भत्त  तथ  क र् यिर् संर् िन खर्यक  ि लग संघीर् ऐनिे तोकेको र जश्व व ाँिर् ाँि र 
आन्तररक आर्को लसम  न्रू्न रहेको ।  
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खण्ि र् रः क र्यक्रमको ववश्लषेण  

४.१ क र्यक्रमको ववश्लषेणः  
ववद्यम न ऐन, क नून तथ  स न्दलभयक वैध लनक व्र्वस्थ  अनरुप ग उाँप लिक को आध रभतु 

सरुक्ष को ि लग ग उाँ प्रहरीको संर् िन देन्ख लिएर स्थ नीर् अथयतन्िको ववक सको ि लग सहक रीको 
संर् िन र लनर्मन, एर्.एम. सञ्च िन, स्थ नीर् तहको आन्तररक आम्द नी बवृद्ध गनय ववलभन्न प्रकृलतक  
कर दस्तरु तथ  शलु्क संकिन गने क र्य, स्थ नीर् तहम  क र्यरत कमयर् रीहरिे प्रद न गने सेव को 
म पदण्ि नीलत क ननु तजुयम  गने स्थ नीर् तहको ववक सको ि लग सिक, लसाँर् ई, ख नेप नी, उज य 
िग र्तक  पूव यध रको ववक स गने, स्थ नीर् तहम  आवलधक र व वषयक ववक स आर्ोजन हरको 
संर् िन गने, आध रभतू न्शक्ष , स्व स््र् र सम ज कल्र् णक  क र्य सम्प दन गने, स्थ नीर् तहको 
व त वरण तथ  जैववक ववववधत को संरक्षण गने, ह टबज रको व्र्वस्थ पन गने, ग उाँ/ग उाँ सभ को 
संर् िन गरी नीलतगत तथ  क ननुी प्रबन्ध लमि उने, स्थ नीर् तहको स वयजलनक सम्पन्त्तको संरक्षण 
तथ  व्र्वस्थ पन गने, कृवष पशपु िन आर् आजयनक  क र्यक्रम म र्य त स्थ नीर् अथयतन्िको ववक स 
गने, भ ष  कि  संस्कृलतको ववक स गने िग र्तको र्र वकिो न्जम्मेव री प्र प्त भएको छ । 

 

स्थ नीर् तहिे उल्िेन्खत न्जम्मेव रीक  स थै संघीर् सरक रब ट प्रद्धत्त न्जम्मेव रीक  स थै प्रदेश 
सरक रब ट प्र प्त न्जम्मेव री सम्प दन गरी ववलभन्न प्रक रक  ववक स लनम यणक  क र्य र सेव  प्रव हको 
प्रभ वक री व्र्वस्थ पन गनुयपने अवस्थ  रहेको छ । 

 

ववलभन्न ववषर्गत मन्ि िर्ब ट प्र प्त थप न्जम्मेव री, द त ृ लनक र्ब ट संर् लित आर्ोजन  तथ  
क र्यक्रमको व्र्वस्थ पन, लनजीक्षेि साँगको सहक र्यम  संर् लित क र्यक्रम आठदिे गद य ग उाँप लिक को 
क र्यर् प लनरन्तर रपम  ववृद्ध भैरहेको अवस्थ  छ ।स्थ नीर् सरक रक  रपम  रहेक  
ग उाँप लिक हरिे आरू्ि ई प्र प्त भएक  सबै न्जम्मेव रीहर कुशित पूवयक लनभ ई स्थ नीर् स्तरम  
सशु सनको प्रत्र् भलूत ठदनपुने र्नुौलत रहेको छ । र्स्तो र्नुौलत परु  गनयक  ि लग एक लतर पर् यप्त, 
दक्ष, स्वउत्प्ररेरत, जव र्देही कमयर् री संर्न्िको स्थ पन  गनय आवश्र्क देन्खन्छ भने अकोलतर स्पष्ट 
क र्यववभ जन, दण्ि परुस्क रको वस्तगुत व्र्वस्थ , कमयर् रीको गनु सो वपरमक य सनुवु ईको उपर्िु 
संर्न्ि लनम यण जस्त  कुर हरम  ध्र् न ज न ु आवश्र्क देन्खन्छ। र्स पषृ्ठभलूमम  गरु ाँस 
ग उाँप लिक को क र्यक्रम ववश्लषेणि ई देह र् अनसु र उल्िेख गनय उपर्िु देन्खन्छ । 
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क संववध न र क नूनिे प्रत्र् भतू गरेको क र्यः 
संववध नको ध र  ५६ को उपध र  १ देन्ख ६ म  उल्िेन्खत व्र्वस्थ  अनसु र ३ तहको 

सरक रको अवध रण  अनसु र स्थ नीर् सरक रको स्वरपम  संवैध लनक हैलसर्तम  क र्य गनुय पदयछ । 

संववध नको भ ग ५ को ध र  ५७ को उपध र  ४ वमोन्जम आफ्नो अलधक रक  ववषर्म  क नून 
बन उनपुदयछ । ध र  २१४ अनसु र क र्यक ररणी अलधक र गरु ाँस ग उाँप लिक को ग उाँ 
क र्यप लिक म  लनवहत रहने  प्र वध न रहेको छ ।ध र  २१८ अनसु र ग उाँ क र्यप लिक िे आफ्नो 
क र्य संर् िनक  ि लग क र्यप लिक ब ट क र्य ववभ जन तथ  क र्य सम्प दन लनर्म विी बन ई क र्य 
सम्प दन र क र्य ववभ जन गनुय पदयछ ।ध र  २२१ अनसु र व्र्वस्थ पकीर् अलधक र ग उाँसभ म  
लनवहत रहने व्र्वस्थ  गरेको छ ।संववध नको अनसूुर्ी ८ म  स्थ नीर् तहको एकि अलधक रक  २२ 
वट  ववषर् र अनसूुर्ी ९ म  संघ,प्रदेश र स्थ नीर् तहको स झ  अलधक रक  १५ वट  ववषर्हरू 
लनध यरण गररएको छ ।ध र  २२६ अनसु र ग उाँसभ िे अनसूुर्ी ८ र ९ बमोन्जमक  सूर्ीम  
उल्िेन्खत ववषर्म  क नून बन उन सक्ने अलधक र प्रत्र् भतू गरेको छ ।सोही अनसु र स्थ नीर् 
सरक र संर् िन ऐन, २०७४ िे समेत स्थ नीर् सरक रको न्जम्मेव रीक  क र्यक्षेि र क मको ववस्ततृ 
व्र् ख्र्  गरेको छ ।र्स आध रम  नेप िको संववध न र संघीर् क नूनिे स्थ नीर् तहि ई स्थ नीर् 
सरक रको स्वरूपम  स्वीक र गरेको छ । 

 

ख ग उाँ क र्यप लिक  र वि  क र् यिर् बीर्को प्रश सलनक तथ  आलथयक अन्तरसम्बन्ध 

 स्थ नीर् सरक र संर् िन ऐन,२०७४ को दर्  ११ म  ग उाँ क र्यप लिक को क म, कतयव्र् र 
अलधक र उल्िेख गररएको छ । उल्िेन्खत क र्य गनुय गर उन ुग उाँ क र्यप लिक को प्रमखु न्जम्मेव री 
हो । सोही ऐनको दर्  १२ को उपदर्  १ म  वि  सलमलतको क म कतयव्र् र अलधक र 
क र्यप लिक िे तोके बमोन्जम हनुे र दर्  २ म  क र्यप लिक िे क म कतयव्र् र अलधक र तोक्द  
देह र् बमोन्जम तोक्न ुपनेछ भनी उपन्शषयक ९क० देन्ख ९ङ० सम्मक  ५ बुाँद म  वि  सलमलतको 
क म कतयव्र् र अलधक रको सीम  तोकेको छ । र्सि ई आध र म नी क र्यप लिक  र वि को क र्य 
सीम  तर् गनुय पदयछ । क र्यप लिक िे आरु्म  लनवहत थप अलधक र वि ि ई प्रत्र् र्ोजन गनय 
सक्दछ।  
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वि म  आवश्र्क कमयर् रीहरूको खटनपटन िग र्त उनीहरूको तिव भत्त , सवुवध , क र् यिर् 
संर् िनक  सवै खर्यको व्र्वस्थ पन क र्यप लिक ब ट नै हुाँदै आएको छ । वि ब ट प्रद न गररन े
ववलभन्न लसर् ररस तथ  प्रम णीकरणहरूब ट ग उाँसभ िे स्वीकृत गरेको दरम  र जस्व आर् सङ्किन हनु े
र क र्यप लिक ब ट प्रत्र् र्ोन्जत अलधक र बमोन्जम सम्पत्ती कर, वह ि कर, व्र्वस र् कर, म िपोत 
रकमहरू सङ्किन गरी संकलित र जस्व रकम ग उाँ क र्यप लिक को आम्द नी ख त म  द न्खि  गने 
गररएको छ । वि िे आरु्िे सङ्किन गरेको र जस्वको वववरण िग र्त सम्प ठदत क मको म लसक, 

र्ौम लसक तथ  ब वषयक प्रलतवेदन लनर्लमत रपम  ग उाँ क र्यप लिक ि ई पठ उन ुपदयछ । 

 

क र्यप लिक ब ट वि ि ई सेव  प्रव ह, ववक स लनम यण,लनर्मन क र्य िग र्तक  ववषर्म  
सहजीकरण गरर लनदेशन ठदने तथ  आवश्र्कत क  आध रम  प्रश सलनक र प्र ववलधक सहर्ोग प्रद न 
हनुे गरेको छ । वि िे क र्यप लिक ब ट प्र प्त लनदेशनि ई म गयदशयनक  रूपम  ग्रहण गनुयपदयछ । 
क र्यप लिक ब ट नीलत, म गयदशयन, प्रश सलनक खर्य तथ  ववक स बजेटको व्र्वस्थ पन गनुयपदयछ । 

वि  क र् यिर् जनत क  आध रभतू सेव  प्रव ह, लनर्मन, वि  स्तरीर् ववक स लनम यण क र्यक्रम 
संर् िन, समन्वर् र अनगुमन गने ईक इको रूपम  रहेको छ । वि  क र् यिर्को आलथयक तथ  
प्रश सलनक लनर्न्िण ग उाँ क र्यप लिक को क र् यिर्ब ट नै हुाँदै आएको अवस्थ  ववद्यम न छ । 

 

 

४.२ क र्यवोझको ववश्लषेणः 
संगठन संरर्न  तथ  जनशन्ि व्र्वस्थ पनकोव क र्य मूितः उि संगठनिे सम्प दन गने 

क र्यहरम  लनभयर रहेको हनु्छ । संगठनि ई ववलभन्न क नूनहरिे प्रद न गरेको क र्यन्जम्मेव री कुशि 
ढंगिे सम्प दन गनयक  ि लग संगठन संरर्न  तर् र गररन्छ भने उि संगठन संरर्न को मटुु भनेको 
त्र्स संगठनम  रहेक  जनशन्ि नै हनु ् । ग उाँप लिक को क र्यबोझको ब रेम  भनु्न पद य मिुतः 
नेप िको संववध न स्थ नीर् सरक र संर् िन ऐन िग र्तक  क नूनहरिे तोकेक  क महरक  
आध रम  गनुयपने क र्य र त्र्सको प्रकृलति ई लिन ुपने देन्खन्छः  

क क र्यप लिक को क र् यिर्को क र्यवववरण अनसु रको क र्य 
ग उाँ क र्यप लिक िे बन एको क र्यववभ जन लनर्म विीम  उल्िेख भए अनसु रको सङ्गठन 

अन्तगयतक  श ख हरूको क र्यवववरण लनध यरण गररएक  छन । सो बमोन्जम सम्वन्न्धत श ख क  
श ख  प्रमखुहरूिे आरू् म तहत रहेक  श ख  तथ  ईक इहरूको क र्यिक्ष्र्, क र्य प्रगलत, क र्य 
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समन्वर् र कमयर् री मूल्र् ङ्कन समेतको आध रम  समीक्ष  प्रलतवेदन प्रमखु प्रश सकीर् अलधकृत म र्य त 
क र्यप लिक म  पेश गनुयपदयछ । प्रमखु प्रश सकीर् अलधकृत क र् यिर्को प्रश सलनक प्रमखु समेत 
रहेकोिे म तहत सवै तहक  कमयर् रीहरूको क र्यवववरण तर् र गरी उपिव्ध गर उने र लनदेशन 
अनसु र क र्यसम्प दन गने व्र्वस्थ  लमि उन ुपदयछ । 

 

ख संघ, प्रदेश तथ  अन्तर यविर् सम्बन्ध सम्बन्धी क र्य 
स्थ नीर् सरक रिे संघ र प्रदेश सरक रक  क नूनसाँग नब न्झन े गरी म ि क नून बन उन ु

पदयछ । संववध नको ध र  २२६ को उपध र  १ क  ववषर्म  क नून बन उाँद  उपध र  २ अनसु र 
प्रदेश क नून बमोन्जम बन उन ु पने स्पष्ट व्र्वस्थ  गररएको छ । स्थ नीर् सरक र संर् िन 
ऐन,२०७४ को दर्  ९ अनसु र प्रदेश सरक रिे कुनै ग उाँप लिक  व  ग उाँप लिक को ऐलतह लसक 
महत्व, परु त न्त्वक वस्त,ुकि  संस्कृलतको संरक्षण व  पर्यटन प्रवद्धयन गनय आवश्र्क देखेम  म पदण्ि 
र र् रवकल्ि  खोिी स ाँस्कृलतक व  पर्यटकीर् क्षिे तोकेम  त्र्सको प िन  र व्र्वस्थ पन स्थ नीर् 
तहिे गनुय पदयछ । 

 

संववध नको अनसूुर्ी ९ म  उल्िेख भएक  तीनै तहक  सरक रक  स झ  अलधक रक  ववषर्म  
संघ, प्रदेश र स्थ नीर् तहिे क मको सीम  र क र् यन्वर्नको स्वरप लनध यरण गनुय पदयछ । स थै 
संववध नक  ध र  ५० र ५१ अनसु र र ज्र्क  लनदेशक लसद्ध न्त र र ज्र्क  नीलतहरूको सम्म न एवं 
प िन  गनुय स्थ नीर् तहको कतयव्र् हनुेछ । र ज्र्को नीलत र क नूनको अलधनम  रही अन्तर यविर् 
सम्बन्ध व  भलगनी सम्बन्ध क र्म गनय सवकन ेछ । 

 

नेप िको संववध न र स्थ नीर् सरक र संर् िन ऐन,२०७४ अनसु र स्थ नीर् सरक रिे 
आरू्ि ई तोवकएक  कलतपर् अलधक रहरूको प्रर्ोग गद य संघ र प्रदेशको समन्वर् र सहक र्यम  संघ 
र प्रदेश क नूनको अलधनम  रही गनुय पने तथ  संघ व  प्रदेशिे कुनै अलधक र व  न्जम्मेव री 
क नूनद्व र  प्रद न गनय सक्ने व्र्वस्थ  गरेको सन्दमयम  तीनै तहक  सरक र एक अक यक  पूरकक  
रूपम  संववध न र प्रर्लित क नूनिे स्वीक र गरेको छ। 
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ग मूिभतु क र्यहर तथ  सह र्क क र्यहर 

ववक स लनम यण, सशु सन र सेव  प्रव ह, सरसर् ई, व त वरण, ववत्त व्र्वस्थ पन, र जस्व सङ्किन र 
पररर् िन, कर शलु्क दस्तरु सङ्किन तथ  ऋण लिन,े न्शक्ष ,  स्व स््र्,  सहक री,  उद्योग व्र्वस र्,  

वज र लनर्मन तथ  लनर्न्िण, श न्न्त व्र्वस्थ , भलूम व्र्वस्थ  आठद क र्यहरू गनै पने प्रमखु क र्यहर 
अन्तगयत पदयछन । वकनकी र्ो सम्वन्न्धत ग उाँप लिक क  जनत , सेव ग्र ही र सरोक रव ि िे त्र्गत 
रपम  अनभुतू गदयछन ् । सह र्क क र्यहरू मूिभतु क र्यहरूि ई प्रभ वक री, वक्रर् शीि र सहज 
बन उन ेउदे्दश्र् र िक्ष्र्म  आध ररत रहेक  हनु्छन। 

 

४.३ क र्यप्रकृलतको ववश्लषेणः 
नेप िको संववध निे सून्र्कृत गरेको स्थ नीर्तहको अलधक र सून्र् सम्बद्ध क र्य न्जम्मेव री 

ववश्लषेणक  ि लग देह र् बमोन्जम क र्यहरूको वगीकरण गररएको छ । 

 

क नीलत लनम यण, लनर्मन तथ  अनगुमनक  क र्यहर 

र्ी क र्यहरू अन्तगयत स्थ नीर् ववक स नीलत, क ननु, म पदण्ि तथ  लनर्मन ढ ाँर्  लनम यण गरी 
क र् यन्वर्न तथ  अनगुमन गने क र्यहरू पदयछन ्। संववध नतः स्थ नीर्तहिे स्थ नीर् नीलत लनम यणसाँग 
सम्बन्न्धत क र्यहरूको न्जम्मेव री लनध यरण गररएक िे सोही अनसु रको संरर्न  र कमयर् रीको व्र्वस्थ  
हनु ुआवश्र्क हनु्छ । 

 

ख प्रश सकीर् तथ  सेव  प्रव हको ि लग आवश्र्क क र्यहर 

क्षेिगत नीलत तथ  क नूनहरूि ई सेव  प्रव ह तहम  पररणत गनय ववलभन्न प्रश सकीर् 
व्र्वस्थ हरू र आध रहरू तर् र गनुय पदयछ । सेव  प्रव हको ि लग गररने भौलतक, आलथयक र 
म नवश्रोतको व्र्वस्थ , सेव  तथ  वस्तकुो खररद र ववत्तीर् व्र्वस्थ पन जस्त  महत्वपूणय पक्षहरूिे 
प्रश सवकर् संरर्न  र कमयर् रीको द वर्त्व सजृन  गदयछ । 
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ग पूव यध र लनम यण सम्बन्धी क र्यहर 

र् त र् त, ववद्यतु, लसंर् इ, ख नेप नी सेव  िग र्तक  पूव यध र तथ  ववक स लनम यण सम्बन्धी 
क र्यहरक  ि लग ववलभन्न तहम  आवश्र्क जनशन्ि र सङ्गठन सम्बन्धी पूव यध रहरम  हनु ेव्र्र्भ र 
पदयछन ।अतः संगठन त्मक संरर्न को अवध रण  बन उाँद  जनस्तरको आवश्र्कत क  स थै 
संगठनसंग सम्बन्न्धत पूव यध र लनम यणक  क र्यहरूि ई समेत आध र म नी संरर्न  लनम यण तथ  
कमयर् रीको व्र्वस्थ  गररन ुपदयछ । 

 

४.४ उपिब्ध म नव श्रोतको आङ्किनः 
गरु ाँस ग उाँप लिक म  रहने दरवन्दीहर स ववकम  रहेक  दरवन्दीहरब ट केही थपघट गरी नर् ाँ 

दरवन्दी संरर्न  तर् र प नुय पने देन्खन्छ । ह िको दरवन्दीब ट अपेन्क्षत सवै वकलसमक  क र्यहर 
सम्प दन हनु सक्ने अवस्थ  देन्खदैन । जनत को बदलिदो र् हन , सूर्न  प्रववलधको क्षेिम  भएको 
पररवतयन, संघीर् संरर्न  अनसु र स्थ नीर् तहि ई प्र प्त क म, कतयव्र् र अलधक रको पूणय उपर्ोगक  
ि लग ह ि उपिब्ध म नव स्रोत पर् यप्त देन्खदैन । संगठनम  केही दरवन्दीहर थप गरी नर् ाँ 
वकलसमक  सेव हर प्रद न गनुय पने देन्खन्छ । एक लतर क र्यरत कमयर् रीहरको क्षमत  ववक सम  जोि 
ठदन ुपने अवस्थ  छ भने अकोतर्य  नवीन सेव  प्रव हक  ि लग संगठन ब वहर रहेक  दक्ष जनशन्ि 
संगठनम  लभत्र्र् उन ुअपररह र्य छ ।  

 

४.५ पररवतयनको औन्र्त्र्ः 
र्स अन्घ नेप ि सरक रव ट स्वीकृत संगठन संरर्न  र दरवन्दीि ई ग उाँप लिक को क र्यवोझ, 

क र्यप्रकृलत गरु ाँस ग उाँप लिक को जनसंख्र्  तथ  ती जनसंख्र् िे लिन ेसेव को वकलसम समेत अध्र्र्न 
गद य केही दरवन्दीम  पनुर विोकन गरी संगठन संरर्न  लसर् ररस गनुयपने देन्खन्छ । स्थ नीर् 
सरक र संर् िन ऐनको दर्  िघ को अलधक रको प्रर्ोग गरी समर् स पेक्ष संगठन संरर्न  र 
दरवन्दीि ई पलन र्सु्त बन उदै ज नपुने र्थ थयत ि ई आत्मस थ गररनपुदयछ ।  

 

समर्क्रमसंगै जनसंख्र् म  हनुे ववृद्ध, सेव  परु् र् उन ुपने नर् ाँ क्षेिहरको ववस्त र, सूर्न  प्रववलधिे 
सेव  प्रव हम  ल्र् एको पररवतयनि ई आत्मस त गनुय पने पररन्स्थलत, सेव ग्र हीहरको र्सु्त एवं सिुभ 
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सेव  प्र लप्तको र् ह न को सम्बोधनक  ि लग संगठन तथ  व्र्वस्थ पन सवेक्षण गरी नर् ाँ संगठन 
संरर्न  एवं दरवन्दी वववरण तर् र गनय अपररह र्य देन्खन्छ ।  

 

४.६ प्रस्त ववत जनशन्िको आलथयक व्र्र्भ र 

अनसूुर्ीम  उल्िेख भए अनसु र ववद्यम न सबै १३१ जन  कमयर् रीहरूक  ि लग व वषयक जम्म  
रू ८ करोि ६४ ि ख खर्य हनुे देन्खन्छ । ह ि खर्य भईरहेको व वषयक रकमम  करीब र   करोि 
व्र्र्भ र बढ्ने देन्खन्छ । र्सरी बवृद्ध हनु ेरकम ग उाँप लिक िे आफ्नो आन्तररक श्रोतब ट व्र्होनुय 
पने भएकोिे आन्तररक आम्द नी बढेको आध रम  म ि पदपूलतय गनुयपने हनु्छ ।  

 

४.७ प्रस्त ववत संगठन संरर्न को औन्र्त्र् र व्र् ख्र्  
स ववकको संगठन संरर्न म  ६ वट  श ख  रहेकोम  प्रस्त ववत संरर्न म  १२ वट  श ख हर 

सझु व गररएको छ । संगठन संरर्न म  गररएको व्र्वस्थ को औन्र्त्र् र्स प्रक र छः  

१. आन्तररक िेख  परीक्षण श ख  ब हेक सबै श ख  प्रमखुको रपम  अलधकृतस्तरको कमयर् री 
रहने गरी संगठन संरर्न  तर् र गररएको छ ।  

२. वि  क र् यिर्को संरर्न  र स्व स््र् र्ौकीको संरर्न ि ई पलन अिग अिग रपम  प्रस्ततु 
गररएको छ ।  

३. ग उाँप लिक तर्य  दैलनक प्रश सलनक क र्य गनयक  ि लग स म न्र् प्रश सन श ख  र उि श ख  
अन्तगयत स वयन्जन खररद तथ  सम्पन्त्त व्र्वस्थ पन उपश ख  र पंजीकरण तथ  सम न्जक 
सरुक्ष  उपश ख  तथ  वि  क र् यिर् रहने गरी संगठन संरर्न  तर् र गररएको छ । प्रश सन 
श ख  अन्तगयत दत य र्ि नी तथ  न गररक सहर्ोग कक्ष र नगर प्रहरी इक इ समेत प्रस्त व 
गररएको छ ।  

४. बजेट र्ोजन  अनगुमन पर्यटन उद्योग सहक री तथ  र जस्व सम्बन्धी क र्य गनयक  ि लग 
बजेट र्ोजन  तथ  र जस्व श ख  र उि श ख  अन्तगयत व त वरण संरक्षण पर्यटन प्रबधयन 
तथ  ववपत ्व्र्वस्थ पन उपश ख  र उद्योग सहक री तथ  र जस्व प्रश सन उपश ख  प्रस्त व 
गररएको छ । 
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५. मवहि  ब िब लिक  ज्रे्ष्ठ न गररक िग र्त िन्क्षत वगयक  ि लग सेव  उपिब्ध गर उन 
मवहि  ब िब लिक  तथ  सम ज कल्र् ण श ख  र उि श ख  अन्तगयत रहने गरी क नून 
न्र् र् तथ  रै्सि  क र् यन्वर्न उपश ख को व्र्वस्थ  गररएको छ ।  

६. र्सै गरी आलथयक प्रश सन श ख  न्शक्ष  र्वु  तथ  खेिकुद श ख  स्व स््र् श ख  कृवष ववक स 
श ख  पश ुववक स श ख  सूर्न  तथ  प्रववलध श ख  आन्तररक िेख  परीक्षण श ख को संरर्न  
प्रस्त व गररएको छ । 

७. भौलतक पवु यध र सम्बन्धी क र्य गनयक  ि लग भौलतक पवु यध र ववक स श ख  र नक्स  प स 
िग र्तको क र्य गनय र्सै श ख  अन्तगयत रहने गरी नक्स  प स तथ  भवन लनर्मन उपश ख  
प्रस्त व गररएको छ ।   

८. गरु ाँस अस्पत्त िि ई पलन लसधै प्रमखु प्रश सकीर् अलधकृत म तहतम  रहने गरी संगठन 
संरर्न म  देख इएको छ ।  

९. वि  तर्य  हरेक वि म  वि  सन्र्व प्र ववलधक पश ु व  कृवष प्र ववलधक सह र्क कम्प्र्टुर 
अपरेटर र क र् यिर् सहर्ोगी गरी ५ जन को दरबन्दी क र्म गररएको छ ।   

१०. स्व स््र् संस्थ  तर्य  ६ वटै स्व स््र् संस्थ म  ल्र् ब अलसस्टेन्ट ६ जन  र क र् यिर् सहर्ोगी 
६ जन , ३ वट  आध रभतू स्व स््र् केन्रम  हेल्थ अलसस्टेन्ट सवहत ६ जन क  दरिे १८ 
जन  र गरु ाँस अस्पत िम  १८ जन क  दरिे दरबन्दी प्रस्त व गररएको छ ।  

११. थप वववरण र्सै प्रलतवेदनको अनसूुर्ीहरम  उल्िेख छ । 

 

 

४.८ प्रस्त ववत श ख  उपश ख  इक ईहर तथ  कमयर् रीहरको क र्य वववरण 

गरु ाँस ग उाँप लिक को प्रस्त ववत श ख  उपश ख  तथ  इक ईहरको क र्य वववरण अनसूुर्ीहरम  
उल्िेख गररएको छ ।   

 

४.९ सझु व र लनष्कषयः   
१. नर् ं संरर्न  अनसु रको दरवन्दीम  सकेसम्म नर् ाँ लनर्नु्ि नगरी क र्यरत कमयर् रीब टै 

क र्यसम्प दन गने¸   

२. थप हनुे कमयर् री दरवन्दी बमोन्जम पूलतय गद य आन्तररक आम्द नीको अवस्थ ि ई समेत 
ववर् र गने,   



 

49 
 

३. प्रस्त ववत संगठन र कमयर् री दरवन्दी क र् यन्वर्न गनुय अन्घ प्रलतवेदनको ख क लभि रही 
प्रलतवेदन क र् यन्वर्न क र्यर्ोजन  बन ई अत्र् वश्र्क दरवन्दी स्वीकृत गरी पदपूलतयक  ि लग 
क रव वह अन्घ बढ उन उपर्िु हनु,े   

४. स्थ नीर् स्रोत पररर् िन गनय सवकएन भन ेअन्तर सरक र ववत्त व्र्वस्थपन ऐन, २०७४ तथ  
अन्र् क नूनिे तोकेको प्रश सलनक खर्यको सीम लभि खर्य नपगु्ने हुाँद  आम्द नीक  क्षेिको 
खोजी ववस्त र र प्रवद्र्धन गने, 

५. कमयर् रीि ई नर् ाँ सम्भ वन , ज नक री, ववषर्गत दक्षत  बवृद्ध गनय त लिम, अननु्शक्षण गने, क र्य 
न्जम्मेव री ठदई वस्तगुत आध रम  मूल्र् ंकन गने पररप टी स्थ वपत गने, 

६. लनव यन्र्त जनप्रलतलनलधि ई सहभ लगत  मूिक र्ोजन  छनौट प्रकृर् म को र्रणहर प्र थलमकत  
पवहर् न देन्ख र्ोजन  छनौट र क र् यन्वर्न सम्मक  प्रकृर् म  सहर्ोग परु् र् उने गरी कमयर् री 
संर्न्ि प्रर्ोग गने । 

७. ग उाँप लिक ि ई भववश्र्म  थप भ र पने गरी क र्यक्रम वपच्छे जनशन्ि थप्ने प्रवनृ्त्तको अन्त्र् 
गने । 

८. आन्तररक िेख पररक्षण श ख म ि ई प्रभ वक री पररर् िनको आन्तररक िेख पररक्षणम  म ि 
पररर् िन गने ।  

९. ववषर् र क्षेिगत रपम  दक्ष वन उन कमयर् रीको अननु्शक्षण, त िीम व्र्वस्थ  गने, 

१०. र्ोजन  प्र थलमकीकरण, सम न्जक ववक स र सम वेशी लसद्ध न्त, र जस्व र कर शलु्क, म नव 
श्रोत, आन्तररक लनर्मन आठदम  अननु्शक्षण त िीम ठदने व्र्वस्थ  गनय पने । 

११. क र्यबोझको आध रम  ह ि एक भन्द  बढी श ख हरको न्जम्मेव री प्रद न गरी क र्यबोझम  
सन्तिुन क र्म गने । 

 

लनष्कषयम  कमयर् री सम र्ोजन ऐन, २०७५ अनसु र सम र्ोजन भएक  लनज मती कमयर् री, 
अन्र् सरक री सेव क  कमयर् री तथ  स्थ नीर् सरक र सञ्च िन ऐन, २०७४ अनसु र स ववकम  सोवह 
स्थ नीर् लनक र्म  क र्यरत रही सम र्ोजन भएक  कमयर् री र न्जल्ि  समन्वर् सलमलतको क र्यिर्म  
क र्यरत मध्र् सम र्ोजन भई आएक  कमयर् री ह ि ग उाँप लिक रग उाँप लिक म  क र्यरत रहेक  छन ्
। कमयर् री सम र्ोजन ऐन, २०७५ अनसु र कमयर् री सम र्ोजन प्रर्ोजनको ि लग संघीर् म लमि  
तथ  स म न्र् प्रश सन मन्ि िर्िे तर् र गरेको संगठन संरर्न  तथ  दरवन्दीि ई आध र रपम  
लिईएको छ । नेप िको संलबध न, स्थ नीर् सरक र सञ्च िन ऐन, २०७४ तथ  प्रर्लित क नून 
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अनसु र स्थ नीर् तहको क र्य न्जम्मेव री तथ  अलधक र ध्र् न ठददै स्थ नीर् तहको क र्यबोझ, र जश्व 
क्षमत , खर्यको आक र, स्थ नीर् आवश्र्कत  र ववन्शष्टत  मध्र्नजर गरी उल्िेन्खत क नूनी आध रम  
रहेर नर् ाँ संगठन संरर्न  र दरबन्दीको लसर् ररस गररएको छ । कलतपर् श ख को न्जम्मेव री तथ  
क र्यवववरण र्थ वत र न्ख त्र्सम  क र्यरत कमयर् रीि ई नै थप दक्षत  सवहत उत्प्ररेरत गर एम  ववषर्, 

क र्यक्षेि र क म क व यहीि ई र्थ वत ् रपम  लनरन्तरत  ठदन सवकने अवस्थ  रहेको देन्खन्छ । 
ग उाँप लिक को क मम  लसजयन त्मकत ि ई ववस्त र गरी श्रोत स धन बढ उने र आन्तररक वनृ्त्त 
ववक स र्ोजन को िन्क्षत म गयि ई समेट्ने गरी थप दरवन्दीको र ख्न सवकने देवहन्छ ।  
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अनसूुर्ी १ ग उाँप लिक  गठन हुाँद क  बखत क र्म संगठन संरर्न  
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अनसूुर्ी – २ स्थ नीर् तहको गठनक  बेि  स्वीकृत दरबन्दी तेररज 
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अनसूुर्ी – ३ कमयर् री सम र्ोजन गने प्रर्ोजनक  ि लग स्वीकृत दरबन्दी तेररज 

  



 

 

अनसूुर्ी ४ गरु ाँस ग उाँप लिक  ग उाँ क र्यप लिक को क र् यिर्को प्रस्त ववत स गंठ लनक संरर्न  

 
 
 

आलथयक ववक स, स म न्जक ववक स, पवु यध र ववक स र व त वरण तथ  ववपद् व्र्वस्थ पन सलमलत 

िेख , ववध र्न, सशु सन तथ  अन्र् सलमलत गाउँसभा 

 

अध्र्क्ष 

ग उक र्यप लिक  

उप ध्र्क्ष 

प्रमखु प्रश सकीर् अलधकृत -१ 
 

न्र् वर्क सलमलत 

स म न्र् प्रश सन श ख   
अलधकृत, ६औ(ंप्र./स .प्र.)-1 
सह र्क ५औ (प्र./स .प्र.)-1 

सह र्क प ाँर्ौ कम्प्रू्टर अपरेटर 2 
सह र्क र्ौथो प्रश सन १ 
हिकु  सव री र् िक ४ 
भ री सव री र् िक २ 

भ री सव री र् िक सहर्ोगी सह र्क 
प्रथम २ 

क र् यिर् सहर्ोगी सह र्क प्रथम ७   
कुर्ीक र सह र्क प्रथम १ 
चौकीदार सहायक प्रथम २ 

 

दत य र्ि नी तथ  न गररक सहर्ोग कक्ष 

सह र्क ४ औ (प्र./स .प्र.)-1 
 

नगरप्रहरी इक इ   

सह र्क र्ौथो १ सह र्क प्रथम ४ 

 

वि क र् यिर्हर – ८ वट  
सह र्क ५औ (प्र./स .प्र.)-८ 

अलसस्टेन्ट सब इन्न्जलनर्र ४ 
औ(इन्न्ज./लसलभि) -८ 
सह र्क कम्प्र्टुर अपरेटर सह र्क ४ 
औ( ववववध) -८ 
क र् यिर् सहर्ोगी सह र्क प्रथम प्र ८ 

स वयजलनक खररद तथ  सम्पन्त्त 
व्र्वस्थ पन उपश ख  

सह र्क ५औ (प्र./स .प्र.)-1 

 
पंजीकरण तथ  स म न्जक सरुक्ष  
व्र्वस्थ पन उपश ख  
सह र्क ५औ (प्र./स .प्र.)-1 

 

क नून न्र् र् तथ  
रै्सि  क र् यन्वर्न 

श ख   
सह र्क ५औ 
(क नून)-1 

सह र्क कम्प्र्टुर 
अपरेटर (ववववध) १ 

 

 

बजेट र्ोजन  तथ  अनगुमन श ख    
अलधकृत, ६औ(ंप्र./स .प्र.)-1 

सह र्क ५औ (प्र./स .प्र.)-1 

 
 

व त वरण संरक्षण पर्यटन प्रबधयन तथ  
ववपत ्व्र्वस्थ पन उपश ख    

सह र्क ५औ (प्र./स .प्र.)-1 

 

उद्योग सहक री तथ  र जस्व प्रश सन 
उपश ख   

सह र्क ५औ (प्र./स .प्र.)-1 

 

आलथयक प्रश सन 
श ख  

अलधकृत, ६औ(ंप्र./िेख .)१ 
सह र्क ५औ(ंप्र./िेख .)-1 

सह र्क कम्प्र्टुर 
अपरेटर (ववववध) १ 

 

न्शक्ष , र्वु  
तथ  खेिकुद 
श ख  

अलधकृत ६औ ं
(न्शक्ष /न्श.प्र.)-1 

प्र .स. ५ 
औ(ंन्शक्ष /न्श.प्र.)-1 

 

कृवर् ववक स श ख   
अलधकृत ६औ ं (कृवष)-

१ 
सह र्क प ाँर्ौ कृवष २ 

जन  
  

 
 
 
 
 

 

 

स्व स््र् श ख   
हेल्थ अलसस्टेन्ट व  लस अ 
हे व ६ औ ं १ 
लस अ न लम छैठौ १  

 

 
 

सूर्न  तथ  प्रववलध 
श ख   

सूर्न  प्रववलध अलधकृत 
६औ ं(ववववध) -१ 

पूव यध र ववक स श ख  
इन्न्जलनर्र ६ 
औ(इन्न्ज./लसलभि) -१  
सब इन्न्जलनर्र ५ 
औ(इन्न्ज./लसलभि) -१ 
ख नेप नी सह र्क टेन्क्नलसर्न 
सह र्क ४ औ ं
(इन्न्ज./लसलभि)-१ 
इिेन्क्रलसर्न सह र्क र्ौथो 
१ 
 

मवहि  ब िब लिक  तथ  
सम ज कल्र् ण श ख   

अलधकृत ६औ ं(ववववध) -१ 
सह र्क मवहि  ववक स 
लनरीक्षक सह र्क ४ औ ं
(ववववध) -१ 
 
 

 

 
 

आन्तररक िेख  
पररक्षण श ख  

सह र्क ५औ(ंप्र./िेख .)-1 

 

पश ुववक स श ख   
अलधकृत ६औ ंपश)ु-१ 
स   
सह र्क प ाँर्ौ भेटनरी 
२ जन  

 
 
 
 

 

नक्स  प स तथ  भवन 
लनर्मन उपश ख  

सब इन्न्जलनर्र 
५औ(इन्न्ज./लसलभि) -१ 
अलमन सह र्क ४औ १ 
 

 
 

 

गुरााँस अस्पत्ताल 

 

स मदु वर्क ववद्यतु उपश ख  
सह र्क कम्प्र्टुर अपरेटर ४ तह १ 

इिेन्क्रलसर्न सह र्क ४ औ 
(प्र./स .प्र.)-1 

लमटर ररिर सह र्क प्रथम २ 

 

 

अध्यक्षको सचचवालय  
सह र्क प ाँर्ौ कम्प्रू्टर अपरेटर १ 

 

कम्प्यटुर अपरेटर सा 

न्र् वर्क सलमलतको सन्र्व िर् सह र्क र्ौथो सह र्क 
कम्प्रू्टर अपरेटर १ 

 

 

सह र्क प ाँर्ौ कम्प्रू्टर अपरेटर १ 
 

सह र्क प ाँर्ौ कम्प्रू्टर अपरेटर १ 
 

 

स्वास््य चौकीहरु ६ वटा 
आधाधारभूत स्वास््य सेवा केन्द्रहरु ३ वटा 
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अनसूुर्ी ५ गरु ाँस ग उाँ क र्यप लिक को क र् यिर्को प्रस्त ववत दरवन्दी वववरण 

क्र .सं  पद तह सेव  समहू उपसमहू 
क र्म पद संख्र्   

कैवर्र्त 
स्थ र्ी  कर र जम्म  

१.  प्रमखु प्रश सकीर् अलधकृत 7/8 औ    
 
१ 

    ० १  

२.  अलधकृत ६/7 प्रश सन स .प्र.    २ 
० २  

३.  अलधकृत ६/7 प्रश सन िेख    १ 
० १  

४.  अलधकृत ६/7 न्शक्ष  न्श .प्र.    १ 
० १  

५.  इन्न्जलनर्र ६/7 इन्न्ज. लसलभि   १ 
० १  

६.  पश ुन्र्वकत्सक व  पश ुववक स अलधकृत ६/7 कृवष भेट   १ 
० १  

७.  कृवष ववक स अलधकृत ६/7 कृवष    १ 
० १  

८.  अलधकृत  ६ स्व /.हे.इ.    १ 
० १  

९.  अलधकृत ६ स्व /.क.न.    १ ० १  

१०.  मवहि  ववक स अलधकृत ६ ववववध   १ ० १  

११.  सह र्क ५ प्रश सन स .प्र.    ६ ० ६  

१२.  सह र्क ५ प्रश सन िेख    १ 
० १  

१३.  आिेप सह र्क ५ प्रश सन िेख    १ ० १  

१४.  सह र्क  5 न्र् र् क नून   1 
0 

1  

१५.  सह र्क ५ न्शक्ष  न्श .प्र.    १ 
० १  

१६.  सवइन्न्जलनरर्र ५ इन्न्ज. लसलभि   २ 
० २  

१७.  कम्प्र्टुर अपरेटर ५ ववववध     १ 
१ २ 

अध्र्क्षको सन्र्व िर् र प्रश सन 
श ख  

१८.  प.स्व .प्र . 5 कृवष  भेट   1 
0 

1 
ह ि क र्यरत कमयर् री अवक श 
भएम  व  सरव  भई गएम  पदपलुतय 
नगने र दरबन्दी कटौलत गने ।  

१९.  प.से.प्र . 5 कृवष  ि पोिेिे  2 

0 

2 

ह ि क र्यरत कमयर् री अवक श 
भएम  व  सरव  भई गएम  पदपलुतय 
नगने र दरबन्दी कटौलत गने ।  

२०.  प्र .स. 5 कृवष   2 

0 

2 

ह ि क र्यरत कमयर् री अवक श 
भएम  व  सरव  भई गएम  पदपलुतय 
नगने र दरबन्दी कटौलत गने ।  

२१.  इिेन्क्रकि सब इन्न्जलनर्र  5 ववद्यतु    0 1 1 स मदु वर्क ववद्यलुतकरणक  ि लग 

२२.  सह र्क कम्प्र्टुर अपरेटर  4 ववद्यतु    0 २ २ 
स मदु वर्क ववद्यलुतकरणक  ि लग  र 
न्र् वर्क सलमलतको सन्र्व िर् 

२३.  ख .प .स.टे. ४ इन्न्ज   १ ० १  

२४.  अलमन ४ इन्न्ज. सभे.  १ 
० १  

२५.  स मवहि  ववक स लनरीक्षक ४ ववववध     १ ० १  

२६.  नगर रक्षक ४ नगर प्रहरी   ० १ १  

२७.  इिेन्क्रलसन  4 ववद्यतु    0 २ २ स मदु वर्क ववद्यलुतकरणक  ि लग 

२८.  नगर रक्षक )जव न(   नगर प्रहरी   ० ४ ४  

२९.  हेलभ सव री र् िक     ० 
2 2  

३०.  ह.स.र् .     ० ४ ४ २ जन  एम्बिेुनस्स समेतक  ि लग 

३१.  क र् यिर् सहर्ोगी     ० ७ ७  
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क्र .सं  पद तह सेव  समहू उपसमहू क र्म पद संख्र्   कैवर्र्त 

३२.  कुर्ीक र     ० १ १  

३३.  र्ौकीद र/सरुक्ष  ग िय      ० २ २  

३४.  बगैरे् म िी      0 २ २  

 ग उाँ क र्यप लिक तर्य  जम्म   ३1 30 61  

 

अनसूुर्ी ६ वि  क र् यिर्हरको प्रस्त ववत संगठन संरर्न  र दरवन्दी वववरण 

क वि  क र् यिर्को संगठन संरर्न  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ख वि  क र् यिर्को दरबन्दी वववरण   

क्र .सं  पद तह सेव  समूह उपसमूह 
क र्म पद संख्र्   

कैवर्र्त 
स्थ र्ी  कर र जम्म  

1 सह र्क ५ प्रश सन स .प्र.    ८ ० ८  

2 अलसस्टेन्ट सव  .इन्न्जलन  ४ इन्न्ज लसलभि जनरि ८ ० ८  
3 सह र्क कम्प्र्टुर अपरेटर ४ ववववध    ० ८ ८  
4 न .प.स्व .प्र .  ४ कृवष भेट  2 0 2 पश ुव  कृवष 

मध्रे् 1 ५ न .प.से.प्र .  ४ कृवष ि पोिेिे  2 0 2 
६ न .कृवष सेव  प्र ववलधक  ४ कृवष व गव नी  ४ 0 ४ 
७ क र् यिर् सहर्ोगी 

 
वववहन  

  ० ८ ८  
वि  क र् यिर् तर्य  जम्म    ४०   

 

वडा सममतत 

वडा अध्यक्ष 

वडा सचचव 

सह र्क ५औ (प्र./स .प्र.)१ 
क र् यिर् सहर्ोगी सह र्क प्रथम प्र १ 

 

 

कृषि अथवा पशु सेवा शाखा 
पश ुसेवा प्राषवचधक वा कृषि सेवा प्राषवचधक 

सहायक चौथो १ 

राजश्व शाखा 
सह र्क कम्प्र्टुर अपरेटर सह र्क ४ औ( ववववध) -१ 

 

प्राषवचधक शाखा 
अलसस्टेन्ट सब इन्न्जलनर्र ४ औ(इन्न्ज./लसलभि) -१ 

 

वडा सदस्यहरु 
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अनसूुर्ी ७ स्व स््र् र्ौकी तर्य को प्रस्त ववत दरबन्दी वववरण प्रत्रे्कक  ि लग  

 

क्र .सं  पद तह सेव  समहू उपसमहू 
क र्म पद संख्र्   

कैवर्र्त 
स्थ र्ी  कर र जम्म  

1 अलधकृत ६ स्व स््र्  हे इ    १ ० १  

2 सह र्क  ५ स्व स््र्  हे इ  जनरि १ ० १  
3 सह र्क  ५ स्व स््र्  क न   १ ० १  
4 सह र्क  ४ स्व स््र्  हे इ   १ ० १  
५ सह र्क  ४ स्व स््र्  क न  १ ० १  
६ ल्र् व अलसस्टेन्ट ४ स्व स््र्  

 
  ० १ १  

७ क र् यिर् सहर्ोगी १ प्रश सन स .प्र.    ० १ १  

स्व स््र् र्ौकी तर्य  ५ २ ७   

६ वटै स्व स््र् र्ौकीको जम्म  ३० १२ ४२  

 

  

 

 

अनसूुर्ी ८ आध रभतू स्व स््र् सेव  केन्रको दरबन्दी वववरण प्रत्रे्कक  ि लग   

 

क्र .सं  पद तह सेव  समहू उपसमहू 
क र्म पद संख्र्   

कैवर्र्त 
स्थ र्ी  कर र जम्म  

1 हेल्थ अलसस्टेन्ट  ५ नेप ि स्व स््र्  हेल्थ इन्पेक्सन   ० १ १  

2 स्ट र् नसय ५ नेप ि स्व स््र्  जनरि नलसिँग जनरि ० १ १  

3 ल्र् व अलसस्टेन्ट ४ नेप ि स्व स््र्  
मेलिकि ल्र् व 
टेक्नोिोजी 

ल्र् व 
अलसस्टेन्ट 

० १ 
१  

४ समदु र् स्व स््र् सह र्क ४ नेप ि स्व स््र्  हेल्थ इन्पेक्सन   ० १ १  

५ समदु र् नसय सह र्क ४ नेप ि स्व स््र् कम्र्लुनवट नलसिँग  ० १ १  

६ क र् यिर् सहर्ोगी १ प्रश सन स .प्र.    ० १ १  

आध रभतू स्व स््र् केन्र तर्य  ० ६ ६   

३ वटै आध रभतू स्व स््र् केन्रक  ि लग जम्म  ० १८ १८  
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अनसूुर्ी ९ गरु ाँस अस्पत्त िको प्रस्त ववत संगठन संरर्न  र दरबन्दी वववरण   

क संगठन संरर्न ः  

 
 

ख दरबन्दी वववरणः 
 

क्र .सं  पद तह सेव  समहू उपसमहू 
क र्म पद संख्र्   

कैवर्र्त 
स्थ र्ी  कर र जम्म  

1 मैलिकि अलधकृत ८ नेप ि स्व स््र्  हेल्थ इन्पेक्सन   १ ० १  

2 स्ट र् नसय ५।६।७ नेप ि स्व स््र्  जनरि नलसिँग जनरि ४ ० ४  

3 हेल्थ अलसस्टेन्ट ५।६।७ नेप ि स्व स््र्  हेल्थ इन्पेक्सन  
ल्र् व 
अलसस्टेन्ट 

३ ० 
३  

४ कववर ज आर्वेुद सह र्क ५।६।७ नेप ि स्व स््र्  आर्वेुद   १ ० १  

५ ल्र् व टेन्क्नलसर्न ५।६।७ नेप ि स्व स््र् 
 मेलिकि ल्र् व 
टेक्नोिोजी 

 
१ ० 

१  

 रेलिर्ोग्र र्र ५।६।७ नेप ि स्व स््र् रेलिर्ोग्र र्ी  १ ० १  

 र् मेसी सह र्क ५।६।७ नेप ि स्व स््र् र् मेशी  १ ० १  

 िेन्टि ह इन्जलनट ४।५।६ नेप ि स्व स््र् िेन्न्टवर  १ ० १  

 सह र्क प ाँर्ौ ५ प्रश सन स म न्र् प्रश सन  १ ० १  

 क र् यिर् सहर्ोगी १ प्रश सन स म न्र् प्रश सन  ० ३ ३  

६ सरसर् इकमी १ प्रश सन स म न्र् प्रश सन   ० १ १  

जम्म  दरबन्दी  १४ ४ १८   
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अनसूुर्ी – ११ ग उाँ क र्यप लिक को क र् यिर् र अन्तरगत प्रस्त ववत दरबन्न्दको आलथयक ववश्लषेण 

क गाउँ काययपालिकाको कायायियतर्य को प्रस्तावित दरबन्ददको आर्थयक विश्िेषण 

क्र 

स 

शे्रणी । 
तह खुद साषवक दरबन्द्दी 

मामसक वाषििक       

शुरु 
तलब गे्रड क स कोि थप 

षवमा 
थप 

महंगी 
भत्ता जम्पमा वाषििक 

पोिाक 
भत्ता  

चाडपवि 
खचि  जम्पमा प्रतत व्यक्तत वाषििक जम्पमा कुल जम्पमा 

१ ८ १ ४८७३७ १६२५ ४८७३ ४०० २००० ५७६४५ ८१८५५९ १०००० ४८७३७ ५८७३७ ८७७२९६ ८७७२९६ 

२ ७ ७ ४५८५१ १५२८ ४५८५ ४०० २००० ५४३८० ७७२१९७ १०००० ४५८५१ ५५८५१ ८८०४१३ ६१६२८८८ 

३ ६ ३ ४३६८९ १४५६ ४३६९ ४०० २००० ५१९२६ ७३७३४८ १०००० ४३६८९ ५३६८९ ८४०९५१ २५२२८५२ 

४ ५ २० ३४७३० ११५८ ३४७३ ४०० २००० ४१७९० ५९३४१८ १०००० ३४७३० ४४७३० ६७७९०९ १३५५८१८० 

५ ४ ८ ३२९०२ १०९७ ३२९० ४०० २००० ३९७०६ ५६३८२८ १०००० ३२९०२ ४२९०२ ६४४४१९ ५१५५३५४ 

६ १ २२ ३२८५६ १०९५ ३२८६ ४०० २००० ३९६६८ ५६३२८० १०००० ३२८५६ ४२८५६ ६४३७७३ १४१६२९९५ 

  जम्पमा  ६१                       ४२४३९५६५ 

ख िडा कायायियतर्य को प्रस्तावित दरबन्ददको आर्थयक विश्िेषण 

१ ५ ८ ३४७३० ११५८ ३४४३ ४०० २००० ४१७३१ ५९२५८० १०००० ३४७३० ४४७३० ६३७३१० ५०९८४८२ 

२ ४ २४ ३२९०२ १०९७ ३२९० ४०० २००० ३९६८९ ५६३५८४ १०००० ३२९०२ ४२९०२ ६०६४८६ १४५५५६५९ 

३ १ ८ ३२८५६ १०९७ ३२९० ४०० २००० ३९६४३ ५६२९३१ १०००० ३२८५६ ४२८५६ ६०५७८७ ४८४६२९३ 

  जम्पमा  ४०                       २४५००४३४ 

ग  गाउँ काययपालिकाको कायायियको स्िास््य चौकी तर्य को प्रस्तावित दरबन्ददको आर्थयक विश्िेषण सशतय रकम बाहेक  

१ ५ ६ ३४७३० ११५८ ३४७३ ४०० २००० ४१७७३ ५९३१७७ १०००० ३४७३० ४४७३० ६७७६६८ ४०६६००६ 

२ ४ १५ ३२९०२ १०९७ ३२९० ४०० २००० ३९७१० ५६३८८५ १०००० ३२९०२ ४२९०२ ६४४४७६ ९६६७१४१ 
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अनसूुर्ी – १२ ग उाँ क र्यप लिक को क र् यिर्क  श ख , उपश ख  र इक ईको कर्यवववरण 

१ स म न्र् प्रश सन श ख  
१. स्थ नीर् सेव को व्र्वस्थ पन सम्बन्धी नीलत, म पदण्ि, सेव  शतय, र्ोजन  क र् यन्वर्न र लनर्मन, 

२. संगठन ववक स, संगठन संरर्न  तथ  दरबन्दी लनध यरण, जनशन्ि व्र्वस्थ पन, क्षमत  ववक स र 
वनृ्त्त ववक स, 

३. कमयर् रीहरको अध्र् वलधक वववरण, 

४. क र्यप लिक , ग उाँ सभ को बैठक तथ  अन्र् सभ  सम रोह व्र्वस्थ पन, 

५. क र्यप लिक  तथ  ग उाँ सभ क  लनणर्यहर अलभिेखीकरण, प्रक शन तथ  क र् यन्वर्नक  ि लग 
सम्प्रषेण, 

६. क र्य सम्प दन मूल्र् ंकनको अलभिेख व्र्वस्थ पन, 

७. कमयर् रीको व्र्वस्थ पन, सरव , ववृद्ध ववक स, दण्ि, परुस्क रको ि लग लसर् ररस, 

८. कमयर् रीक  दैलनक ह न्जरी लनर्न्िण, 

९. क र् यिर्को दत य र्ि नी लनर्न्िण, व्र्वस्थ पन, 

१०. वि  क र् यिर्हरसाँग सम्पकय , समन्वर् र सहन्जकरण, 

११. ग उाँ क र्यप लिक  तथ  सभ म  पेश गनुयपने ववलभन्न नीलत, ऐन, लनर्म तथ  क नूनको मस्र्ौद  
तर् रीम  श ख गत समन्वर् र  संर्ोजन, 

१२. स वयजलनक खररद, तथ  ग उाँको स्व लमत्वम  रहेको सम्पन्त्तको अद्य वलधक अलभिेख व्र्वस्थ पन, 

१३. संघ तथ  प्रदेश तहम  संववध न र क नून बमोन्जम सहभ लगत  तथ  प्रलतलनलधलनत्व 

१४.  ग उाँ प्रहरीको सञ्च िन तथ  व्र्वस्थ पन नीलत, क नून, म पदण्ि, क र् यन्वर्न र लनर्मन, 

१५. ग उाँसभ  तथ  ग उाँक र्यप लिक को बैठक व्र्वस्थ पन र अन्र् सभ  सम रोह   

१६. ग उाँ तथ  वि को ि लग न गररक वि  पि तर् री तथ  हरेक वषय अध्र् वलधक, 

१७. बज र अनगुमन, गणुस्तर, न पतौि, ख द्य सरुक्ष  तथ  उपभोि  वहत संरक्षण सम्बन्धी,  
१८. परुस्क र, उप धी तथ  ववभषुण सम्बन्धी लसर् ररसको अलभिेख, 

१९. पंन्जकरण तथ  स म न्जक सरुक्ष   

२०. अन्र् श ख  तथ  श ख म  नपरेक  सबै क महर । 

अ दत य र्ि नी तथ  न गररक सहर्ोग इक ईः  

१. क र् यिर्म  प्र प्त हनु आएक  न्र्ठी पिहर आफ्नो क र् यिर्को भए नभएको एकीन गरी बझु्न ेर 
पेश गने 

२. क र् यिर्म  प्र प्त पिहरको दत य अलभिेख   

३. क र् यिर्ब ट अन्र्ि ज ने पिहरको अलभिेख   

४. प्र प्त पिहर दत य गरेर सम्बन्न्धत श ख  तथ  पद लधक री समक्ष पेश   

५. दत य वकत व, र्ि नी वकत वको सरुक्ष    
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६. क र् यिर्म  आउने सेव ग्र हीहरि ई उनीहरको क मम  आवश्र्क सहर्ोग   

आ नगर प्रहरी इक ईः 
१. नगर प्रहरी पररर् िन, 

२. नगर प्रहरी पररर् िन सम्ब्न्धी नीलत, क नून, म पदण्ि, लनणर्यहर क र् यन्वर्नम  सहर्ोग, 

३. स वयजलनक सम्पन्त्तको संरक्षण, 

४. ग उाँप लिक म  हनु ेसभ  सम रोह, परम्पर  तथ  ज ि  र् िपवयको व्र्वस्थ पनम  सहर्ोग, 

५. ह ट बज र व्र्वस्थ पन तथ  प वकय ङ्ग स्थिको व्र्वस्थ पनम  सहर्ोग, 

६. ग उाँ प्रहरी सम्बन्धी क र्यप लिक िे तोके बमोन्जमक  नीलत, र्ोजन  र क र्यक्रम क र् यन्वर्न,   

७. ग उाँ बस्ती सरसर् ई सम्बन्धी म पदण्िको क र् यन्वर्न र कसूर उपर छ नववन र अनसुन्ध न, 

८. स्थ नीर् न्र् वर्क सलमलतिे गरेक  आदेश, रै्सि  क र् यन्वर्नम  सहर्ोग, 

९. क र् यिर् पररसर, सम्पद , स वयजलनक, ऐि नी, पलतय जग्ग , स वयजलनक भवन तथ  भौलतक पूव यध रको 
संरक्षण र सरुक्ष , 

१०. ववपद् व्र्वस्थ पनम  सहर्ोग, 

११. अपर ध रोकथ म तथ  अनसुन्ध नम  सहर्ोग, 

१२. रू्टप थ व्र्वस्थ पन, 

१३. इररक्स , ररक्स , टेम्प ुजस्त  स न  सव री स धनको अनमुलत, व्र्वस्थ पन र लनर्मन, 

१४. लनम यण लनर्मन, 

१५. गणुस्तर लनर्न्िणम  सहर्ोग, 

१६. ग उाँ प्रहरी सम्बन्धी अन्र् क र्य । 

ख स वयजलनक खररद तथ  सम्पन्त्त व्र्वस्थ पन उपश ख  
१. ग उाँप लिक को ि लग स वयजलनक खररद तथ  अन्र् बन्दोबस्तीक  स म नको आवश्र्कत  पवहर् न 

गरी खररदको र्ोजन  तर् र गने, 

२. ववलभन्न प्रक रक  वस्त ु तथ  सेव  आपूलतय गनय इच्छुक व्र्न्ि, संस्थ , कम्पनी िग र्तको सून्र् 
अध्र् वलधक गर उने, 

३. हरेक आलथयक वषयको सरुमै अनमु न गररएक  आवश्र्क स म नहरको दररेट म ग गरी स्वीकृत 
गर ई र ख्न,े 

४. ग उाँप लिक लभिको सरक री सम्पन्त्त, आफ्नो स्व लमत्वम  रहेको भवन िग र्त न्स्थर सम्पन्त्तको 
अलभिेख अद्य वलधक गने, 

५. लिि म गनुयपने तथ  ममयत गनुयपने स म नको प्रत्रे्क वषयको पवहिो र्ौम लसकम  वववरण तर् र 
गरी लिि म गनुयपने लिि म गने प्रविmर्  अन्घ बढ उने, ममयत गनुयपने स म नको ि गत अनमु न 
तर् र गरी ममयतको ि लग पेश गने, 
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६. क र् यिर्को न मम  रहेक  सम्पूणर ् सव री स धनको अध्र् वलधक वववरण तर् र गरी ममयत 
गनुयपने, लिि म गनुयपने देन्खएक  सव री स धनको सोही बमोन्जम प्रविmर्  अग लि बढ उने, 

७. खररद गनुयपने देन्खएक  स म नहर समर्म  नै खररद गरी क र्य सञ्च िनम  अभ व नहनुे व्र्वस्थ  
लमि उने, 

८. प्रर्लित क नून बमोन्जम प्रत्रे्क वषय न्जन्सी लनरीक्षण गर उन,े 

९. क र् यिर्क  ि लग आवश्र्क न्जन्सी स म नकोव्र्वस्थ पन, भण्ि र द न्खि , लनक सी । 

ग पंजीकरण तथ  स म न्जक सरुक्ष  उपश ख  
१. स्थ नीर् स म न्जक सरुक्ष  र्ोजन  र व्र्वस्थ पन तथ  आवश्र्क त्र् ंक संकिन एवम ्

व्र्वस्थ पन सम्बन्धी क र्य, 
२. आधलुनक प्रववलधम र्य त व्र्न्िगत घटन  दत यहर जन्म, मतृ्र्,ु ववव ह, बस ईसर ई, सम्वन्ध ववच्छेद 

र धमयपिु धमयपिुीको व्र्वस्थ पन गने, 

३. सबै वि ब ट हनुे व्र्न्िगत घटन  सम्बन्धी अलभिेखको व्र्वस्थ पन तथ  म लसक प्रलतवेदन तर् र 
गने, 

४. स म न्जक सरुक्ष  क र्यिmमको व्र्वस्थ पन, सञ्च िन, अलभिेख व्र्वस्थ पन र प्रलतवेदन,  

५. स म न्जक सरुक्ष  सम्बन्धी स्थ नीर् नीलत, क नून, म पदण्िलनध यरण 

६. सहर्ोग पेक्षी सिक म नव व्र्वस्थप न । 

 

२ र्ोजन , बजेट  तथ  अनमुगमन श ख  
१. स्थ नीर् ववक स नीलत, अल्पक िीन, मध्र्क िीन तथ  दीघयक िीन ववक स र्ोजन  एवं गरुर्ोजन  

तजूयम , अनगुमन तथ  मूल्र् ंकन, 

२. व वषयक ववक स र्ोजन  तथ  र्ोजन  तथ  क र्यक्रम तजुयम , अवस्थ को अनगुमन, मूल्र् ंकन र पषृ्ठ 
पोषण, 

३. बजेट सीम  लनध यरण र बजेट तजूयम    

४. सहभ लगत मिुक ब वषयक ववक स र्ोजन  तथ  क र् यक्रमको तजुयम    

५. ग उाँप लिक को व वषयक, आवलद्यक, रणनीलतक, मध्र्क लिन तथ  दीघयक िीन र्ोजन  तथ  ववलभन्न 
ववक स गरु र्ोजन , म पदण्ि, नीलतको तजुयम    

६. वि  सलमलतम र्य त सञ्च िन हनुे क र्यक्रममहरको ि लग आवश्र्क सहजीकरण गने 

७. उपभोि  सलमलतक  ि लग प्रन्शक्षण क र्यक्रम सञ्च िन गने, 

८. लनम यण व्र्वस र्ी तथ  उपभोि  सलमलतहरको पररर् िन, समन्वर् र सहजीकरण गने 

९. र्ोजन  क र्यक्रम हस्त न्तरण गने, 

१०. क र्य सम्पन्न पश्च त लसर् ररश भई आएक  र्ोजन  तथ  क र्यक्रमको भिु नीको ि लग पेश गने, 
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११. आलथयक, स म न्जक, स ाँस्कृलतक, व त वरणीर्, प्रववलध र पूव यध रजन्र् ववक सक  ि लग आवश्र्क 
आर्ोजन  तथ  पररर्ोजन हरूको तजुयम , अनगुमन तथ  मूल्र् ङ्कन, 

१२. ववक सक  प्र थलमकत  प्र प्त क्षेि लनध यरण, 

१३. संघीर् र प्र देन्शक आर्ोजन , पररर्ोजन  क र् यन्वर्नम  समन्वर्, सहजीकरण र सहर्ोग, 

१४. ववक स आर्ोजन  तथ  पररर्ोजन  सम्बन्धी अन्र् क र्य, 
१५. ववक स आर्ोजन को अनगुमन, आवलधक प्रगलत तथ  प्रलतर्िको समीक्ष , 
१६. ववक स र्ोजन को अनगुमन तथ  मूल्र् ंकनको आध र तथ  प्रविmर्  लनध यरण, 

१७. आर्ोजन को अध्र्र्न, अनसुन्ध न तथ  प्रभ व मूल्र् ङ्कन, 

१८. सम्पन्न भएक  सम्पूणय पूव यध र सम्बन्धी र्ोजन हरको अलभिेख  व्र्वस्थ पन 

१९. श ख साँग सम्बन्न्धत अन्र् क र्यहर । 

 

क पर्यटन प्रबद्र्धन, व त वरण तथ  ववपत ्व्र्वस्थ पन उपश ख  
१. भ ष , संस्कृलत, स वहत्र्, सम्पद  र िलितकि को संरक्षण र ववक स सम्बन्धी स्थ नीर्स्तरको नीलत, 

क नून, म पदण्ि, र्ोजन , क र् यन्वर्न र लनर्मन, 

२. परम्पर गत रपम  र्लिआएक  ज ि  तथ  पवयको सञ्च िन र व्र्वस्थ पन, 

३. पर्यटकीर् महत्वक  स्थि तथ  सम्पद को पवहर् न, संरक्षण र प्रवयधन, 

४. नदी वकन र, नदी उक स, दहत्तर, वहत्तर, नहर वकन र तथ  सिक वकन रम  वकृ्ष रोपण व्र्वस्थ पन, 

५. ववपद् व्र्वस्थ पन सम्बन्धी नीलत, क नून, म पदण्ि तथ  स्थ नीर् स्तरक  आर्ोजन को क र् यन्वर्न 
र लनर्मन, 

६. ववपद् सम्बन्धी त्र् ङ्क व्र्वस्थ पन र अध्र्र्न अनसुन्ध न, 

७. ववपद् जोन्खम न्रू्नीकरण सम्बन्न्ध क र्यक्रमको तजुयम  र क र् यन्वर्न,  

८. सरसर् ई तथ  र्ोहर व्र्वस्थ पन सम्बन्धी नीलत, क नून, म पदण्ि, र्ोजन को क र् यन्वर्न, 

९. ल्र् ण्िवर्ि स ईट व्र्वस्थ पन, 

१०. र्ोहरमैि  सङ्किन, पनुः उपर्ोग, प्रशोधन, ववसजयन र सोको सेव  शलु्क लनध यरण र लनर्मन, 

११. स्व स््र्जन्र् र्ोहरमैि  व्र्वस्थ पनको म पदण्ि लनध यरण, व्र्वस्थ पनतथ  लनर्मन, 

१२. स वयजलनक शौर् िर् व्र्वस्थ पन, 

१३. श ख साँग सम्बन्न्धत अन्र् क र्यहर । 

 

ख उद्योग, सहक री तथ  र जस्व प्रश सन श ख  
१. प्रर्लित क नून बमोन्जम िघ,ु घरेि ुतथ  स न  उद्योगको दत य, नवीकरण, ख रेजी, 
२. सहक री संस्थ  सम्बन्धी स्थ नीर् नीलत, क नून, म पदण्िको लनम यण, क र् यन्वर्न, 

३. सहक री सम्बन्धी स्थ नीर् त्र् ङ्क व्र्वस्थ पन र अध्र्र्न अनसुन्ध न, 
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४. स्थ नीर् सहक रीको क्षमत  अलभववृद्ध, 

५. स्थ नीर् सहक री क्षेिको प्रवद्र्घन, ववक स र पररर् िन  

६. र जश्वको द र्र  ववस्त र गने क्षेिहरको पवहर् न, त्र् ंक संकिन तथ  ववश्लषेण गने, 

७. करद त को अलभिेख व्र्वस्थ पन, 

८. आफ्नो क्षेिलभि र जस्वक  दर तथ  शलु्क लनध यरण, संघीर् र प्रदेश क नून बमोन्जम प्र कृलतक 
श्रोत स धन र सेव  शलु्क जस्त  रोर्ल्टी सङ्किन, 

९. स्थ नीर् ह ट बज र व्र्वस्थ पन, 

१०. ब ाँकी बक्र्ौत  रकमको िगत र असिु उपर, 

११. दण्ि जररव न , 
१२. र जश्व पर मशय सलमलतको सन्र्व िर्  

१३. क नून बमोन्जम ढुङ्ग , लगट्टी, ब िवु , ननु, म टो, खरीढुङ्ग , र् र्र क्िे तथ  स्िेट आठद ख नीजन्र् 
वस्तकुो संरक्षण, ववक स, उत्खनन ् र उपर्ोग सम्बन्धी दत य, अनमुलत, नवीकरण, ख रेजी र 
व्र्वस्थ पन, 

१४. ग उाँ क र्यप लिक , वि  क र् यिर् व  ग उाँप लिक द्व र  व्र्वस वर्क प्रर्ोजनम  िग एक  स्थ न, 

भवनहरको वह ि, लिज बमोन्जमको र जश्व असिुीएवं द वर्त्व भिु नीको लसर् ररस, 

१५. ख नी तथ  खलनज पद थय सम्बन्धी सूर्न  तथ  त्र् ङ्क सङ्किन, अलभिेखन तथ  व्र्बस्थ पन, 

१६. श ख संग सम्बन्न्धत अन्र् क र्यहर । 

 

३ पूव यध र ववक स श ख  
१. स्थ नीर् सिक तथ  र् त र् त सम्बन्धी म पदण्िको क र् यन्वर्न तथ  लनर्मन 

२. स्वीकृत ब वषयक पूव यध र सम्बन्धी र्ोजन हरको क र् यन्वर्न, अनगुमन तथ  लनर्मन, 

३. पवु यध र ववक स सम्बन्न्धत ववक स र्ोजन को ममयत, सम्भ र, 

४. लनम यण व्र्वस र् दत य, नवीकरण, ख रेजी, अनगुमन र लनर्मन, 

५. नवीकरणीर् उज य तथ  वैकन्ल्पक उज य, सिक बत्ती तथ  ख नेप नी र्ोजन को म पदण्िको 
क र् यन्वर्न र लनर्मन 

६. स वयजलनक लनम यणको गणुस्तर क र्म,  

७. नवीकरणीर् उज य तथ  वैकन्ल्पक उज य, सिक बत्ती तथ  ख नेप नी र्ोजन को म पदण्िको 
क र् यन्वर्न र लनर्मन 

८. अन्र् स वयजलनक लनम यण सम्बन्धी क र्यहर, 

९. शहरीकरण, बस्ती ववक स सम्बन्धी म पदण्िको लनध यरण तथ  सो सम्बन्धी र्ोजन , क र् यन्वर्न र 
लनर्मन,  

१०. भ ूउपर्ोग नीलत, र्ोजन को क र् यन्वर्न, 
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११. र विर् भवन संवहत  तथ  म पदण्ि बमोन्जम सरुन्क्षत स वयजलनक, सरक री भवन लनम यणको 
अनमुलतको ि लग लसर् ररस, अनगुमन, लनर्मन, 

१२. स वयजलनक जग्ग को अलभिेख व्र्वस्थ पन र संररण 

१३. भवन म पदण्ि सधु र गनय आवश्र्क अध्र्र्न अनसुन्ध न,  

१४. श ख संग सम्बन्न्धत अन्र् क र्यहर ।  

 

क नक्स प स तथ  भवन लनर्मन श ख  
१. शहरीकरण, बस्ती ववक स सम्बन्धी म पदण्िको लनध यरण तथ  सो सम्बन्धी र्ोजन , क र् यन्वर्न र 

लनर्मन,  

२. र विर् भवन संवहत  तथ  म पदण्ि बमोन्जम सरुन्क्षतस वयजलनक, सरक री भवन लनम यणको 
अनमुलतको ि लग लसर् ररस, अनगुमन, लनर्मन, 

३. भ(ूउपर्ोग नीलत, र्ोजन को क र् यन्वर्न, 

४. र विर् भवन संवहत  तथ  म पदण्ि बमोन्जम सरुन्क्षत स वयजलनक, सरक री भवन लनम यणको 
अनमुलतको ि लग लसर् ररस, अनगुमन, लनर्मन, 

५. भवन लनम यणको ि लग नक्श  स्वीकृलत तथ  संशोधनको ि लग लसर् ररस, 

६. स्वीकृत नक्स को अध्र् वलधक अलभिेख, 

७. नक्स  स्वीकृत प्रविmर् ि ई व्र्वन्स्थत र सरिीकृत गनय अवम्िवन गनुय पने ववलभन्न उप र्हरको 
ववकल्प सवहत ववश्लषेण गरी लसर् ररस, 

८. ग उाँप लिक को भोग र्िनम  रहेक  तथ  अन्र् स वयजलनक, ऐि नी, पलतय जग्ग हरको अद्य वलधक 
अलभिेख र ख्न,े संरक्षणक  र्ोजन  बन उने र संरक्षण सम्बन्धी आवश्र्क क र्य गने, 

९. भवन म पदण्ि सधु र गनय आवश्र्क अध्र्र्न अनसुन्ध न,  

१०. वि  क र् यिर्हरको ि लग उपर्िु हनुे नमनु  नक्स  तर् र, 

११. क र् यिर्को तर्य ब ट नक्स  तर् र गने गरी भएको व्र्वस्थ को प्रभ वक री क र् यन्वर्नको ि लग 
समर्मै घर नक्स  लनम यण, 

१२. श ख संग सम्बन्न्धत अन्र् क र्यहर ।  

  

४ आलथयक प्रश सन श ख ः 
१. आलथयक क र्यववलध सम्बन्न्ध नीलत, क नून र म पदण्िको क र् यन्वर्न र आलथयक प्रश सन सञ्च िन, 

२. सन्ञ्चत कोष तथ  आकन्स्मक कोषको व्र्वस्थ पन, 

३. िेख  व्र्वस्थ पन, खर्य, र जश्व, धरौटी, क र्य सञ्च िन कोष तथ  अन्र् सरक री कोषको सञ्च िन 
तथ  एकीकृत वववरण तर् री, 

४. समवष्टगत आलथयक अवस्थ को ववश्लषेण, 
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५. क रोब रको िेख ंकन, लनर्न्िण तथ  व्र्वस्थ पन, 

६. व्र्र्को अनमु न, 

७. बेरजू र्छ्र्र्ौट, 

८. आलथयक प्रश सन र व्र्वस्थ पन सम्बन्धी अन्र् ववषर्, 

९. िेख  परीक्षण   

१०. ऋण, अनदु न तथ  जम नतको अलभिेख व्र्वस्थ पन, 

११. धरौटी स्र् ह  तथ  वर्त य, 
१२. ससंघ, प्रदेश सरक रब ट प्र प्त रकमको व्र्वस्थ पन, 

१३. ववलभन्न कोषहरको सञ्च िन तथ  व्र्वस्थ पन, 

१४. वि  क र् यिर्ब ट हनु ेगरी तोवकएको आलथयक क रोब रको आलथयक प्रश सन, व्र्वस्थ पन र िेख  
परीक्षण, 

१५. श ख साँग सम्बन्न्धत अन्र् क र्यहर । 

 
५ न्शक्ष , र्वु  तथ  खेिकुद ववक स श ख  

१. प्र रन्म्भक ब ि न्शक्ष , आध रभतू तह, म ध्र्लमक तह, अनौपर् ररक न्शक्ष , खिु  तथ  वैकन्ल्पक 
न्शक्ष  (गरुकुि, मदरस , गमु्ब  आठद), लनरन्तर लसक इ तथ  ववशेष न्शक्ष  सम्बन्धी नीलत, क नून, 

म पदण्ि, र्ोजन को लनम यण, क र् यन्वर्न र लनर्मन, 

२. ववद्य िर्को नक्स ङ्कन, अनमुलत, स्वीकृलत, सम र्ोजन तथ  लनर्मन, 

३. परीक्ष  सञ्च िन तथ  व्र्वस्थ पन, 

४. स्थ नीर् स्तरको प ठ्ी्र्िmम लनम यण र क र् यन्वर्न, 

५. प्र ववलधक न्शक्ष  तथ  व्र् वस वर्क त लिमको र्ोजन  तजुयम , सञ्च िन, अनमुलत र लनर्मन, 

६. स्थ नीर् स्तरको शैन्क्षक ज्ञ न, सीप र प्रववलधको संरक्षण, प्रवद्र्धन र स्तरीकरण, 

७. ववद्य िर् न्शक्षक तथ  कमयर् रीको अलभिेख व्र्वस्थ पन, 

८. ववद्य िर्को नक्स ङ्कन, अनमुलत, स्वीकृलत, सम र्ोजनको ि लग लसर् ररस, 

९. शैन्क्षक पूव यध र लनम यण र ममयत सम्भ रको आवश्र्कत  पवहर् न गरी लसर् ररस, 

१०. ब ि गहृ, पनुःस्थ पन  केन्र, न्शश ुस्र् ह र केन्र र ब ि ववक स केन्र व्र्वस्थ पन, 

११. आध रभतू तहसम्मको शैन्क्षक क र्यिmमहरको समन्वर् र लनर्मन, 

१२. स मदु वर्क, संस्थ गत, गठुी, सहक री ववद्य िर्हरको अनगुमन लनर्मन, 

१३. ववद्य िर् ब हेकक  स्थ नीर् स्तरम  सञ्च लित शैन्क्षक संघ संस्थ हरसाँगको समन्वर्, सहन्जकरण, 

अनगुमन, लनर्मन, 

१४. प ठ्यक्रम र प ठ्य स मग्रीको ववतरण तथ  क र् यन्वर्न, 

१५. शैन्क्षक पर मशय सेव को अनमुलत तथ  लनर्मन, 
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१६. स्थ नीर् स्तरको शैन्क्षक ज्ञ न, सीप र प्रववलधको संरक्षण, प्रवयधन र स्तरीकरण, 

१७. खेिकूदको ि लग संरर्न  पूव यध र लनम यण, सञ्च िन तथ  ववक स, 

१८. खेिकूदको ववक स र प्रवद्र्घन, 

१९. अलतररि वक्रर् कि प सम्बन्धी ववषर्, 

२०. श ख साँग सम्बन्न्धत अन्र् क र्यहर । 

 

६ स्व स््र् श ख  
१. आध रभतू स्व स््र् र सरसर् ई सम्बन्धी नीलत, क नून, म पदण्ि, र्ोजन को लनम यण, क र् यन्वर्न 

तथ  लनर्मन, 

२. र विर् तथ  प्रदेशस्तरीर् िक्ष्र् र म पदण्ि बमोन्जम स्थ नीर्स्तरको स्व स््र् सम्बन्धी िक्ष्र् र 
गणुस्तर लनध यरण, 

३. जनस्व स््र्, आपतक िीन स्व स््र् तथ  मह म रीको लनर्न्िण र्ोजन  र क र् यन्वर्न, 

४. र विर् र प्र देन्शक म पदण्ि अनरुप जनरि अस्पत ि, नलसयङ्ग होम, लनद न केन्र तथ  अन्र् 
स्व स््र् संस्थ हरूको न्क्िलनक दत य, सञ्च िन अनमुलत र लनर्मन, 

५. अस्पत ि र अन्र् स्व स््र् संस्थ को स्थ पन  तथ  सञ्च िन, 

६. औषलधजन्र् वनस्पलत, जिीबटुी र अन्र् औषलधजन्र् वस्तकुो उत्प दन, प्रशोधन र ववतरण, 

७. स्व स््र् बीम  िग र्तक  स म न्जक सरुक्ष  क र्यक्रमको व्र्वस्थ पन, 

८. स्व स््र् सूर्न  प्रण िीको व्र्वस्थ पन, 

९. प्रवधयन त्मक, प्रलतक र त्मक, उपर् र त्मक, पनुस्थ यपन त्मक र प्र् लिएवटभ स्व स््र् सेव को 
सञ्च िन, 

१०. जनुोवटक र कीटजन्र् रोगको लनर्न्िण तथ  व्र्वस्थ पन, 

११. सलुतय, मठदर  र ि गू पद थयजन्र् वस्तकुो प्रर्ोग लनर्न्िण तथ  सरे्तन  अलभववृद्ध, 

१२. आर्वेुठदक, र्नु नी, आम्र्ी, होलमर्ोप्र् लथक, प्र कृलतक न्र्वकत्स  िग र्तक  परम्पर गत स्व स््र् 
उपर् र सेव को व्र्वस्थ पन, 

१३. स्वस्थ जीवनशैिी, पोषण, श रीररक व्र् र् म, र्ोग अभ्र् स, स्व स््र् वतृ्तको प िन , पञ्चकमय 
िग र्तक  जनस्व स््र् सेव को प्रवयधन, 

१४. सरव  तथ  नसने रोगको लनर्न्िण तथ  रोकथ म, 

१५. र्ोग, ध्र् न, प्र कृलतक न्र्वकत्स  प्रवयधन, 

१६. औषलध पसि सञ्च िन र लनर्मन, 

१७. श ख साँग सम्बन्न्धत अन्र् क र्यहर । 

 

७ कृवष ववक स श ख  
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१. कृवष, कृवष प्रस र, कृवष उत्प दन व्र्वस्थ पन सम्बन्धी स्थ नीर् नीलत, क नून, म पदण्ि, र्ोजन  
तर् री तथ  क र् यन्वर्न, 

२. कृवष बज र सूर्न , कृवष बज र तथ  ह टबज रको पूव यध र लनम यण, स न  लसाँर् ई लनम यण, त लिम, 

प्रववलध प्रस र, प्र ववलधक टेव , कृवष स मग्री आपूलतय र कृषक क्षमत  ववक स क र्यक्रमको सञ्च िन, 

३. कृवषजन्र् प्र कृलतक प्रकोप तथ  मह म री रोगको लनर्न्िण, 

४. कृवष व त वरण संरक्षण तथ  जैववक ववववधत को संरक्षण र प्रवधयन, 

५. कृवष प्रस र तथ  जनशन्िको प्रक्षेपण, व्र्वस्थ पन र पररर् िन, 

६. उच्र् मूल्र्र्िु कृवषजन्र् वस्तकुो प्रवद्र्घन, ववक स तथ  बज रीकरण, 

७. कृवष सम्वन्धी वीम  र कज य सहजीकरण, 

८. शीत भण्ि रणको व्र्वस्थ पन, 

९. कृषकहरूको क्षमत  अलभववृद्ध, प्र ववलधक सेव , टेव , सीप ववक स र सशिीकरण, 

१०. कृवष बीउववजन, नश्ल, मिख द र रस र्न तथ  औषलधहरूको आपूलतय, उपर्ोग र लनर्मन, 

११. कृषक समूह, कृवष सहक री र कृवष सम्बन्धी स्थ नीर् सङ्घ संस्थ हरूको समन्वर्, व्र्वस्थ पन र 
लनर्मन, 

१२. कृवष सम्बन्धी प्रववलधको संरक्षण र हस्त न्तरण, 

१३. कृवष त्र् ङ्कको व्र्वस्थ पन र सूर्न  प्रण िी तथ  कृवष सम्बन्धी सूर्न को प्रर् रप्रस र, 

१४. कृवष स्रोत केन्रको स्थ पन  र व्र्वस्थ पन, 

१५. कृवष थोक बज र केन्रको सञ्च िन व्र्वस्थ पन,  

१६. कृवष थोक बज र केन्र लनम यणको सहन्जकरण  

१७. श ख साँग सम्बन्न्धत अन्र् क र्यहर । 

 

८ पशपंुक्षी ववक स श ख  
१. पशपु िन, पश ु स्व स््र्, मत्स्र् ववक स सम्बन्धी स्थ नीर् नीलत, क नून, म पदण्ि, र्ोजन , 

क र् यन्वर्न, 

२. पशपंुक्षी बज र सूर्न , ह टबज रको पूव यध र लनम यण, त लिम, प्र ववलधक टेव , कृषक क्षमत  ववक स 
क र्यक्रमको सञ्च िन र लनर्मन, 

३. पशपंुक्षीजन्र् प्र कृलतक प्रकोप तथ  मह म री रोगको लनर्न्िण, 

४. पशपंुक्षी न्र्वकत्स  सेव को व्र्वस्थ पन, 

५. पशनुश्ल सधु र पद्धलत ववक स र व्र्बस्थ पन, 

६. पशपंुक्षी सम्बन्धी बीम  र कज य सहजीकरण, 

७. स्थ नीर् र्रन तथ  खकय  ववक स र व्र्वस्थ पन, 

८. पश ुआह रको गणुस्तर लनर्मन, 
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९. स्थ नीर्स्तरम  पशपंुक्षी सम्बन्धी त्र् ङ्कको व्र्वस्थ पन र सूर्न  प्रण िी, 
१०. पश ुबधश ि  र शीत भण्ि रणको व्र्वस्थ पन र लनर्मन, 

११. पशपु िन तथ  पश ुस्व स््र् सम्बन्धी अन्र् क र्य, 
१२. छ ि  र्ौप र्  लनर्न्िण, 

१३. क न्जी ह उस सञ्च िन, व्र्वस्थ पन  

१४. श ख साँग सम्बन्न्धत अन्र् क र्यहर । 

 

९ मवहि  ब िब लिक  तथ  सम ज कल्र् ण श ख    

१. स म न्जक सम वेशीकरण सम्बन्धी नीलत, र्ोजन  क र् यन्वर्न, समन्वर् र लनर्मन, 

२. मवहि  हक सम्बन्धी नीलत, र्ोजन  क र् यन्वर्न, समन्वर् र लनर्मन, 

३. िैलगक वहंस  लनव रणक  ि लग लनरोध त्मक, प्रवद्र्धन त्मक, संरक्षण त्मक उप र् र पनुःस्थ पन , 
४. ब िब लिक को हकवहत संरक्षण सम्बन्धी स्थ नीर् नीलत, क नून, म पदण्ि, र्ोजन , लनम यण, 

क र् यन्वर्न र लनर्मन, 

५. ब िमैिी श सकीर् प्रवन्ध, ब ि क्िब, ब ि संरक्षण सलमलत तथ  ब ि सञ्ज ि, 

६. र्वु  ज गरण, सशन्िकरण र पररर् िन, 

७. र्वु  सीप, उद्यमन्शित  तथ  नेततृ्व ववक स, 

८. ज्रे्ष्ठ न गररकको िगत, पररर्र्पि, सम्म न, स्व स््र् सवुवध , 
९. ज्रे्ष्ठ न गररक क्िव, ठदव  सेव  केन्र, भेटघ टस्थि, आश्रर् केन्रको सञ्च िन तथ  व्र्वस्थ पन, 

१०. अप ङ्गत  भएक  व्र्न्ि तथ  असह र्को िगत अद्य वलधक, पररर्र्पि ववतरण, स म न्जक सरुक्ष  
तथ  सवुवध को व्र्वस्थ पन तथ  ववतरण, 

११. कमजोर वगय, समदु र्, लिगं, क्षेि तथ  अल्पसंख्र्क भ ष , धमय, सस्कृलतको सम्बन्न्ध नीलत, क ननु, 

म पदण्ि, 

१२. स्थ नीर् स्तरम  सम जकल्र् ण सम्वन्धी संघसंस्थ  गैरसरक री, स म न्जक तथ  स मदु वर्क 
संघसंस्थ को दत य, नवीकरण, ख रेजी, पररर् िन तथ  अनगुमन लनर्मन, 

१३. स म न्जक पररर् िन, 
१४. टोि ववक स संस्थ  पररर् िन,  

१५. स्थ नीर् स्तरम  सम वेन्शत  र मूि प्रव हीकरण   

१६. गैरसरक री क्षेिसाँग समन्वर् र सहक र्य  

१७. श ख साँग सम्बन्न्धत अन्र् क र्यहर । 
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१० सूर्न  तथ  प्रववलध श ख  
१. सूर्न  तथ  सञ्च र प्रववलधम  सवयस ध रण जनत को सहज र सरि पहुाँर् तथ  सूर्न  प्रववलधको 

ववक स र ववस्त र सम्बन्धी क र्यक्रम तजुयम  र क र् यन्वर्न, 

२. आफ्नो क्षेिलभि इन्टरनेट सेव , टेलिसेन्टर, केबिु तथ  त रववहीन टेलिलभजन प्रस रणको अनमुलत, 

नवीकरण, 

३. एक सर् व टसम्मको एर्। एम। रेलिर्ो सञ्च िन अनमुलत, नवीकरण, 

४. आफ्नो क्षेिलभि पिपलिक को प्रक शन अनमुलत, अलभिेख व्र्वस्थ पन, 

५. सूर्न  तथ  सञ्च र प्रववलधम  आध ररत त्र् ङ्क व्र्वस्थ पन, 

६. सूर्न  केन्रको स्थ पन  र सञ्च िन व्र्वस्थ पन, 

७. त्र् ङक संकिन, व्र्वस्थ पन तथ  प्रर्ोग सम्बन्धी नीलत, क नून, म पदण्ि, र्ोजन , क र् यन्वर्न, 

८. प्रदेश तथ  संघसाँग त्र् ंक एवं सूर्न  आद नप्रद न र समन्वर्, 

९. सम्भ व्र् प्र कृलतक श्रोत तथ  स धनको अलभिेख व्र्वस्थ पन । 

 

११ क नून, न्र् र् तथ  रै्सि  क र् यन्वर्न श ख  
१. न्र् र्, क नून, म नव अलधक र प्रवयधन तथ  मेिलमि प र मध्र्स्थत , लनणर्य तथ  रै्सि  

क र् यन्वर्न 

२. न्र् वर्क सलमलतको सन्र्व िर् सम्बन्धी क र्य, 
३. म नव अलधक रको संरक्षण तथ  प्रवयधन सम्बन्धी क र्य, 
४. व्र्न्ि र समदु र्बीर् मेिलमि प र मध्र्स्थत को अलभिेख व्र्वस्थ पन, 

५. न्र् वर्क सलमलतको लनणर्य तथ  रै्सि  क र् यन्वर्न, 

६. न्र् वर्क प्रलतरक्ष  एवं पूवयपक्षसाँग सम्बन्न्धत क र्यको व्र्वस्थ पन र सहन्जकरण, 

७. नीलत, क नूनको प्रम न्णक प्रलतको संरक्षण, प्रक शन र अलभिेख, 

८. क र् यिर्को क मको सन्दभयम  क नूनी र र् तथ  पर मशय सम्बन्धी क र्यहर, 

 

१२ आन्तररक िेख  परीक्षण श ख  
१. आन्तररक तथ  पूवय िेख परीक्षण, 

२. िेख परीक्षण वववरण ९बेरजूको िगत समेत०को अलभिेख व्र्वस्थ पन , 

३. अन्न्तम िेख परीक्षण क र्यम  सहर्ोग, समन्वर् र सहजीकरण, 

४. िेख प िनसम्वन्धी क्षमत  ववक स क र्य, 
५. स मदु वर्क ववद्य िर्हरको आन्तररक िेख  परीक्षण र अन्न्तम िेख  परीक्षणम  सहन्जकरण र 

समन्वर्, 

६. श ख साँग सम्बन्न्धत अन्र् क र्यहर । 
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अनसूुर्ी – १२ ग उाँ क र्यप लिक को क र् यिर्क  कमयर् रीहरको पदअनसु रको क र्यवववरण 

श ख ः प्रश सन श ख   सेव ः प्रश सन 

तहः अलधकृत स्तर छैठौँ   पद न मः 
कमयचारीको नाम थरः सुपरोिेक्षकः 

र्स श ख  प्रमखुको रपम  क र्यरत कमयर् रीिे प्रमखु प्रश सकीर् अलधकृतको प्रत्र्क्ष लनदेशनम  देह र् बमोन्जमक  
क र्यहर प्रभ वक री रपम  क र् यन्वर्न गनय गर उन ुपनेछ ।  

१. ग उाँप लिक को क र्यप लिक को बैठकहरम  पेश गनूय पने एजेण्ि हर संकिन गने । 

२. ग उाँ क र्यप लिक  र ग उाँ सभ क  ि लग आवश्र्क तर् रीहर गने गर उने । 

३. क र्यप लिक  बैठक, कमयर् री बैठक र अन्र् महत्वपूणय बैठकक  लनणयर् प्रलतलिवप ग उाँप लिक  श ख , वि  
क र् यिर् र अन्र् सम्बन्धीत लनक र्म  समर्म  उपिब्ध गर उने । 

४. कमयर् री प्रश सनसंग सम्बन्धीत क र्यहर गने । 

५. श ख संग सम्बन्न्धत बैठक, गोष्ठी, अन्तरकृर्  क र्यक्रम, त लिम, अध्र्र्न अविोकन भ्रमणक  ि लग 
आवश्र्क व्र्वस्थ  लमि उन े। 

६. व वषयक खररद र्ोजन  तर् र गने गर उने, न्जन्सी व्र्वस्थ पन प्रण िीि ई व्र्वन्स्थत बन उने  

७. खररद इक ई तथ  मूल्र् ंकन सलमलतम  प्रलतलनलधत्व गने । 

८. ग उाँप लिक  क र् यिर् र वि  क र् यिर् ववर् समन्वर् क र्म गने । 

९. आरू् म तहतक  श ख क  कमयर् रीहरको क मको लनरीक्षण, सपुररबेक्षण, मूल्र् ंकन गरी सज र् तथ  
पूरस्क रक  ि लग लसर् ररस गने  । 

१०. कमयर् री व्र्वस्थ पनको ि लग लनलत लनम यण गनय क र् यिर् प्रमखुि ई सहर्ोग गने । 

११. लनणयर् भए अनूस र कमयर् री लनरू्न्िक  ि लग आवश्र्क क र्यहर गने । 

१२. कमयर् री बढुव  र अलनव र्य अवक श सम्बन्धी आवश्र्क क र्यहर गने । 

१३. कूनै कमयर् रीको तिब रोक्क  गनुय पने भएम  आलथयक प्रश सन श ख म  ज नक री पठ उने  

१४. अन्र् लनक र् व  श ख हरको ववर्को समन्वर्ि ई सदुृढ तूल्र् उन े। 

१५. आफ्नो श ख  म तहतक  कमयर् रीहरको क र्यको लनरन्तर रेखदेख, लनरीक्षण गने, क र्यसम्प दन मलु्र् ंकन 
गने र क मक  आध रम  सज र् तथ  परुस्क रक  ि लग लसर् ररश गने । 

१६. श ख ब ट सम्प ठदत क र्यहरको म लसक प्रगलत प्रत्रे्क मवहन को ६ गते लभि प्रमखु प्रश सकीर् अलधकृत 
समक्ष पेश गने । 

१७. प्रमखु प्रश सकीर् अलधकृतको लनदेशन अनसु र अन्र् क र्यहर प्रर्लित क ननु बमोन्जम गने । 
 

श ख ः प्रश सन सेव ः प्रश सन 

तहः सह र्क स्तर प ाँर्ौँ कमयर् रीको न म थर 

कमयचारीको नामः सुपरीिेक्षकः 
र्स श ख क  सह र्क प ाँर्ौ प्रश सन सह र्किे प्रश सन श ख को श ख  प्रमखुको प्रत्र्क्ष लनदेशनम  देह र् 
बमोन्जमक  क र्यहर गनुय पनेछ ।   

१. कमयर् रीहर वववरण, व्र्न्िगत र् र्ि र ह न्जरी तथ  ववद को अलभिेख अद्य वलधक र ख्न े।   
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२. आन्तररक व  ब ह्य सरव  भएक  कमयर् रीहरि ई बरबझु रथ गनय सहर्ोग गने ।  

३. ब ह्य सरव  भएक  कमयर् रीको रम न  तर् र गने ।   

४. कमयर् रीहरको म लसक बैठकको तर् री गने ।   

५. कमयर् रीको व्र्वस्थ पन, सरव , वृवद्ध ववक स, दण्ि, परुस्क रको ि लग लसर् ररस गने क र्यम  सहर्ोग गने । 

६. श ख  प्रमखुको लनदेशन बमोन्जम दैलनक ह न्जरी लनर्न्िण, खटन पटन सम्बन्धी क र्य गने ।   

७. र विर् झण्ि  लनर्म नसु र ट ाँग्ने न्झक्ने व्र्वस्थ  लमि उन े।   

८. क र्य सम्प दन मूल्र् ंकनको अलभिेख र ख्न े।   

९. सम्पन्त्त वववरण पेश गनय सून्र्त गने ।  

१०. नगरब ट भएको लसर् ररससाँग सम्बन्न्धत लसर् ररस पिहरको अलभिेख र ख्न।े   

११. क र् यिर्को दत य र्ि नी लनर्न्िण, व्र्वस्थ पन गने ।  

१२. वि  क र् यिर् र ग उाँप लिक  क र् यिर्बीर् आपसी संर् र गने ।   

१३. भलगनी सम्बन्ध सम्बन्धी क र्य, अन्र्तर विर् संघ संस्थ हरसाँगको सम्पकय , सदस्र्त , समन्वर् क र्यम  सहर्ोग 
गने ।   

१४. क्षमत  ववक स सम्बन्धी क र्यिmमहरको प्रस्त व तर् री र संर् िनको क मम  सहर्ोग गने ।   

१५. श ख  प्रमखुको लनदेशन बमोन्जम क र्यप लिक ,  सभ को बैठक तथ  अन्र् सभ  सम रोह व्र्वस्थ पन गने  

१६. क र् यिर्साँग सम्बन्न्धत न्र्ठीपि, सूर्न , त्र् ंक, अलभिेख तथ  र् ाँटव रीहर व्र्वन्स्थत र  अद्य वलधक 
रपम  र ख्न े।   

१७. क र्यप लिक  तथ  नगर सभ क  लनणयर्हर अलभिेखीकरण गने ।   

१८. स्थ नीर् सरक र सञ्च िन ऐन तथ  अन्र् प्रर्लित क नूनिे तोकेको श ख साँग सम्बन्न्धत अन्र्  क र्यहर 
श ख  प्रमखुको लनदेशन बमोन्जम गने . 

 
श ख ः प्रश सन सेव ः ववववध  

तहः  सह र्क स्तर प ाँर्ौँ कम्प्र्टुर अपरेटर कमयर् रीको न म थरः  

कमयचारीको नामः सुपरीिेक्षकः 
र्स श ख क  सह र्क र्ौथो प ाँर्ौ कम्प्रू्टर अपरेटरिे प्रश सन श ख को श ख  प्रमखुको प्रत्र्क्ष लनदेशनम  देह र् 
बमोन्जमक  क र्यहर गनुय पनेछ ।   

१. क र् यिर्साँग सम्बन्न्धत न्र्ठीपि, सूर्न , त्र् कं, अलभिेख तथ  र् ाँटव रीहर व्र्वन्स्थत र अद्य वलधक 
रपम  कम्प्रू्टरम  र ख्न े।   

२. श ख  प्रमखुको लनदेशन बमोन्जम कम्प्रू्टर प्रववलधम  आध ररत रही कमयर् रीको रेकिय व्र्वस्थ पन गने   

३. प्रश सन तथ  अन्र् आवश्र्क र महत्वपूणय त्र् ंकहर व्र्वन्स्थत रपम  कम्प्रू्टरम  र ख्न े।  

४. र न्खएक  त्र् ंक तथ  सूर्न हर आदेश नसु र वप्रन्ट गरी सम्बन्न्धत अलधक रीि ई उपिब्ध गर उने ।  

५. कम्प्रू्टर मेलसनको प्रर्ोग उद्देश्र्मूिक क र्यम  कुशि तररक ब ट लनणयर् भए अनसु र म ि  गने ।  

६. कम्प्रू्टर, र्ोटोकपी मेलसनको उन्र्त सरुक्ष को व्र्वस्थ  लमि उने, ममयतको आवश्र्कत   महशसु हनु स थ 
श ख  प्रमखु म र्य त सो ब रे ज नक री गर उन ेर आदेश भए अनसु र गने।  

७. क र्यप लिक  तथ  नगर सभ क  लनणयर्हर कम्प्रू्टररकृत गरी अलभिेखीकरण गने ।   
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८. वि  क र् यिर्हरि ई कम्प्रू्टर, प्रववलध सम्बन्धी सहर्ोग गनुयपरेम  आवश्र्क सहर्ोग र  सहन्जकरण गने  

९. श ख साँग सम्बन्न्धत क र्यम  आवश्र्क सहर्ोग गने ।   

१०. स्थ नीर् सरक र सञ्च िन ऐन तथ  अन्र् प्रर्लित क नूनिे तोकेको श ख साँग सम्बन्न्धत अन्र्  क र्यहर 
मह श ख  प्रमखु, श ख  प्रमखुको लनदेशन बमोन्जमको क र्य गने ।   

 

 

श ख ः प्रश सन सेव ः प्रश सन 

तहः सह र्क स्तर र्ौथो   कमयर् रीको न म थर 

कमयचारीको नामः सुपरीिेक्षकः 
र्स श ख क  सह र्क र्ौथो तहको कमयर् रीिे श ख  प्रश सन श ख  प्रमखुको प्रत्र्क्ष लनदेशनम  देह र् बमोन्जमक  
क र्यहर प्रभ वक री रपम  क र् यन्वर्न गनय  गर उनपुनेछ ।   

१. क र् यिर्को समग्र सरसर् ई तथ  सभ हिको व्र्वस्थ पन सम्बन्धी क र्य गर उने । 

२. ऐन, लनर्म, र जपि तथ  पररपिहर संकिन गने तथ  सम्बन्धीत श ख  उपश ख म  पठ उने । 

३. क र् यिर्को सूरक्ष  व्र्वस्थ को लमि उन े। 

४. आगन्तकु पनु्स्तक  र ख्न ेर आगन्तकुक  सल्ि ह सझु वि ई कमयर् री बैठकम  पेश गने । 

५. र वष्ट«र् झण्ि  लनर्म नूस र ट ाँग्ने र न्झक्ने व्र्वस्थ  गने । 

६. स्वीकृत दरबन्दी र पदपूलतय भएको पदको िगत अद्य वलधक र ख्न े। 

७. सेव  कर रम  लिनूपने र लिईएक  कमयर् रीहरको प्रश सलनक एंव व्र्वस्थ पकीर् क र्य गने । 

८. कमयर् रीहरको व्र्न्िगत र् र्ि र ह न्जरी अलभिेख अद्य वलधक र ख्न े। 

९. कमयर् रीहरको ह न्जरी, क ज, ववद को रेकिय र ख्न े। 

१०. सरव  भएक  कमयर् रीहरको बरबूझ रथ सम्बन्धी क र्य गने । 

११. आफ्नो इक इसंग सम्बन्धीत पि, सरु्न  तथ  त्र् ंकको व्र्वन्स्थत अलभिेख र ख्न े। 

१२. क र् यिर्म  प्र प्त सरु्न हर ट ाँसको व्र्वस्थ  लमि उने । 

 

श ख ः अध्र्क्षको सन्र्व िर्  सेव ः ववववध  

तहः  सह र्क स्तर र्ौथो सह र्क कम्प्र्टुर अपरेटर कमयर् रीको न म थरः  

कमयचारीको नामः सुपरीिेक्षकः 
र्स श ख क  सह र्क र्ौथो प ाँर्ौ कम्प्रू्टर अपरेटरिे ग उाँप लिक  अध्र्क्षको प्रत्र्क्ष लनदेशनम  देह र् 
बमोन्जमक  क र्यहर गनुय पनेछ ।   

१. अध्र्क्षको न मम  प्र प्त भएक  न्र्ठीपि, सूर्न , त्र् ंक, अलभिेख तथ  र् ाँटव रीहर व्र्वन्स्थत र 
अद्य वलधक रपम  कम्प्रू्टरम  र ख्न े।   

२. अध्र्क्षको दैलनक क र्यक्रमको वटपोट र ख्न े।   

३. महत्वपूणय त्र् ंकहर व्र्वन्स्थत रपम  कम्प्रू्टरम  र ख्न े।  

४. र न्खएक  त्र् ंक तथ  सूर्न हर आदेश नसु र वप्रन्ट गरी सम्बन्न्धत अध्र्क्षि ई उपिब्ध गर उन े।  

 

श ख ः प्रश सन सेव ः प्रश सन   
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तह र पदन मः सह र्क स्तर प्रथम हिकु  सव री 
र् िक 

कमयर् रीको न म थरः  

कमयचारीको नामः सुपरीिेक्षकः 
       

हिकु  सव री र् िकिे प्रश सन श ख ब ट खट इए बमोन्जम खट इएक  पद लधक री तथ  कमयर् रीको प्रत्र्क्ष 
लनदेशनम  देह र् बमोन्जमक  क र्यहर प्रभ वक री रपम  गनुयपनेछ ।   

१. आफ्नो न्जम्मेव रीम  रहेको सव री स धनको हेरर् ह, सरुक्ष , ममयत सम्भ र तथ  लनर्लमत  सरसर् ई, 

संर् िन गने ।  सव री स धन प्रर्ोग गने पद लधक रीको लनदेशन बमोन्जम सव री स धन र्ि उन।े   

२. सव री स धनको सञ्च िन िगबकु लनर्लमत अद्य वलधक गने ।   

३. सव री र् िक प्रम णपि र सव री स धनको ब्िबुकुको नववकरण गने ।   

४. सव री स धनको तेश्रो पक्ष लबम  गर उन े।   

५. सव री स धन ममयत गनुयपने भएम  सोको ज नक री सम्बन्न्धत पद लधक री व  कमयर् री र न्जन्सी  श ख  
प्रमखुि ई गर उन े।  

६. न्जन्सी श ख  प्रमखुको लनदेशन बमोन्जम सव री स धनको लनर्लमत रपम  सलभयलसङ्ग गर उने ।  

७. सव री स धन ममयत गर उाँद  सम्बन्न्धत स्थिम  नै गइ ममयतको क मको लनरीक्षण गने ।   

८. सव री स धन सञ्च िनको सूर्न  लनर्लमत रपम  आफ्नो श ख  प्रमखुि ई ठदने,   
९. सव री स धन प्रर्ोग गने पद लधक री, प्रमखु प्रश सकीर् अलधकृतको लनदेशन बमोन्जमक   अन्र् क र्यहर 

गने  
 

श ख ः प्रश सन सेव ः प्रश सन   

तह र पदन मः सह र्क स्तर प्रथम क र् यिर् सहर्ोगी  कमयर् रीको न म थरः  

कमयचारीको नामः सुपरीिेक्षकः 
क र् यिर् सहर्ोगी शे्रणी वववहन तहको कमयर् रीिे प्रश सन श ख ब ट खट इए बमोन्जम सम्बन्न्धत पद लधक री व  
श ख  प्रमखु व  आरू्म लथको कमयर् रीको प्रत्र्क्ष लनदेशनम  खवटएको श ख म  देह र् बमोन्जमक  क र्यहर 
प्रभ वक री रपम  गनुयपनेछ ।   

१. क र् यिर् समर् अग लि क र् यिर् खोल्न ेर क र् यिर् समर् पश्च त बन्द गने ।   

२. क र् यिर् र श ख को सरुक्ष  गने ।   

३. बैठक संर् िनक  ि लग सहर्ोग गने ।   

४. क र् यिर् क्षिे र क र् यिर् तथ  श ख को खोिी सरसर् इ गने ।   

५. न्र्ठ्ठी पिको आद न प्रद न गने ।   

६. तोवकए बमोन्जम बैंकम  नगद जम्म  गने, रे्क स टेर ल्र् उने, भौर्र द न्खि  गने ।   

७. क र् यिर्क  र् इि व्र्वन्स्थत गरी र ख्न े।   

८. क र् यिर्क  र् इिहर एक श ख ब ट अको मह श ख ÷श ख म  व  एक इक इब ट अको  इक इम  
परु् यउने  

९. र्ोटोकपी फ्र् क्स संर् िन गने ।  
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१०. सरक री संपन्त्तको संरक्षण गने ।   

११. ग उाँप लिक म  आएक  सेव ग्र हीहरि ई आवश्र्कत नसु र सहर्ोग गने ।   

१२. क र् यिर्म  वपउन ेप नीको प्रबन्ध गने ।   

१३. श ख  प्रमखु व  अन्र् कमयर् रीहर नभएको समर्म  सेव ग्र हीक  कर  सनेु्न र श ख   प्रमखुि ई ज नक री 
गर उने, टेलिर्ोनको जव र् ठदने ।   

१४. अन्र् भैपरर क र्यहर गने ।  

१५. श ख  प्रमखु तथ  क र् यिर्िे तोकेक  अन्र् क र्यहर गने । 

   
श ख ः प्रश सन  

इक इः दत य र्ि नी तथ  न गररक सहर्ोग 

सेव ः प्रश सन   

तहः सह र्क र्ौथो   कमयर् रीको न मः 
कमयचारीको नामः सुपरीिेक्षकः 
       

र्स इक ईम  क र्यरत सह र्क र्ौथो प्रश सनको पदम  क र्यरत कमयर् रीिे प्रश सन श ख क  प्रमखुको प्रत्र्क्ष 
लनदेशनम  देह र् बमोन्जमक  क र्यहर प्रभ वक री रपम  गनुयपनेछ ।   

१. ग उाँ क र्यप लिक को क र् यिर्म  ब वहरब ट आएक  पि तथ  लनवेदनहर दत य गने र सम्बन्न्धत  
पद लधक री, मह श ख , श ख , उपश ख  व  इक इि ई बझु उने ।   

२. पठ उन ुपने पिहर र्ि नी गने, आवश्र्क छ पहर िग उने, ख म बन्दी गने, सम्बन्न्धत व्र्न्ििे नै बझु्ने 
भएम  लनर्म नसु र बझु उने, वपर्न बकुब ट बझु उन ुपने भए सोही अनसु र र ब वहर पठ उन ुपने भए 
हिु क अथव  अन्र् स धनको प्रर्ोग गरी समर् मै सम्बन्न्धत  व्र्न्िसंस्थ  समक्ष पगु्न ेव्र्वस्थ  लमि उन े
  

३. र्ि नी गरी पठ इएक  पिहरको लबि, भरप ई तथ  अन्र् प्रम णहर व्र्वन्स्थत र सरुन्क्षत स थ र ख्न े   

४. पिहर पठ उाँद  आवश्र्क पने रकम लनर्म नसु र पेश्की बभुm्ने र समर्मै पेश्की र्छ्र्र्ौटक   ि लग 
आवश्र्क लबि, भरप ई सवहत लनवेदन पेश गने ।   

५. दत य र्ि नी पनु्स्तक  तथ  छ प र छ पद नी सरुन्क्षत स थ र ख्न े।    

६. लनर्म नसु र पिसाँग सम्बन्न्धत ववषर्को गोपलनर्त  क र्म गने ।   

७. गोप्र् पि सम्बन्धम  आदेश नसु र गने ।  

८. आगन्तकुहरिे कुनै ववषर्म  टेलिर्ोनब ट अथव  स्वरं् उपन्स्थत भई ज नक री प्र प्त गनय  खोजेम  
गोपलनर्त  क र्म गनुय पने ब हेक आरू्ि ई ज नक री भएसम्मक  कुर हर ज नक री  गर उन े अथव  
सम्बन्न्धत श ख म  सम्पकय  र ख्न अनरुोध गने ।   

९. सेव  ग्र हीहरको सवुवध क  ि लग हेल्पिेस्कको व्र्वस्थ  लमि उने ।   

१०. ग उाँप लिक म  आउने म लनसि ई नगरप िक को सेव  प्रव ह प्रवक्रर् , सम्वद्ध पद लधक री मह श ख , श ख , 
उपश ख  व  इक इ ब रेको ज नक री न्शष्ट र सरि तररक िे बत उने ।   

११. प्रश सन तथ  जनशन्ि ववक स श ख  प्रमखुिे बेि  बेि म  ठदने लनदेशनहर प िन  गने ।   
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श ख ः प्रश सन  

उपशाखााः सम्पपषत्त व्यवस्थापन उपशाखा 
सेव ः प्रश सन   

तहः सह र्क प ाँर्ौँ  कमयर् रीको न मः 
कमयचारीको नामः सुपरीिेक्षकः 
र्स उपश ख क  श ख म  क र्यरत सह र्कस्तर प र्ौँ तहको कमयर् रीिे स म न्र् प्रश सन श ख  प्रमखुको प्रत्र्क्ष 
लनदेशनम  देह र् बमोन्जमक  क र्यहर प्रभ वक री रपम  क र् यन्वर्न गनय गर उन ुपनेछ ।  

१. ग उाँप लिक को ि लग स वयजलनक खररद तथ  अन्र् बन्दोबस्तीक  स म नको आवश्र्कत  पवहर् न गरी 
व वषयक बजेट तथ  र्ोजन म  सम वेश गने,  

२. ववलभन्न प्रक रक  वस्त ुतथ  सेव  आपूलतय गनय इच्छुक व्र्न्ि, संस्थ , कम्पनी िग र्तको सून्र् अध्र् वलधक 
गर उने,  

३. हरेक आलथयक वषयको सरुमै अनमु न गररएक  आवश्र्क स म नहरको दररेट म ग गरी स्वीकृत गर ई 
र ख्न,े  

४. ब वषयक खररद र्ोजन  तजुयम  गरी स्वीकृलतक  ि लग पेश गने ।   

५. ग उाँप लिक  लभिको सरक री सम्पन्त्त, आफ्नो स्व लमत्वम  रहेको भवन िग र्त न्स्थर  सम्पन्त्तको अलभिेख 
अद्य वलधक गने,  

६. खररद गनुयपने देन्खएक  स म नहर समर्म  नै खररद गरी क र्य सञ्च िनम  अभ व नहनुे व्र्वस्थ  लमि उन,े  

७. म ग र् र म, खररद आदेश, द न्खि  ररपोट, लनक सी आदेश एंव खर्य भएर ज ने न्जन्सी स म नको ख त  र 
खर्य भएर नज ने स म नको न्जन्सी ख त ि ई अद्य वलधक गरी र ख्न े। 

८. लिि म ववक्री सम्बन्धी क र्य गने । 

९. सव री स धनहरको ब्िूबूक र खी समर्मै नववकरण गर उने । 

१०. इक इसंग सम्बन्धीत भिू नीक  ि लग पेश गने । 

११. व वषयक रपम  छप ईको आवश्र्क क र्यहर गनय पेश गने ।  

१२. खररद इक ईको सन्र्व िर्को क म गने,   

१३. लिि म गनुयपने तथ  ममयत गनुयपने स म नको प्रत्रे्क वषयको पवहिो र्ौम लसकम  वववरण तर् र  गरी 
लिि म गनुयपने लिि म गने प्रविmर्  अन्घ बढ उने, ममयत गनुयपने स म नको ि गत अनमु न  तर् र गरी 
ममयतको ि लग पेश गने,  

१४. क र् यिर्को न मम  रहेक  सम्पूणय सव री स धनको अध्र् वलधक वववरण तर् र गरी ममयत गनुयपने, लिि म 
गनुयपने देन्खएक  सव री स धनको सोही बमोन्जम प्रविmर्  अग लि बढ उन,े स धनहरको लबम  गर उने,   

१५. म पदण्ि बमोन्जम इन्धनको व्र्वस्थ पन, स म नहरको ववतरण गने,   

१६. प्रर्लित क नून बमोन्जम प्रत्रे्क वषय न्जन्सी लनरीक्षण गर उने,  
१७. स्थ नीर् सरक र सञ्च िन ऐन तथ  अन्र् प्रर्लित क नूनिे तोकेको उपश ख साँग सम्बन्न्धत  अन्र् 

क र्यहर  

१८. सव री स धनहरको ब्िबुकु र खी समर्मै ररन्र् ुगर उने ।   

१९. न्जन्सी सफ्टवेर्र म र्य त रेकिय व्र्वस्थ पन गने ।   

२०. आवश्र्क लनम यण स म ग्रीको आपूलतयक  ि लग आवश्र्क क र्यहर गने ।   
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२१. म िस म नहरको आम्द नी ब ाँध्ने ।   

२२. आपm्नो श ख साँग सम्बन्न्धत पिहर तर् र भएक  र् ईि सूर्ी अनसु र र् ईि खि  गरी  प्रत्रे्क 
र् ईिको पंन्जक  बन ई सोही अनसु र र् ईलिङ्ग गरी र् ईिहर सरुन्क्षत र व्र्वन्स्थत  रपम  र ख्न े  

२३. श ख  प्रमखुको लनदेशन बमोन्जम नगदी रलसद लनर्म नसु र उपिब्ध गर उने र सोको रेकिय  र ख्न े  

२४. व्र्न्िगत र सह र्क न्जन्सी ख त  र ख्न े।   

२५. क र् यिर्ि ई आवश्र्क पने छप ई सम्बन्धी क र्यको व्र्वस्थ  गने ।  

२६. श ख  प्रमखुको लनदेशन बमोन्जम र विर् र् िपवय तथ  ववलभन्न सभ , सम रोह,  क र्यक्रमहरम  आवश्र्क 
स म ग्रीको व्र्वस्थ  लमि उन े।   

२७. प्रर्लित क नून बमोन्जम न्जन्सी अलभिेख र ख्न े।   

२८. स्थ नीर् सरक र सञ्च िन ऐन तथ  अन्र् प्रर्लित क नूनिे तोकेको श ख साँग सम्बन्न्धत  अन्र् क र्यहर 
श ख  प्रमखुको लनदेशन  गने । 

२९. इक ईको म लसक प्रगलत वववरण तर् र गरी प्रत्रे्क मवहन को ४ गते लभि श ख  प्रमखु समक्ष पेश गने  

३०. श ख  प्रमखु र प्रमखु प्रश सकीर् अलधकृतको लनदेशन अनूस र अन्र् क र्यहर प्रर्लित क नून बमोन्जम गने  

 

श ख ः प्रश सन  

उपश ख ः पंजीकरण तथ  स म न्जक सरुक्ष  
सेव ः प्रश सन   

तहः सह र्क प ाँर्ौँ  कमयर् रीको न मः 
कमयचारीको नामः सुपरीिेक्षकः 
र्स उपश ख क  श ख म  क र्यरत सह र्कस्तर प र्ौँ तहको कमयर् रीिे स म न्र् प्रश सन श ख  प्रमखुको प्रत्र्क्ष 
लनदेशनम  देह र् बमोन्जमक  क र्यहर प्रभ वक री रपम  क र् यन्वर्न गनय गर उन ुपनेछ ।  

१. संघीर् क ननु बमोन्जम स म न्जक सरुक्ष  भत्त  तथ  व्र्न्िगत घटन  दत य सम्बन्धी क र्यहर गने ।  

२. स म न्जक सरुक्ष  भत्त  प उन ेव्र्न्िहरको वववरण अद्यवलधक रपम  र ख्न े।  

३. तोवकएको समर्म  स म न्जक सरुक्ष   भत्त  ववतरणको व्र्वस्थ  सलुनन्श्चत गनय आलथयक प्रश सन श ख  र 
सम्बन्धीत बैंकसंग समन्वर् गने । 

४. व्र्न्िगत घटन  दत य सम्बन्धी जनरे्तन  मिुक क र्यक्रमहर संर् िन गने । 

५. स म न्जक सरुक्ष  प्रत्र् भतू गने वकलसमक  क र्यक्रमहर लबलनर्ोन्जत बजेटको लसम  लभि रही संर् िन गरी 
र सोको वववरण अद्यवलधक रपम  र ख्न े। 

६. उपश ख संग सम्बन्धीत भिू नीक  ि लग आलथयक  प्रश सन श ख म  पेश गने । 

७. उपश ख को म लसक प्रगलत वववरण तर् र गरी श ख  प्रमखु समक्ष पेश गने । 

८. श ख  प्रमखु र प्रमखु प्रश सकीर् अलधकृतको लनदेशन अनूस र अन्र् क र्यहर प्रर्लित क नून बमोन्जम गने  

 

श ख ः बजेट र्ोजन  अनगुमन तथ  र जस्व श ख   सेव ः प्रश सन   

तहः अलधकृत स्तर छैठौँ   कमयर् रीको न मः 
कमयचारीको नामः सुपरीिेक्षकः 
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र्स श ख  प्रमखुको रपम  क र्यरत कमयर् रीिे प्रमखु प्रश सकीर् अलधकृतको प्रत्र्क्ष लनदेशनम  देह र् बमोन्जमक  
क र्यहर प्रभ वक री रपम  क र् यन्वर्न गनय गर उन ुपनेछ ।  

१. व वषयक बजेट तथ  क र्यक्रम तजूयम म  आवश्र्क क र्य गने । 

२. स्वीकृत र्ोजन हरको क र् यन्वर्नको क र्य र्ोजन  तर् र गरी स्वीकृत गर उने । 

३. र्ोजन  क र् यन्वर्नको ि लग उपभोि  सलमलत गठन, टोि ववक स सस्थ को पररर् िन र्ोजन  क र् यन्वर्न 
प्रकृर्  लनध यरण, सम्झौत , लनर्लमलत लनररक्षण तथ  अनगुमनको सलुनश्चत  जस्त  ववषर्हरको आवश्कीर् 
व्र्वस्थ  लमि उने । 

४. खररद ववलध अनसु र र्ोजन  क र् यन्वर्नक  ि लग संस्थ गत क्षमत  बढ उन आवश्र्कीर्  क र्यहर गने  

५. पूव यध र ववक स श ख संगको समन्वर्म  भिू नी प्रकृर् म  अग लि बढ उन े। 

६. ग उाँप लिक  स्तरीर् र्ोजन  अनगुमन तथ  सपुरीबेक्षण सलमलति ई आवश्र्क सहर्ोग गने । 

७. ववक स लनम यण प्रकृर् म  स्थ नीर् जनसहभ लगत  अलभबवृद्धक  ि लग प्रोत्स हन गने । 

८. उपभोि  सलमलतको वववरण, तर् र गने एंव क्षमत  ववक स गने । 

९. ववक स आर्ोजन को अनगुमन, आवलधक प्रगलत तथ  प्रलतर्िको समीक्ष  गने । 

१०. ववक स र्ोजन को अनगुमन तथ  मूल्र् ंकनको आध र तथ  प्रवक्रर्  लनध यरण गने । 

११. र्ोजन  क र् यन्वर्नको सन्दभयम  देन्खएक  समस्र्  सम धनक  ि लग आवश्र्कीर् पहि गने । 

१२. संर् लित आर्ोजन हर प्रर्लित ववलध, प्रकृर्  र म पदण्ि अनरुप सञ्च िन भए नभएको एवकन गरी  
लनर् लमत रपम  सप्त वहक रपम  प्रलतबेदन पेश गने । 

 

श ख ः बजेट र्ोजन  तथ  अनगुमन श ख  
उपश ख ःउद्योग, सहक री तथ  र जस्व प्रश सन उपश ख  

सेव ः प्रश सन   

तहः सह र्कस्तर प ाँर्ौ   कमयर् रीको न मः  

कमयचारीको नामः सुपरीिेक्षकः 
र्स श ख म  क र्यरत सह र्कस्तर प र्ौ तहको कमयर् रीिे श ख  प्रमखुको प्रत्र्क्ष लनदेशनम  देह र् बमोन्जमक  
क र्यहर  आरू् र आरू् म तहतक  कमयर् रीहरद्व र  प्रभ वक री रपम  क र् यन्वर्न गनय गर उन ुपनेछ ।   

१. व्र्वस र् दत य तथ  नवीकरण सम्बन्धी क र्य गने । 

२. सहक री दत य तथ  नवीकरण र अनगुमन सम्बन्धी क र्य गने । 

३. सहक रीको क्षमत  ववक स सम्बन्धी क र्य गने । 

४. उपश ख संग सम्बन्धीत भिू नीक  क र्यहरक  ि लग आलथयक प्रश सन श ख म  पेश गने । 

५. इक ईको म लसक प्रगलत वववरण तर् र गरी प्रत्रे्क मवहन को ४ गते लभि श ख  प्रमखु समक्ष पेश गने  

६. र जश्व सम्बन्धी नीलत, क नून तजूयम म  सहर्ोग एंव लनर्मन सम्बन्धी क र्य गने । 

७. कर, दस्तूर, शूल्क, दण्ि जररवन  िग र्तक  र जश्व संकिनको व्र्वस्थ  लमि उन े। 

८. ब ंकी बक्र्ौत  र जश्व रकमको िगत अद्य वलधक रपम  र ख्न ेर असिु उपर गने व्र्वस्थ  लमि उन े।  

९. करद त  न्शक्ष  क र्यक्रम सञ्च िन गने । 

१०. स्थ नीर् र जश्व पर मशय सलमलतम  सदस्र् सन्र्व भइ क र्य गने ।  

११. र जश्वको सम्भ व्र्त  अध्र्र्न गने गर उने । 
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१२. र जस्व सूर्न  तथ  त्र् ङ अद्य वलधक रपम  र ख्न े। 

१३. ग उाँप लिक को समग्र र जश्व प्रश सनि ई र्सु्त, लमतव्र्र्ी एंव सेव ग्र ही मैिी बन उन पहि गने  

१४. र जश्व बवृद्धक  सम्भ व्र् क्षिेको पवहर् न गरी स्थ नीर् र जश्व पर मशय सलमलतम  पेश गने। 

१५. श ख संग सम्बन्न्धत अन्र् क र्यहर गने । 

१६. श ख  प्रमखु र प्रमखु प्रश सकीर् अलधकृतको लनदेशन अनूस र अन्र् क र्यहर प्रर्लित क नून बमोन्जम गने  
 
श ख ः बजेट र जस्व र्ोजन  तथ  अनगुमन श ख  
उपश ख ः व त वरण संरक्षण पर्यटन प्रबधयन तथ  ववपत ्
व्र्वस्थ पन उपश ख  

सेव ः प्रश सन   

तहः सह र्कस्तर प ाँर्ौ   कमयर् रीको न मः  

कमयचारीको नामः सुपरीिेक्षकः 
 

 

 

र्स श ख म  क र्यरत सह र्कस्तर प र्ौ तहको कमयर् रीिे श ख  प्रमखुको प्रत्र्क्ष लनदेशनम  देह र् बमोन्जमक  
क र्यहर  आरू् र आरू् म तहतक  कमयर् रीहरद्व र  प्रभ वक री रपम  क र् यन्वर्न गनय गर उन ुपनेछ ।   

१. व त वरण संरक्षण र जैववक ववववधत  सम्बन्धी स्थ नीर् नीलत, क नून, म पदण्ि, र्ोजन  तजुयम  तथ  
त्र्सको क र् यन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन गने, 

२. स्थ नीर्स्तरम  नदी वकन र, नदी उक स, नहर वकन र तथ  सिक वकन रम  वकृ्ष रोपण क र्यक्रम संर् िन र 
व्र्वस्थ पन गने, 

३. स वयजलनक ख िी जग्ग  र न ंग  प ख  व  के्षिम  वृक्ष रोपण, सम्भ र, उपर्ोग र व्र्वस्थ पन गने, 
४. नसयरी स्थ पन , ववरव  उत्प दन, ववतरण, रोपण र प्रवधयन गने, 
५. स्थ नीर्स्तरम  वन, संरक्षण के्षि लनध यरण, व्र्वस्थ पनर लनर्मन गने, 
६. प नी महु न संरक्षण गने, 
७. स्थ नीर् ख नी तथ  खलनज पद थयको संरक्षण सम्बन्धी नीलत, क नून, म पदण्ि तजुयम , लनर्मन, सूर्न  तथ  

त्र् ंक संकिन, अलभिेखन तथ  व्र्वस्थ पन गने, 
८. ढंुग , लगटी, व िवु , ननु, म टो, र् र्र क्िे तथ  स्िेट आठद ख नीजन्र् वस्तकुो सवेक्षण, अन्वेषण, उत्खनन,् 

संरक्षण,ववक स, र उपर्ोग सम्बन्धी दत य, अनमुलत, नववकरण, ख रेजी र व्र्वस्थ पन गने, 
९. स्थ नीर् व त वरण संरक्षण र जैववक ववववधत  सम्बन्धी अन्र् क र्य गने, 
१०. ववपद् व्र्वस्थ पन सम्बन्धी स्थ नीर् नीलत, क नून, म पदण्ि, र्ोजन  तजुयम , क र् यन्वर्न र लनर्मन गने, 
११. स्थ नीर्स्तर प्र कृलतक प्रकोप रोकथ म, ववपद् पूवय तर् री तथ  प्रलतक र्य र्ोजन  तजुयम , क र् यन्वर्न र 

लनर्मन गने, 
१२. स्थ नीर्स्तरम  ववपद् पूवय तर् री, खोज तथ  उद्ध र, र हत स मग्रीको भण्ि रण, ववतरण र समन्वर् गने, 
१३. ववपद् पश्च त स्थ नीर्स्तरको पनुस्थ यपन  र पनुलनयम यण गने, 
१४. ववपद् व्र्वस्थ पनम  संघ, प्रदेश र स्थ नीर् संघ संस्थ  तथ  लनजीके्षिसाँग सहर्ोग, समन्वर् र सहक र्य गने, 
१५. स्थ नीर् ववपद् व्र्वस्थ पन कोषको स्थ पन  तथ  सञ्च िन र स्रोत स धनको पररर् िन गने, 
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१६. जिउत्पन्न प्रकोप लनर्न्िण र ठदगो लसंर् ई ववक सक  आर्ोजन क र्यक्रम तजुयम  र क र् यन्वर्न गने, 
१७. स्थ नीर् तटबन्ध, नठद लनर्न्िण तथ  नदी व्र्वस्थ पन र लनर्मन गने,  

१८. आध रभतू स्व स््र् र सरसर् ई सम्बन्धी नीलत, क नून, म पदण्ि, र्ोजन  तजुयम , क र् यन्वर्न तथ  लनर्मन 
गने, 

१९. सरसर् ई सरे्तन  अलभववृद्ध गने, 
२०. सरसर् ई तथ  स्व स््र् के्षिब ट लनष्क लसत र्ोहोरमैि  व्र्वस्थ पनम  लनजी तथ  गैरसरक री के्षिसंग 

समन्वर्, सहक र्य र स झेद री गने, 
२१. स्व स््र्जन्र् र्ोहोरमैि  व्र्वस्थ पन, संकिन, पनुउपर्ोग, प्रषोधनववसजयन, सेव  शलु्क लनध यरण र लनर्मन 

गने, 
 
 
 

श ख ः आलथयक प्रश सन श ख  सेव ः नपे ि प्रश सन 

तहः अलधकृत ६ िेख   कमयर् रीको न मः 
कमयचारीको नामः सुपरीिेक्षकः 
र्स श ख  प्रमखुको रपम  क र्यरत कमयर् रीिे प्रमखु प्रश सकीर् अलधकृतको प्रत्र्क्ष लनदेशनम  देह र् बमोन्जमक  
क र्यहर प्रभ वक री रपम  क र् यन्वर्न गनय गर उन ुपनेछ ।  

१. आलथयक क र्यववलध सम्बन्धी नीलत, क नून र म पदण्िको क र् यन्वर्न र आलथयक प्रश सन  सञ्च िन,  

२. सन्ञ्चत कोष तथ  आकन्स्मक कोषको व्र्वस्थ पन गने ।   

३. बजेट सीम  लनध यरण, क र्यक्रम तथ  बजेट तजूयम  सहर्ोग गने तथ  स्वीकृत क र्यक्रमहरक  आध रम  खर्य 
िेख्न े। 

४. िेख  व्र्वस्थ पन, खर्य, र जश्व, धरौटी, क र्य सञ्च िन कोष तथ  अन्र् सरक री कोषको  सञ्च िन तथ  
एकीकृत वववरण तर् री गने ।   

५. समवष्टगत आलथयक अवस्थ को ववश्लषेण गने ।   

६. िग नी प्रके्षपण  ) सरक री, सहक री तथ  लनजी (र ववत्तीर् व्र्वस्थ पन गने ।  
७. आलथयक क रोब रको िेख ंकन, लनर्न्िण तथ  व्र्वस्थ पन गने ।   

८. आर् व्र्र्को अनमु न गने ।   

९. आलथयक क रोब रको आन्तररक तथ  अन्न्तम िेख  परीक्षण गर उने क र्य गने ।  
१०. िेख  परीक्षणब ट औल्र् इएक  बेरजू र्छ्र्र्ौट गने गर उने । 

११. ऋण, अनदु न तथ  जम नतको अलभिेख व्र्वस्थ पन गने ।   

१२. धरौटी स्र् ह  तथ  वर्त य गने ।   

१३. संघ, प्रदेश सरक रब ट प्र प्त रकमको व्र्वस्थ पन गने ।   

१४. ववलभन्न कोषहरको सञ्च िन तथ  व्र्वस्थ पन गने ।   

१५. क र् यिर्को आर् व्र्र् लनठदयष्ट क ननु बमोन्जम गने र सोको वववरण अद्य वलधक रपम  र ख्न ेर ख्न िग उन े 

१६. ग उाँप लिक क  ख त हरको वववरण अद्य वलधक रपम  र ख्न े। 
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१७. ग उाँप लिक म  संकिन हनु ेर जस्व आम्द नी ब ाँधी म लसक वववरण तर् र गने । 

१८. आलथयक क रोव रक  शे्रस्त हरि ई सरुन्क्षत रपम  र ख्न ेर ख्न िग उने । 

१९. लनर्लमतत , क र्यदक्षत , प्रभ वक रीत , लमतव्र्र्ीत  र औन्र्त्र्त  समेतक  आध रम  खर्य िेख्न े। 

२०. म लसक, िैम लसक एवम ्व वषयक वववरण तर् र गरी तोवकएको समर्म  सम्बन्न्धत लनक र् तथ  श ख हरम  
पठ उने । 

२१. आलथयक प्रश सन र व्र्बस्थ पन सम्बन्धी अन्र् क र्य गने ।  

२२. आफ्नो श ख  म तहतक  कमयर् रीहरको क र्यको लनरन्तर रेखदेख, लनरीक्षण गने, क र्यसम्प दन मलु्र् ंकन 
गने र क मक  आध रम  सज र् तथ  परुस्क रक  ि गी लसर् ररश गने । 

२३. श ख संग सम्बन्धीत भिू नीक  क र्यहर प्रत्रे्क मवहन को घ गते लभि भिू नी हून ेगरी आलथयक प्रश सन 
श ख म  पेश गने । 

२४. श ख ब ट सम्प दीत क र्यहरको म लसक प्रगलत प्रत्रे्क मवहन को छ गते लभि प्रमखु प्रश सकीर् अलधकृत 
समक्ष पेश गने । 

२५. आलथयक प्रश सन र व्र्वस्थ पन सम्बन्धी अन्र् ववषर् सम्प दन गने ।   

२६. स्थ नीर् सरक र सञ्च िन ऐन तथ  अन्र् प्रर्लित क नूनिे तोकेको श ख साँग सम्बन्न्धत अन्र्  क र्यहर 
गने  

२७. प्रमखु प्रश सकीर् अलधकृतको लनदेशन अनूस र अन्र् क र्यहर प्रर्लित क नून बमोन्जम गने । 

 

 

श ख ः आलथयक प्रश सन श ख   सेव ः प्रश सन 

तहः सह र्क स्तर प र्ौ कमयर् रीको न मः  

कमयचारीको नामः सुपरीिेक्षकः 
र्स श ख म  क र्यरत सह र्कस्तर प र्ौ तहको कमयर् रीिे श ख  प्रमखुको प्रत्र्क्ष लनदेशनम  देह र् बमोन्जमक  
क र्यहर  आरू् र आरू् म तहतक  कमयर् रीहरद्व र  प्रभ वक री रपम  क र् यन्वर्न गनय गर उन ुपनेछ ।   

१. ग उाँप लिक को अन्र् श ख ब ट आवश्र्कत  संकिन गरी आग मी वषयको बजेटको मस्र्ौद  र्ोजन  
श ख संग समन्वर्म  तर् र गरी श ख  प्रमखु समक्ष पेश गने । 

२. ग उाँप लिक को शे्रष्त  िेख  पररक्षण हुाँद  औल्र् इएक  बेरजूहर अद्य वलधक गनय िग उने बेरजू र्र्छ्यौट 
गनय िग उने लनर्लमत गनुय पने भए पेश गने, असूि गनुय पने भए तत्क ि क रव ही गनय पि र् र गने । 

३. ग उाँप लिक िे प उने ववक स तथ  प्रश सलनक अनूद न तथ  रकम लनक स को व्र्वस्थ  गने । 

४. ग उाँप लिक को आलथयक अवस्थ को ववश्लषेण गरी सम्बन्धीत श ख हरि ई ज नक री गर उने । 

५. ग उाँप लिक को आम्द नी तथ  खर्यहरको म लसक, र्ौम लसक तथ  व वषयक प्रलतबेदन सम्बन्न्धत लनक र्म  
पठ उनक  ि लग तर् र गने  

६. तिब, भत्त , प ररक्षलमक वववरण र तिबी प्रलतबेदन प ररत गने क र्यहर गने । 

७. प्र प्त ववि, भरप ई तथ  प्रकृर्  ज ंर् गरी भिू नीको व्र्वस्थ  लमि उने । 

८. आवश्र्कत  अनूस र पेश्की ठदने र र्र्छ्यौट गनय िग उने, र्र्छ्यौट गने । 
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९. आग मी आलथयक वषयको र्थ थयपरक अनमु लनत व वषयक बजेट तजूयम को मस्र्ौद  तर् र गने क र्यम  श ख  
प्रमखुि ई सहर्ोग गने । 

१०. ग उाँप लिक को आर् र व्र्र्को अन्न्तम िेख  पररक्षण गर उनको ि लग आवश्र्क सहर्ोग गने 

११. पूर नो पेश्की समर्म  र्र्छ्यौट गर उन पेश्की सून्र् तर् र गरी श ख  प्रमखु समक्ष पेश गने । 

१२. आन्तररक िेख  परीक्षकब ट औल्र् इएक  कमजोरी तथ  सझु वहरि ई आलथयक प्रश सनको सधु र रपम  
ग्रहण गरी क र् यन्वर्न गने । 

१३. श ख को म लसक प्रगलत वववरण तर् र गरी श ख  प्रमखु समक्ष पेश गने । 

१४. श ख  प्रमखु र प्रमखु प्रश सकीर् अलधकृतको लनदेशन अनूस र अन्र् क र्यहर प्रर्लित  क नून बमोन्जम 
गने  

 
श ख ः पूव यध र ववक स श ख  सेव ः  इन्न्जलनर्रराँग   

तहः अलधकृत स्तर छैठौ  कमयर् रीको न मः  

कमयचारीको नामः सुपरीिेक्षकः 

र्स श ख  प्रमखुको रपम  क र्यरत कमयर् रीिे प्रमखु प्रश सकीर् अलधकृतको प्रत्र्क्ष लनदेशनम  देह र् बमोन्जमक  
क र्यहर प्रभ वक री रपम  क र् यन्वर्न गनय गर उन ुपनेछ ।  

१. स्थ नीर् ग्र मीण सिक, कृवष सिक तथ  र् त र् त सम्बन्धी नीलत, क नून, म पदण्िको क र् यन्वर्न  गने । 

२. स्थ नीर् सिक, ग्र मीण सिक, कृवष सिक, झोिङु्गे पिु, पिेुस  र तटबन्धन सम्बन्धी गरुर्ोजन को तजुयम , 
क र् यन्वर्न र स्तरोन्नलतक  आर्ोजन को पवहर् न,  अध्र्र्न, क र् यन्वर्न, ममयत, सम्भ रम  र्ोगदन  प¥ुर् उन े 

३. र् त र् त सरुक्ष  र्ोजन  तर् र गनय सहर्ोग गने र र्ोजन  क र् यन्वर्नम  ल्र् उन े। 

४. व त वरणमैिी र सरुन्क्षत र् त र् त प्रण िीको प्रवद्र्धन गने । 

५. स न  जिववद्यतु आर्ोजन , नवीकरणीर् उज य तथ  वैकन्ल्पक ऊज य सम्वन्धी सम्बन्धी नीलत, क नून, 

म पदण्ि, र्ोजन ,  तर् र गनय सहर्ोग गने र क र् यन्वर्न र लनर्मन गने । 

६. वैकन्ल्पक ऊज य सम्बन्धी प्रववलध ववक स र हस्त न्तरण, क्षमत  अलभवृवद्ध सम्बन्धी क र्य गने  

७. लसाँर् ई सम्बन्धी नीलत, क नून, म पदण्ि लनध यरण र लनर्मन सम्बन्धी क र्यम  सहर्ोग गने । 

८. स्थ नीर् स न  तथ  मझौि   लसर् ई, प्रण िीको लनम यण, ममयत सम्भ र तथ  संर् िनको व्र्वस्थ  लमि उन े 

९. जिउत्पन्न प्रकोप लनर्न्िण सम्वन्धी स्थ नीर्  लनलत ऐन बन उन सहर्ोग गने  र सोको क र् यन्वर्नक  
ि लग आवश्र्क क र्यहर गने । 

१०. सरक री भवन, ववद्य िर्, स मदु वर्क भवन, सभ गहृ तथ  अन्र् स वयजलनक भवन तथ  संरर्न  लनम यण र 
ममयत संभ र, सम्बन्धी क र्य गने । 

११. आध रभतू आव सक  र्ोजन  तजुयम म  सहर्ोग गने र क र् यन्वर्न गने । 

१२. सङ्घीर् तथ  प्रदेश क नूनको अधीनम  रही आफ्नो क्षेिको भउूपर्ोग नीलत, र्ोजन , क र्यक्रम तजुयम  र 
क र् यन्वर्न गने । 

१३. पवु यध र ववक स सम्बन्धी रणनीलतक र्ोजन  तथ  सम्भ व्र्त  अध्र्र्न प्रलतबेदन आवश्र्क पने भएम  
सोक  ि लग आवश्र्क प्रकृर्  अग िी बढ उने । 

१४. ब त बरण, सरसर् ई तथ  ववपद व्र्वस्थ पनसंग सम्बन्धीत क र्यहर गने ।  
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१५. ववपद् पूवय तर् री तथ  प्रलतक र्य र्ोजन , जोन्खम न्रू्नीकरण क र्य र्ोजन  अनसु रक  क र्यहर गने  

१६. ववपद् जोन्खम क्षेिको नक्स ङ्कन तथ  बस्तीहरूको पवहर् न र स्थ न न्तरणम  सहर्ोग गने । 

१७. स्वच्छ ख नेप नी उपिब्धत को सम्बन्धम  अध्र्र्न गने र एक घर एक ध र को नीलत   क र् यन्वर्नम  
सहर्ोग प¥ुर् उने । 

१८. आफ्नो श ख ब ट क र् यन्वर्न हनुे र्ोजन हरको ि गत अनमु न तथ  लिज ईन क र् यदेश, लनम यण व्र्वस र्ी, 
उभोि  सलमलत, टोि ववक स संस्थ ि ई क र् यन्वर्नक  ि लग प्र ववलधक सहर्ोग र्ोजन  क र् यन्वर्नको 
लनर्लमलत लनररक्षण पवहर् न भएक  समस्र् हरको सम ध न, न पी वकत ब र अन्न्तम ववि भिु नीको 
लसर् ररस समेतक  क र्यहर गने गर उन े। 

१९. आफ्नो श ख ब ट सम्प दीत क र्यहरको व्र्वस्थीत तथ  अद्यवलधक अलभिेख र ख्न े। 

२०. आफ्नो श ख  म तहतक  कमयर् रीहरको क र्यको लनरन्तर रेखदेख, लनरीक्षण गने, क र्यसम्प दन मलु्र् ंकन 
गने र क मक  आध रम  सज र् तथ  परुस्क रक  ि गी लसर् ररश गने । 

२१. श ख संग सम्बन्धीत भिू नीक  आलथयक प्रश सन श ख म  पेश गने । 

२२. श ख ब ट सम्प दीत क र्यहरको म लसक प्रगलत प्रत्रे्क मवहन को ६ गते लभि प्रमखु प्रश सकीर् अलधकृत 
समक्ष पेश गने । 

२३. प्रमखु प्रश सकीर् अलधकृतको लनदेशन अनूस र अन्र् क र्यहर प्रर्लित क नून बमोन्जम गने । 

 

 

श ख ः पवु यध र ववक स श ख     

उपश ख ः स वयजलनक लनम यण  

सेव ः इन्जीलनर्रराँग   

तहः सह र्क स्तर प ाँर्ौ तह  कमयर् रीको न म थरः  

कमयचारीको नामः सुपरीिेक्षकः 
र्स उपश ख म  सह र्क प ाँर्ौ तहम  ख नेप नी सब इन्न्जलनर्र पदम  क र्यरत कमयर् रीिे पूव यध र ववक स श ख  
प्रमखुको प्रत्र्क्ष लनदेशनम  देह र् बमोन्जमक  क र्यहर गनुय पनेछ ।  

१. सिक, लसर् ई तथ  भसंूरक्षण सम्बन्धी ववक सक  आर्ोजन हरको ि गत अनमु न, लिज ईन तर् र गरी पेश 
गने    

२. सम्झौत  भएक  आर्ोजन हरि ई क र् यन्वर्न गनय प्र ववलधक सहर्ोग लनरन्तर रपम  उपिब्ध गर उने स थै 
लनररक्षण र उपिब्ध गर ईएको प्र ववलधक सहर्ोगको अलभिेख व्र्वस्थीत रपम  र ख्न े। 

३. ि गत अनमु न तर् र गद य संरर्न  लनम यणम  जोि ठदन े। 

४. सम्पन्न आर्ोजन हरको न पर् ज गरी अन्न्तम ववि तर् र गने र भिु नी प्रकृर् क  ि लग सहन्जकरण गने  

५. र्ोजन  आर्ोजन हरको ठदगोपन , व त बरण अनकुुिन र प्रभ वकरीत म  जोि ठदने । 

६. हररर् िी तथ  सरुक्षीत सिक लनम यणम  जोि ठदने । 

७. सम्पन्न र्ोजन  आर्ोजन हरको सञ्च िन तथ  ममयत सम्भ रक  ि लग  र्थोन्र्त व्र्वस्थ  लमि उने  

८. आफ्नो ववषर् क्षिेम  रणनीलतक र्ोजन , सम्भ व्र्त  अध्र्र्न प्रलतबेदन आठद आवश्र्क पने भएम  श ख  
प्रमखु समक्ष सोक  ि लग अनरुोध गने । 

९. र्ोजन  तजूयम  प्रकृर् म  प्र ववलधक ववज्ञत को उपिब्धि ई सलुनन्श्चत गने । 
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१०. सरुक्षीत पवु यध र ववक स लनम यणम  जोि ठदने । 

११. इक इसंग सम्बन्धीत भिू नीक  आलथयक प्रश सन श ख म  पेश गने । 

१२. इक ईको म लसक प्रगलत वववरण तर् र गरी प्रत्रे्क मवहन को ४ गते लभि श ख  प्रमखु समक्ष पेश गने  

१३. श ख  प्रमखु र प्रमखु प्रश सकीर् अलधकृतको लनदेशन अनूस र अन्र् क र्यहर प्रर्लित क नून बमोन्जम गने  

 

श ख ः पवु यध र ववक स श ख     

उपश ख ः स वयजलनक लनम यण  

सेव ः इन्न्जलनर्रराँग   

तहः सह र्क स्तर र्ौथो तह  

पदन मः पदन मः ख नपे नी सह र्क टेन्क्नलसर्न  

कमयर् रीको न म थरः  

कमयचारीको नामः सुपरीिेक्षकः 
र्स उपश ख म  सह र्क र्ौथो तहम  ख नेप नी सह र्क टेन्क्नर्न पदम  क र्यरत कमयर् रीिे पूव यध र ववक स 
श ख   प्रमखुको प्रत्र्क्ष लनदेशनम  देह र् बमोन्जमक  क र्यहर गनुय पनेछ ।  

१. ग उाँप लिक को ख नेप नी, ढि सम्बन्धी र्ोजन  तर् री गनय श ख  प्रमखु व  आरू्भन्द  म लथल्िो  तहको 
पद लधक री, कमयर् रीि ई सहर्ोग गने ।   

२. ग उाँ क र्यप लिक  क र् यिर्म  ख नेप नीको प्रबन्ध गने, ध र  जि न गने, ममयत गने िग र्त  ख नेप नी 
सम्बन्धी सम्पूणय क र्य गने ।  

३. वि  क र् यिर्हर र ग उाँप लिक िे तोकेक  स वयजलनक भवनहरम  ख नेप नीको ध र  जि न, ममयत संभ र 
सम्बन्धी क र्य गने ।   

४. ग उाँप लिक ब ट संर् लित ख नेप नी सम्बन्धी र्ोजन हरको क र् यन्वर्नम  श ख  प्रमखुको लनदेशन बमोन्जम 
क र्य गने ।   

५. ख नेप नी सम्बन्धी र्ोजन को क र् यन्वर्नको क्रमम  लनर्लमत रपम  स्थिगत लनरीक्षण अनगुमन गने    

६. ख नेप नी र्ोजन हरको तोवकएको सम लभि अन्न्तम भिु नीको ि लग पेश गने ।   

७. तोवकएको समर्लभि र्ोजन  सम्पन्न हनु नसकेम  सोको ब रेम  आरू्भन्द  म लथल्िो  कमयर् रीि ई 
प्रलतवेदन गने ।   

८. श ख  प्रमखुको लनदेशनम  ग उाँप लिक न्स्थत ख नेप नी तथ  ढि लनक स क र् यिर्, ख नेप नी  उपभोि  
समूहहरसाँग समन्वर्, सहर्ोग गने ।   

९. स्थ नीर् सरक र सञ्च िन ऐन तथ  अन्र् प्रर्लित क नूनिे तोकेको ख नेप नीसाँग सम्बन्न्धत  क र्यहर 
आरू् भन्द  म लथल्िो तहको कमयर् रीको आदेश बमोन्जम गने ।   

१०. म लसक प्रगलत वववरण तर् र गरी श ख  प्रमखुसमक्ष पेश गने । 

११. श ख  प्रमखु र प्रमखु प्रश सकीर् अलधकृतको लनदेशन अनूस र अन्र् क र्यहर प्रर्लित क नून बमोन्जम गने  
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श ख ः पवु यध र ववक स श ख     सेव ः ववववध   

तहः सह र्क स्तर प्रथम   
पदन मः भ री सव री र् िक   

कमयर् रीको न म थरः  

कमयचारीको नामः सुपरीिेक्षकः 
र्स उपश ख म  सह र्क स्तर प्रथम तहको भ री सव री र् िक पदम  क र्यरत कमयर् रीिे पूव यध र ववक स श ख  
प्रमखुको प्रत्र्क्ष लनदेशनम  देह र् बमोन्जमक  क र्यहर गनुय पनेछ ।  

१. भ री सव री र् िकिे पूव यध र ववक स श ख ब ट खट इए बमोन्जम खट इए बमोन्जमक  क्षेिम   देह र् 
बमोन्जमक  क र्यहर गनुयपनेछ ।   

२. श ख  प्रमखु श ख ब ट खट इएको स्थ नम  गइ सव री र्ि उन े।   

३. आफ्नो न्जम्मेव रीम  रहेको सव री स धनको हेरर् ह, सरुक्ष , ममयत सम्भ र तथ  लनर्लमत  सरसर् ई, 

संर् िन गने ।   

४. सव री स धन प्रर्ोग गनय खट उने कमयर् रीको लनदेशन बमोन्जम सव री स धन र्ि उने।   

५. सव री स धनको सञ्च िन िगबकु लनर्लमत अद्य वलधक गने ।   

६. सव री र् िक प्रम णपि र सव री स धनको ब्िबुकुको नववकरण गने ।   

७. सव री स धनको तेश्रो पक्ष लबम  गर उन े।   

८. सव री स धन ममयत गनुयपने भएम  सोको ज नक री श ख  प्रमखु र खररद तथ  आन्तररक  व्र्वस्थ पन 
श ख  प्रमखुि ई गर उन े।   

९. श ख  प्रमखुको समन्वर्म  खररद तथ  आन्तररक व्र्वस्थ पन श ख को लनदेशन बमोन्जम  सव री 
स धनको लनर्लमत रपम  सलभयलसङ्ग गर उने ।  

१०. सव री स धन ममयत गर उाँद  सम्बन्न्धत स्थिम  नै गइ ममयतको क मको लनरीक्षण गने ।   

११. सव री स धन सञ्च िन, क र्य प्रगलतको सूर्न  लनर्लमत रपम  सम्बन्न्धत श ख  प्रमखुि ई  ठदने,   
१२. श ख  प्रमखुको लनदेशन बमोन्जमक  अन्र् क र्यहर गने ।   
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श ख ः पवु यध र ववक स श ख     

उपश ख ः नक्स प स तथ  भवन लनर्मन  

सेव ः इन्जीलनर्रराँग   

तहः सह र्क स्तर प ाँर्ौ तह  

पदन मः सब इन्न्जलनर्र 

कमयर् रीको न म थरः  

कमयचारीको नामः सुपरीिेक्षकः 
र्स उपश ख म  सव इन्न्जलनर्र प ाँर्ौ पदम  क र्यरत कमयर् रीिे श ख  प्रमखुको प्रत्र्क्ष लनदेशनम  देह र् 
बमोन्जमक  क र्यहर आरू् र म तहतक  कमयर् रीहरद्व र  प्रभ वक री रपम  क र् यन्वर्न गनुय  पनेछ ।   

१. व्र्वस्थीत वस्ती ववक सक  ि लग र्ोजन  तजुयम म  सहर्ोग गने र सोको क र् यन्वर्न गने । 

२. आफ्नो ववषर् क्षिेम  रणनीलतक र्ोजन , सम्भ व्र्त  अध्र्र्न प्रलतबेदन आठद आवश्र्क पने भएम  श ख  
प्रमखु समक्ष सोक  ि लग अनरुोध गने । 

३. सरुक्षीत भवन लनम यणक  ि लग आवश्र्क त लिम तथ  अन्र् व्र्वस्थ  लमि उने । 

४. लनम यण व्र्वस र्ीहरको अलभिेख अद्यवलधक गरी र ख्न,े  लनम यण व्र्वस र्ीहरको क्षमत  ववक सक  ि लग 
आवश्र्क क र्यहर गने । 

५. घर नक्स  प स तथ  घर नक्स  अलभिेखीकरण सम्बन्धी क र्यहर गने । 

६. भवन म पदण्ि बमोन्जम लनम यण क र्य भएको छ छैन ज ाँर् गरी पेश गने ।   

७. भवन लनम यणको ि लग नक्श  स्वीकृलत तथ  संशोधनको ि लग पेश गने ।   

८. स्वीकृत नक्स को अद्य वलधक अलभिेख र ख्न।े   

९. र विर् भवन संवहत  तथ  म पदण्ि बमोन्जम सरुन्क्षत लनजी,  स वयजलनक, सरक री भवन लनम यणको 
अनमुलतको ि लग लसर् ररस, अनगुमन, लनर्मन गने क र्यम  सहर्ोग गने ।   

१०. ग उाँप लिक को भोग र्िनम  रहेक  तथ  अन्र् स वयजलनक, ऐि नी, पलतय जग्ग हरको अद्य वलधक अलभिेख 
र ख्न,े संरक्षणक  र्ोजन  बन उने र संरक्षण सम्बन्धी आवश्र्क क र्य गने ।   

११. भवन म पदण्ि सधु र गनय आवश्र्क अध्र्र्न अनसुन्ध न सम्बन्धी क मम  सहर्ोग गने ।  

१२. अव्र्वन्स्थत बसोब स गनेहरको िगत संकिन तथ  अलभिेख व्र्वस्थ पन गने,  

१३. भ ूउपर्ोग नीलत, र्ोजन , क र्यक्रमको क र् यन्वर्नम  सहर्ोग गने ।   

१४. परु त न्त्वक महत्वक  स्थिहर सीमस र क्षेि, तटवती क्षिेक  जग्ग  सम्बन्धी िगत  र ख्न े।   

१५. स्थ नीर् सरक र सञ्च िन ऐन २०७४ तथ  अन्र् प्रर्लित क नूनिे तोकेको श ख साँग सम्बन्न्धत अन्र् 
क र्यहर गने । 

श ख ः न्शक्ष  र्वु  तथ  खेिकुद श ख    सेव ः न्शक्ष  सेव   

तहः अलधकृत स्तर छैठौँ   कमयर् रीको न मः  

कमयचारीको नामः सुपरीिेक्षकः 
र्स श ख  प्रमखुको रपम  क र्यरत कमयर् रीिे प्रमखु प्रश सकीर् अलधकृतको प्रत्र्क्ष लनदेशनम  देह र् बमोन्जमक  
क र्यहर प्रभ वक री रपम  क र् यन्वर्न गनय गर उन ुपनेछ ।  

१. प्र रन्म्भक ब ि न्शक्ष  तथ  ववद्य िर् न्शक्ष , प्र ववलधक न्शक्ष  िर् गतक  न्शक्ष  सम्बन्धी नीलत, क नून, 

म पदण्ि, र्ोजन को लनम यणम  सहर्ोग गने र सोको क र् यन्वर्न र लनर्मन गने । 
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२. ग उाँ न्शक्ष  सलमलतको सदस्र् सन्र्वको रपम  भई क र्य गने । 

३. म लसक रपम  प्र अ बैठक बस्ने र सोब ट प्र प्त सझु वहरि ई क र् यन्वर् गने व्र्वस्थ  लमि उने  

४. ववद्य िर्क  न्शक्षक तथ  कमयर् रीहरको तिब, भत्त  िग र्तक  अन्र् लनक सक  ि लग वववरण तर् र गरी 
आलथयक प्रश सन श ख म  पेश गने र समर्मै लनक स को व्र्वस्थ  लमि उन े एंव खर्यम  लमतब्र्वर्त , 
क र्यदक्षत , लनर्लमर्त , औन्र्त्र्त ,प्रभ वकरीत को सलुनश्चत  गने । 

५. ववद्य िर् तथ  ब िववक स केन्रको क्षमत  अलभबदृ्धक  ि लग त लिम, अनगुमन तथ  मलु्र् ंकन जस्त  
कृर् कि प सञ्च िन गने । 

६. ववद्य िर् न्शक्षक तथ  कमयर् रीहरको क र्यको गणुस्तरीर्त  र प्रभ वक रीत को मलु्र् ंकन गरी सजर् तथ  
परुस्क रको लसर् ररस गने । 

७. न्शक्षक कमयर् री र श ख  अन्तरगतक  कमयर् रीहरको क मको रेखदेख, सपुररबेक्षण र लनर्न्िण गने । 
स थै क र्य सम्प दन मलु्र् ंकन गने । 

८. ववद्य िर्को नक्स ङ्कन, अनमुलत, स्वीकृलत, सम र्ोजन तथ  लनर्मनको व्र्वस्थ  लमि उन े। 

९. शैन्क्षक पूव यध र लनम यण र ममयत सम्भ र सम्बन्धी आवश्र्क क र्य र्ोजन  तर् र गरी सोको क र् यन्वर्नको 
ि लग पवु यध र ववक स एंव र्ोजन  श ख संग समन्वर् गने  । 

१०. अधय व वषयक तथ  व वषयक परीक्ष  संर् िनको व्र्वस्थ  लमि उन े। 

११. ववद्य थी लसक इ उपिब्धीको परीक्षण र व्र्वस्थ पन सोको मलु्र् ंकन गने । 

१२. स्थ नीर्स्तरको शैन्क्षक ज्ञ न, सीप र प्रववलधको संरक्षण, प्रवद्र्धन र स्तरीकरण स्म्बन्धी क र्य गने  

१३. म ध्र्लमक तहसम्मको शैन्क्षक क र्यक्रमको समन्वर् र लनर्मन गने । 

१४. खेिकूदको ववक स र प्रवद्र्घन सम्बन्धी क र्य गने । 

१५. ववद्य िर्म  अलतररि वक्रर् कि प सम्बन्धी क र्यको व्र्वस्थ  लमि उने । 

१६. आफ्नो श ख  म तहतक  कमयर् रीहरको क र्यको लनरन्तर रेखदेख, लनरीक्षण गने, क र्यसम्प दन मलु्र् ंकन 
गने र क मक  आध रम  सज र् तथ  परुस्क रक  ि गी लसर् ररश गने । 

१७. श ख संग सम्बन्धीत भिू नीक  ि लग आवश्र्क क र्यहर गरी आलथयक प्रश सन श ख म  पेश गने । 

१८. प्रमखु प्रश सकीर् अलधकृतको लनदेशन अनूस र अन्र् क र्यहर प्रर्लित क नून बमोन्जम गने । 

 

 

 

श ख ः न्शक्ष  र्वु  तथ  खेिकुद श ख    
     

सेव ः न्शक्ष  सेव   

तहः सह र्क स्तर प ाँर्ौ  कमयर् रीको न मः  

कमयचारीको नामः सुपरीिेक्षकः 
र्स श ख म  सह र्क प ाँर्ौ तहम  क र्यरत कमयर् रीिे श ख  प्रमखुको प्रत्र्क्ष लनदेशनम  देह र् बमोन्जमक  
क र्यहर आरू् र म तहतक  कमयर् रीहरद्व र  प्रभ वक री रपम  क र् यन्वर्न गनुय  पनेछ । 

१. श ख  प्रमखुको प्रत्र्क्ष रेखदेख लनदेशन र लनर्न्िणम  रही ब वषयक स्वीकृत क र्यक्रमहर संर् िन गने  

२. श ख को क र्यसंग सम्बन्न्धत अलभिेख अद्य वलधक रपम  र ख्न े। 

३. ववद्य िर्म  गनुयपने लनक स को वववरण तर् र गरी श ख  प्रमखु समक्ष पेश गने । 
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४. व वषयक तथ  अधयव वषयक परीक्ष  संर् िनक  ि लग आवश्र्कीर् क र्यहर गने । 

५. ववद्य िर्हरिे प्र प्त गरेक  उपिन्ब्धहरि ई तिुन  र्ोग्र् बन ई श ख  प्रमखु समक्ष पेश गने  

६. श ख संग सम्बन्न्धत भिु नीक  ि लग पेश गने । 

७. श ख  प्रमखु र प्रमखु प्रश सकीर् अलधकृतको लनदेशन अनूस र अन्र् क र्यहर प्रर्लित क नून बमोन्जम गने  
 

श ख ः स्व स््र् श ख       सेव ः स्व स््र् 

तहः अलधकृत स्तर छैठौँ तह   कमयर् रीको न मः  

कमयचारीको नामः सुपरीिेक्षकः 
र्स श ख  प्रमखुको रपम  क र्यरत कमयर् रीिे प्रमखु प्रश सकीर् अलधकृतको प्रत्र्क्ष लनदेशनम  देह र् बमोन्जमक  
क र्यहर प्रभ वक री रपम  क र् यन्वर्न गनय गर उन ुपनेछ ।  

१. आध रभतू स्व स््र् र सरसर् ई सम्बन्धी नीलत, क नून, म पदण्ि, र्ोजन को लनम यणम  आवश्र्क सहर्ोग 
गने र  क र् यन्वर्न क र्य र्ोजन  बन ई क र् यन्वर्न  गने । 

२. स्व स््र् र्ौकी तथ  स मदु वर्क स्व स््र् ईक इहरको स–ुव्र्वन्स्थत संर् िन र प्रद न गररने सेव हरि ई 
भरपदो गणुस्तरीर् बन उन आवश्र्क पहि कदमी लिन ेर सोको सलुनश्चत  गने । 

३. मवहि  स्व स््र् स्रं्व सेववक हरको सेव ि ई सदुृढ र भरपदो तलु्र् उने । 

४. कुपोषणको समस्र्  सम ध न , पणुय खोप र्िु ग उाँप लिक  लनम यण र गभयवती मवहि को प्रसतुी स्व स््र् 
संस्थ म  म ि हनु ेसलुनश्चत क  ि लग आवश्र्कीर् क र्यहर गने । 

५. र विर् तथ  प्रदेशस्तरीर् िक्ष्र् र म पदण्ि बमोन्जम स्थ नीर्स्तरको स्व स््र् सम्बन्धी िक्ष्र् र गणुस्तर 
लनध यरण गने । 

६. स्व स््र् सम्बन्धी ग उाँप लिक को व वषयक िक्ष्र् लनध रण गने सोको प्र प्तीक  ि लग आवश्र्कीर् क र्य र 
अन्र् संस्थ संग समन्वर्ि ई सदुृढ तलु्र् उने । 

७. ग उाँप लिक  क्षेि लभि रहेक  लनजीीे न्क्िलनक , औषधी पसिको दत यक  िलग लसर् ररस गने र रहेक  
स्व स््र् संस्थ ÷औषधी पसिहरको  लनर्मन गने । 

८. आध रभतू स्व स््र् सेव को सञ्च िन र प्रबद्र्घनम  ग उाँप लिक ि ई आवश्र्क सहर्ोग गने । 

९. अस्पत ि र अन्र् स्व स््र् संस्थ को स्थ पन  तथ  सञ्च िनम  सहर्ोग गने । 

१०. स्व स््र् सेव  सम्बन्धी भौलतक पूव यध र ववक स तथ  व्र्वस्थ पनम  सहर्ोग गने । 

११. सरसर् ई सम्बनधी जनसरे्तन को अलभवृवद्ध सम्बन्धी क र्यक्रमहरको संर् िन गने । 

१२. रि सञ्च र सेव  तथ   ग्र मीण स्व स््र् सेव  संर् िन गने । 

१३. औषलधजन्र् वनस्पलत, जटीबटुी र अन्र् औषलधजन्र् वस्तकुो उत्प दन, प्रशोधन र ववतरण गनय   लनर्मन 
गने 

१४. स्व स््र् बीम  िग र्तक  स म न्जक सरुक्ष  क र्यक्रमको संर् िन गने । 

१५. औषलधको उन्र्त प्रर्ोग सम्बन्धी सरे्तन  क र्यक्रमहर संर् िन गने । 

१६. स्व स््र् र्ौकीहरम  र स मदु वर्क स्व स््र् ईक इहरम  औषलध र स्व स््र् उपकरणको ववतरण व्र्वस्थ  
लमि उने। 

१७. स्व स््र् सूर्न  प्रण िीको व्र्वस्थ पन गने । 
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१८. जनस्व स््र् लनगर नी ९पन्ब्िक हेल्थ सभेिेन्स० को व्र्वस्थ  लमि उने । 

१९. प्रवद्र्घन त्मक, प्रलतक र त्मक, उपर् र त्मक, पनुस्र्थ पन त्मक र प्र् लिएवटभ स्व स््र् सेव को सञ्च िन गने  

२०. स्वस्थ जीवनशैिी, पोषण, श रीररक ब्र् र् म, र्ोग अभ्र् स, स्व स््र् वृत्तको प िन , पञ्चकमय िग र्तक  
जनस्व स््र् सेव को प्रवद्र्धन गने । 

२१. जनुोवटक र कीटजन्र् रोगको लनर्न्िण तथ  व्र्वस्थ पन सम्बन्धी लनलत अबिम्बन गने । 

२२. सलुतय, मठदर  र ि गू पद थयजन्र् वस्तकुो प्रर्ोग लनर्न्िण तथ  सरे्तन  अलभवृवद्ध गने । 

२३. आर्वेुठदक, र्नु नी, आम्र्ी, होलमर्ोप्र् लथक, प्र कृलतक न्र्वकत्स  िग र्तक  परम्पर गत स्व स््र् उपर् र 
सेव को व्र्वस्थ पन गने । 

२४. मह म रीको लनर्न्िण र्ोजन  बन ई सोको  क र् यन्वर्न गने । 

२५. सने तथ  नसने रोगहरको उपर् र, लनर्न्िण तथ  रोकथ मको व्र्वस्थ  लमि उन े। 

२६. आकन्स्मक स्व स््र् सेव  प्रव ह  गने  । 

२७. स्व स््र् संस्थ हरको प्रश सनीक एंव व्र्वस्थ पकीर् क र्य लनररक्षण गरर म लसक प्रलतबेदन तर् र गने  

२८. श ख  प्रमखु र प्रमखु प्रश सकीर् अलधकृतको लनदेशन अनूस र अन्र् क र्यहर प्रर्लित  क नून बमोन्जम 
गने  

 

श ख ः स्व स््र् श ख      सेव ः स्व स््र् 

तहः अलधकृत स्तर छैठौँ तह   कमयर् रीको न मः  

कमयचारीको नामः सुपरीिेक्षकः 
र्स श ख म  प.हे.न .छैठौं तह  ) क.न.÷ज.न पदम  क र्यरत कमयर् रीिे श ख  प्रमखुको प्रत्र्क्ष लनदेशनम  देह र् 
बमोन्जमक  क र्यहर प्रभ वक री रपम  क र् यन्वर्न गनय गर उन ुपनेछ ।  

१. आध रभतू स्व स््र् र सरसर् ई सम्बन्धी नीलत, क नून, म पदण्ि, र्ोजन को लनम यण,  क र् यन्वर्न तथ  
लनर्मन गने क र्यम  सहर्ोग गने ।   

२. र विर् तथ  प्रदेशस्तरीर् िक्ष्र् र म पदण्ि बमोन्जम स्थ नीर्स्तरको स्व स््र् सम्बन्धी िक्ष्र्  र गणुस्तर 
लनध यरण गने क र्यम  सहर्ोग गने ।   

३. र विर् र प्र देन्शक म पदण्ि अनरुप जनरि अस्पत ि, नलसयङ्ग होम, लनद न केन्र तथ  अन्र्  स्व स््र् 
संस्थ हरूको न्क्िलनक दत य, सञ्च िन अनमुलत र लनर्मन गने क र्यम  सहर्ोग गने  द्ध। आध रभतू 
स्व स््र् सेव कोसञ्च िन र प्रवद्र्घन गने ।   

४. अस्पत ि र अन्र् स्व स््र् संस्थ को स्थ पन  तथ  सञ्च िन सम्बन्धी क र्यम  सहर्ोग गने ।   

५. स्व स््र् बीम  िग र्तक  स म न्जक सरुक्ष  क र्यक्रमको व्र्वस्थ पन गने ।  

६. औषलध र स्व स््र् उपकरणको भण्ि रण र ववतरण गने ।   

७. स्व स््र् सूर्न  प्रण िीको व्र्वस्थ पनम  सहर्ोग गने ।  

८. जनस्व स््र् लनगर नी  ) पन्ब्िक हेल्थ सभेिेन्स (सम्बन्धी क र्यम  सहर्ोग गने ।   

९. प्रवद्र्घन त्मक, प्रलतक र त्मक, उपर् र त्मक, पनुस्र्थ पन त्मक र प्र् लिएवटभ स्व स््र् सेव को  सञ्च िन गने 
   

१०. सलुतय, मठदर  र ि गू पद थयजन्र् वस्तकुो प्रर्ोग लनर्न्िण तथ  सरे्तन  अलभवृवद्ध गने ।   



 

82 
 

११. स्वस्थ जीवनशैिी, पोषण, श रीररक व्र् र् म, र्ोग अभ्र् स, स्व स््र् वृत्तको प िन , पञ्चकमय  िग र्तक  
जनस्व स््र् सेव को प्रवयधन गने ।   

१२. जनस्व स््र्, आपतक िीन स्व स््र् तथ  मह म रीको लनर्न्िण र्ोजन  क र् यन्वर्नम  सहर्ोग गने ।   

१३. सरव  तथ  नसने रोगको लनर्न्िण तथ  रोकथ म गने ।   

१४. र्ोग, ध्र् न केन्र, संर् िन, प्र कृलतक न्र्वकत्स  प्रवद्र्धन गने ।   

१५. श ख  प्रमखुिे तोवकठदएक  अन्र् क र्यहर गने ।   
 

श ख ः मवहि  ब िब लिक  तथ  सम ज कल्र् ण     सेव ः प्रश सन   

तहः अलधकृत छैठौं  कमयर् रीको न मः .............................  

 

कमयचारीको नामः सुपरीिेक्षकः 
र्स श ख  प्रमखुको रपम  क र्यरत कमयर् रीिे प्रमखु प्रश सकीर् अलधकृतको प्रत्र्क्ष लनदेशनम  देह र् बमोन्जमक  
क र्यहर प्रभ वक री रपम  क र् यन्वर्न गनय गर उन ुपनेछ ।  

१. मवहि , ब िब लिक , जेष्ठ न गररक, आठदव सी, जनज ती, मधेशी िग र्तक  पछ लि परेक   वगयको हकवहत 
संरक्षण सम्बन्धी स्थ नीर् नीलत, क नून, म पदण्ि, र्ोजन , लनम यण र क र् यन्वर्न गने गर उने । 

२. मवहि  तथ  ववपन्न वगयको आलथयक, स म न्जक, र जनीलतक सशिीकरण, क्षमत  ववक ससाँग  सम्बन्न्धत 
क र्यक्रम सञ्च िन गने गर उने ।  

३. िैलगक वहंस  लनव रणक  ि लग लनरोध त्मक, प्रवयधन त्मक, संरक्षण त्मक उप र् र पनुःस्थ पन   सम्बन्धी 
क र्य गने गर उने ।  

४. बजेटको िैंलगक वहस बिे ववश्लषेण गने र िैलगंक उत्तरद र्ी बजेट लनम यण गनयक  ि लग सहर्ोग गने ।   

५. स्थ नीर् स्तरम  सम वेन्शत  र मूि प्रव हीकरण सम्बन्धी अन्र् क र्यहर गने गर उने ।  

६. ब िब लिक को हकवहत संरक्षणसाँग सम्बन्न्धत क र्यहर गने गर उने ।  

७. ज्रे्ष्ठ न गररकको िगत, पररर्र्पि, सम्म न, स्व स््र् सवुवध , स म न्जक सरुक्ष  सम्बन्धी क मम  सहजीकरण 
गने,  

८. ज्रे्ष्ठ न गररक क्िव, ठदव  सेव  केन्र, भेटघ टस्थि, आश्रर् केन्रको सञ्च िन तथ  व्र्वस्थ पन  गने,  

९. सङ्घ तथ  प्रदेशसाँगको समन्वर्म  अप ङ्गत  पनुःस्थ पन  केन्र तथ  असि स्र् ह र केन्रको  सञ्च िन र 
व्र्वस्थ पनम  सहन्जकरण गने,  

१०. अप ङ्गत  भएक  व्र्न्ि तथ  असह र्को िगत अद्य वलधक, पररर्र्पि ववतरण, स म न्जक सरुक्ष  तथ  
सवुवध को व्र्वस्थ पन तथ  ववतरण सम्बन्धी क र्य गने,  

११. अप ङ्गत  भएक  व्र्न्िमैिी पूव यध र लनम यण तथ  सञ्च िन गनय पहिकदमी गने,  

१२. स म न्जक सरुक्ष  क र्यिmमको व्र्वस्थ पन, सञ्च िन, अलभिेख व्र्वस्थ पन र प्रलतवेदन,   

१३. नगर क्षेि लभिक  गैरसरक री संस्थ हरको समन्वर्, सहक र्य र लनर्मन सम्बन्धी क र्य  

१४. टोि ववक स संस्थ , आम  समूह, क्िब जस्त  स मदु वर्क संस्थ हरको संर् िन, व्र्वस्थ पन, लनर्मन,  

१५. सहर्ोग पेक्षी सिक म नव व्र्वस्थ पन सम्बन्धी क र्य, 
१६. िन्क्षत वगयसंग सम्बन्धीत क र्यक्रम संर् िन गने । 
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१७. स म न्जक ज गरण, रे्तन  रै्ि उने क र्यक्रमहर ग उाँप लिक िे तर् र गने ववधेर्क, लनर्म विी, क र्यववलध, 

लनदेन्शक  जस्त  क ननुी  दस्त वेजको मस्र्ौद  तर् र प ने र स्वीकृत पश्च त र जपिम  प्रक न्शत गनय 
तर् री गरी पेश गने,  

१८. न्र् र्, क नून, म नव अलधक र तथ  मेिलमि प र मध्र्स्थत , लनणयर् तथ  रै्सि  क र् यन्वर्न सम्बन्धी 
क र्यम  सहर्ोग गने ।   

१९. आदेश नसु र ववलभन्न मदु्द  म लमि  र अन्र् क र्यहरम  प्रलतलनलध तथ  स क्षी बस्ने क र्यहर गने,  

२०. मदु्द  म लमि साँग सम्बन्न्धत लमलसि तथ  क गज तहर सरुन्क्षत स थ र ख्न,े  

२१. ग उाँप लिक  व दी अथव  प्रलतव दी भई अद ितम  र्िेको मदु्द म  लनर्म नसु र त रेख लिने,  
२२. लसर् ररश सम्बन्धी पिहर तर् र गरी पेश गने र स्वीकृलत पश्च त लनर्म नसु र सम्बन्न्धत व्र्न्िि ई 

उपिब्ध गर उने र अवर्स कपी सरुन्क्षत स थ र् इलिङ्ग गरी र ख्न,े  

२३. न्र् वर्क प्रलतरक्ष  एवं पूवयपक्षसाँग सम्बन्न्धत क र्यको व्र्वस्थ पन र सहन्जकरण,  

२४. क र् यिर्को क मको सन्दभयम  क नूनी र र् तथ  पर मशय सम्बन्धी क र्यहर,  

२५. ऐन, लनर्म, क र्यववलध, आदेश, लनदेशन, म पदण्िको प्रम न्णकरण व्र्वस्थ पन र अलभिेख व्र्वस्थ पन सम्बन्धी 
क र्यम  सहर्ोग गने ।   

२६. स्थ नीर् सरक र सञ्च िन ऐन तथ  अन्र् प्रर्लित क नूनिे तोकेको श ख साँग सम्बन्न्धत  अन्र् क र्यहर 
प्रमखु प्रश सकीर् अलधकृत र मह श ख को लनदेशन बमोन्जमको क र्य गने ।   

२७. नगरप लिक को न्र् वर्क सलमलतको सन्र्व िर्साँग सम्बन्न्धत श ख  प्रमखुको लनदेशन बमोन्जमको क र्य 
गने,  

२८. श ख को क मसाँग सम्बन्न्धत लबषर्म  लसर् ररश सम्बन्धी पिहर तर् र गरी पेश गने र स्वीकृलत पश्च त 
लनर्म नसु र सम्बन्न्धत व्र्न्िि ई उपिब्ध गर उने र अवर्स कपी सरुन्क्षत स थ र् इलिङ्ग गरी र ख्न,े  

२९. ववध र्न समलतको सन्र्व िर्म  श ख  प्रमखुको आदेश बमोन्जमको क म गने ।   

३०. स्थ नीर् सरक र सञ्च िन ऐन तथ  अन्र् प्रर्लित क नूनिे तोकेको श ख साँग सम्बन्न्धत  अन्र् क र्यहर 
श ख  प्रमखुको लनदेशन बमोन्जमको क र्य गने । 

३१. स्थ नीर् सरक र सञ्च िन ऐन तथ  अन्र् प्रर्लित क नूनिे तोकेको श ख साँग सम्बन्न्धत अन्र्  क र्यहर  

३२. क र् यिर् प्रमखुिे तोवकठदएक  अन्र् क र्यहर ।   

   

श ख ः मवहि  ब िब लिक  तथ  सम ज कल्र् ण     सेव ः ववववध 

तहः सह र्क र्ौथो तह कमयर् रीको न मः ............................. 
कमयचारीको नामः सुपरीिेक्षकः 
र्स श ख म  सह र्क र्ौथो तहको सह र्क मवहि  ववक स लनरीक्षक पदम  क र्यरत कमयर् रीिे श ख  प्रमखुको 
प्रत्र्क्ष लनदेशनम  देह र् बमोन्जमक  क र्यहर गनुय पनेछ ।  

१. ब िब लिक को हकवहत संरक्षण सम्बन्धी स्थ नीर् नीलत, क नून, म पदण्ि, र्ोजन , लनम यण र  क र् यन्वर्नम  
सहर्ोग गने ।   

२. श ख  प्रमखुसाँगको समन्वर्म  मवहि , लबपन्न वगयको आलथयक, स म न्जक, र जनीलतक  सशिीकरण, क्षमत  
ववक ससाँग सम्बन्न्धत क र्यिmम सञ्च िन गने ।  
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३. िैलगक वहंस  लनव रणक  ि लग लनरोध त्मक, प्रवयधन त्मक, संरक्षण त्मक उप र् र पनुःस्थ पन   सम्बन्धी 
क र्य गने ।  

४. बजेटको िैंलगक वहस बिे ववश्लषेण गने र िैलगंक उत्तरद र्ी बजेट लनम यण गनय सहर्ोग गने।  

५. स्थ नीर् स्तरम  सम वेन्शत  र मूि प्रव हीकरण सम्बन्धी क र्यहर गने ।   

६. ब िब लिक को हकवहत संरक्षणसाँग सम्बन्न्धत क र्यहर गने ।   

७. ब ि सञ्ज िि ई सबिीकरण, ब ि न्र् र् प्रवद्र्धन गने ।  

८. असह र् ब िब लिक , सिक ब िब लिक  व्र्वस्थ पन गनय ववलभन्न संघ संस्थ हरसाँग समन्वर्  तथ  
सहक र्य गने ।  

९. ब ि वहंस  लनर्न्िणक  ि लग ववलभन्न उप र्हर अविम्वन गने ।   

१०. ज्रे्ष्ठ न गररकको िगत, पररर्र्पि, सम्म न, स्व स््र् सवुवध , स म न्जक सरुक्ष  सम्बन्धी क र्यम  सहजकरण 
गने ।  

११. ज्रे्ष्ठ न गररक क्िव, ठदव सेव  केन्र, भेटघ टस्थि, आश्रर् केन्रको सञ्च िन तथ  व्र्वस्थ पन  गने  

१२. सङ्घ तथ  प्रदेशसाँगको समन्वर्म  अप ङ्गत  पनुःस्थ पन  केन्र तथ  असि स्र् ह र केन्रको  सञ्च िन र 
व्र्वस्थ पनम  सहन्जकरण गने ।  

१३. अप ङ्गत  भएक  व्र्न्ि तथ  असह र्को िगत अद्य वलधक, पररर्र्पि ववतरण, स म न्जक  सरुक्ष  तथ  
सवुवध को व्र्वस्थ पन तथ  ववतरण सम्बन्धी क र्य गने ।  

१४. अप ङ्गत  भएक  व्र्न्िमैिी पूव यध र लनम यण तथ  सञ्च िन गनय पहिकदमी गने ।  

१५. स म न्जक सरुक्ष  क र्यिmमको व्र्वस्थ पन, सञ्च िन, अलभिेख व्र्वस्थ पनम  सहर्ोग गने ।   

१६. गैरसरक री संस्थ , टोि ववक स संस्थ हरको समन्वर्, लनर्मन गने ।  

१७. स म न्जक सरुक्ष  सम्बन्धी स्थ नीर् नीलत, क नून, म पदण्ि लनध यरण गने ।   

१८. स्थ नीर् सरक र सञ्च िन ऐन तथ  अन्र् प्रर्लित क नूनिे तोकेको श ख साँग सम्बन्न्धत अन्र्  क र्यहर 
गने  

१९. श ख  प्रमखुिे तोवकठदएक  अन्र् क र्यहर ।   
 

श ख ः मवहि  ब िब लिक  तथ  सम जकल्र् ण   

उपश ख ः क नून, न्र् र् तथ  रै्सि  क र् यन्वर्न  

सेव ः न्र् र् 

तहः सह र्क स्तर प ाँर्ौ क नून कमयर् रीको न म थरः  

कमयचारीको नामः सुपरीिेक्षकः 
र्स श ख क  सह र्कस्तर प ाँर्ौँ तहम  क र्यरत कमयर् रीिे मवहि  ब िब लिक  तथ  सम ज कल्र् ण श ख  
प्रमखुको प्रत्र्क्ष लनदेशनम  देह र् बमोन्जमक  क र्यहर गनय गर उन ु पनेछः  

१. ग उाँप लिक िे तर् र गने ववधेर्क, लनर्म विी, क र्यववलध, लनदेन्शक  जस्त  क ननुी  दस्त वेजको मस्र्ौद  
तर् र प ने र स्वीकृत पश्च त र जपिम  प्रक न्शत गनय तर् री गरी पेश गने,  

२. न्र् र्, क नून, म नव अलधक र तथ  मेिलमि प र मध्र्स्थत , लनणयर् तथ  रै्सि  क र् यन्वर्न सम्बन्धी 
क र्यम  सहर्ोग गने ।   

३. आदेश नसु र ववलभन्न मदु्द  म लमि  र अन्र् क र्यहरम  प्रलतलनलध तथ  स क्षी बस्ने क र्यहर गने,  
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४. मदु्द  म लमि साँग सम्बन्न्धत लमलसि तथ  क गज तहर सरुन्क्षत स थ र ख्न,े  

५. ग उाँप लिक  व दी अथव  प्रलतव दी भई अद ितम  र्िेको मदु्द म  लनर्म नसु र त रेख लिने,  
६. लसर् ररश सम्बन्धी पिहर तर् र गरी पेश गने र स्वीकृलत पश्च त लनर्म नसु र सम्बन्न्धत व्र्न्िि ई 

उपिब्ध गर उने र अवर्स कपी सरुन्क्षत स थ र् इलिङ्ग गरी र ख्न,े  

७. न्र् वर्क प्रलतरक्ष  एवं पूवयपक्षसाँग सम्बन्न्धत क र्यको व्र्वस्थ पन र सहन्जकरण,  

८. क र् यिर्को क मको सन्दभयम  क नूनी र र् तथ  पर मशय सम्बन्धी क र्यहर,  

९. ऐन, लनर्म, क र्यववलध, आदेश, लनदेशन, म पदण्िको प्रम न्णकरण व्र्वस्थ पन र अलभिेख व्र्वस्थ पन सम्बन्धी 
क र्यम  सहर्ोग गने ।   

१०. स्थ नीर् सरक र सञ्च िन ऐन तथ  अन्र् प्रर्लित क नूनिे तोकेको श ख साँग सम्बन्न्धत  अन्र् क र्यहर 
प्रमखु प्रश सकीर् अलधकृत र मह श ख को लनदेशन बमोन्जमको क र्य गने ।   

११. नगरप लिक को न्र् वर्क सलमलतको सन्र्व िर्साँग सम्बन्न्धत श ख  प्रमखुको लनदेशन बमोन्जमको क र्य 
गने,  

१२. श ख को क मसाँग सम्बन्न्धत लबषर्म  लसर् ररश सम्बन्धी पिहर तर् र गरी पेश गने र स्वीकृलत पश्च त 
लनर्म नसु र सम्बन्न्धत व्र्न्िि ई उपिब्ध गर उने र अवर्स कपी सरुन्क्षत स थ र् इलिङ्ग गरी र ख्न,े  

१३. ववध र्न समलतको सन्र्व िर्म  श ख  प्रमखुको आदेश बमोन्जमको क म गने ।   

१४. स्थ नीर् सरक र सञ्च िन ऐन तथ  अन्र् प्रर्लित क नूनिे तोकेको श ख साँग सम्बन्न्धत  अन्र् क र्यहर 
श ख  प्रमखुको लनदेशन बमोन्जमको क र्य गने ।   

 
श ख ः सूर्न  तथ  प्रववलध श ख  सेिाः विविध 

तहः अर्धकृत स्तर छैठौँ सुचना प्रविर्ध अर्धकृत कमयचारीको नामः  
कमयचारीको नामः सुपरीिेक्षकः 

र्स श ख  प्रमखुको रपम  क र्यरत कमयर् रीिे प्रमखु प्रश सकीर् अलधकृतको प्रत्र्क्ष लनदेशनम  देह र् बमोन्जमक  
क र्यहर प्रभ वक री रपम  क र् यन्वर्न गनय गर उन ुपनेछ ।  

१. सूर्न  तथ  सञ्च र प्रववलधम  सवयस ध रण जनत को सहज र सरि पहरु् तथ  सूर्न   प्रववलधको ववक स र 
ववस्त र सम्बन्धी क र्यक्रम तजुयम  र क र् यन्वर्न गने। 

२. आफ्नो क्षेिलभि पिपलिक को प्रक शन अनमुलत अलभिेख तथ  लनर्मन गने । 

३. त्र् ङक संकिन, व्र्वस्थ पन तथ  प्रर्ोग सम्बन्धी नीलत, क नून, म पदण्ि, र्ोजन  लनम यणम  सहर्ोग गने  

४. लबषर् क्षिेगत सूर्न , त्र् कंको संकिन, अलभिेख र ख्न े। 

५. प्रदेश तथ  संघसंग त्र् ंक एवं सूर्न  आद नप्रद न र समन्वर् गने । 

६. ग उाँप लिक क  लनणयर्हर स वयजलनकीकरणको व्र्वस्थ  लमि उन े। 

७. स्थ नीर् तहको कम्पर अपरेटर, सरु्न  अलधक री िग र्त अन्र् सरु्न  प्रववलध संग सम्बन्धीत कमयर् रीि ई 
सम्बन्धी ज्ञ न तथ  सीप हस्त न्रण गनय त लिम तजूयम  तथ  क र् यन्वर्न गने ।  

८. ग उाँप लिक  सबै कमयर् रीहरि ई ववद्यतुीर् श सन, सरु्न  तथ  संर् र प्रववलध सम्बन्धी आध रभतू त लिम र 
अलभमूखीकरण क र्यक्रम संर् िन गने । 
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९. स्थन ीर् तहक  दैलनक गलतववलधहरः जस्तै क र् यिर् व्र्वस्थ पन, न्र्ठ्ठी संर् र, आर् िेख  , स्टोर 
व्र्वस्थ पन  र्सु्त र प्रभ वक री बन उन समर् नकूुि सफ्टवेर्र प्रणिी तर् र गनय उत्प्ररेरत गने र 
संर् िन गनय आवश्र्क सहर्ोग प्रद न गने । 

१०. ग उाँप लिक म  ह ि संर् िनम  रहेको सबै सफ्टवेर्र प्रण िी संर् िन गनय सेटअप गरी अलभिेख तथ  
प्रलतबेदन तर् र प नय आवश्र्क सहर्ोग गने । 

११. ववद्यतुीर् श सन स्थ पन क  ि लग आवश्र्क लनम्न उपकरण र उप र्हरको अध्र्र्न गरी ग उाँप लिक म  
स्थ पन  गनय सहर्ोग गने । 

१२. दैलनक क मम  उपर्ोग हून ेउपकरणहरः क र् यिर् इन्टरनेट सेव  र फ्री ब ईर् ई जोन  

१३. क र् यिर् बेबस ईट  

१४. अलधक ररक स म न्जक सज ि संर् िन  

१५. सरक री ईमेि 

१६. लिन्जटि न गररक बि पि   

१७. लिन्जटि सूर्न  प टी  

१८. ई ह न्जरी 
१९. स मूवहक एस एम एस 

२०. अलिर्ो नोवटस बोिय   

२१. प िो व्र्वस्थ पन प्रण िी 
२२. मोब ईि एन्प्िीकेसन । 

२३. हस्त लिन्खत दस्त बेजहरको कम्प्र्टुरीकृत गने । 

२४. सफ्टवेर्र प्रण िी लनम यण गरी प्रर्ोग गने ।  

२५. ग उाँप लिक को क र् यिर्, तथ  अन्र् श ख हरिे आ व क र् यन्वर्न गरी सकेक  तथ  ह ि क र् यन्वर्न 
गररहरेक  क र्यक्रम तथ  पररर्ोजन हरको िगत व्र्वन्स्थत रपम  र ख्न सहर्ोग गने ।  

२६. ग उाँप लिक म  रहेक  ववषर्गत श ख , सस्थ , सेव  प्रद र्क, गैर सरक री संस्थ , स मूद र्म  आध ररत संघ 
संस्थ हर आठदको व्र्वन्स्थत वववरण र ख्न े। 

२७. श्रोत नक्श ंकनि ई लिन्जट इजेशन गने स थै ग उाँप लिक को प्रोर् ईि बन उन ेर त्र् ंक अद्य वलधक गने 
। 

२८. ग उाँप लिक म  सरु्न  केन्रहरको स्थ पन  गने गर उने । 

२९. ग उाँप लिक को बेबस ईट र ईमेिि ई अद्य वलधक गने र सञ्च िन गनयम  सहर्ोग गने । 

३०. ग उाँप लिक को कम्प्र्टुर प्रण िी सम्बन्धी दैलनक वक्रर् कि हर सूर् र रपम  सञ्च िन भएको सलुनन्श्चत 
गनय सहर्ोग गने । 

३१. ग उाँप लिक को व वषयक र्ोजन  पनु्स्तक  तर् र गने र सोको प्रक शन गनयको ि लग प्रमखु प्रश सकीर् 
अलधकृतसंग समन्वर् गरी प्रक शनको व्र्वस्थ  लमि उन े। 

३२. ग उाँप लिक को प्रववलध सम्बन्धी सबै क मको स थै ग उाँप लिक  अन्तरगतक  ववद्य िर्, वि  क र् यिर्, 

स्व स््र् र्ौकीहरम  समेत कम्प्रू्टर सम्बन्धीको क र्यि ई प्रववलधमैिी बन उनको ि लग आवश्र्क सहर्ोग 
गने । 
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३३. एक सर् व टसम्मको एर् एम रेलिर्ो सञ्च िन अनमुलत, नवीकरण र  लनर्मनको व्र्वस्थ  लमि उने   

३४. ईक इसंग सम्बन्धीत भिू नीक  आलथयक प्रश सन श ख म  पेश गने । 

३५. ईक इब ६ सम्प दीत क र्यहरको म लसक प्रगलत प्रत्रे्क मवहन को घ गते लभि श ख  प्रमखु समक्ष पेश 
गने । 

३६. प्रमखु प्रश सकीर् अलधकृतको लनदेशन अनूस र अन्र् क र्यहर प्रर्लित क नून बमोन्जम गने । 
 

 

श ख ः कृवष ववक स श ख   सेिाः कृवष 

तहः अर्धकृत स्तर छैठौँ  कमयचारीको नामः  
कमयचारीको नामः सुपरीिेक्षकः 

र्स श ख  प्रमखुको रपम  क र्यरत कमयर् रीिे प्रमखु प्रश सकीर् अलधकृतको प्रत्र्क्ष लनदेशनम  देह र् बमोन्जमक  
क र्यहर प्रभ वक री रपम  क र् यन्वर्न गनय गर उन ुपनेछ ।  

१. कृवष उत्प दन र उत्प दकत्व बढ उन नीलत, क नून, म पदण्ि, र्ोजन , तर् री र क र् यन्वर्न गने । 

२. प्र व लधक टेव , कृवष स मग्री आपलुतय र कृषक क्षमत  ववक स क र्यक्रमको संर् िन गने । 

३. कृवषजन्र् प्र कृलतक प्रकोप तथ  मह म री रोगको लनर्न्िण गने । 

४. कृवष व त वरण संरक्षण तथ  जैववक ववववधत को संरक्षण र प्रवधयन गने । 

५. कृवष क्षेिम  जनशन्िको प्रक्षेपण, व्र्वस्थ पन र पररर् िन गने ।  

६. उच्र् मलु्र्र्िु कृवषजन्र् वस्तूको प्रबधयन, ववक स तथ  बज रीकरण गने । 

७. कृवषसम्बन्धी ववम  र कज य सहजीकरण गने । 

८. शीत भण्ि रणको व्र्वस्थ पनम  सहजीकरण गने । 

९. कृवष बीउलबजन, नश्ल, मिख द र रस र्न तथ  औषधीहरको आपलुतयम  सहजीकरण गने । 

१०. कृषक समहु, कृवष सहक री र कृवष सम्बन्धी स्थ नीर् संघ संस्थ हरको समन्वर्, व्र्वस्थ पन र लनर्मन 
गने ।  

११. कृवष सम्बन्धी प्रववलधको संरक्षण र हस्त न्तरण गने । 

१२. कृवष त्र् ाँकको व्र्वस्थ पन र सरु्न  प्रण िी तथ  कृवष सम्बन्धी सरु्न को प्रर् रप्रस र गने । 

१३. कृवष स्रोत केन्रको स्थ पन  र व्र्वस्थ पन गने । 

१४. कृवष प्र ववलधक सेव  उपिब्ध गर उने । 

१५. कृवषजन्र् उत्प दनको वृवद्धम  प्रोत्स हन गनय, उत्प ठदत वस्तकुो प्रशोधन र बज रीकरणम  सहर्ोग प¥ुर् उन े 

१६. कृवष उत्प दनको क्षेिक  िक्ष्र् प्रलतस्पध यत्मक व त वरण लसजयन  गदै उत्प दनम  आध ररत प्रोत्स हन 
प्रण िीि ई वस्तलुनष्ठ बन उन े। 

१७. रैथ ने प्रज ती व िीको संरक्षण र प्रबधयन गने तथ  लमर् ह  प्रज तीको लनर्न्िण गने । 

१८. स मूद वर्क भसंुरक्षण र सोम  आध ररत आर्आजयन क र्यक्रम संर् िन गने । 

१९. आर्आजयनम आध ररत जलिबटुीको संरक्षण, प्रबधयन, व्र्वस्थ पन गने । 

२०. श ख को म लसक प्रगलत वववरण तर् र गरी प्रत्रे्क मवहन को छ गते लभि प्रमखु प्रश सकीर् अलधकृतसमक्ष 
पेश गने । 
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२१. प्रमखु प्रश सकीर् अलधकृतको लनदेशन अनूस र अन्र् क र्यहर प्रर्लित क नून बमोन्जम गने । 

 

श ख ः  पश ुववक स श ख   सेिाः कृवष 

तहः अर्धकृत स्तर छैठौँ  कमयचारीको नामः  
कमयचारीको नामः सुपरीिेक्षकः 

र्स श ख  प्रमखुको रपम  क र्यरत कमयर् रीिे प्रमखु प्रश सकीर् अलधकृतको प्रत्र्क्ष लनदेशनम  देह र् बमोन्जमक  
क र्यहर प्रभ वक री रपम  क र् यन्वर्न गनय गर उन ुपनेछ ।  

१. पशपु िन र पश ुस्व स््र् सम्बन्धी स्थ नीर् नीलत, क नून, म पदण्ि, र्ोजन  लनम यणम  सहर्ोग र क र् यन्वर्न 
तथ  लनर्मन गने । 

२. त लिम, प्र ववलधक टेव , पशपु िक कृषकहरको क्षमत  ववक स क र्यक्रमको सञ्च िन गने । 

३. पशपुन्छीजन्र् प्र कृलतक प्रकोप तथ  मह म री रोगको लनर्न्िण गने । 

४. पशपुन्छी न्र्वकत्स  सेव को व्र्वस्थ पन र संर् िन गने । 

५. पशनुश्ल सधु र पद्धलतको ववक स र व्र्बस्थ पन गने । 

६. पशपुन्छी सम्बन्धी बीम  र कज य सहजीकरण गने । 

७. स्थ नीर् र्रन तथ  खकय  ववक स र व्र्वस्थ पन गने । 

८. पश ुआह रको गणुस्तर लनर्मन गने । 

९. स्थ नीर्स्तरम  पशपुन्छी सम्बन्धी त्र् ङ्कको व्र्वस्थ पन र सूर्न  प्रण िी ववक स गने । 

१०. पश ुबधश ि  र शीत भण्ि रणको व्र्वस्थ पन र लनर्मन गने । 

११. पशपु िन तथ  पश ुस्व स््र् सम्बन्धी अन्र् क र्य । 

१२. पशपु िन कृषकहरको क्षमत  ववक सक  ि लग त लिम संर् िन गने । 

१३. पश ुववक सको क्षिेम  जनशन्िको प्रके्षपण, ववक स र पररर् िनको व्र्वस्थ  लमि उन े। 

१४. पश ुप्र ववलधक सेव  उपिब्ध गर उने । 

१५. पशजुन्र् उत्प दनहरको वृवद्धक  ि लग प्रोत्स हन गने, उत्प ठदत वस्तकुो प्रशोधन र बज रीकरणम   
र्ोगद न परु् यउन े। 

१६. पशपु िनको क्षिेम  प्रलतस्पध यत्मक व त वरणको लसजयन  गने,  

१७. उत्प दनम  आध ररत प्रोत्स हनि ई वस्तलुनष्ठ बन उने । 

१८. सेव  केन्रसंग सम्बन्न्धत खर्यहर भिू नीक  ि लग पेश गने । 

१९. सेव  केन्दको म लसक प्रगलत वववरण तर् र गरी प्रमखु प्रश सकीर् अलधकृतसमक्ष पेश गने । 

२०. प्रमखु प्रश सकीर् अलधकृतको लनदेशन अनूस र अन्र् क र्यहर प्रर्लित क नून बमोन्जम गने 

 

श ख ः आन्तररक िेख  परीक्षण श ख   सेिाः िेखा 

तहः सहायक स्तर पाँचौ तह  कमयचारीको नामः  

कमयर् रीको न मः सपुरीवेक्षकः 
र्स श ख  प्रमखुको रपम  क र्यरत कमयर् रीिे प्रमखु प्रश सकीर् अलधकृतको प्रत्र्क्ष लनदेशनम  देह र् बमोन्जमक  
क र्यहर प्रभ वक री रपम  क र् यन्वर्न गनय गर उन ुपनेछ ।  
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१. प्रर्लित क नून बमोन्जम आन्तररक िेख  परीक्षण गरी प्रलतबेदन पेश गने । 

२. आन्तररक िेख  पररक्षणब ट देन्खएक  कमी कमजोरी सधु रक  ि लग सम्बन्न्धत श ख ि ई सहर्ोग गने र 
सझु व ठदन े। 

३. प्रर्लित क नून बमोन्जमको भिु नी प्रकृर्  अबिम्बन गनय सम्बन्धीत श ख हरि ई प्रोत्सवहत गने । 

४. आलथयक अलभिेख प्रण िीि ई र्सु्त तलु्र् उन आवश्र्क सहर्ोग गने । 

५. ग उाँप लिक को आम्द नी र खर्यको वहस बको अन्न्तम िेख पररक्षण गर उन आवश्र्क सहर्ोग  गने । 

६. अन्न्तम िेख परीक्षणब ट देन्खएक  बेरजहुरको िगत खि  गरी र्र्छ्यौट गनय आवश्र्क सहर्ोग गने  

 

श ख ः वि  क र् यिर् सेिाः प्रशासन 

तहः सहायक स्तर पाँचौ तह िडा सर्चि कमयचारीको नामः  
कमयचारीको नामः सुपरीिेक्षकः 

र्स श ख  प्रमखुको रपम  क र्यरत कमयर् रीिे प्रमखु प्रश सकीर् अलधकृतको प्रत्र्क्ष लनदेशनम  देह र् बमोन्जमक  
क र्यहर प्रभ वक री रपम  क र् यन्वर्न गनय गर उन ुपनेछ ।  

१. स्थ नीर् सरक र संर् िन ऐन बमोन्जमक  वि स्तरीर् त्र् ङ्क संकिन तथ  अद्य वलधक गनेः । 

२. वि क  ववक स लनम यणक  र्ोजन  तजुयम , क र् यन्वर्न, सपुररबेक्षण र अनगुमनि ई प्रभ वक री बन उन 
सहर्ोग गने । 

३. टोि ववक स संस्थ को गठन तथ  पररर् िन  गने । 

४. वि  सलमलतको बैठकम  सन्र्वको रपम  क र्य गने । 

५. प्रर्लित क ननुको अलधनम  रही वि  सलमलतको लनणयर् क र् यन्वर्न गने । 

६. वि  स्तरीर् र्ोजन  तथ  क र्यक्रमहरको भिु नी प्रर्लित क ननु बमोन्जम गने ÷गनयको ि लग लसर् ररस 
गने  

७. वि लभिक  र्ोजन  तथ  भौलतक पूब यध र एंव सवयज लनक सम्पलतको संरक्षण, ममयत सम्भ र, रेखदेख तथ  
व्र्वस्थ पन गने, । 

८. प्रर्लित क नून बमोन्जम व्र्न्िगत घटन  दत य, अद्य वलधक र सोको अलभिेख संरक्षण गने । 

९. व्र्न्िगत घटन  दत य सम्बन्धी जनरे्तन  क र्यक्रम सञ्च िन गने । 

१०. स्थ नीर् मौलिकत  झन्ल्कन ेस ंस्कृलतक रीलतरीव जि ई संरक्षण तथ  प्रवद्र्घन गने । 

११. वि  क्षिेलभिको व टोघ टो र् िू अवस्थ म  र ख्न ेतथ  र ख्न सहर्ोग गने ।  

१२. वि लभिक  सिक अलधक रक्षेिम  अवरोध र अलतक्रमण गनय नठदन े। 

१३. घरेि ुउद्योगको िगत सङ्किन तथ   सम्भ व्र्त  पवहर् न गने । 

१४. वि लभि घरेि ुउद्योगको प्रवद्धयन गने । 

१५. स म न्जक सरुक्ष  भत्त  ववतरण तथ  अलभिेख अद्य वलधक गने ।  

१६. प्रर्लित क नून बमोन्जम व्र्न्िगत घटन  दत य गने,  अद्य वलधक गने  र सोको अलभिेख संरक्षण गने । 

१७. व्र्न्िगत घटन  दत य सम्बन्धी जनरे्तन  क र्यक्रम सञ्च िन गने । 

१८. प्रर्लित क नूनको अधीनम  रही वि ब ट संक िन गनुय पने कर ,शलु्क, दस्तरु , दण्ि, जररव न  संकिन 
तथ  असिु उपर गरी  ग उाँप लिको तोवकए बमोन्जमको ख त म  जम्म  गने । 



 

90 
 

१९. असि लबर मी भएको बेव ररस व  असह र् व्र्न्िि ई नन्जकको अस्पत ि व  स्व स््र् केन्रम  पुयर् ई 
औषधी उपर् रम  सहर्ोग परु् यउने । 

२०. असह र् व  वेव ररस व्र्न्िको मतृ्र् ुभएम  लनजको द ह संस्क रको व्र्वस्थ  लमि उन े।  

२१. सिक ब िब लिक को उद्ध र र पनुस्थ यपन  गने, गर उने । 

२२. वि लभिको स मदु वर्क वन, वनजन्र् सम्पद  र जैववक ववववधत को संरक्षण र प्रवद्धयन गने । 

२३. वि , टोि, बस्तीस्तरम  हररर् िी क्षेि लबस्त र गने गर उन े।  

२४. वि ि ई व त वरणमैिी बन उने, । 

२५. प्र ङ्ग ररक कृवष, सरुन्क्षत म ततृ्व, ववद्य थी भन य, पूणय खोप, खिु  ठदश मिु सरसर् ई, व त वरणमैिी तथ  
ब िमैिी श सनजस्त  प्रवद्धयन त्मक क र्यहरू गने, गर उने । 

२६. ख द्य न्न, म छ , म स,ु तरक री, र्िरू्ि, पेर् पद थय तथ  उपभोग्र् स मग्रीको गणुस्तर र मूल्र्सूर्ी अनगुमन 
गरी उपभोि  वहत संरक्षण गने । 

२७. वि लभिक  उद्योग धन्द  र व्र्वस र्को प्रबद्र्धन गरी िगत र ख्न े। 

२८. आफ्नो वि लभिक  उपभोि  सलमलत, सहक री संस्थ , लनजी क्षेि िग र्तक  सबै ववक स स झेद रहरसाँग 
ववक स लनम यण तथ  स वयजलनक सेव  प्रव हम  समन्वर् गने । 

२९. वि  क र् यिर्ब ट हनुे लसर् ररस तथ  प्रम न्णत सम्बन्धी क र्यम  सहर्ोग गने ।सोको अलभिेख अद्यवलधक 
रपम  र ख्न े। 

३०. आफ्नो म तहतक  कमयर् रीहरको क र्यको लनरन्तर रेखदेख, लनरीक्षण गने, क मक  आध रम  सज र् तथ  
परुस्क रक  ि गी लसर् ररश गने । 

३१. वि  क र् यिर्संग सम्बन्धीत भिू नीक  क र्यहर प्रत्रे्क मवहन को ७ गते लभि भिू नी हून ेगरी आलथयक 
प्रश सन श ख म  पेश गने । 

३२. वि  क र् यिर्ब ट सम्प ठदत क र्यहरको म लसक प्रगलत प्रत्रे्क मवहन क  ७ गते लभि ग उाँप लिक म  पेश 
गने  

३३. ग उाँप लिक ब ट प्र प्त लनदेशन अनसु रक  अन्र् क र्यहर गने । 
 

श ख ः पवु यध र ववक स तथ  ब त बरण व्र्वस्थ पन 
श ख  

सेिाः इन्दजननयररँग 

तहः सहायक स्तर पाँचौ  कमयचारीको नामः  
कमयचारीको नामः सुपरीिेक्षकः 

१. वि ब ट संर् िन हनु े भौलतक पवु यध रसंग सम्बन्धीत र्ोजन हरको क र् यन्वर्न क र्यर्ोजन  बन ई वि  
सन्र्व समक्ष पेश गने । 

२. वि ब ट संर् िन हनु ेर्ोजन हरको ि गत अनूम न तर् र गने । 

३. लनम यण व्र्वस र्ी, लनम यण उपभोि  सलमती टोि ववक स संस्थ ि ई ि गत अनूम न अनूस रको प्र ववधीक 
ठदश लनदेशन ठदने क र्य गनय । 

४. पवु यध र लनम यणकत यहरि ई प्र ववधीक सेव  लनरन्तर रपम  उपिब्ध गर उने र सो को अलभिेख व्र्वन्स्थत 
रपम  र ख्न े। 
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५. लनम यण क र्यम  जवटित  व  कुनै समस्र्  उत्पन्न भएम  सम ध नक  ि लग प्रर्त्न गने र  समस्र्  सम ध न 
हून नसकेम  वि  सन्र्व तथ  श ख  प्रमखुि ई समस्र् ब रे तत्क ि ज नक री गर ई प्र प्त लनदेशन अनसु र 
थप क र्य अग लि बढ उन े। 

६. क र्य सम्पन्न प्रलतवेदन, न पी वकत ब र अन्न्तम लबि तर् र गरी वि  सन्र्व समक्ष पेश गने । 

७. सम्पन्न भएको क र्यर्ोजन को ममयतसंभ र, रेखदेख र संर् िन सम्बन्धी क र्यि ई सलुनन्श्चत तलु्र् उने । 

८. संर् लित र्ोजन हरको स वयजलनक परीक्षणको व्र्वस्थ  लमि उने । 

९. र्ोजन को भिु नीक  ि लग वटप्पणी पेश गने । 

१०. र्ोजन संग सम्बन्न्धत भिु नीक  क र्यहर प्रत्रे्क मवहन को घ गते लभि भिु नी हनु ेगरी आलथयक प्रश सन 
श ख म  पेश गने । 

११. र्ोजन को म लसक प्रगलत वववरण तर् र गरी प्रत्रे्क मवहन को घ गते लभि श ख  प्रमखु समक्ष पेश गने  

१२. वि  सन्र्व र श ख  प्रमखुको लनदेशन अनूस र अन्र् क र्यहर प्रर्लित क नून बमोन्जम गने । 

 

श ख ः वि  क र् यिर्  सेिाः विविध  

तहः सहायक स्तर चौथो सहायक कम््युटर अपरेटर  कमयचारीको नामः  

कमयर् रीको न मः सपुरीवेक्षकः 
१. क र् यिर्साँग सम्बन्न्धत न्र्ठीपि, सूर्न , त्र् कं, अलभिेख तथ  र् ाँटव रीहर व्र्वन्स्थत र अद्य वलधक 

रपम  कम्प्रू्टरम  र ख्न े।   

२. वि  सन्र्वको लनदेशन बमोन्जम कम्प्रू्टर प्रववलधम  आध ररत रही कमयर् रीको रेकिय  व्र्वस्थ पन  गने  

३. प्रश सन तथ  अन्र् आवश्र्क र महत्वपूणय त्र् ंकहर व्र्वन्स्थत रपम  कम्प्रू्टरम  र ख्न े।  

४. र न्खएक  त्र् ंक तथ  सूर्न हर आदेश नसु र वप्रन्ट गरी सम्बन्न्धत अलधक रीि ई उपिब्ध गर उने ।  

५. कम्प्रू्टर मेलसनको प्रर्ोग उद्देश्र्मूिक क र्यम  कुशि तररक ब ट लनणयर् भए अनसु र म ि  गने ।  

६. कम्प्रू्टर, र्ोटोकपी मेलसनको उन्र्त सरुक्ष को व्र्वस्थ  लमि उने, ममयतको आवश्र्कत   महशसु हनु स थ 
श ख  प्रमखु म र्य त सो ब रे ज नक री गर उन ेर आदेश भए अनसु र गने।  

७. वि  सलमलतक  लनणयर्हर कम्प्रू्टररकृत गरी अलभिेखीकरण गने ।   

८. वि साँग  सम्बन्न्धत क र्यम  आवश्र्क सहर्ोग गने ।   
 

श ख ः वि  क र् यिर्  सेिाः प्रशासन 

तहः सहायक स्तर प्रथम तह कायायिय सहयोगी  कमयचारीको नामः  
कमयचारीको नामः सुपरीिेक्षकः 

१. क र् यिर् सहर्ोगी शे्रणी वववहन तहको कमयर् रीिे वि  सन्र्व व  आरू्म लथको कमयर् रीको प्रत्र्क्ष 
लनदेशनम  खवटएको वि म   देह र् बमोन्जमक  क र्यहर प्रभ वक री रपम  गनुयपनेछ ।   

२. क र् यिर् समर् अग लि क र् यिर् खोल्न ेर क र् यिर् समर् पश्च त बन्द गने ।   

३. वि  क र् यिर्को र श ख को सरुक्ष  गने ।   

४. बैठक संर् िनक  ि लग सहर्ोग गने ।   

५. क र् यिर् क्षिे र क र् यिर् तथ  श ख को खोिी सरसर् इ गने ।   

६. न्र्ठ्ठी पिको आद न प्रद न गने ।   
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७. तोवकए बमोन्जम बैंकम  नगद जम्म  गने, रे्क स टेर ल्र् उने, भौर्र द न्खि  गने ।   

८. वि  क र् यिर्क  र् इि व्र्वन्स्थत गरी र ख्न े।   

९. क र् यिर्क  र् इिहर एक श ख ब ट अको श ख म  व  एक इक इब ट अको  इक इम  परु् यउने ।   

१०. र्ोटोकपी फ्र् क्स संर् िन गने ।  

११. सरक री संपन्त्तको संरक्षण गने ।   

१२. वि  क र् यिर्म  आएक  सेव ग्र हीहरि ई आवश्र्कत नसु र सहर्ोग गने ।   

१३. क र् यिर्म  वपउन ेप नीको प्रबन्ध गने ।   

१४. वि  सन्र्व  व  अन्र् कमयर् रीहर नभएको समर्म  सेव ग्र हीक  कर  सनेु्न र वि  सन्र्व र अन्र् 
कमयर् रीि ई ज नक री गर उने, टेलिर्ोनको जव र् ठदन े।   

१५. अन्र् भैपरर क र्यहर गने ।  

१६. वि  सन्र्व तथ  क र् यिर्िे तोकेक  अन्र् क र्यहर गने ।   


