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_____________________ 

गुरााँस राजपत्र 

_____________________ 

________________________________________________________ 

गुरााँस गाउाँपालिकाद्वारा प्रकालित 

________________________________________________________ 

खण्डः १०    संख्ाः ७१   लिलतः२०८३/०६/०२ 

_________________________________________________________ 

भागः २ 

________________________________________________________ 

गुरााँस गाउाँपालिकािे बनाएको ति िेलिए बमोलिमको मापदण्ड सबबसाधारणको िानकारीका िालग 

प्रकाशन गररएको छ । 

लिगत आलथिक िर्ििा छुट कििचारी सञ्च् कोर् र नागररक िगानी कोर् दालखिा 

सम्बन्धी िापदण्ड, २०८३ 

 

स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को दफा १०२ िे लदएको अलधकार प्रयोग गरी गुरााँस गाउाँपालिकािे लिगत 

आलथबक िर्बमा छुट कमबचारी सञ्चय कोर् र नागररक िगानी कोर् दालििा सम्बन्धी मापदण्ड, २०८३ िारी गरेको छ। 
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गुरााँस गाउाँपालिका 

लिगत आलथिक िर्ििा छुट कििचारी सञ्च् कोर् र नागररक िगानी कोर् दालखिा सम्बन्धी िापदण्ड, 

२०८३ 

कायबपालिकाबाट स्िीकृत लमलतिः २०८३/०५/२४ 

प्रमाणीकरण लमलतिः २०८३/०६/०२ 

प्रस्तािनाः 

गुरााँस गाउाँपालिकाअन्तगबत कायबरत लनिामती, स्थानीय सेिा, लशक्षक, स्िास््यकमी तथा करारमा कायबरत 

कमबचारीहरूको लिगतका आलथबक िर्बहरूमा कुनै कारणिश कट्टी हुन नसकेको िा कट्टी भई सम्बलन्धत कोर्मा समयम ै

दालििा हुन नसकेको कमबचारी सञ्चय कोर् (EPF) र नागररक िगानी कोर् (CIT) को रकम व्यिलस्थत, पारदशी, 

कानूनी र लनयमसम्मत रूपमा दालििा गने प्रलियािाई स्पष्ट बनाउन आिश्यक भएकोिे; 

लिगत िर्बको दालयत्ििाई हािको आलथबक प्रणािी (CGAS, SuTRA आलद) माफब त प्रणािीगत रूपमा लमिान गरी 

कमबचारीहरूको सामालिक सुरक्षा र कोर्सम्बन्धी हक सुलनलित गनब; 

स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को दफा १०२, कमबचारी सञ्चय कोर् ऐन, २०१९, नागररक िगानी कोर् ऐन, 

२०४८, आलथबक कायबलिलध तथा लित्तीय उत्तरदालयत्ि ऐन, २०७६ तथा गुरााँस गाउाँपालिकाको आलथबक कायबलिलध 

(लनयलमत तथा व्यिलस्थत) ऐन, २०८३ अनुसार गाउाँ कायबपालिकािे यो "लिगत आलथिक िर्ििा छुट सञ्च् कोर् 

र नागररक िगानी कोर् दालखिा सम्बन्धी िापदण्ड, २०८३" तिुबमा गरी िागू गरेको छ। 

पररच्छेद – १: प्रारलम्भक 

१. संलिप्त नाि र प्रारम्भ 

(१) यस मापदण्डको नाम "गुरााँस गाउाँपालिकाको लिगत आलथिक िर्ििा छुट सञ्च् कोर् र नागररक िगानी 

कोर् दालखिा सम्बन्धी िापदण्ड, २०८३" रहनेछ। 

(२) यो मापदण्ड गुरााँस रािपत्रमा प्रकाशन भएको लमलतदेलि िागू हुनेछ। 

(३) यो मापदण्ड गुरााँस गाउाँपालिकाअन्तगबतका सबै शािा, िडा कायाबिय, लिद्यािय, स्िास््य संस्था तथा गाउाँपालिका 

लनयलन्त्रत लनकायहरूमा िागू हुनेछ। 

२. पररभार्ा 

लिर्य िा प्रसङ्गिे अको अथब निागेमा यस मापदण्डमा: 
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(क) "गाउाँपालिका" भन्नािे गुरााँस गाउाँपालिका, दैिेििाई सम्झनु पछब। 

(ख) "का ि्पालिका" भन्नािे गुरााँस गाउाँपालिकाको गाउाँ कायबपालिकािाई सम्झनु पछब। 

(ग) "कििचारी" भन्नािे गाउाँपालिका, िडा कायाबिय, लनयलन्त्रत स्िास््य संस्था, लिद्याियहरूमा स्िीकृत दरबन्दी िा 

स्िीकृत लनयमानुसार कायबरत स्थायी, अस्थायी, समायोिन भई आएका कमबचारी/लशक्षकहरूिाई सम्झनु पछब। 

(घ) "सञ्च् कोर्" भन्नािे कमबचारी सञ्चय कोर् ऐन, २०१९ बमोलिम स्थालपत कमबचारी सञ्चय कोर् (EPF) 

िाई सम्झनु पछब। 

(ङ) "नागररक िगानी कोर्" भन्नािे नागररक िगानी कोर् ऐन, २०४८ बमोलिम स्थालपत नागररक िगानी कोर् 

(CIT) िाई सम्झनु पछब। 

(च) "छुट रकि" भन्नािे लिगतका आलथबक िर्बहरूमा सम्बलन्धत कमबचारीको तिबभत्ता भुक्तानी गदाब कानूनी प्रािधान 

अनुसार कट्टी हुनुपने िा कट्टी भई रकम लनकासा भए पलन प्रालिलधक/िेिागत तु्रलटका कारण कोर्को िातामा दालििा 

हुन नसकी बााँकी रहकेो रकमिाई सम्झनु पछब। 

(छ) "प्रिुख प्रिासकी् अलधकृत" भन्नािे गुरााँस गाउाँपालिकाको प्रमुि प्रशासकीय अलधकृतिाई सम्झनु पछब। 

(ज) "िेखा प्रिुख" भन्नािे गाउाँपालिकाको आलथबक प्रशासन शािा प्रमुििाई सम्झनु पछब। 

पररच्छेद – २: छुट रकि पलिचान, लनिेदन र छानलबन प्रलि्ा 

३. छुट रकिको पलिचान र लनिेदन 

(१) लिगत आलथबक िर्बहरूमा आफ्नो सञ्चय कोर् िा नागररक िगानी कोर्को रकम कट्टी नभएको िा कट्टी भई रकम 

दालििा नभएको िण्डमा सम्बलन्धत कमबचारीिे प्रमाण सलहत अनुसूची १ बमोलिमको लनिेदन प्रमुि प्रशासकीय 

अलधकृत समक्ष पेस गनुबपनेछ। 

(२) लनिेदन साथ देहायका कागिातहरू संिग्न हुनपुनेछ: 

• सम्बलन्धत आलथबक िर्बको तिब भुक्तानी भरपाई िा बैंक स्टेटमेन्ट। 

• कमबचारी सञ्चय कोर् िा नागररक िगानी कोर्को ई-स्टेटमेन्ट (E-statement)। 

• लनयुलक्त पत्र, समायोिन पत्र िा करार सम्झौताको प्रलतलिलप। 

• तत्कािीन समयमा पाररश्रलमक लनकासा भएको गोश्वारा भौचर िा िाता लििरण (उपिब्ध भएसम्म)। 

४. छानलबन तथा प्रालिलधक सलिलत 
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(१) प्राप्त लनिेदन र दाबीको सत्यता छानलबन गरी रकम लनधाबरण गनब गाउाँपालिकामा देहाय बमोलिमको "छुट रकि 

छानलबन तथा प्रालिलधक सलिलत" रहनेछ: 

ि.सं. पद / लनका् भूलिका 

१. प्रमुि प्रशासकीय अलधकृत संयोिक 

२. आलथबक प्रशासन शािा प्रमुि सदस्य 

३. प्रशासन शािा प्रमुि सदस्य 

४. सम्बलन्धत लिर्यगत शािा प्रमुि (लशक्षा/स्िास््य) सदस्य 

५. आन्तररक िेिा परीक्षक (आिेप) सदस्य-सलचि 

(२) छानलबन सलिलतको काि, कतिव्् र अलधकार: 

• पेस भएका लनिेदन, तिब भरपाई, बैंक भौचर र कोर्को स्टेटमेन्ट लभडान (Reconciliation) गने। 

• कट्टी हुनुपने रकम, पालिकाको तफब बाट थलपनुपने शतप्रलतशत रकम (सञ्चय कोर्को हकमा) र कमबचारीको 

िुद कट्टी रकम यलकन गने। 

• कुन कारणिे रकम दालििा हुन नसकेको हो (िस्तै: प्रणािीगत तु्रलट, बिेट अभाि, NLK/EPF नम्बर गित 

हुनु, आलद) सोको स्पष्ट कारण िुिाउने। 

• दालििा गनुबपने िुद रकम र स्रोत (चािु आलथबक िर्बको बिेट िा सलञ्चत कोर्) लसफाररस गरी कायबपालिका 

समक्ष प्रलतिेदन पेस गने। 

पररच्छेद – ३: रकि कट्टी, लििान र दालखिा सम्बन्धी व््िस्था 

५. सञ्च् कोर् (EPF) छुट रकि दालखिा लिलध 

(१) स्थायी तथा समायोिन भएका कमबचारी र ऐन लनयम अनुसार सञ्चय कोर् पाउने कमबचारीको हकमा: 

• कििचारीको अंि (१०%): यलद लिगतमा कमबचारीको तििबाट १०% कट्टी भइसकेको तर कोर्मा दालििा 

नभएको भए गाउाँपालिकाको दालयत्ि कोर्बाट सोझै दालििा गररनेछ। यलद लिगतमा तिबबाट कट्टी नै नभई 

पूरा तिि भुक्तानी भएको भए सम्बलन्धत कमबचारीको हािको तिब िा उपदान/सलुबधाबाट कट्टी गरी दालििा 

गररनेछ। 

• गाउाँपालिकाको अंि (१०%): गाउाँपालिकािे थप गनुबपने १०% रकम प्रचलित कानुन अनुसार 

गाउाँपालिकाको स्िीकृत बिेटबाट व्यिस्था गरी दालििा गररनेछ। 
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६. नागररक िगानी कोर् (CIT) छुट रकि दालखिा लिलध 

(१) नागररक िगानी कोर् (कट्टी/बचत) को रकम शतप्रलतशत कमबचारीको ऐलछछक िा लनयमअनुसारको कट्टी रकम 

हुनेछ। 

(२) लिगतमा नागररक िगानी कोर्को रकम कट्टी भई दालििा नभएको पाइएमा गाउाँपालिकािे सोझै िगानी कोर्को 

सम्बलन्धत िातामा रकमान्तर गनेछ। 

(३) यलद लिगतमा कट्टी नै नगरी कमबचारीिाई भुक्तानी भइसकेको भए, सम्बलन्धत कमबचारीको सहमलतमा हािको 

पाररश्रलमकबाट लकस्ताबन्दी िा एकमुष्ट कट्टी गरी िगानी कोर्मा दालििा गररनेछ। 

७. प्रणािीगत दालखिा प्रलि्ा (System Entry) 

(१) आलथबक प्रशासन शािािे सञ्चय कोर् र नागररक िगानी कोर्को अनिाइन प्रणािी (EPF Online Portal/ 

CIT Portal) मा लिगतको कट्टी हुन बााँकी अिलध र रकमको लििरण (Backlog Entry) प्रलिलष्ट गनुबपनेछ। 

(२) अनिाइन प्रलिलष्ट पिात् लसिबना हुने प्रणािीगत चिान/भौचर (System Generated Voucher) अनुसार मात्र 

रकम दालििा गररनेछ। 

(३) कम््युटर प्रणािी (CGAS / SuTRA) मा बिेट शीर्बक अनुसार िचब िनाई पारदशी रूपमा भुक्तानी प्रलिया 

अगालड बढाउनुपनेछ। 

पररच्छेद – ४: आलथिक स्रोत र बजेट व््िस्थापन 

८. स्रोतको व््िस्थापन 

(१) लिगत िर्बको छुट सञ्चय कोर् (गाउाँपालिकाको अंश) भुक्तानीका िालग गाउाँपालिकािे िालर्बक बिेटमा "लिगत 

िर्िको दाल्त्ि/बक््ौता भुक्तानी" शीर्बकमा आिश्यक बिेट लिलनयोिन गनुबपनेछ। 

(२) बिेट अपयाबप्त भएमा गाउाँ कायबपालिकाको लनणबयबाट बिेट रकमान्तर गरी रकम व्यिस्था गररनेछ। 

९. ब््ाज तथा लििम्ब िुल्क सम्बन्धी व््िस्था 

(१) गाउाँपालिकाको प्रशासलनक िा िेिागत लढिाइका कारण कोर्मा समयमै रकम दालििा नभई कुनै हिाबना िा 

ब्याि िागेको प्रमालणत भएमा, सोको दालयत्ि गाउाँपालिकािे बहन गनेछ। 

(२) कमबचारी स्ियंको िापरिाही िा गित लििरणका कारण लढिाइ भएको पाइएमा सोको लिम्मेिारी सम्बलन्धत 

कमबचारी स्ियंको हुनेछ। 
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पररच्छेद – ५: अलभिेख, अनुगिन र दाल्त्ि 

१०. अलभिेख व््िस्थापन 

(१) आलथबक प्रशासन शािािे प्रत्येक कमबचारीको छुट रकम दालििा सम्बन्धी छुट्टै "कििचारी कोर् लििान ढााँचा 

(Reconciliation Register)" िडा गरी अलभिेि राख्नुपनेछ। 

(२) रकम दालििा भइसकेपलछ सम्बलन्धत कोर्बाट प्राप्त दालििा रलसद/भपाबई कमबचारीको व्यलक्तगत फाइि (P-File) 

मा सुरलक्षत रालिनेछ र प्रलतलिलप सम्बलन्धत कमबचारीिाई उपिब्ध गराइनेछ। 

११. अनुगिन तथा िेखापरीिण 

(१) गाउाँपालिकाको आन्तररक िेखा परीिकिे प्रत्येक चौमालसकमा छुट सञ्चय कोर् र िगानी कोर् दालििाको 

अिस्था अनुगमन गरी प्रलतिेदन पेस गनेछ। 

(२) महािेिा परीक्षकको कायाबियबाट हुने अलन्तम िेिापरीक्षणमा यस सम्बन्धी लििरण र कायबपालिकाको लनणबय 

पेस गरी बेरुिु हुनबाट बचाउने दालयत्ि िेिा प्रमुिको हुनेछ। 

पररच्छेद – ६: लिलिध 

१२. सेिा छालडसकेका िा सेिालनिृत्त कििचारीको िकिा 

(१) गुरााँस गाउाँपालिकाबाट सरुिा भइसकेका, अलनिायब/स्िेलछछक अिकाश पाएका िा सेिा छालडसकेका कमबचारीको 

लिगतको कोर् कट्टी छुटेको रहछे भने सम्बलन्धत लनकायको लसफाररस र प्रमाणको आधारमा यो मापदण्ड बमोलिम 

दालििा प्रलिया सम्पन्न गररनेछ। 

१३. संिोधन र व््ाख्ा 

(१) यस मापदण्डमा कुनै संशोधन गनुबपरेमा गाउाँ कायबपालिकाको साधारण बहुमतबाट संशोधन गनब सलकनेछ। 

(२) यस मापदण्डको कायाबन्ियनमा कुनै दलुिधा िा अस्पष्टता भएमा कायबपालिकाको लनणबय नै अलन्तम र सिबमान्य हुनेछ। 
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अनुसूची -१ 

(का ि्लिलधको दफा ३ (१) संग सम्बलन्धत)  

छुट रकि दालखिाका िालग लनिेदनको ढााँचा 

लिलत: .................. 

श्री प्रमुि प्रशासकीय अलधकृत ज्यू, 

गुरााँस गाउाँपालिका, कायबपालिकाको कायाबिय 

रानीमत्ता, दैिेि। 

लिर््: लिगत आलथिक िर्िको छुटेको (EPF / CIT) रकि दालखिा गररलदने सम्बन्धिा। 

महोदय, 

म लनिेदक यस गुरााँस गाउाँपालिका / िडा नं. ..... / .................................... लिद्यािय/स्िास््य संस्थामा 

.................................... पदमा स्थायी/अस्थायी/समायोिन भई कायबरत रहाँदा आलथबक िर्ब ...................... देलि 

...................... सम्मको मेरो पाररश्रलमकबाट कट्टी हुनुपने / कट्टी भई कोर्मा िम्मा हुन बााँकी रहकेो देहाय बमोलिमको 

रकम हािसम्म कोर्को िातामा िम्मा नभएको हुाँदा उक्त रकम दालििा गररलदनुहुन प्रमाण संिग्न गरी यो लनिेदन पेस 

गरेको छु। 

लििरण: 

१. कमबचारीको नाम/थर: २. सञ्चय कोर् / िगानी कोर् नं.: 

३. कट्टी हुन बााँकी / दालििा नभएको अिलध: ४. कट्टी हुन बााँकी अनुमालनत रकम: 

(क) सञ्चय कोर् (कमबचारी अंश): रु. ....................... 

(ि) सञ्चय कोर् (गाउाँपालिका अंश): रु. 

....................... 

(ग) नागररक िगानी कोर् रकम: रु. ....................... 

 

संिग्न कागजातिरू: 

१. बैंक स्टेटमेन्ट / तिि भरपाई    

२. सञ्चय कोर्/नागररक िगानी कोर्को E-Statement 
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३. लनयुलक्त/समायोिन पत्रको प्रलतलिलप 

लनिेदक: 

दस्तित: ................................ 

नाम/थर: ................................ 

पद: ........................................ 

शािा/कायाबिय: ........................ 
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अनुसूची -२ 

(का ि्लिलधको दफा ४ (२) संग सम्बलन्धत)  

छानलबन तथा लसफाररस प्रलतिेदन ढााँचा 

१. कििचारीको लििरण: 

नाम: .................................................... पद: ............................................ 

शािा: ............................................ सञ्चय कोर्/CIT नम्बर: ............................ 

२. छानलबन पश्चात ्का्ि भएको रकि: 

ि.सं. आलथिक िर्ि 
छुटेको 

िलिना/अिलध 

कििचारी कट्टी 

रकि (रु.) 

पालिकाको 

अंि रकि (रु.) 

कुि भुक्तानी 

गनुिपने (रु.) 

कैलफ्त 

/ कारण 

१.       

२.       

जम्िा       

३. छानलबन सलिलतको लसफाररस: 

उपरोक्त लििरण बमोलिमको रकम लनयमानुसार कमबचारी सञ्चय कोर् / नागररक िगानी कोर्को अनिाइन प्रणािी 

माफब त दालििा गनब स्िीकृलतका िालग गाउाँ कायबपालिका समक्ष लसफाररस गररन्छ। 

सलिलतका पदालधकारीिरूको दस्तखत: 

कायाबियको छापिः ............................... 

( प्रशासन शािा प्रमुि) 

सदस्् 

............................... 

(सम्बलन्धत शािा प्रमुि) 

सदस्् 

............................... 

(आन्तररक िेिा परीक्षक) 

सदस््-सलचि 

............................... 

(आलथबक प्रशासन शािा प्रमुि) 

सदस्् 

............................... 

(प्रमुि प्रशासकीय अलधकृत) 

सं्ोजक 

 आज्ञािे,  

  ओम प्रकाश देिकोटा 

प्रमुि प्रशासकीय अलधकृत 


