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गुर ाँस र जपत्र 

_____________________ 
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गुर ाँस ग उाँप लिक द्व र  प्रक लित 

________________________________________________________ 

खण्डः १०   संखर् ः  ३९  लिलतः २०८३/०६/०२ 

_________________________________________________________ 

भ गः २ 

________________________________________________________ 

गुरााँस गाउाँपालिकािे बनाएको ति िेलिए बमोलिमको लनर्देलिका सबबसाधारणको िानकारीका िालग प्रकािन गररएको छ । 

 

गुर ाँस  ग उाँप लिक  क र्यसञ् च िन लनरे्दलिक , २०८३ 

 

 

स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को र्दफा १०२ िे लर्दएको अलधकार प्रयोग गरी गुरााँस गाउाँपालिकािे गुरााँस  

गाउाँपालिका कायबसञ् चािन लनर्देलिका, २०८३ िारी गरेको छ । 
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गुर ाँस  ग उाँप लिक  क र्यसञ् च िन लनर्देलिक , २०८३ 

गाउाँ कायबपालिकाबाट स्वीकृत लमलतिः २०८३/०५/२४ 

रािपत्रमा प्रकािन लमलतिः २०८३/०६/०२ 

 

गुरााँस  गाउाँपालिकाको कायब सञ् चािनिाई प्रभावकारी बनाउन, उपिब्ध स्रोत साधनको पररचािन एवं प्रयोगमा पारर्दलिबता, 

लमतव्यलयता र प्रभावकाररता ल्याई आलथबक सुिासन कायम गनब तथा उत्पार्दनमूिक तथा प्रलतफियुक्त के्षत्रमा िगानी 

अलभवलृि गनब स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को र्दफा १०२ (२) तथा प्रिासकीय कायबलवलध (लनयलमत गन)े ऐन, 

२०८० को र्दफा ४ बमोलिम कायबपालिकािे यो लनर्देलिका िारी गरेको छ ।  

पररच्छेर्द- १: प्र रलभभक 

(१) सङ््कलिप्त न ि र प्र रभभः- 

(क) यो लनर्देलिकाको नाम “गुर ाँस  ग उाँप लिक को क र्यसञ् च िन लनर्देलिक , २०८३” रहकेो छ ।  

(ि) यो लनर्देलिका गुरााँस रािपत्रमा प्रकालित भएको लमलतरे्दलि िागु हुनेछ ।  

(२) पररभ ष  र व्र् खर् ः- लवषय वा प्रसगंिे अको अथब निागेमा यस लनर्देलिकामािः- 

(क) "कियच री" भन्नािे गाउाँ कायबपालिकाको कायाबियमा कायबरत कमबचारीिाई िनाउाँछ ।  

(ि) "प्रि सलनक खचय" भन्नािे तिब, भत्ता, बैठक भत्ता, पोिाक, इन्धन, बीमा, लचयापान, 

कायबिािा/तालिम/गोष्ठी/सेलमनार र परीक्षा िस्ता कायबक्रम तथा अलतलथ सत्कार िचब िगायत हुन े 

रै्दलनक िचब िनाउाँछ ।  

(ग) "पर्द लिक री" भन्नािे गाउाँ कायबपालिकाका पर्दालधकारीहरू िाई िनाउने छ । सो िव्र्दिे गाउाँ सभाका 

सर्दस्यहरू िाई समेत िनाउाँछ।   

(घ) “अलखतर् रव ि ” भन्नािे गाउाँपालिकाको प्रिासलनक तथा आलथबक अलततयारी प्राप्त प्रमिु 

प्रिासकीय अलधकृत वा लनििे तोकेको अलधकारी सम्झनुपर्दबछ ।  

(ङ) "बैठक" भन्नािे गाउाँसभा वा गाउाँ कायबपालिका वा लवषयगत सलमलतहरू वा वडा सलमलत वा कुनै 

कानुनी वा नीलतगत व्यवस्था बमोलिम गलठत सलमलत वा कायबर्दिहरूको बैठक सम्झनु पर्दबछ । 

(च) "िन्त्त्र िर्" भन्नािे भूलम व्यवस्था, सहकारी, सङ् घीय मालमिा तथा सामान्य प्रिासन मन्त्रािय सम्झनु 

पछब । 

(छ) “ग उाँप लिक " भन्नािे गुरााँस गाउाँपालिका तथा गाउाँपालिका मातहत लवलभन्न िािा, उपिािा, वडा 

कायाबियहरू तथा ईकाईहरू सम्झनु पर्दबछ।  

(ि)   “िग बकु” भन्नािे सवारी साधनको लवस्ततृ लववरण, प्रयोगकताबको लववरण र सञ्चािनको समय 

तथा अवलध िनाउन ेलनयमानुसार तयार गररएको अलभिेि फारम सम्झन ुपछब। 

(झ) “क र् यिर्" भन्नािे गुरााँस गाउाँ कायबपालिकाको कायाबियिाई सम्झनु पछब ।  

पररच्छेर्द-२ 
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बैठक भत्त  सभबन्त्िी व्र्वस्थ  

 

(३)  बैठकः (१) गाउाँपालिकामा हुने बैठकमा सहभागीहरूिे सङ्घ तथा प्ररे्दि काननूमा तोलकएको अवस्थामा सोही 

बमोलिम र सङ्घ तथा प्ररे्दि कानूनमा नतोलकएको अवस्थामा रे्दहाय बमोलिम बैठक भत्ता तथा अन्य सुलबधा 

पाउनेछन् । 

(क) प्रचलित कानून तथा वालषबक कायबक्रम बमोलिम गलठत सलमलत वा कायबर्दिको बैठकका िालग मात्र बैठक 

भत्ता उपिब्ध गराउन सलकनेछ । 

(ि) सलमलत वा कायबर्दि गठन गर्दाब नै बैठक भत्ता तथा िािा सुलबधा उपिब्ध गराउने गरी लनणबय भएको 

अवस्थामा मात्र बैठक भत्ता तथा िािा सुलबधा उपिब्ध हुनेछ। कायाबियिे कायबसूची तोलकएको वा 

एिेण्डा लकटान भएको लवषयमा मात्र बैठक रातनु पनेछ । 

(ग) कायबप्रकृलत अनुसार सकेसम्म लमतव्ययी हुने गरी बैठक रातनु पनेछ । 

(घ) सलमलत वा कायबर्दिका कूि सर्दस्य बाहके सो सङ्तयाको बढीमा पच्चीस प्रलतितिे हुन आउने सङ्तया 

वा ४ लतन िनामा लवज्ञ, आमलन्त्रत सर्दस्य वा कमबचारीिाई मात्र यस लनर्देलिका बमोलिम बैठक भत्ता 

उपिब्ध गराइनेछ।  

(ङ) न्यालयक सलमलतको लनयलमत बैठकिाई यस लनर्देलिकाको प्रयोिनका िालग बैठक मालनने छैन । 

(२) उपर्दफा (१) मा िुनसुकै कुरा िेलिएको भएता पलन कायाबिय समयमा बसेको बैठकको बैठक भत्ता उपिब्ध 

गराइने छैन।  

(४) बैठक खचय सभबन्त्िी ब्र्वस्थ ः (१) सलमलत तथा कायबर्दिका पर्दालधकारी तथा कमबचारीहरूिे रे्दहाय बमोलिम 

प्रलतव्यलक्त बैठक भत्ता पाउने छन ।  

(क) गाउाँपालिका अध्यक्षा, उपाध्यक्ष र प्रमुि प्रिासकीय अलधकृतको अध्यक्षतामा हुने बैठकमा प्रलत बैठक 

रू. एक हिार पााँच सय मात्र ।  

(ि) अन्य पर्दालधकरी वा कमबचारीको अध्यक्षतामा हुने बैठकमा प्रलत बैठक रू. एक हिार मात्र ।  

(ग) यस लनयममा िुनसुकै कुरा िेलिएको भएता पलन एक व्यलक्तिाई एक लर्दनमा बढीमा र्दईु वटा (२) वटा 

बैठकको मात्र बैठक भत्ता उपिब्ध गराइनेछ । 

(घ) बैठक भत्तामा लनयमानुसार कर कट्टी हुनेछ ।  

(ङ) बैठकमा सहभागी व्यलक्तहरूको पानी तथा िािा िचब वापत बढीमा प्रलत व्यलक्त र्दईु सय पचास रूपैयााँ 

सम्म िचब गनब सलकनेछ । 

(च) लवलभन्न सलमलत तथा लवषयगत सलमलतहरूको लनयलमत बैठक बस्नु परेमा बैठकमा उपलस्थत 

सर्दस्यहरूिाई रू. २५० बराबरको िािा िचब उपिब्ध गराइनेछ । 
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(छ) कायाबियका योिनाहरूको अनुगमन गर्दाब अनुगमन सलमलतको सर्दस्यहरूिाई रू. १५० बराबरको िािा 

िचब उपिब्ध गराईनेछ साथै सम्भव भए सम्म सवारी साधन उपिब्ध गराइनेछ र अनुगमन भत्ता वापत रु. 

१०००/ (एक हिार मात्र)  उपिब्ध गराईने छ र त्यसमा  कर िाग्ने छैन।  

 

पररच्छेर्द-३ 

ख ज  तथ  अलतलथ सत्क र खचय सभबन्त्िी व्र्वस्थ  

(५) ख ज  खचयः रे्दहायको अवस्थामा गाउाँपालिकाका कमबचारीिाई िािा िचब उपिब्ध गराउन सलकनेछ । 

(क)  कायाबिय समयमा सम्पार्दन हुन नसक्ने भनी प्रमुि प्रिासकीय अलधकृतिे तोकेको लनलर्दबष्ट कामको िालग मात्र 

कायाबिय समय अलघ वा पलछ बैठक रातन वा कायाबियको अन्य काममा िगाउन सलकनेछ । प्रमुि प्रिासकीय 

अलधकृतको स्वीकृलत लबना रालिएको बैठकको बैठक भत्ता, िािा िचब भुक्तानी हुने छैन । कायाबिय समय 

बाहके कलम्तमा र्दईुघण्टा अलतररक्त समय कायब गरेको अवस्थामा मात्र िािा िचब उपिब्ध गराइनेछ।  

(ि) अलतररक्त समयमा काम गनुब पने भएमा अनुसूची २ बमोलिमको लववरण प्रमालणत गरी रे्दहाय बमोलिम िािा 

तथा िाना िचब उपिब्ध गराउन वा सो बराबरको िाना तथा िािा िचब गनब सलकनेछ । 

(१) सावबिलनक लवर्दाको लर्दन भए प्रलतलर्दन प्रलतव्यलक्त बढीमा रू. छ सर् रूपैंर्  ।  

(२) कायाबिय िुल्ने लर्दन भए प्रलतलर्दन प्रलतव्यलक्त बढीमा रू. तीन सर् रूपैंर्  । 

(३) आठ घण्टा भन्र्दा बढी अवलध लनरन्तर बैठक बसेको अवस्थामा िािा िचबमा थप पच स प्रलतित सम्म 

भुक्तानी गनब सलकनेछ।  

(ग) न्यालयक सलमलतको बैठक बसेको लर्दन न्यालयक सलमलतका सर्दस्य तथा सहभागी कमबचारीहरूिे रू. ५००/- 

(अक्षरूपी पााँच सय मात्र) यातायात तथा िािा िचबको सुलबधा पाउने छन् ।  

(घ) यस र्दफामा िुनसुकै कुरा िेलिएको भएता पलन रासन वापतको सुलबधा लिएका वा बैठक भत्ता प्राप्त गरेका 

कमबचारीिे िािा िचब पाउने छैन । 

(६) लचर् प न र अलतलथ सत्क र खचयः 

(१)  लचयापान तथा अलतलथ सत्कार बापत  रे्दहाय बमोलिमका पर्दालधकारीिे रे्दहाय बमोलिमको रकममा नबढ्ने 

गरी मालसक रूपमा लवलवध िचबको आरे्दि लर्दन सक्नेछन् ।  

(क) गाउाँपालिका अध्यक्षिे रू. १० हज र, 

(ि) गाउाँपालिका उपाध्यक्षिे रू. ७ हज र, 

(ग) प्रमुि प्रिासकीय अलधकृतिे रू. ७ हज र, 

(घ) गाउाँपालिकाको कायाबियिे रू.  ५ हज र, 

(ङ) वडाअध्यक्ष/वडा कायाबिय/ िािा प्रमुििे रू. ५ हज र । 

(च) आवश्यकता अनुसार औलचत्य रे्दिाएमा प्रमुि प्रिासकीय अलधकृतिे थप िचबको 

भुक्तानी लर्दन सक्ने ।  
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(२)  उपर्दफा (१) बमोलिमको रकममा नबढ्ने गरी कायाबिय व्यवस्थापन गने कमबचारीिे लिम्मा लिई 

सम्बलन्धत पर्दालधकारीको अनुमलतिे कायाबिय प्रयोिनका िालग मात्र िचबको आरे्दि लर्दन पाउनेछ।   

(३) उपर्दफा (१) र  (२) मा उल्िेलित सीमा भन्र्दा बढीको िचबको आरे्दि भएको अवस्थामा आधार र 

औलचत्य सलहत कायबपालिका बैठकमा पेि गनुब पनेछ । कायबपालिकाको स्वीकृलत नभई त्यस्तो रकम 

भुक्तानी हुने छैन । 

 

पररच्छेर्द ४ 

र्दैलनक भत्त  तथ  भ्रिण खचय सभबन्त्िी व्र्वस्थ  

(७) र्दैलनक भत्त  तथ  भ्रिण खचयः कमबचारीिे सङ्घीय कानून बमोलिमको र्दरमा रै्दलनक तथा भ्रमण भत्ता पाउनेछन् । 

िनप्रलतलनलधको रै्दलनक तथा भ्रमण भत्ता सम्बन्धी व्यवस्था प्ररे्दि कानून बमोलिम हुनेछ। रै्दलनक तथा भ्रमण भत्ता 

सम्बन्धी अन्य व्यवस्था रे्दहाय बमोलिम हुनेछिः 

(१) साधारणतया गाउाँपालिकाका पर्दालधकारी/कमबचारी सम्बलन्धत कामको िालग लफल्डमा िलटनु, 

िटाउनु पर्दाब वा अनुगमन तथा सुपरीवेक्षण गनुब पर्दाब भ्रमण आरे्दि स्वीकृत गराएर मात्र िानु पनेछ । 

स्वीकृत भ्रमण आरे्दि लबना भ्रमण िचब तथा रै्दलनक भत्ता भुक्तानी गररने छैन।  

(२) रे्दहायका पर्दालधकारीिे भ्रमण वा कािको उद्देश्य, अवलध र भ्रमण गने साधन तोकी भ्रमण आरे्दि 

स्वीकृत गनब सक्नेछन।  

(क) प्रमुि प्रिासकीय अलधकृत/ पर्दालधकारी – गाउाँपालिका अध्यक्ष,  

(ि) प्रमुि प्रिासकीय अलधकृत बाहकेका अन्य कमबचारीहरू.  – प्रमुि प्रिासकीय 

अलधकृत । 

नोटिः लिल्िा लभत्रको भ्रमण गनुबपर्दाब प्रमुि प्रिासकीय अलधकृतिे ७ लर्दन सम्मको भ्रमण 

आरे्दि आफै स्वीकृत गनब सक्ने छ । 

(३) उपर्दफा (१) मा िुनसुकै कुरा भएतापलन प्ररे्दि क्षेत्रबालहर भ्रमण गनुब पर्दाबको अवस्थामा गाउाँपालिका 

अध्यक्षको भ्रमण आरे्दि गाउाँ कायबपालिकाबाट स्वीकृत गराउनु पनेछ । 

(४) प्रमुि प्रिासकीय अलधकृतिे सात लर्दन भन्र्दा बढी अवलधको गाउाँपालिका के्षत्रबालहरको भ्रमण गनुब पने 

अवस्थामा भूलम व्यवस्था, सहकारी, संघीय मालमिा तथा सामान्य प्रिासन मन्त्रािय एवं प्ररे्दिको 

प्रमुि सलचविाई िानकारी लर्दनु पनेछ ।  

(५) पर्दालधकारी तथा कमबचारीको लवरे्दि भ्रमण सम्बन्धी व्यवस्था सङ् घीय तथा प्ररे्दि कानून बमोलिम 

हुनेछ ।  

(६) कायाबियको कामको लििलििामा बास बस्ने गरी कायाबिय रहकेो स्थानबाट कम्तीमा पन्र (१५) 

लकिोलमटर बालहरको क्षेत्रमा भ्रमण वा कािमा िलटएको कमबचारीहरूिे नेपाि सरकारिे तोकेको र्दर र 

प्रलक्रया बमोलिमको रै्दलनक भत्ता तथा भ्रमण िचब पाउनेछन् । 
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तर, पर्दालधकारी तथा कमबचारीिे भ्रमण गर्दाब सरकारी सवारी साधन प्रयोग भएको अवस्थामा यातायात 

िचब पाईने छैन । सावबिलनक सवारी साधनमा भ्रमण गनुब परेमा प्रचलित भाडार्दर बमोलिमको रकम 

उपिब्ध गराईने छ । 

(७) भ्रमण िचब सम्बन्धी फरफारक गनब वा भुक्तानी माग गर्दाब अलनवायब रूपमा भ्रमण प्रलतवेर्दन कायाबियमा 

पेि गनुब पनेछ । 

(८) सात लर्दन भन्र्दा बढी अवलधको िालग पर्दालधकारी वा कमबचारीिाई भ्रमण वा काि िटाउनु पने भएमा 

भ्रमण आरे्दि स्वीकृत गने पर्दालधकारीिे त्यसको स्पष्ट कारण िोिी आफूभन्र्दा एक तह मालथको 

अलधकारीको स्वीकृलत लिई भ्रमण आरे्दि स्वीकृत गनुब पनेछ। 

(९) सरकारी िचबमा भ्रमण गने पर्दालधकारी वा कमबचारीिे सम्भव भएसम्म लकफायती र कम िलचबिो बाटो 

वा सवारी साधन प्रयोग गरी भ्रमण गनुब पनेछ । 

(१०) रै्दलनक भ्रमण भत्ता उपभोग गने कमबचारीिे रै्दलनक भत्ता उपभोग गरेको अवलधभर लफल्ड भत्ता वा अन्य 

कुनै लकलसमको भत्ता पाउने छैन । 

(११) कुनै पर्दालधकारी वा कमबचारीिे भ्रमण वा कािमा रहकेो अवलधमा लबर्दा बसेमा त्यसरी लबर्दामा 

बस्र्दाको अवलधमा लनििे यस कानून बमोलिम पाउने रै्दलनक भत्ता, भ्रमण िचब पाउने छैन । 

(१२) भ्रमणमा िलटने पर्दालधकारी तथा कमबचारीको भ्रमण अलभिेि िाता कायाबियिे  व्यवलस्थत रूपमा 

रातनु पनेछ ।  

(१३) यस र्दफामा अन्यन्त्र िुनसुकै कुरा िेलिएको भएतापलन स्थानीय तहका पर्दालधकारी तथा कमबचारीको 

भ्रमण सम्बन्धी अन्य व्यवस्था नेपाि सरकारको भ्रमण िचब लनयमाविी बमोलिम हुनेछ ।  

(१४) र्दफा ६ बमोलिम लकिोलमटर नपुग्ने स्थानहरुमा कमबचारीहरु िटाउनु परेमा लनििाई तोलकए बमोिीम 

यातायात िचब उपिब्ध गराउन सलकने छ । 

पररच्छेर्द-५ 

प रवहन तथ  ईन्त्िन सुलबि  सभबन्त्िी व्र्वस्थ  

 

(८) प रवहन सुलवि ः- 

(१) कायाबियमा उपिब्ध सवारी साधन कमबचारीको लिम्मेवारी र लनिहरूिे सम्पार्दन गनुबपने कायब चापको 

आधारमा समन्यालयक रूपमा उपिब्ध गराउने लिम्मेवारी प्रमुि प्रिासकीय अलधकृतको हुनछे । प्रमुि 

प्रिासकीय अलधकृतिे कायाबियको नाममा रहकेो तथा भाडामा लिई वा अन्य कुनै तररकािे कायाबियिे 

प्रयोगमा ल्याएको सवारी साधन सरकारी कामको िालग मात्र प्रयोगमा ल्याउने व्यवस्था लमिाउनु पनेछ । 

(२) कायाबियिे गाउाँपालिका अध्यक्षिाई एक चारपाङ्रे सावरी साधन उपिब्ध गराउनेछ । त्यसैगरी प्रमुि 

प्रिासकीय अलधकृतिाई कायाबियको कामको प्रयोिनको िालग उपिब्ध भएसम्म एक चारपाङ् रे सवारी 

साधन उपिब्ध गराउनेछ । 
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(३) कायाबियमा सवारी साधनको उपिब्धता नभएमा आलथबक वषबको प्रारम्भमै मापर्दण्ड तय गरी कायाबियिे 

न्यूनतम मूल्यमा आवश्यकता बमोलिम सबै प्रकृतीका सवारी साधन भाडामा लिन सक्नेछ।  

(४) कायाबियका िािा/इकाई प्रमुि, वडा कायाबिय तथा लफल्डमा िलटने कमबचारीिाई कायाबियबाट उपिब्ध 

भएसम्म सवारी साधनको व्यवस्था गररनेछ तर त्यस्तो सवारी साधन प्राप्त गनबका िालग चािक अनुमलत पत्र 

अलनबायब हुनु पनेछ । 

(५) कुनै पर्दालधकारी वा कमबचारीिे सरकारी सवारी साधन कायाबियको काम बाहके अन्य प्रयोिनमा प्रयोग गनब 

पाइने छैन। सरकारी सवारी साधनको लहफाित गरी सुरलक्षत रातनु सम्बलन्धत सवारी साधन बझुी लिने 

कमबचारीको लिम्मेवारी हुनेछ । सावबिलनक लवर्दाको लर्दन गाउाँपालिका क्षेत्र लभत्र भए कायाबियबाट र 

गाउाँपालिका क्षेत्र भन्र्दा बालहर भए लिल्िा प्रिासन कायाबियिे उपिब्ध गराएको सवारी पास लबना 

कायाबियको सवारी साधन सञ् चािन गनब पाइने छैन ।  

(६) यस्तो सवारी साधन र्दघुबटना भएमा, चोरी भएमा वा लहनालमना भएमा सो साधन कायाबिय सम्बन्धी िरुरी 

काममा प्रयोग भएको पुलष्ट नभएको िण्डमा सम्बलन्धत प्रयोगकताबबाट क्षलतपूलतब भराउन े वा असिु उपर 

गराईनेछ । 

(७) त्यस्तो सवारी साधन लिम्मा लिने व्यलक्तिे अनालधकृत व्यलक्त, घरपररवारका सर्दस्य वा अन्य कसैिाई प्रयोग 

गनब लर्दनु हुरै्दन र लनिी प्रयोिनका िालग प्रयोग गनब हुरै्दन । 

(८) सवारी साधन प्रयोग कताबिे कानून बमोलिम सवारी साधनको रािस्व लतने,  बीमा गने, प्रर्दषूण िााँच गरी 

सवारी साधन चसु्त र्दरुूस्त रातने व्यवस्था लमिाउनु पनेछ, र रािश्व तथा बीमाको रकम कायाबियबाट 

सोधभनाब हुनेछ । 

(९) मोटरसाईकि वा स्कूटरको ममबतका िालग वालषबक बढीमा रु पन्त्र हज रि  नबढ्ने गरी ममबत िचब उपिब्ध 

गराईने छ । सरकारी सवारी साधन कार/लिप/ रोिर र रेडर वा अन्य हवेी इकुमेन्ट ममबतको िागत अनुमान वा 

लबि बमोलिम ममबत िचब उपिब्ध गराईने छ । लनिी सवारी साधन प्रयोग गने कमबचारीिे उपरोक्त सुलबधा प्राप्त 

गनब स्वयंको नाममा सवारी साधन र्दताब भएको हुनु पनेछ । 

(१०) सरकारी सवारी साधनमा लनिी नम्वर प्िेट रात न पाइने छैन । 

(११) सवारी साधन प्रयोग गनब लिम्मा लर्दाँर्दा गाउाँपालिका लिन्सी िािा प्रमुििे अलततयारवािाको स्वीकृलत लिई 

प्रयोगकताबको सम्बलन्धत सवारी साधन चािक अनुमलत पत्र (िाईसेन्स) को फोटोकपी रािेर मात्र लर्दनुपछब । 

िाईसेन्स नभएको व्यलक्तिाई सवारी साधन प्रयोग गनब लर्दई सवारी साधन र्दघुबटना भएमा, कारवाहीमा परेमा वा 

अन्य कुनै समस्या भएमा सम्बलन्धत प्रयोगकताब र लिन्सी िािा प्रमुि िवाफरे्दही हुनुपनेछ ।  

(१२) असामान्य अवस्थामा प्रमुि प्रिासकीय अलधकृतिे पुष्टायाई सलहत कागिात पेि भएमा थप ममबत िचब 

उपिब्ध गराउन सक्ने छ र सो को अनुमोर्दन कायबपालिकाको बैठकबाट गराउनु पनेछ ।  

(९) इन्त्िन सुलवि ः 

(१) गाउाँपालिकाको भूगोि तथा लिल्िा सर्दमुुकामरे्दलिको र्दरुी समेतिाई ध्यानमा रािी सरकारी तथा लनिी 

सवारी साधन प्रयोग गरी लनयलमत रुपमा कायाबियमा आउने िाने तथा काममा िलटने िनप्रलतलनलध तथा 
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िािा प्रमुि/इकाई प्रमुि/वडा सलचव/लफल्डमा िलटने प्रालवलधक कमबचारीिाई अनुसूची १ बमोलिमको 

इन्धन सुलबधा उपिब्ध हुनेछ । 

(२) लनिी सवारी साधन प्रयोग गने कमबचारीहरुिे इन्धन सुलबधा लिन चाहमेा आफुिे प्रयोग गरेको सवारी 

साधनको ब्िू बुकको छायााँप्रलत र सवारी चािक अनुमलतपत्र प्रलतलिलप अलनवायब रुपमा कायाबियमा पेि गनुब 

पनेछ ।ब्िूबुक र सम्बलन्धत कमबचारीको नाममा रहेको सवारी चािक अनुमलतपत्रको छायााँप्रलत पेि नगरे सम्म 

इन्धन वापतको सुलबधा उपिब्ध गराइने छैन ।  

(३) इन्धन उपिब्ध गराउाँर्दा प्रयोगकताब लवर्दा तथा कािमा रहकेो अवस्थामा त्यस्तो इन्धन उपिब्ध गराईन ेछैन ।  

(४)  रै्दलनक तथा भ्रमण िचब लिने गरी कािमा िलटएको अवस्थामा भ्रमण िचब उपिब्ध गराईएमा इन्धन उपिब्ध 

गराईने छैन । 

(५)  छुटै कानून बमोलिम इन्धन, मोलबि तथा ममबत िचब सुलबधा उपिब्ध हुन ेपर्दालधकारीिाई गाउाँपालिकाबाट 

यस कायाबलवलध बमोलिमको िचब उपिब्ध गराईने छैन।  

(६) अलधकार प्राप्त अलधकारीको  लिलित स्वीकृती लबना काममा िलटएको अवस्थामा आईपन ेिचबहरु प्रयोगकताब 

स्वयंिे व्यहोनुब पनेछ।  

(७) अलतररक्त समयमा िलटनुपने कमबचारी, लफल्डमा िलटनपने कमबचारी तथा कायाबियको लिम्मेवारी वहन गनब 

आवश्यकता अनुसार िलटने प्रयोगकताबिाई अलततयारवािाको स्वीकृती लिई थप िचब उपिब्ध गराउन 

सलकनेछ ।  

(८) कायाबियिे इन्धन सुलबधा लवतरणको अलभिेि अद्यावलधक गरी रातनु पनेछ । 

(९) कायाबियको कामकािको लििलसिामा गाउाँपालिका बालहर िानुपने भएमा पर्दालधकारी वा कमबचारीिाई 

आवश्यक पररमाणमा थप इन्धन उपिब्ध गराउन सलकनेछ । 

(१०) कायाबियको कामको लििलििामा गाउाँपालिका के्षत्र वा बालहर िानु पने भएमा सो को तथ्य र कारणका 

आधारमा तोलकएको भन्र्दा अिग्गै ईन्धन उपिब्ध गराइनेछ र सो को अनुमोर्दन कायबपालिका बैठकबाट गनुब 

पनेछ ।  

(१०) सव री स िन सभबन्त्िी अन्त्र् व्र्वस्थ ः   

(१) सवारी साधनको सुलबधा प्राप्त गने वा उपिब्ध गराउनु पने पर्दालधकारी तथा कमबचारीिाई कायाबियमा 

उपिब्ध सवारी साधन प्रयोग गने व्यवस्था लमिाइनेछ। कायाबियमा सवारी साधन उपिब्ध नभएको 

अवस्थामा कायाबियमा श्रोत उपिब्धताको अवस्था हरेी रे्दहाय वमोलिमको मापर्दण्डलभत्र रही सवारी 

साधन िररर्द गनब सलकनेछ । 

(क) मोटरसाईकि तथा स्कूटर १६० लस. लस. सम्म । 

(ि) िीप/भ्यान/कार २५०० लस लस सम्म । 

(२) कायाबियका सवारी साधन लनयलमत रुपमा ममबत सम्भार गरी चािु हाितमा रातनुपनेछ । कायाबियबाट 

नयााँ सवारी साधन िररर्दिाई लनरूत्साहन गररनछे । कायाबियिे नयााँ सवारी साधन िररर्द गनुब पने 

अवस्थामा ईिेलक्िकि तथा वातावरण मैत्री सवारी साधन िररर्द तथा प्रयोगमा िोड लर्दइनेछ । 
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(३) एकै व्यलक्तिाई प्रचलित कानुनमा तोकेको अवस्थामा बाहके एक भन्र्दा बढी सवारी साधन उपिब्ध गराइन े

छैन । त्यस्तो एउटै व्यलक्तिाई एक भन्र्दा बलढ सवारी साधन उपिब्ध गराएमा गराउने अलधकारी र प्राप्तकताब 

र्दबुैिाई लिम्मेवार बनाई कावाबही गरीने छ ।  

 

पररच्छेर्द-६ 

सञ् च र, पोि क, प्रोत्स हन भत्त  सभबन्त्िी व्र्वस्थ  

 

(११) स्थ नीर् तहक  पर्द लिक रीको सञ् च र, पोि क, तथ  अन्त्र् भत्त : स्थानीय तहका पर्दालधकारीको 

सञ्चार, पोिाक, तथा अन्य भत्ता प्ररे्दि कानूनमा भए बमोलिम हुनेछ तर कुनै लवलिष्ट प्रकारको कायबक्रममा सबै 

पर्दालधकारी वा कमबचारीहरुका िालग एकै प्रकारको पोिाक कायाबियको तफब बाट उपिब्ध गराउन सलकनेछ । 

(१२)  पत्रपलत्रक  तथ  सञ् च र सुलवि ः 

(१) कायाबियिे पर्दालधकारी तथा कमबचारीिाई स्रोतको उपिब्धता हरेी  पत्रपलत्रका िररर्द गरी 

उपिब्ध गराउन सक्नेछ । 

(२) प्रमुि प्रिासकीय अलधकृतिाई मालसक पन्त्र सर् रूपैयााँमा नबढाई सञ् चार सुलबधा वापतको 

रकम वा मोबाइि ररचािबको सुलबधा उपिब्ध गराइनेछ । 

(३) िािा तथा इकाई प्रमुि एवं वडा सलचविाई मालसक प ाँच सर् रूपैयााँमा नबढाई सञ् चार सुलबधा 

वापतको रकम वा मोबाइि ररचािबको सुलबधा उपिब्ध गराइनेछ । 

(४) कायाबियबाट उपिब्ध भएको सञ् चार िचब कायाबियको प्रयोिनको िालग मात्र प्रयोग गनुबपनेछ । 

(१३) पोि क भत्त : स्थानीय तहका कमबचारीिाई प्रत्येक वषबको चैत्र मलहनामा पोिाक भत्ता वापत नेपाि सरकारका 

कमबचारीिे पाए सरहको रकम उपिब्ध गराइनेछ । लवद्यािय लिक्षक र कमबचारीहरूिाई प्रचलित कानून 

अनुसारको पोिाक भत्ता उपिब्ध गराइनेछ । 

पररच्छेर्द-७ 

त लिि/गोष्ठी/सेलिन र/क र्यि ि  संच िन 

 

(१४) त लिि/गोष्ठी/सेलिन रः  

(१) वालषबक कायबक्रम तथा विेटमा समावेि भएका  तालिम/गोष्ठी/सेलमनार/कायबिािा िस्ता कायबक्रमहरु 

उपिब्ध भएसम्म सरकारी हिमा नै सञ्चािन गररनेछ। 

(२) स्वीकृत वालषबक कायबक्रम अन्तगबत सञ्चािन हुने कायबक्रममा प्रलिक्षक, स्रोत व्यलक्त, सहभागी तथा 

कायबपत्र प्रस्तुत कताबको पाररश्रलमक भुक्तानी रे्दहाय बमोलिम हुनेछ; 
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(क)  प्रलिक्षक तथा कायबपत्र प्रस्तुतकताबिे रै्दलनक रु्दई सेसनको भुक्तानी लिन सक्नेछन् तथा कक्षा 

अवलध कलम्तमा डेड घण्ट को हुनुपर्दबछ । अलधकृतस्तरको प्रलिक्षक भए प्रलत सेसन रू. १५०० 

रूपैर्  एवं कायबपत्र तयारी रू. एक हज र  र सह र्कस्तरको प्रलििक भए प्रलत सेसन रू. 

१२०० रूपैर्  एवं कायबपत्र तयारी रू. आठ सर् सम्म भुक्तानी गनब सलकनेछ। 

(ि)  कायबक्रम संचािन गने स्थानीय तहभन्र्दा बालहरबाट प्रलिक्षक तथा स्रोत व्यलक्त बोिाउनु परेमा 

लनििाई लनयमानुसार आतेिाते यातायात िचब र रै्दलनक भत्ता तथा कायबपत्र लनमाबण र सेसन 

सञ्चािन भत्ता उपिब्ध गराईने छ । 

(ग) तालिम/गोष्ठी/सेलमनार/कायबिािा िस्ता कायबक्रममा  पानी तथा िािाको िालग प्रलतव्यलक्त 

प्रलतलर्दन बढीमा रु्दईसर् पच स रूपैर् ाँ र िाना िुवाउनुपने अवस्था भए िाना बापत बढीमा 

प ाँच सर् रूपैर् ाँ सम्म िचब गनब सलकनेछ । 

(घ)  कायबक्रममा सहभागीहरुका िालग तालिम/गोष्ठी मसिन्र्द बापत सात कायब लर्दनसम्मको िालग  

प्रलत सहभागी बढीमा रु्दई सर् पच सको तालिम/गोष्ठी मसिन्र्द सामारी िररर्द गरी उपिब्ध 

गराउन सलकनेछ । 

(ङ) संयोिक भत्ता प्रलत कायबक्रम रू. र्दईु हिार, सहयोगी भत्ता प्रलतव्यलक्त प ाँच सर् तथा लवलवध 

िचब (प्रमाण पत्र,  सरसफाई, व्यानर आलर्द ७ कायबलर्दनको अनुपातमा ) रू. २५०० सम्म िचब गनब 

सलकनेछ । 

(च) तालिम/गोष्ठी/सेलमनार/कायबिािा िस्ता कायबक्रममा  कायबपत्रको लटप्पणीकताब पाररश्रलमक प्रलत 

कायबपत्र रू. ५०० का र्दरिे उपिब्ध गराउन सलकनेछ । एउटा कायबपत्रमा र्दईु िना भन्र्दा बढी 

लटप्पणीकताब रातन पाइने छैन । 

(छ)  सकेसम्म सरकारी छात्रा/छात्रवासमा वसोबासको  व्यवस्था गनुब पछब । यसका िालग घर भाडामा 

लिन पाईने छैन । रै्दलनक भत्ता पाउने बाहके व्यलक्तगत पहिमा बास बस्नु परेमा प्रलत सहभागी 

रै्दलनक एक हज रक  र्दरिे आवास भत्ता उपिब्ध गराउन सलकनेछ । 

(ि) पन्र (१५) लकिोलमटर टाढाबाट आउनु पने सहभागीहरुिाई सावबिलनक यातायात बापतको 

िचब उपिब्ध हुनेछ । आवासीय कायबक्रममा एकपटकको मात्र आतेिाते सुलबधा उपिब्ध 

गराइने छ । 

(झ) प्रलतवेर्दकको पाररश्रलमक एक हज रको र्दरिे उपिब्ध गराउन सलकनेछ । प्रलतवेर्दन पेि 

गररसकेपलछ मात्र यस्तो रकम भुक्तानी हुनछे । प्रलत कायबक्रम तीन हज रि  नवढ्ने गरी प्रलतवेर्दन 

तयारी िचब भुक्तानी लर्दन सलकनेछ ।कसैिे पलन र्दोहोरो सुलबधा लिन पाउनेछैन । 

(३) प्रालवलधक लविेषज्ञ आवश्यक पने वा सेसन सञ्चािन गने आधाभन्र्दा बढी लवषय लवज्ञ बालहरबाट लिनु 

पने अवस्थामा वा आवासीय रुपमा सञ्चािन गनुबपने कायबक्रम कायाबियबाट सोझै  सञ्चािन गनब 

नसलकने भएमा प्रचलित सावबिलनक िररर्द सम्बन्धी कानून बमोलिमको प्रकृयाबाट सेवा िररर्द गरी 

तािीम गोष्ठी िस्ता कायबक्रम सञ्चािन गनब सलकनेछ। 
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(४) यस लनर्देलिकामा उल्िेि नभएका लवषयहरुका सम्बन्धमा नेपाि सरकार कायब सञ्चािन लनर्देलिका, 

२०७७ बमोलिम हुनेछ । 

(१५) सीप लवक स त लिि सभबन्त्िी व्र्वस्थ ः 

(१) स्वीकृत वालषबक कायबक्रम अन्तगबत सञ्चािन हुने कायबक्रममा प्रलिक्षक, स्रोत व्यलक्त, सहभागी तथा 

कायबपत्र प्रस्तुतकताबको पाररश्रलमक भुक्तानी रे्दहाय बमोलिम हुनेछ; 

(क) ७ कायबलर्दन सम्मको तालिममा प्रलत कक्षा सञ्चािन बापत रू. एक हज रक  र्दरिे र कायबपत्र बापत 

रू. प ाँच सर्क  र्दरिे प्रलिक्षक भत्ता उपिब्ध गराउन सलकनेछ । 

(ि)  ३० कायबलर्दन सम्मको तालिममा प्रलत कक्षा सञ्चािन बापत रू. एक हज रक  र्दरिे र कायबपत्र 

बापत रू. प ाँच सर्क  र्दरिे प्रलिक्षक भत्ता उपिब्ध गराउन सलकनेछ । 

(ग) ३० कायबलर्दन भन्र्दा बढी अवलधको आधारभूत (Basic) तालिममा प्रलत मलहना रू. अट्ठ इस 

हज रक  र्दरिे  प्रलिक्षक पाररश्रलमक उपिब्ध गराउन सलकनेछ । 

(घ) ३० कायबलर्दन भन्र्दा बढी अवलधको स्तरोन्नती (Advance) तालिममा प्रलत मलहना रू. बत्तीस 

हज रक  र्दरिे  प्रलिक्षक पाररश्रलमक उपिब्ध गराउन सलकनेछ । न्यूनतम एक कक्षा लिएको हुनुपनेछ 

। 

(ङ) गाउाँपालिका भन्र्दा बालहरबाट प्रलिक्षक तथा स्रोत व्यलक्त बोिाउनु परेमा लनििाई लनयमानुसार 

आतेिाते यातायात िचब, आवास िचब र िािा िाना िचब उपिब्ध गराउनु पनेछ । 

(च) कायबक्रममा सहभागीहरुिाई पानी तथा िािा िचब बापत प्रलत व्यलक्त प्रलत लर्दन रू. १५० सम्म 

उपिब्ध गराइनेछ र िाना वाफत प्रलतलर्दन रू. ३०० ।  

(२) एउटा कक्षाको अवलध कम्तीमा १ घण्टा ३० लमनेटको हुनेछ । 

(३) कायबपत्र भन्नािे कम्तीमा ७५० िब्र्दमा तयार पाररएको प्रबन्ध पत्र सम्झनु पर्दबछ । 

(४) गाउाँपालिकािे सञ्चािन गरेको तालिममा कायाबियको कमबचारी नै श्रोत व्यलक्त भएमा कायबपत्र बापतको 

पाररश्रलमक रकम मात्र पाउनेछ ।  

(५) कृलष लवकास िािा, पिपुन्छी लवकास िािा, मलहिा, बािवालिका तथा समाि कल्याण िािा, उद्यम 

लवकास िािा, रोिगार सेवा केन्र र गरीबसंग लवशे्वश्वर कायबक्रमबाट सञ्चािन हुने कायबक्रममा आवश्यक 

कच्चा पर्दाथब श्रोतको उपिब्धता र प्रलिक्षाथीहरुको अलभरूचीका आधारमा गाउाँपालिकाबाट उपिब्ध गराइनछे 

। 

(६) लवषयगत िािािे सञ्चािन गने कायबक्रममा तािुक लनकायबाट िारी लनरे्दलिका तथा कायबलवलध 

मागबर्दिबनका रुपमा रहने छन् । 

पररच्छेर्द-८ 

ग उाँप लिक ि  हुने परीि  सभबन्त्िी व्र्वस्थ  

(१६) प ठ्र्क्रि सभबन्त्िी व्र्वस्थ ः  
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(क) िोक सेवा आयोगबाट पूलतब हुने बाहकेका गाउाँपालिकािाई आवश्यक िनिलक्त िुन सेवा समूहको हो 

त्यसका िालग िोक सेवा आयोगबाट िारी गररएको पाठ्यक्रमिाई आधार लिईनेछ ।  

(ि) संघीय तथा प्ररे्दि सरकारसंग साझेर्दारी गरेका लवलिष्ट प्रकारका कायबक्रम तथा पररयोिनाका पर्दमा 

तािुक लनकायबाट िारी पाठ्यक्रमिाई िागू गनब सलकनेछ । 

(१७) पर्दपूलतय सलिलत सभबन्त्िी व्र्वस्थ ः िोक सेवा आयोगबाट पूलतब हुने बाहकेका गाउाँपालिकामा ररक्त रहन े

पर्दहरुको पर्दपूलतब गनब रे्दहाय बमोलिमको एक पर्दपूलतब सलमलत गठन गनुब पनेछ ।  

(क) प्रमुि प्रिासकीय अलधकृत        संयोिक 

(ि) गाउाँ कायबपालिकािे तोकेको लवषय लविेषज्ञ   सर्दस्य 

(ग) पर्दपूलतब गने िािाको अलधकृतस्तरको कमबचारी   सर्दस्य 

सम्बलन्धत िािामा अलधकृतस्तरको कमबचारी नभएमा प्रमुि प्रिासकीय अलधकृतिे अन्य िािाको 

अलधकृत कमबचारीिाई लिम्मेवारी तोक्न सक्नेछ । साथै लवषय लवज्ञका रुपमा आउने लवज्ञ कमबचारीिाई 

आते िाते वापतको रै्दलनक भ्रमण भत्ता उपिब्ध गराइनेछ । 

(१८) स्वीकृत पर्द ब हेकि  पर्दपूलतय गनय नहुनेः नेपाि सरकारिे अनुमलत लर्दएका तथा गाउाँपालिकािे संगठन तथा 

व्यवस्थापन (O & M) सवेक्षण वा गाउाँ सभािे स्वीकृत गरेका पर्द बाहकेमा पर्दपूलतब गनब पाइने छैन । 

(१९) लवज्ञ पन प्रक िन गनुय पनेः िोक सेवा आयोगबाट पूलतब हुने बाहकेका गाउाँपालिकामा ररक्त रहने पर्दहरुको 

पर्दपूलतब गनब कम्तीमा ७ सात लर्दनको अवलध रािी सूचना प्रकािन गनुब पनेछ । लवज्ञापन नगरी कुनै पलन पर्द पूलतब 

गनब पाइने छैन । 

(२०) र्दरख स्त फ रिको ढ ाँच , छ नवीन  र स्वीकृलतः र्दरिास्त फारमको ढााँचा िोक सेवा आयोगिे स्वीकृत 

गरेको ढााँचामा हुनेछ । र्दरिास्त परेका लनवेर्दन उपर छानलवन परीक्षा सञ्चािन गने सम्बलन्धत सलचवाियिे 

गनेछ । र्दरिास्त फारमको स्वीकृलत प्रमुि प्रिासकीय अलधकृत वा लनििे तोकेको अलधकृतस्तरको कमबचारीिे 

गनेछ । 

(२१) उभिेर्दव रको संलिप्त सूची प्रक िन गनुय पनेः र्दरिास्त आवेर्दनहरुको छानलवन पलछ ररक्त पर्द संतयाको १० 

गुणासम्म योग्यताक्रम भएका उम्मेर्दवारहरुको नामाविी रहकेो संलक्षप्त सूची पर्दपूलतब सलमलतको बैठक बसी 

प्रकािन गनुब पनेछ । सूची प्रकािन गर्दाब करारमा गुरााँस  गाउाँपालिका प्रालवलधक तथा अन्य कमबचारी व्यवस्थापन 

गने सम्बन्धी कायबलवलध, २०८३ को र्दफा ४ बमोलिमको मापर्दण्ड अपनाउनु पनेछ । 

(२२) प्रश्न पत्रको लनि यणः  

(क) वस्तुगत प्रश्नपत्र (५० वटा प्रश्न) तयारीकताब कायाबियको कमबचारी भएमा रू. २०००/- सम्म र बालहरी 

लवज्ञ भएमा रू. ३०००/- सम्म प्रलत सेट उपिब्ध गराउन सलकनेछ । यस्तो सेट ३ वटा सम्म बनाउन 

सलकनेछ । 

(ि) लवषयगत प्रश्नपत्र (१० वटा प्रश्न) तयारीकताब कायाबियको कमबचारी भएमा रू. १०००/- सम्म र बालहरी 

लवज्ञ भएमा रू. १५००/- सम्म प्रलत सेट उपिब्ध गराउन सलकनेछ । यस्तो सेट ३ वटा सम्म बनाउन 

सलकनेछ । 
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(ग) प्रयोगात्मक परीक्षाको प्रश्नपत्र तयारीकताब कायाबियको कमबचारी भएमा रू. १०००/- सम्म र बालहरी लवज्ञ 

भएमा रू. १५००/- सम्म प्रलत सेट उपिब्ध गराउन सलकनेछ । यस्तो सेट ३ वटा सम्म बनाउन सलकनेछ । 

(२३) परीि  केन्त्र लनि यरणः गाउाँपालिकािे पर्दपूलतब गने हरेक परीक्षाका िालग गाउाँपालिका पररसरमा रहकेो हििाई 

परीक्षा केन्रका रूपमा तोलकनेछ । गाउाँपालिका अनुर्दानमा पर्दपूलतब हुने लिक्षक छनौट परीक्षा समेत गाउाँपालिका 

केन्रमा हुनेछ । 

(२४) लिलखत परीि  सञ्च िनः लिलित परीक्षा संचािनका िालग १ एक िना केन्राध्यक्ष र आवश्यकताका 

आधारमा लनरीक्षक रातनु पनेछ । केन्राध्यक्षको पाररश्रलमक प्रलत परीक्षा वस्तुगत परीक्षाका िालग रू. ८००। 

(आठ सय) र लवषयगतका िालग रू. १०००। (एक हिार) उपिब्ध गराइनेछ । लनरीक्षकिाई प्रलत परीक्षा रू. 

५०० (पााँच सय) उपिब्ध गराइनेछ ।  

(२५) उत्तरपुलस्तक  परीिणः उत्तर पुलस्तकाको परीक्षण लवषय लविेषज्ञिे गनेछन् । लवषयगत उत्तरपुलस्तका परीक्षणमा 

प्रलत उत्तरपुलस्तका रू. १०० र वस्तुगत उत्तरपुलस्तका परीक्षणमा रू. ५० उपिब्ध गराइनेछ । 

(२६) लिलखत परीि को नलतज  प्रक िनः  

(क) उत्तरपुलस्तका परीक्षण पश्चात पर्दपूलतब सलमलतिे बैठक बसी उम्मेर्दवारको योग्यताक्रम अनुसार ररक्त पर्दको 

२.५ गुणासम्म वणाबनुक्रम लवलध अपनाइ नलतिा प्रकािन गनेछ । 

(ि) नलतिा प्रकािन गर्दाब प्रयोगात्मक, अन्तवाबताब िगायत अन्य सम्बि परीक्षाको लमलत, समय, स्थान र 

उम्मेर्दवारको संतया समेत िुिाउने पनेछ। 

(२७) प्रर्ोग त्िक परीि  सभबन्त्िी व्र्वस्थ ः  

(क) प्रयोगात्मक परीक्षा तथा कम्प्यूटर सीप परीक्षणका प्रश्न लनमाबणकताब तथा परीक्षकिे पाठ्यक्रमका 

आधारमा प्रश्न लनमाबण तथा कम्प्यूटर सीप परीक्षण गनुब पनेछ । 

(ि) प्रयोगात्मक परीक्षाको उत्तीणाबङ्क पचास प्रलतित हुनेछ । 

(ग) लिलित परीक्षा नहुने र प्रयोगात्मक परीक्षा तथा अन्तवाबताब मात्र हुने पर्दका िालग समेत यस र्दफा 

बमोलिमको प्रलक्रया अपनाउनु पनेछ । 

(घ) प्रयोगात्मक परीक्षामा उत्तीणाबङ्क प्राप्त नगने उम्मेर्दवारिाई योग्यताक्रम सूचीमा समावेि गररने छैन । 

(२८) अन्त्तरव त य सभबन्त्िी व्र्वस्थ ः  

(क) सम्पूणब चरण पार गने सफि उम्मेर्दवारिाई अन्तरवाताबमा सररक गराइनेछ । 

(ि) अन्तरवाताबको पूणाांक २० रहनेछ । 

(ग) अन्तरवाताबमा अंक प्रर्दान गर्दाब िोक सेवा आयोगको पद्दलत अपनाइनेछ । 

(घ) उम्मेर्दवारिे आवेर्दन गर्दाबका बित पेि गरेका सम्पूणब प्रमाण पत्र तथा कागिातहरू अन्तरवाताबका बित 

पेि गनुब पनेछ ।  

(२९) अलन्त्ति नलतज  प्रक िन र लसफ ररस सभबन्त्िी व्र्वस्थ ः (१) परीक्षाको सम्पूणब प्रलक्रया समाप्त भएको सोही 

लर्दन वा अको कायबलर्दन लभत्र रे्दहायमा उलल्िलित अंक िोडी योग्यताक्रम सूची तयार गनुब पनेछिः– 

(क) लिलित परीक्षाको प्राप्तांक, 
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(ि) प्रयोगात्मक परीक्षामा प्राप्त गरेको अंक, 

(ग) अन्तवाबताबको औषत अंक र 

(२) ररक्त पर्द अनुसारको योग्यताक्रम रहकेा उम्मेर्दवारिाई सफि उम्मेर्दवारका रूपमा र अन्य २ िना सम्मिाई 

वैकलल्पक उम्मेर्दवारका रुपमा गाउाँकायबपालिका कायाबियिाई लनयुलक्तका िालग लसफाररस गनुब पनेछ ।  

पररच्छेर्द-९ 

प नी, लबजुिी, टेलिफोन तथ  घरभ ड  सभबन्त्िी व्र्वस्थ  

 

(३०) प नी,  लबजुिी, टेलिफोन तथ  घरभ ड  

(१) कायाबिय तथा पर्दालधकारीिे पानी,  लविुिी, टेलिफोन िस्ता सुलबधाको प्रयोगमा लमतव्यलयता पनाउनु पनेछ 

। 

(२) कायाबियिे पानी, लबिुिी तथा टेलिफोनको लवि समयमै भुक्तानी गरी िररवाना नलतने र छुट सुलबधा लिने 

व्यवस्था लमिाउनु पनेछ । 

(३) कायाबियको कामका बाहके अनावश्यक रुपमा लबिुिी र टेलिफोन प्रयोग गनुब हुरै्दन । 

(४) प्रमुि प्रिासकीय अलधकृत, कायाबियका िािा, इकाई प्रमुि तथा वडा सलचवका िालग कायबपालिकािे 

तोकेको र्दरमा आवास सुलबधा उपिब्ध गराउन सलकनेछ ।  

(५) कायाबियको िालग घरभाडामा लिनु पने अवस्थामा प्रचलित सावबिलनक िररर्द ऐन तथा िररर्द लनयमाविी 

बमोलिमको प्रलक्रयाबाट घरभाडामा लिइनेछ। 

पररच्छेर्द- १० 

खररर्द तथ  लजन्त्सी व्र्वस्थ पन 

(३१) खररर्द सभबन्त्िी व्र्वस्थ  : 

(१) प्रमुि प्रिासकीय अलधकृत वा लनििे तोकेको अलधकृत कमबचारीको लिलित आरे्दि लबना कसैिे कुनै 

मािसामान िररर्द गनब, गराउन हुाँरै्दन । 

(२) मािसामान िररर्द सम्बन्धी कारबाही िुरू गनुब अलघ लिन्सी इकाइिे िािा, इकाई तथा वडा 

कायाबियहरुबाट आवश्यक पने वस्तुहरुको माग सङ्किन गरी प्रमुि प्रिासकीय अलधकृत वा लनििे 

तोकेको अलधकृत कमबचारीबाट आवश्यक पने वस्तुहरूको कूि माग स्वीकृत गराउनु पनेछ । 

(३) उपर्दफा (२) बमोलिमको िररर्द मागमा रे्दहायका कुरा उल्िेि भएको हुनु पनेछ: 

(क) मािसामानको प्रकार, गुणस्तर, पररमाण सम्बन्धी लववरण, 

(ि) मािसामान आवश्यक पने समय, 

(ग) िररर्दको अनुमालनत मूल्य, र 
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(घ) मूल्य व्यहोररने स्रोत । 

(४) िररर्दको िालग आवश्यक बिेट व्यवस्था नभई िररर्द कारबाही िुरू गनुब हुाँरै्दन । 

(५) कायाबियिे साधारणतया पेश्कीिाई लनरूत्सालहत गनुबपनेछ । पेश्की फर्छ्यौट नगरी र्दोहोयाबएर पेश्की रकम 

लर्दइने छैन । पेश्की रकम समयमै फर्छ्यौट गनुब प्रत्येक कमबचारीको कतबव्य हुनेछ। 

(६) िररर्द सम्बन्धी सम्पूणब व्यवस्था सावबिलनक िररर्द ऐन, २०६३ तथा लनयमाविी २०६४ र गुरााँस  सावबिलनक 

िररर्द लनयमाविी, २०८३ बमोलिम हुनेछ । 

(३२) लजन्त्सी व्र्वस्थ पन : 

(१) कायाबियमा प्राप्त प्रत्येक लिन्सी सामरीको वगीकरण गरी सामानको लववरण र मूल्य िुिाई महािेिा 

परीक्षकिे स्वीकृत गरेको ढााँचामा िगत तयार गरी अलभिेि रातनुपनेछ l 

(२) िािा, इकाई तथा वडा कायाबियहरुमा रहकेो कुनै मािसामान ममबत सम्भार गनुबपने भए सोको लिलित 

िानकारी उपयोगकताबिे ७ लर्दन लभत्र प्रमुि प्रिासकीय अलधकृतिाई लर्दनुपनेछ । 

(3) लिन्सी िािािे प्रत्येक िािा, इकाई तथा वडा कायाबियका प्रत्येक कोठामा भएका लिन्सी सामानको 

अलभिेि सोही कोठामा टााँस गनुबपनेछ । 

(४) िचब भएर निाने प्रत्येक लिन्सी सामरीमा लिन्सी सङ् केत नम्बर उल्िेि गनुबपनेछ । 

(५) आलथबक वषब समाप्त भएको २ मलहना लभत्र गतवषबको मौज्र्दात, चािु वषबको िररर्द, हस्तान्तरण भई प्राप्त 

सामानको पररमाण र मूल्य एवम् सामानको अवस्था (सबुत, ममबत गनुबपने, लििाम गनुबपने र लमन्हा गनुबपने) 

िोिी लिन्सी िािािे लिन्सी प्रलतवेर्दन तयार गनुबपनेछ । 

(६) उपर्दफा (५) बमोलिम तयार भएको प्रलतवेर्दनको आधारमा प्रमुि प्रिासकीय अलधकृत वा लनििे तोकेको 

अलधकृत कमबचारीिे लिन्सी लनरीक्षण गरी राय सुझाब सलहतको प्रलतवेर्दन प्रमुि प्रिासकीय अलधकृतिाई 

लर्दनुपनेछ । 

(७) उपर्दफा (६) बमोलिमको प्रलतवेर्दन प्रमुि  प्रिासकीय अलधकृतिे छिफिका िालग कायबपालिकाको 

बैठकमा पेस गनुबपनेछ । 

(८) लिन्सी व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य व्यवस्था प्रचलित आलथबक कायबलवलध ऐन तथा लनयमाविी बमोलिम हुनेछ 

। 

पररच्छेर्द ११ 

लवलवि 

(३३)  लनजी सलचव िर् सभबन्त्िी व्र्वस्थ :- (१) गाउाँपालिका अध्यक्ष र उपाध्यक्षको लनिी सलचवािय 

व्यवस्थापनका िालग १ (एक) िना सहायक स्तर चौथो तहको सहयोगी कमबचारी व्यवस्थापन गनब सलकनेछ । 

सलचवायियमा सेवा गने कमबचारीको लनयुलक्त गाउाँपालिका अध्यक्ष तथा उपाध्यक्षको लसफाररिमा प्रमुि 
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प्रिासकीय अलधकृतिे गनेछ । त्यस्तो कमबचारीको व्यवस्था नहुाँर्दा सम्मका िालग गाउाँपालिकाका कमबचारीिाई 

िटाउन सलकनेछ ।  

(३४) रु्दघयटन  वीि  व्र्वस्थ :- चारपांरे सवारी साधन, रेडर, िोडर, र्दमकि, एम्बुिेन्स र नगर बस सञ् चािनको 

काममा तोलकएका कमबचारीको िालग कायाबियिे र्दूघबटना वीमा गराउनेछ।  

(३५) लनणयर् गरी खचय गनुय पने- कायाबियिे स्वीकृत कायबक्रम अन्तगबत कुनै कायबक्रम, तािीम, गोष्ठी आलर्द सञ्चािन 

गर्दाब सावबिलनक िररर्द तथा आलथबक कायबलवलध सम्बन्धी कानून बमोलिम अलततयारवािाबाट लनणबय गरेर मात्र 

सञ्चािन गनुब पनेछ । अलधकारप्राप्त अलधकारीको स्वीकृलत बेगर गरेको िचब भुक्तानी गररने छैन।  

(३६) ब ि  अड्क उ फुक उः यस लनर्दलेिकामा भएका व्यवस्था कायबन्वयन वा पािना गनब कुनै कलठनाई, लिलवधा वा 

बाधा अड्काउ उत्पन्न भएमा गाउाँ कायबपालिकाको बैठकको लनणबय बमोलिम हुनेछ ।  

(३७) ख रेजी तथ  बच उः (१) गुरााँस  गाउाँपालिका कायबसञ्चािन लनर्देलिका, २०७९ िारेि गररएको छ ।  

(२) गुरााँस गाउाँपालिका कायबसञ्चािन लनर्देलिका, २०७९ बमोलिम भएका काम कारवाही यसै लनर्देलिका 

बमोलिम भएको मालननेछ । 

(३८) लजभिेव र अनुगिन तथ  िूलर् ंकनः यस लनर्देलिकामा व्यवस्था गररएको िचबको मापर्दण्ड, कायबलवलध तथा 

लमतव्यलयताको कायाबन्वयन गने गराउने लिम्मेवारी प्रमुि प्रिासकीय अलधकृतको हुनेछ, सो कायबमा सहयोग गन े

लिम्मेवारी गाउाँ कायबपालिका र कमबचारीको हुनेछ । प्रमुि प्रिासकीय अलधकृतिे प्रत्येक चौमालसक अवलधमा 

कायबपालिका बैठकमा कायबसञ्चािन सम्बन्धी प्रलतवेर्दन पेि गनुबपनेछ । 
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अनुसूची १ 

र्दफ  ९ को उपर्दफ  (१) साँग सभबलन्त्ित 

   िनप्रलतलनलध तथा कमबचारीको िालग मालसक इन्धन सुलबधा     

इन्धन (पेिोि/लडिेि लिटरमा) 

क्र.सं. तह/ पर्द पररमाण 

१ गाउाँपालिका अध्यक्ष तथा 

उपाध्यक्ष 

१२० 

२ प्रमुि प्रिासकीय अलधकृत 

(चारपाङ्रे) 

१२० 

३ अलधकृतस्तर (आठौं) 

(मोटरसाइकि/स्कुटर)  

१० 

४ अलधकृतस्तर ६ औ र ७ औ 

(मोटरसाइकि/स्कुटर) 

१० 

५ सहायकस्तर 

(मोटरसाइकि/स्कुटर) 

१० 

६ सवारी चािक ५ 

७ सहयोगीस्तर 

(मोटरसाइकि/स्कुटर) 

५ 

 

इन्धन सुलबधा पाउने आधारहरु, 

१. पर्दालधकारी र कमबचारीको िालग कायाबियिे उपिब्ध गराएको वा आफ्नै गाडी वा मोटरसाइकि हुनुपनेछ । 

२. मलहना भरी लवर्दा वा तालिम कािमा रहकेो अवस्थामा सो मलहनाको इन्धन उपिब्ध गराइने छैन । 

३. मालसक कोटा इन्धन सोही मलहना लभत्र निगेमा अको मलहना थप हुने छैन । 

४. िेनेटर, र्दमकि, एम्बुिेन्स र सरसफाईका रोिर रेडर िेसीवी िगाएतका हवेी इक्यूपमेन्टका साधनमा 

आवश्यकता अनुसार इन्धन उपिब्ध गराइनेछ । 

५. कायाबियको सवारी साधन भएमा सलभबलसङ्गका िालग प्रत्येक तीन मलहनामा कार/िीपको िालग प ाँच लिटर 

मोलवि र प्रलत मोटरसाईकि एक लिटर मोलबि उपिब्ध हुनेछ । 

चारपाङ् र ेवा सो भन्र्दा ठूिा साधन सञ् चािनको िगबुक भरी तोलकएको अलधकारीिे प्रमालणत गरेको हुनुपनेछ । 
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अनुसूची-२ 

पररच्छेर्द ३ र्दफा ५ साँग सम्बलन्धत 

अलतररक्त समयमा काममा िलटने कमबचारीको िगबुकको नमूना 

कमबचारीको नामिः   पर्दिः    तह/श्रेणीिः   िािािः 

 

क्र.सं. लमलत समय 

रे्दलि 

समय 

सम्म 

िम्मा 

कायब 

घण्टा 

िलटएको 

कमबचारीको 

र्दस्तित 

लसफाररस 

गनेको र्दस्तित 

अलधकार प्राप्त 

अलधकारीको र्दस्तित 

िलटएको िानकारी रातने 

पर्दालधकारी र फोन नं 

िािा िचब 

पाउने/नपाउने 

          

          

          

          

          

          

          

          

 

 

अलभिेि तयार गनेको           अलभिेि िााँच/ प्रमालणत गनेको    

र्दस्तितिः           र्दस्तितिः   

नामथरिः            नामथरिः   

पर्दिः            पर्दिः   

लमलतिः            लमलतिः  
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 आज्ञािे,  

    ओम प्रकाि रे्दवकोटा 

 प्रमुि प्रिासकीय अलधकृत 

 


