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गुरााँस राजपत्र  

_____________________ 
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गुरााँस गाउाँपालिकाद्धारा प्रकालित 

________________________________________________________ 

खण्डः  १०   संख्ाः  १४  लिलतः २०८३/०४/२५ 

_________________________________________________________ 

भागः २ 

________________________________________________________ 

गुरााँस गाउाँपालिकािे बनाएको ति िेलखए बिोलजिको लन्िाविी सबबसाधारणको जानकारीका िालग 

प्रकािन गररएको छ ।  

 

 

गाउँ कार्यपालिका (कार्य विभाजन) लनर्माििी, २०८३ 

 

 

स्थानीर् सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को दफा १०२ िे ददएको अलिकार प्रर्ोग गरी गरुासँ गाउँपालिकािे   

गाउाँ का ब्पालिका (का ब् लवभाजन) लन्िाविी, २०८३ जारी गरेको छ । 
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गुरााँस गाउाँपालिका 

गाउाँ का ब्पालिका (का ब् लवभाजन) लन्िाविी, २०८३ 

का ब्पालिकाबाट स्वीकृत लिलतः२०८३/०३/२३ 

प्रिाणीकरण लिलतः २०८३/०३/२५ 

प्रस्तावनााः 

गुरााँस गाउाँ कार्यपालिकाको कार्ायिर्, शाखा र वडा कार्ायिर्बाट हुन ेकार्यिाई लवभाजन तथा व्र्वस्थापन गनय वाञ्छनीर् 

भएकोिे, नेपािको संलवधानको धारा २१८ िे लिएको अलधकार प्रर्ोग गरी  गुरााँस गाउाँ कार्यपालिकािे िेहार्को लनर्माविी 

बनाएको छ । 

१. संलिप्त नाम र प्रारम्भाः (१) र्ी लनर्महरुको नाम “गाउाँ कार्यपालिका (कार्य लवभाजन) लनर्माविी, २०८३” रहकेो छ । 

(२) र्ो लनर्माविी गुरााँस राजपत्रमा प्रकाशन गरेको लमलत िेलख प्रारम्भ हुनेछ । 

२. पररभाषााः लबषर् वा प्रसङ्गिे अको अथय निागेमा र्स लनर्माविीमा– 

(क) “अध्र्ि” भन्नािे गाउाँ कार्यपालिकाको अध्र्ि सम्झनुपछय । 

(ख) “उपाध्र्ि” भन्नािे गाउाँ कार्यपालिकाको उपाध्र्ि सम्झनुपछय । 

(ग) “कार्यपालिका” भन्नािे गुरााँस गाउाँ कार्यपालिका सम्झनुपछय । 

(घ) “प्रमुख प्रशासकीर् अलधकृत” भन्नािे गाउाँपालिकाको प्रमुख प्रशासकीर् अलधकृत सम्झनुपछय । 

(ङ) “गाउाँपालिका” भन्नािे गुरााँस गाउाँपालिका सम्झनु पछय । 

(च) “लबषर्गत शाखा” भन्नािे गुरााँस गाउाँ कार्यपालिका अन्तरगतको लबषर्गत शाखा, उपशाखा, कार्ायिर् वा इकाईिाई 

सम्झनुपछय । र्स शब्ििे संलवधान बमोलजम गाउाँपालिकािाई तोलकएको कार्यसम्पािन गनयका िालग गाउाँकार्यपालिका 

अन्तगयत रहने लशिा, स्वास््र्, कृलष, पशुलवकास जस्ता लबषर्िेत्रगत शाखा वा इकाईिाई समेत सम्झनु पछय । 

(छ) “वडा सलचव” भन्नािे गाउाँपालिकाको वडा कार्ायिर्को प्रशासकीर् प्रमुखको रुपमा कामकाज गनय तोलकएको 

वडासलचव सम्झनुपछय । 

(ज) “वडा सलमलत” भन्नािे गुरााँस गाउाँपालिकाको वडा सलमलत सम्झनु पछय । 

(झ) “सिस्र्” भन्नािे गाउाँ कार्यपालिकाको सिस्र् सम्झनु पछय । सो शब्ििे गाउाँ कार्यपालिकाको अध्र्ि, उपाध्र्ि र 

वडा अध्र्ि समेतिाई जनाउनेछ । 

(ञ) “सभा” भन्नािे गुरााँस गाउाँपालिकाको गाउाँ सभािाई सम्झनुपछय । 
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३. कार्य सम्पािनाः (१) गाउाँ कार्यपालिकाको कार्य सम्पािन गाउाँ कार्यपालिकाको कार्ायिर्, वडा कार्ायिर् एवं लबषर्गत 

शाखाबाट हुनेछ । 

(२) गाउाँ कार्यपालिका अन्तगयत रहने लवषर्गत शाखा वा कार्ायिर् वा उपशाखा वा इकाई वा केन्रहरुको लववरण 

अनुसूची— १ मा उल्िेख भए बमोलजम हुनेछ । 

(३) उपलनर्म (२) बमोलजमका लबषर्गत शाखाहरु र लतनीहरुको कार्य लववरण गाउाँ कार्यपालिकािे स्वीकृत गरे बमोलजम 

हुनेछ । 

४. कार्य लवभाजनाः (१) गाउाँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् र लबषर्गत शाखाबाट सम्पािन हुने कार्य अनुसूची–२ बमोलजम 

हुनेछ । 

(२) गाउाँ कार्यपालिकािे उपलनर्म (१) बमोलजमको लवषर्गत शाखाको काममा आवश्र्कता अनुसार हरेफेर वा थपघट 

गनय सक्नेछ । 

(३) वडा सलमलतबाट सम्पािन हुने कार्य अनुसूची– ३ बमोलजम हुनेछ । 

(४) गाउाँ अध्र्ि, उपाध्र्ि, वडा अध्र्ि र सिस्र्को काम, कतयव्र् र अलधकार अनुसूची– ४ बमोलजम हुनेछ । 

(५) गाउाँपालिका अध्र्ििे लबषर्गत िेत्रको कार्यको िालग कार्यपालिकाको कुनै सिस्र्िाई लनजिे गने कार्यको 

िेत्रालधकार समेत तोकी लजम्मेवारी लिन सक्नेछ ।  

(६) कार्यपालिकािे आफ्नो कार्यसम्पािनका िालग अनुसूची —५ बमोलजमको लबषर्गत सलमलत गठन गरी कुनै सिस्र्को 

संर्ोजकत्वमा त्र्स्तो सलमलतको कार्यिेत्र तोकी लजम्मेवारी लिन सक्नेछ । 

५. लजम्मेवारी तथा उत्तरिालर्त्वाः (१) गाउाँ कार्यपालिकाबाट सम्पािन भएका कामका िालग अध्र्ि तथा सिस्र्हरु 

सामूलहक रुपमा गाउाँ सभाप्रलत उत्तरिार्ी हुनेछन् । 

(२) गाउाँ कार्यपालिकाका सिस्र्हरु आफूिाई तोलकएको कार्यका िालग व्र्लिगत रुपमा कार्यपालिका तथा अध्र्ि प्रलत 

उत्तरिार्ी हुनेछन । 

(३) लबषर्गत सलमलतबाट सम्पािन हुने कामका िालग सलमलतका संर्ोजक तथा सिस्र्हरु सामूलहक रुपमा कार्यपालिका 

प्रलत उत्तरिार्ी हुनेछन । 

(४) वडा अध्र्ि आफूिे गने कामका िालग कार्यपालिका, गाउाँपालिका अध्र्ि तथा वडा सलमलतप्रलत र वडा सलमलतबाट 

गररने कामका िालग सामूलहक रुपमा कार्यपालिका र सभाप्रलत उत्तरिार्ी हुनेछ । 

६. अलधकार प्रत्र्ार्ोजनाः (१) गाउाँ कार्यपालिकािे आफुिाई प्राप्त अलधकारमध्र्े केही अलधकार अध्र्ि, उपाध्र्ि, प्रमुख 

प्रशासकीर् अलधकृत, वडा अध्र्ि, सिस्र् तथा मातहतका सलमलत, उपसलमलतिाई प्रत्र्ार्ोजन गनय सक्नेछ । 
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(२) गाउाँपालिका अध्र्ििे आफुिाई प्राप्त अलधकारमध्र्े केही अलधकार कुनै सिस्र् वा प्रमुख प्रशासकीर् अलधकृतिाई 

प्रत्र्ार्ोजन गनय सक्नेछ । 

(३) वडा सलमलत वा वडा अध्र्ििे आफुिाई प्राप्त अलधकारमध्र्े केही अलधकार वडा सलमलतका कुनै सिस्र् वा वडा 

सलचविाई प्रत्र्ार्ोजन गनय सक्नेछ । 

७. थपघट, हरेफेर वा संशोधनाः (१) कार्यपालिकािे र्स लनर्माविीिाई आवश्र्कता अनुसार थपघट वा हरेफेर वा संशोधन 

गनय सक्नेछ । 

(२) कार्यपालिकािे उपलनर्म (१) बमोलजम अनुसूचीमा थपघट वा हरेफेर वा संशोधन गरेको लवषर्को सूचना 

सवयसाधारणको जानकारीको िालग प्रकाशन गनुय पनेछ । 

८. बाधा अड्काउ फुकाउाः र्ो लनर्म कार्ायन्वर्नको सम्बन्धमा कुनै बाधा अड्काउ परेमा र्स लनर्माविीको भावनाको 

प्रलतकूि नहुने गरी कार्यपालिकािे त्र्स्तो बाधा अड्काउ फुकाउन आवश्र्क व्र्वस्था गनय सक्नेछ । 

९. लनिेलशका, कार्यलवलध तथा मापिण्ड बनाउन सक्नेाः र्स लनर्माविीिाई प्रभावकारी रुपमा कार्ायन्वर्न गनय गाउाँ 

कार्यपालिकािे लनिेलशका, कार्यलवलध तथा मापिण्ड बनाउन सक्नेछ । 

१०. खारेजी तथा बचाउाः (१) गुरााँस गाउाँ कार्यपालिका (कार्यलवभाजन) लनर्माविी, २०७४ खारेज गररएको छ । 

(२) गुरााँस गाउाँ कार्यपालिका (कार्यलवभाजन) लनर्माविी, २०७४ बमोलजम भए गरेका काम र्सै लनर्माविी बमोलजम 

भएको मालननेछ । 
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अनुसूची – १ 

(लनर्म ३ को उपलनर्म (२) संग सम्बलन्धत) 

गाउाँ कार्यपालिकामा रहने लवषर्गत शाखा (शाखा, कार्ायिर्, उपशाखा, इकाई) को लववरण 

(गाउाँ कार्यपालिकाको आफ्नो राजश्वको िमता, खचयको आवश्र्कता, सेवा उपिब्ध गराउनु पने जनसंख्र्ा तथा 

लवकासका मूख्र् मूख्र् प्राथलमकता अनुरुप संगठन तथा व्र्वस्थापन सभेिणका आधारमा लबषर्गत शाखा तथा 

कार्ायिर्, उपशाखा वा इकाई लनधायरण गनय सक्नेछन । जनशलिको उपिब्धता तथा प्रशासलनक खचयिाई ध्र्ान लिई एउटा 

लबषर्गत शाखा अन्तगयतको कुनै कार्ायिर्, उपशाखा वा इकाईिे लमल्िो अन्र् लबषर्िेत्रको कार्यसमेत सम्पािन गनय 

सक्नेछ ।) 

१. सामान्र् प्रशासन शाखा 

(क) स्थानीर् सेवा तथा जनशलि लवकास उपशाखा 

(ख) सावयजलनक खरीि तथा सम्पलत्त व्र्वस्थापन उपशाखा 

(ग) स्थानीर् तह, प्रिेश र संघसाँगको सम्वन्ध र समन्वर् तथा वडासाँगको समन्वर् उपशाखा 

(घ) गाउाँ प्रहरी व्र्वस्थापन उपशाखा 

(ङ) न्र्ार्, काननू तथा मानव अलधकार प्रवधयन उपशाखा 

(च) सूचना तथा सञ्चार प्रलवलध लवकास तथा लवस्तार र एफ.एम. सञ्चािन उपशाखा 

(छ) बजार अनुगमन, गुणस्तर, नापतौि, खाद्य सुरिा र उपभोिा लहत संरिण उपशाखा 

(ज) बैठक तथा लवधार्न उपशाखा 

(झ) आन्तररक िेखापरीिण उपशाखा 

(ञ) लविा, उत्सव, उिी, जात्रा, पवय, उपालध तथा लवभूषण इकाई 

२. राजश्व तथा आलथयक प्रशासन शाखा 

(क) राजश्व नीलत तथा प्रशासन उपशाखा 

(ख) आलथयक प्रशासन उपशाखा 

३. पूवायधार लवकास तथा भवन लनर्मन शाखा 

क) सडक तथा र्ातार्ात व्र्वस्था उपशाखा 

ख) भवन तथा भवन संलहता एवं लनमायण इजाजत )लडजाइन समेत (उपशाखा  
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ग) जग्गा नापी तथा नक्सा, घरजग्गा धनी पुजाय, भू —उपर्ोग तथा  बस्ती   लवकास उपशाखा  

घ) जग्गा नापी तथा नक्सा, घरजग्गा धनी पुजाय इकाई 

ङ) बस्ती लवकास इकाई 

च) जिलवद्युत, उजाय, सडक वलत्त तथा लसंचाई उपशाखा 

छ) जिलवद्युत, उजाय र सडक वलत्त इकाई 

ज) लसंचाई तथा जिउत्पन्न प्रकोप लनर्न्त्रण इकाई 

झ) वातावरण, पर्ायवरण एवं जिाधारिेत्र संरिण तथा फोहरमैिा व्र्वस्थापन उपशाखा 

ञ) लवपि् व्र्वस्थापन )बारुणर्न्त्र , एम्विेुन्स तथा र्न्त्र उपकरण पररचािन समेत ( उपशाखा 

ट) सावयजलनक लनजी साझेिारी इकाई 

 

४. आलथयक लवकास शाखा 

क) कृलष लवकास शाखा 

ख) पशुपन्छी लवकास शाखा 

ग) सहकारी तथा बैंक लवत्तीर् समन्वर् शाखा 

घ) उद्यम लवकास उपशाखा 

ङ) रोजगार सेवा केन्र 

च) पर्यटन प्रवधयन 

५. सामालजक लवकास शाखा 

(क) लशिा, र्ुवा तथा खेिकुि इकाई 

(ख) खेिकुि तथा अलतररि लिर्ाकिाप इकाई 

(ग) आधारभूत स्वास््र् सेवा इकाई 

(घ) खानेपानी  तथा सरसफाई इकाई 

(ङ) मलहिा, वािवालिका, जेष्ठ नागररक तथा समाजकल्र्ाण इकाई 

(च) िलित वगय कार्यिम सञ्चािन इकाई 

(छ) गैरसरकारी संस्था पररचािन, समन्वर् तथा लनर्मन इकाई 

(ज) सामालजक सुरिा कार्यिम तथा व्र्लिगत घटना िताय इकाई 

(झ) संस्कृलत, सम्पिा, िलितकिा इकाई 

६. र्ोजना, अनुगमन तथा त्र्ांक शाखा 

(क) र्ोजना, कार्यर्ोजना तजुयमा तथा उपभोिा सलमलत पररचािन इकाई 

(ख) अनुगमन तथा मूल्र्ांकन इकाई 

(ग) त्र्ांक व्र्वस्थापन इकाई 
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अनुसूची – २ 

(लन्ि ४ को उपलन्ि (१) संग सम्बलधधत) 

लबष्गत िाखाको का ब् लवभाजन 

१. सािाध् प्रिासन िाखा 

(क) स्थानीर् सेवा तथा जनशलि लवकास 

i. स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापन सम्बन्धी नीलत, मापिण्ड, सेवा शतय, र्ोजना, कार्ायन्वर्न र लनर्मन 

ii. संलवधानको धारा ३०२ बमोलजम समार्ोजन भई आउने कमयचारीको व्र्वस्थापन 

iii. स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापन सम्बन्धी अन्र् कार्य 

iv. गाउाँपालिकाको संगठन लवकास, सङ्गठन संरचना तथा िरबन्िी लनधायरण, जनशलि व्र्वस्थापन र वृलत्त लवकास 

v. स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापनमा सूचना तथा सञ्चार प्रलवलधको उपर्ोग, प्रवधयन र लनर्मन 

vi. मानव संसाधन लवकासका िालग अल्पकािीन तथा िीघयकािीन र्ोजना तजुयमा 

vii. गाउाँपालिकामा सावयजलनक लविा, उत्सव, जात्रा, उिी आलिको व्र्वस्थापन 

(ख) सावयजलनक खरीि तथा सम्पलत्त व्र्वस्थापन 

i. गाउाँपालिकाको िालग सावयजलनक खरीि तथा अन्र् बन्िोबस्तीका सामान सम्बन्धी लवषर् 

ii. गाउाँपालिकालभत्रको सावयजलनक तथा सरकारी सम्पलत्त, सामुिालर्क सम्पलत्त, भवन, सडक, पसि, व्र्वसार्, 

पूवायधार, उद्योग, खानी तथा खनीज, वनको लववरण सलहतको अद्यावलधक अलभिेख 

iii. गाउाँपालिकाको स्वालमत्वमा रहकेो सम्पलत्तको अद्यावलधक अलभिेख 

iv. गाउाँपालिकालस्थत सरकारी सम्पलत्तको एकीकृत लववरण । 

(ग) स्थानीर् तह, प्रिेश र संघसाँगको सम्बन्ध र समन्वर् तथा वडासाँगको समन्वर् 

i. संघ तथा प्रिेश तहमा संलवधान तथा कानुन बमोलजमको सहभालगता तथा प्रलतलनलधत्व 

ii. लजल्िा समन्वर् सलमलतसाँगको समन्वर् 

iii. वडा तहसाँगको सम्पकय  र समन्वर् 

iv. पत्राचार, सभा, समारोह, लशष्टाचार 

(घ) नगर प्रहरी व्र्वस्थापन 

i. संघीर् तथा प्रिेश कानूनको अलधनमा रही गाउाँ प्रहरीको सञ्चािन तथा व्र्वस्थापन नीलत, कानून, मापिण्ड, 

कार्ायन्वर्न र लनर्मन,  

ii. नगर प्रहरीमाफय त िेहार्का कार्य सम्पािन गने, 

❖ नीलत, कानून, मापिण्ड, लनणयर्हरु कार्ायन्वर्नमा सहर्ोग, 

❖ सम्पलत्तको संरिण, 

❖ गाउाँपालिकामा हुने सभा समारोह, परम्परा तथा जात्रा चाडपवयको व्र्वस्थापनमा सहर्ोग, 
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❖ स्थानीर् बजार तथा पालकय ङ्ग स्थिको व्र्वस्थापनमा सहर्ोग, 

❖ गाउाँ प्रहरी सम्बन्धी कार्यपालिकािे तोके बमोलजमका नीलत, र्ोजना, कार्यिम कार्ायन्वर्न,   

❖ गाउाँ बस्ती सरसफाई सम्बन्धी मापिण्डको कार्ायन्वर्न र कसूर उपर छानलवन र अनुसन्धान, 

❖ स्थानीर् न्र्ालर्क सलमलतिे गरेका आिेश, फैसिा कार्ायन्वर्नमा सहर्ोग, 

❖ कार्ायिर् पररसर, सम्पिा, सावयजलनक, ऐिानी, पलतय जग्गा, सावयजलनक भवन तथा भौलतक पूवायधारको 

संरिण र सुरिा, 

❖ लवपि् व्र्वस्थापनमा सहर्ोग, 

❖ अपराध रोकथाम तथा अनुसन्धानमा सहर्ोग, 

❖ फूटपाथ व्र्वस्थापन 

❖ लनमायण लनर्मन 

❖ गुणस्तर लनर्न्त्रण 

❖ नगर प्रहरी सम्बन्धी अन्र् कार्य । 

(ङ) न्र्ालर्क सलमलतको सलचवािर्, न्र्ार्, कानून, मानव अलधकार प्रवधयन तथा मेिलमिाप र मध्र्स्थता, लनणयर् तथा 

फैसिा कार्ायन्वर्न 

i. न्र्ालर्क सलमलतको सलचवािर् सम्बन्धी कार्य 

ii. लवधार्न सलमलतको सलचवािर् सम्बन्धी कार्य 

iii. न्र्ार् तथा कानूनी राज्र्को पररपािना 

iv. मानव अलधकारको संरिण तथा प्रवधयन 

v. व्र्लि र समुिार्बीच मेिलमिाप र मध्र्स्थताको व्र्वस्थापन 

vi. न्र्ालर्क लनणयर् तथा फैसिा कार्ायन्वर्न 

(च) सूचना तथा सञ्चार प्रलवलध लवकास तथा लवस्तार र एफ.एम. सञ्चािन 

i. आफ्नो िेत्रलभत्र इन्टरनेट सेवा, टेलिसेन्टर, केबुि तथा तारलवहीन टेलिलभजन प्रसारणको अनुमलत, नवीकरण र 

लनर्मन 

ii. एक सर् वाटसम्मको एम एम रेलडर्ो सञ्चािन अनुमलत, नवीकरण र  लनर्मन 

iii. आफ्नो िेत्रलभत्र पत्रपलत्रकाको प्रकाशन अनुमलत, अलभिेख तथा लनर्मन 

iv. अलभिेख व्र्वस्थापनमा नवीनतम सूचना प्रलवलधको प्रर्ोग  

v. सूचना तथा सञ्चार प्रलवलधमा सवयसाधारण जनताको सहज र सरि पहुाँच तथा सूचना प्रलवलधको लवकास र 

लवस्तार सम्बन्धी कार्यिम तजुयमा र कार्ायन्वर्न 

vi. वैज्ञालनक अध्र्र्न, अनुसन्धान र प्रलवलध लवकासमा िगानी 

vii. सूचना तथा सञ्चार प्रलवलधमा आधाररत त्र्ाङ्क व्र्वस्थापन । 

(छ) बजार अनुगमन, गुणस्तर, नापतौि, खाद्य सुरिा र उपभोिा लहत संरिण 
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i. स्थानीर् व्र्ापार, वालणज्र्, वस्तुको माग, आपूलतय व्र्वस्थापन तथा अनुगमन 

ii. बजार तथा हाट बजार व्र्वस्थापन 

iii. उपभोिा अलधकार तथा लहत सम्बन्धी नीलत, कानून, मापिण्ड, कार्ायन्वर्न र लनर्मन 

iv. स्थानीर् वस्तुहरूको उत्पािन, आपूलतय तथा लनकासी प्रिेपण, मूल्र् लनधायरण र अनुगमन 

v. स्थानीर् व्र्ापार र वालणज्र् सम्बन्धी पूवायधार लनमायण, 

vi. स्थानीर् वस्तु र सेवा व्र्ापारको मूल्र् तथा गुणस्तरको अनुगमन र लनर्मन, 

vii. उपभोिा सचेतना, िलित उपभोिाको िगत व्र्वस्थापन र स्थानीर् वस्तु तथा सेवाको गुणस्तर परीिण, 

viii. खाद्य पिाथयको गुणस्तर लनर्न्त्रण, 

ix. खानेपानीको गुणस्तर लनर्न्त्रण, 

x. स्थानीर् व्र्ापार प्रवधयन सहजीकरण र लनर्मन, 

xi. स्थानीर् बौलिक सम्पलत्तको संरिण, प्रवधयन र अलभिेखाङ्कन । 

(ज) बैठक तथा लवधार्न 

i. कार्यपालिका तथा सभाको बैठक व्र्वस्थापन 

ii. कार्यपालिकाको लनणयर्हरुको लवद्युतीर् माध्र्मबाट अलभिेखीकरण तथा प्रकाशन  

iii. कार्यपालिका तथा सभामा पेश गनुयपने लवलभन्न नीलत, लनर्म तथा कानूनको मसौिामा संर्ोजन 

iv. कार्यपालिकाका लवलभन्न सलमलत, उपसलमलत, कार्यििको बैठक व्र्वस्थापन 

v. नीलत, कानुनको प्रमालणक प्रलतको संरिण, प्रकाशनका िालग समन्वर् 

vi. लवधार्न सम्बन्धी अन्र् कार्य 

(झ) आन्तररक िेखापरीिण 

i. आन्तररक तथा पूवय िेखापरीिण 

ii. िेखापरीिण लववरण )बेरुजूको िगत समेत( को अलभिेख व्र्वस्थापन  

iii. अलन्तम िेखापरीिण कार्यमा सहर्ोग, समन्वर् र सहजीकरण 

iv. िेखापािन सम्बन्धी िमता लवकास कार्य 

(ञ) लविा, उत्सव, उिी, जात्रा, पवय, उपाधी, लवभुषण, आलि । 

i. स्थानीर् चाडपवय, सावयजलनक लविा, उत्सव, जात्रा, उिी आलिको व्र्वस्थापन 

ii. उपाधी तथा लवभुषण सम्बन्धी लसफाररश, अलभिेख 

 

२. राजश्व तथा आलथबक प्रिासन िाखा 

(क) राजश्व नीलत तथा प्रशासन 

i. राजश्व सम्बन्धी नीलत, काननू तजूयमा, कार्ायन्वर्न र लनर्मन )राजस्व चहुावट लनर्न्त्रण समेत(  

ii. सम्पलत्त कर, घरबहाि कर, घर जग्गा रलजष्ट्रेशन शलु्क, सवारी साधन कर, सेवा शुल्क िस्तुर, पर्यटन शुल्क, 

लवज्ञापन कर, व्र्वसार् कर, भूलमकर )मािपोत( , िण्ड जररवाना, मनोरञ्जन कर, बहािलवटौरी कर, घरजग्गा 
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कर, मतृ वा माररएको जीवजन्तुको हाड, लसंग, पवााँख, छािामा कर, प्राकृलतक स्रोत साधन, व्र्वसालर्क कर 

सम्बन्धी नीलत, काननू, मापिण्ड, कार्ायन्वर्न, बााँडफााँड, सकंिन र लनर्मन, अन्र् आर् व्र्वस्थापन 

iii. सावयजलनक खचय तथा प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त हुने रोर्ल्टी सम्बन्धी नीलत, कानून, मापिण्ड तथा लनर्मन र सोको 

सङ्किन तथा बााँडफााँड 

iv. आफ्नो िेत्रलभत्र राजस्वका िर अन्र् शुल्क लनधायरण, संघीर् र प्रिेश कानून बमोलजम प्राकृलतक श्रोत साधन र 

सेवा शुल्क जस्ता रोर्ल्टी सङ्किन, समन्वर् र लनर्मन 

v. स्थानीर् पूवायधार सेवा र उपर्ोगमा सेवा शुल्क तथा िस्तुर )नीलत , कानुन, मापिण्ड, लनर्मन, शुल्क लनधायरण, 

संकिन तथा व्र्वस्थापन( 

vi. मािपोत संकिन 

vii. कानुन बमोलजम ढंुगा, लगट्टी, वािुवा, माटो, ननु, स्िेट, फार्रक्िेजस्ता खानी खनीज पिाथयको सवेिण, 

अन्वेषण, उत्खनन र सो सम्बन्धी रोर्ल्टी सङ्किन 

viii. रेलकङ्ग, कार्ालकङ्ग, क्र्ानोलनङ्ग, बञ्जी जलम्पङ्ग, लजपफ्िार्र, र् र्ालफ्टङ्ग शुल्क 

ix. सामुिालर्क वनको सञ्चािन र व्र्वस्थापनबाट प्राप्त रोर्ल्टी सङ्किन 

x. पानीघट्ट, कूिो, पैनी जस्ता सेवा सञ्चािनबाट प्राप्त रोर्ल्टी सङ्किन 

xi. प्राकृलतक स्रोतको उपर्ोग सम्बन्धी नीलत लनधायरण र कार्ायन्वर्न तथा प्रिेश र  संघीर् मापिण्ड पािना 

xii. प्रचलित कानुन बमोलजम िण्ड जररवाना 

xiii. बााँकी बक्र्ौता रकमको िगत र असुि उपर  

xiv. करिाता लशिा तथा करिाता लववरण अद्यावलधक 

xv. लवत्तीर् स्रोत साधनको समतामूिक बााँडफााँड 

xvi. आलथयक साधनको महत्तम उपर्ोग तथा पररचािन 

xvii. राजश्व परामशय सलमलत सम्बन्धी लवषर् 

xviii. स्थानीर् राजस्व प्रवधयनका िालग प्रोत्साहन,  

xix. राजश्वको सम्भाव्र्ता अध्र्र्न 

xx. राजस्व सूचना तथा त्र्ाङ्कको आिान प्रिान 

xxi. संघीर् तथा प्रिेश कानून बमोलजम बजेट घाटापूलतयको स्रोत व्र्वस्था 

(ख) आलथयक प्रशासन 

i. आलथयक )कार्यलवधी (नीलत , कानुन, मापिण्ड, कार्ायन्वर्न र लनर्मन, आलथयक प्रशासन र व्र्वस्थापन 

ii. बजेट सीमा लनधायरण, बजेट तजूयमा, कार्ायन्वर्न र लनर्मन 

iii. सलञ्चत कोष तथा आकलस्मक कोषको व्र्वस्थापन 

iv. िगानी र िाभांशको व्र्वस्थापन 

v. िेखा व्र्वस्थापन, खचय, राजश्व, धरौटी, कार्यसंचािन कोष तथा अन्र् सरकारी कोष तथा संपलत्तको एकीकृत 

लववरण 

vi. समलष्टगत आलथयक अवस्थाको लवशे्लषण  

vii. ऋण तथा अनुिानको व्र्वस्थापन र लनर्मन 
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viii. िगानी प्रिेपण )सहकारी , सहकारी तथा लनजी  (र लवत्तीर् व्र्वस्थापन  

ix. कारोबारको िेखांकन, लनर्न्त्रण तथा व्र्वस्थापन 

x. राजश्व तथा व्र्र्को अनुमान 

xi. बेरुजू फछयर्ौट 

xii. आलथयक प्रशासन र व्र्वस्थापन सम्बन्धी अन्र् लवषर् । 

 

३.पूवायधार लवकास तथा भवन लनर्मन शाखा 

(क) सडक तथा र्ातार्ात व्र्वस्था 

i. स्थानीर् सडक, ग्रामीण सडक, कृलष सडक तथा र्ातार्ात सम्बन्धी नीलत, कानून, मापिण्ड तथा लनर्मन 

ii. स्थानीर् सडक, ग्रामीण सडक, कृलष सडक, झोिुङ्गे पुि, पुिेसा र तटबन्धन सम्बन्धी गुरुर्ोजनाको तजुयमा, 

कार्ायन्वर्न र स्तरोन्नलतका आर्ोजनाको पलहचान, अध्र्र्न, कार्ायन्वर्न, ममयत, सम्भार 

iii. र्ातार्ात सुरिा व्र्वस्थापन र लनर्मन 

iv. स्थानीर् सावयजलनक र्ातार्ातको रुट लनधायरण, अनमुलत, नवीकरण, खारेजी, सेवाको गुणस्तर, भाडा िर लनधायरण 

र लनर्मन 

v. ट्र्ाक्सी तथा अटो सेवा अनुमती, व्र्वस्थापन र लनर्मन, 

vi. वातावरणमैत्री, जिवार्ु पररवतयन अनुकूिन, अपाङ्गता र िैङ्लगगमैत्री र्ातार्ात प्रणािीको प्रवधयन  

vii. आधारभूत र्ातार्ात सम्बन्धमा प्रिेश सरकारसगं समन्वर् 

viii. र्ातार्ात िेत्रमा िगानी अलभवलृि 

ix. र्ातार्ात सुलवधामा नागररकको सरि, सहज र समान पहुाँच 

x. र्ातार्ात िेत्रमा वाताबरणमैत्री प्रलवलधिाई प्रोत्साहन 

xi. लनजी र्ातार्ात लनर्मन व्र्वस्थापन 

 

(ख) भवन तथा भवन संलहता एवं लनमायण इजाजत (लडजाइन समेत) 

i. भवन सम्बन्धी नीलत, कानून, मापिण्ड तथा सो सम्बन्धी र्ोजना तजुयमा, आर्ोजना पलहचान, अध्र्र्न, 

कार्ायन्वर्न र लनर्मन, 

ii. रालष्ट्रर् भवन संलहता तथा मापिण्ड बमोलजम भवन लनमायण अनुमलत र लनर्मन 

iii. भवन लनमायण इजाजत, भवन संलहता कार्ायन्वर्न 

iv. भवन लनमायणको नक्शा स्वीकृलत, संशोधन, लनर्मन 

v. पुरातत्व, प्राचीन स्मारक र संग्रर्हािर् संरिण, सम्बर्धन र पुनाःलनमायण, 

vi. सरकारी भवन, लवद्यािर्, सामुिालर्क भवन, सभागहृ तथा अन्र् सावयजलनक भवन तथा संरचना लनमायण र ममयत 

संभार, 
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(ग) जग्गा नापी तथा नक्सा, घरजग्गा धनी पुजाय, भू—उपर्ोग तथा बस्ती लवकास 

जग्गा नापी तथा नक्सा, घरजग्गा धनी पुजाय 

i. प्रािेलशक मापिण्ड बमोलजम घरजग्गा धनी िताय प्रमाणपुजाय लवतरण तथा िगत व्र्वस्थापन भूलमको वगीकरण 

अनुसारको िगत  

ii. जग्गाको लकत्ताकाट र भूमी िगत (नक्शा शे्रस्ता लनमायण र संरिण) 

iii. सरकारी प्रर्ोजनका िालग जग्गा प्रालप्त, मुआब्जा लनधायरण तथा लवतरणमा समन्वर् र सहजीकरण 

iv. जग्गा लववाि समाधानमा मेिलमिाप र मध्र्स्थता 

v. पुरातालत्वक महत्व िगार्त वन, सीमसार िेत्र, तटवती िेत्रका जग्गा सम्बन्धी िगत 

बस्ती लवकास 

i. शहरीकरण, बस्ती लवकास सम्बन्धी नीलत, कानून, मापिण्ड तथा सो सम्बन्धी र्ोजना तजुयमा, आर्ोजना 

पलहचान, अध्र्र्न, कार्ायन्वर्न र लनर्मन 

ii. आधारभूत आवासका र्ोजना तजुयमा र कार्ायन्वर्न 

iii. गाउाँपालिकामा अव्र्वलस्थत बसोबास व्र्वस्थापन कार्यिमको तजुयमा र कार्ायन्वर्न 

iv. आधारभूत बसोवास सम्बन्धमा प्रिेश सरकारसाँग समन्वर् 

v. र्ोजनाबि र व्र्वलस्थत बस्ती लवकासका कार्यिमको तजुयमा कार्ायन्वर्न 

vi. एकीकृत बस्ती लवकासका िालग जग्गाको एलककरण तथा जग्गा लवकास र व्र्वस्थापन 

vii. सङ्घीर् तथा प्रिेश कानूनको अधीनमा रही आफ्नो िेत्रको भूउपर्ोग नीलत, र्ोजना, कार्यिम तजुयमा र 

कार्ायन्वर्न  

viii. सङ्घीर् तथा प्रिेशको मापिण्डको अधीनमा रही व्र्वलस्थत बस्ती लवकासका कार्यिमको तजुयमा र कार्ायन्वर्न 

ix. संघीर् र प्रिेश कानुन बमोलजम स्थानीर् तहमा सुकुम्वासी पलहचान र अलभिेख व्र्वस्था 

x. स्थानीर्स्तरमा सुकुम्वासी सम्बन्धी जीलवकोपाजयन र वसोवास व्र्वस्था 

xi. एकीकृत बस्ती लवकासका िालग जग्गाको एकीकरण तथा जग्गा लवकास र व्र्वस्थापन । 

 

(घ) जिलवद्युत, उजाय, सडक वत्ती र लसंचाई 

जिलवद्युत, उजाय र सडक वत्ती 

i. साना जिलवद्युत आर्ोजना, नवीकरणीर् उजाय तथा वैकलल्पक ऊजाय सम्बन्धी सम्बन्धी नीलत, कानून, मापिण्ड, 

र्ोजना, कार्ायन्वर्न र लनर्मन 

ii. वैकलल्पक ऊजाय सम्बन्धी प्रलवलध लवकास र हस्तान्तरण, िमता अलभवलृि/प्रवधयन, 

iii. लवद्युत लवतरण प्रणािी र सेवाको व्र्वस्थापन, सञ्चािन र लनर्मन 

iv. जनसहभालगतामा आधाररत स्विेशी िगानीिाई प्राथलमकता लििै जिस्रोतको बहुउपर्ोगी लवकास कार्यिमको 

तजुयमा र कार्ायन्वर्न 

v. स्थानीर् लवद्युत लवतरण प्रणािी र सेवाको व्र्वस्थापन, सञ्चािन र लनर्मन 
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vi. सडक वत्तीको व्र्वस्था 

 

लसंचाई तथा जिउत्पन्न प्रकोप लनर्न्त्रण 

i. लसाँचाई सम्बन्धी नीलत, कानून, मापिण्ड लनधायरण र लनर्मन 

ii. लसाँचाई सम्बन्धी गुरुर्ोजनाको तजुयमा, कार्ायन्वर्न र स्तरोन्नलतका आर्ोजनाको पलहचान,  अध्र्र्न, 

कार्ायन्वर्न, ममयत, सम्भार र लनर्मन, 

iii. स्थानीर् साना, सतह तथा भूलमगत लसचाई प्रणािीको सञ्चािन लनमायण, सुधार, ममयत सम्भार तथा सेवा 

शुल्कको लनधायरण र सङ्किन व्र्वस्थापन 

iv. जिउत्पन्न प्रकोप लनर्न्त्रण सम्बन्धी स्थानीर्  

v. तटबन्ध, निी लनर्न्त्रण तथा निी व्र्वस्थापन र लनर्मन 

vi. साना जि उपर्ोग सम्बन्धी आर्ोजना तजुयमा, कार्ायन्वर्न र अनुगमन । 

 

(ङ) वातावरण, पर्ायवरण एवं जिाधारिेत्र संरिण तथा फोहरमैिा व्र्वस्थापन 

i. स्वच्छ तथा स्वस्थ वातावरण र जिाधार तथा वन्र्र्जन्तुको संरिण व्र्वस्थापन सम्बन्धी नीलत, काननू, 

कार्यिम तजूयमा, कार्ायन्वर्न र लनर्मन 

ii. विृारोपण, हररर्ािी तथा हररत िेत्रको प्रवयिन 

iii. फोहरमैिा सङ्किन, पुनाः उपर्ोग, प्रशोधन, लवसजयन र सोको सेवा शुल्क लनधायरण र लनर्मन 

iv. सरसफाई तथा स्वास््र्जन्र् फोहोरमैिाको व्र्वस्थापन 

v. वार्ु तथा ध्वनीको प्रिषूण लनर्न्त्रण 

vi. हालनकारक पिाथयहरूको लनर्मन तथा लनर्न्त्रण 

vii. सावयजलनक शौचािर् व्र्वस्थापन 

viii. वातावरणीर् जोलखम न्र्ूनीकरण 

ix. न्र्ून कावयनमुखी तथा वातावरणमैत्री लवकास अविम्बन 

x. वातावरण संरिण िेत्र लनधायरण र व्र्वस्थापन 

xi. पानी मुहानको संरिण 

xii. पलहरो लनर्न्त्रण 

xiii. जिवार्ू पररवतयन अनुकुिन कार्यिम  

(च) लवपि् व्र्वस्थापन, बारुण र्न्त्र, एम्बुिेन्स 

i. लवपि् व्र्वस्थापन सम्बन्धी नीलत, कानून, मापिण्ड तथा स्थानीर्स्तरका आर्ोजनाको कार्ायन्वर्न र लनर्मन 

ii. लवपि् पूवय तर्ारी तथा प्रलतकार्य र्ोजना, जोलखम न्र्ूनीकरण कार्य र्ोजना 

iii. लवपि् पूवय तर्ारी, खोज तथा उिार, राहत सामग्रीको पूवय भण्डारण, लवतरण र समन्वर् 

iv. लवपि् जोलखम िेत्रको नक्साङ्कन तथा बस्तीहरूको पलहचान र स्थानान्तरण 
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v. लवपि् व्र्वस्थापनमा सङ्घ, प्रिेश र स्थानीर् समुिार्, सघं संस्था, लनजीिेत्रसाँग सहर्ोग, समन्वर् र सहकार्य 

vi. लवपि् कोषको स्थापना तथा सञ्चािन र स्रोत साधनको पररचािन 

vii. लवपि् पश्चात् स्थानीर्स्तरको पुनस्र्थापना र पुनलनयमायण 

viii. लवपि् सम्बन्धी त्र्ाङ्क व्र्वस्थापन र अध्र्र्न अनुसन्धान 

ix. प्राकृलतक प्रकोपको रोकथाम र पूवय तर्ारी 

x. लवपि् जोलखम न्र्ूनीकरणका िालग पूवय सूचना प्रणािी सम्बन्धी कार्यिमको तजुयमा र कार्ायन्वर्न,  

xi. बारुण र्न्त्र तथा एम्बुिेन्सको सञ्चािन तथा व्र्वस्थापन 

xii. स्थानीर् आपतकािीन कार्य सञ्चािन प्रणािी 

 

(छ) सावयजलनक लनजी साझेिारी 

i. स्थानीर् सावयजलनक लनजी साझेिारी सम्बन्धी स्थानीर् नीलत र र्ोजना लनमायण 

ii. स्थानीर् सावयजलनक —लनजी साझेिारीका आर्ोजना छनौट तथा कार्ायन्वर्न  

iii. स्थानीर् लवकासमा लनजी िेत्रको प्रवधयन 

 

४. आलथयक लवकास शाखा 

(क) कृलष, पशुपन्छी तथा सहकारी 

कृलष 

i. कृलष, कृलष प्रसार, कृलष उत्पािन व्र्वस्थापन सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, काननू, मापिण्ड, र्ोजना, कार्ायन्वर्न र 

लनर्मन 

ii. कृलष बजार सूचना, कृलष बजार तथा हाटबजारको पूवायधार लनमायण, साना लसाँचाई लनमायण, तालिम, प्रलवलध प्रसार, 

प्रालवलधक टेवा, कृलष सामाग्री आपूलतय र कृषक िमता लवकास कार्यिमको सञ्चािन 

iii. कृलषजन्र् प्राकृलतक प्रकोप तथा महामारी रोगको लनर्न्त्रण 

iv. कृलष वातावरण संरिण तथा जैलवक लवलवधताको संरिण र प्रवधयन 

v. कृलष प्रसार तथा जनशलिको प्रिेपण, व्र्वस्थापन र पररचािन 

vi. उच्च मूल्र्र्ुि कृलषजन्र् वस्तुको प्रवधयन, लवकास तथा बजारीकरण 

vii. कृलषसम्बन्धी वीमा र कजाय सहजीकरण 

viii. शीत भण्डारणको व्र्वस्थापन 

ix. कृषकहरूको िमता अलभवृलि, प्रालवलधक सेवा, टेवा, सीप लवकास र सशिीकरण 

x. कृलष बीउलवजन, नश्ल, मिखाि र रसार्न तथा औषधीहरूको आपूलतय, उपर्ोग र लनर्मन 

xi. कृषक समूह, कृलष सहकारी र कृलष सम्बन्धी स्थानीर् सङ्घ संस्थाहरूको समन्वर्, व्र्वस्थापन र लनर्मन 

xii. कृलष सम्बन्धी प्रलवलधको संरिण र हस्तान्तरण 

xiii. कृलष त्र्ाङ्कको व्र्वस्थापन र सूचना प्रणािी तथा कृलष सम्बन्धी सूचनाको प्रचारप्रसार 
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xiv. कृलष स्रोत केन्रको स्थापना र व्र्वस्थापन 

पशुपन्छी 

i. पशुपािन र पशु स्वास््र् सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, कानून, मापिण्ड, र्ोजना, कार्ायन्वर्न र लनर्मन 

ii. पशुपन्छी बजार सूचना, हाटबजारको पूवायधार लनमायण, तालिम, प्रालवलधक टेवा, कृषक िमता लवकास 

कार्यिमको सञ्चािन र लनर्मन 

iii. पशुपन्छीजन्र् प्राकृलतक प्रकोप तथा महामारी रोगको लनर्न्त्रण 

iv. पशुपन्छी लचलकत्सा सेवाको व्र्वस्थापन, 

v. पशुनश्ल सुधार पिलत लवकास र व्र्वस्थापन 

vi. पशुपन्छी सम्बन्धी बीमा र कजाय सहजीकरण 

vii. स्थानीर् चरन तथा खकय  लवकास र व्र्वस्थापन 

viii. पशु आहारको गुणस्तर लनर्मन 

ix. स्थानीर्स्तरमा पशुपन्छी सम्बन्धी त्र्ाङ्कको व्र्वस्थापन र सूचना प्रणािी 

x. पशु बधशािा र शीत भण्डारणको व्र्वस्थापन र लनर्मन 

xi. पशुपािन तथा पशु स्वास््र् सम्बन्धी अन्र् कार्य । 

सहकारी 

i. सहकारी संस्था सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, काननू, मापिण्डको लनमायण, कार्ायन्वर्न र लनर्मन 

ii. स्थानीर् सहकारी संस्थाको िताय, अनुमलत, खारेजी र लवघटन 

iii. सहकारी वचत तथा ऋण पररचािन सम्बन्धी स्थानीर् मापिण्ड लनधायरण र लनर्मन 

iv. सहकारी सम्बन्धी रालष्ट्रर्, केन्रीर्, लवषर्गत, प्रािेलशक र स्थानीर् संघ संस्थासाँग समन्वर् र सहकार्य 

v. सहकारी सम्बन्धी स्थानीर् त्र्ाङ्क व्र्वस्थापन र अध्र्र्न अनुसन्धान 

vi. स्थानीर् सहकारीको िमता अलभवलृि 

vii. स्थानीर् सहकारी िेत्रको प्रवधयन, लवकास र पररचािन । 

(ख) वन, भू—सरंिण, वन्र्जन्त,ु जिाधार, जलडबटुी तथा जैलवक लवलवधता 

i. वन, जङ्गि, वन्र्जन्त,ु चराचरुुङ्गी, जि उपर्ोग, वातावरण, पर्ायवरण तथा जैलवक लवलवधता सम्बन्धी 

स्थानीर् नीलत, कानून, मापिण्ड, र्ोजना, कार्ायन्वर्न र लनर्मन 

ii. सामुिालर्क, ग्रामीण तथा शहरी, धालमयक, कवलुिर्ती वनको संरिण, सम्वधयन, उपर्ोग र लनर्मन  

iii. वन उपभोिा समूहको व्र्वस्थापन 

iv. मध्र्वती िेत्रको सामुिालर्क, धालमयक र कबुलिर्ती वनको व्र्वस्थापन 

v. निी लकनार, निी उकास, नहर लकनार तथा सडक लकनारमा विृारोपण व्र्वस्थापन 

vi. लनजी तथा व्र्वसालर्क वनको प्रवधयन र लनर्मन 

vii. सावयजलनक खािी जग्गा, पाखा वा िेत्रमा विृारोपण, सम्भार, उपर्ोग र व्र्वस्थापन 

viii. जडीबुटी तथा अन्र् गैरकाष्ठ वन पैिावार सम्बन्धी, सभेिण, उत्पािन, सङ्किन,  प्रवधयन, प्रशोधन, र बजार 

व्र्वस्थापन 
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ix. वनबीऊ बगै ाँचा स्थापना, व्र्वस्थापन र प्रवधयन 

x. नसयरी स्थापना, लबरुवा उत्पािन, लवतरण, रोपण र प्रवधयन 

xi. वन्र्जन्तु र चराचरुुङ्गीको संरिण, व्र्वसालर्क पािन, उपर्ोग र अनुगमन 

xii. वन्र्जन्तुबाट स्थानीर् समुिार्मा पने प्रभाव रोकथाम, व्र्वस्थापन  

xiii. स्थानीर् प्राणी उद्यान )लचलडर्ाखाना (को स्थापना र  सञ्चािन 

xiv. स्थानीर् वन्र्जन्तु पर्यटन र आर्आजयन 

xv. स्थानीर्स्तरमा आखेटोपहारको व्र्वस्थापन 

xvi. वन, वन्र्जन्तु तथा चराचरुुङ्गीको अलभिेखाङ्कन र अध्र्र्न अनुसन्धान 

xvii. रैथाने प्रजालतको संरिण र प्रवियन 

xviii. लमचाहा प्रजालतको लनर्न्त्रण 

xix. जैलवक लवलवधताको अलभिेख 

xx. सामुिालर्क भूसंरिण र सोमा आधाररत आर् आजयन कार्यिम 

xxi. भूसंरिण र जिाधार व्र्वस्थापनजन्र् सामुिालर्क अनुकूिन 

xxii. जिवार्ू पररवतयन अनुकुिन कार्य  

xxiii. आर् आजयनमा आधाररत जडीबुटीको संरिण, प्रवधयन, व्र्वस्थापन 

(ग) उद्योग तथा उद्यमलशिता लवकास र खानी तथा खलनज पिाथयको संरिण 

उद्योग 

i. िघु, घरेिु तथा साना उद्योगको िताय, नवीकरण, खारेजी र लनर्मन 

ii. िघु, घरेिु तथा साना उद्योगको लवकास र प्रवधयन 

iii. उद्यमशीिता प्रवधयन 

iv. व्र्ापाररक फमय, पसिको िताय, अनुमलत, नवीकरण, खारेजी र लनर्मन 

v. सीप लवकास सम्बन्धी कार्यको प्रवधयन । 

खानी तथा खलनज 

i. खानी तथा खलनज पिाथयको संरिण सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, काननू, मापिण्ड तथा र्ोजनाको कार्ायन्वर्न र 

लनर्मन, 

ii. ढुङ्गा, लगटी, बािुवा, माटो, नुन, स्िेट, खरीढुङ्गा, फार्रक्िेजस्ता खानीजन्र् वस्तु सवेिण, अन्वेषण, 

उत्खनन ्

iii. ढुङ्गा, लगट्टी, बािुवा, नुन, माटो, खरीढुङ्गा, फार्र क्िे तथा स्िेट आलि खानीजन्र् वस्तुको संरिण, लवकास, 

उत्खनन् र उपर्ोग सम्बन्धी िताय, अनुमलत, नवीकरण, खारेजी र व्र्वस्थापन 

iv. खानी तथा खलनज पिाथय सम्बन्धी सूचना तथा त्र्ाङ्क सङ्किन, अलभिेखन तथा व्र्वस्थापन 

v. भौगलभयक नक्सा प्रकाशन । 

(घ) रोजगार प्रवधयन तथा गररबी न्र्ूनीकरण 

i. गररबी लनवारण सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, कानून, मापिण्ड, लनर्मन र अध्र्र्न अनुसन्धान 
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ii. गररबी लनवारणको स्थानीर् रणनीलत तजूयमा 

iii. गररब घरपररवार पलहचान सम्बन्धी स्थानीर् सवेिण, सूचना व्र्वस्थापन र लनर्मन 

iv. गररबी लनवारण सम्बन्धी रालष्ट्रर्, प्रािेलशक र स्थानीर् संस्थासाँग सम्पकय , समन्वर् र सहकार्य 

v. रोजगार तथा बेरोजगारको त्र्ाङ्क सङ्किन, प्रशोधन र सूचना प्रणािीको स्थापना 

vi. स्थानीर्स्तरमा रहकेा लविेशी श्रलमकको िगत सङ्किन तथा सूचना व्र्वस्थापन 

vii. पलहचान भएका गररब घरपररवार एवं िलित समूह सम्बन्धी स्थानीर् र्ोजना, कार्यिम, स्रोत पररचािन र 

व्र्वस्थापन 

viii. संघीर् र प्रिेश कानून बमोलजम स्थानीर् तहमा सुकुम्बासीको पलहचान र अलभिेख व्र्वस्थापन 

ix. सुकुम्बासी सम्बन्धी जीलवकोपाजयन र बसोबास व्र्वस्थापन 

x. रोजगारीका अवसर लसजयना सम्बन्धी 

५. सामालजक लवकास शाखा 

(क) आधारभूत तथा माध्र्लमक लशिा  

i. प्रारलम्भक बाि लशिा तथा लवद्यािर् लशिा, अनौपचाररक लशिा, खुिा तथा वैकलल्पक लशिा (गुरुकुि, 

मिरसा, गुम्बा)  

ii. लनरन्तर लसकाइ तथा लवशेष लशिा सम्बन्धी नीलत, कानून, मापिण्ड, र्ोजनाको लनमायण, कार्ायन्वर्न र लनर्मन 

iii. प्रालवलधक लशिा तथा व्र्ावसालर्क तालिमको र्ोजना तजुयमा, सञ्चािन, अनुमलत र लनर्मन 

iv. पाठ्र्िम र पाठ्र्सामग्रीको लवतरण तथा कार्ायन्वर्न 

v. लवद्यािर् लशिक तथा कमयचारी व्र्वस्थापन 

vi. लवद्यािर्को नक्साङ्कन, अनुमलत, स्वीकृलत, समार्ोजन तथा लनर्मन 

vii. शैलिक पूवायधार लनमायण र ममयत सम्भार 

viii. आधारभूत तह )किा ८ ( को परीिा व्र्वस्थापन 

ix. लवद्याथी लसकाइ उपिब्धीको परीिण र व्र्वस्थापन 

x. लवद्याथी प्रोत्साहन तथा छात्रवृलत्तको व्र्वस्थापन 

xi. शैलिक परामशय सेवाको अनुमलत तथा लनर्मन 

xii. स्थानीर्स्तरको शैलिक ज्ञान, सीप र प्रलवलधको संरिण, प्रवधयन र स्तरीकरण 

xiii. माध्र्लमक तहसम्मको शैलिक कार्यिमको समन्वर् र लनर्मन 

xiv. पुस्तकािर् एवं पत्रपलत्रका 

xv. स्थानीर् पुस्तकािर्, वाचनािर् तथा सामुिालर्क अध्र्र्न केन्र सञ्चािन तथा व्र्वस्थापन । 

(ख) खेिकुि तथा अलतररि लिर्ाकिाप 

i. स्थानीर्स्तरमा खेिकूि प्रशासन तथा सङ्घ संस्थाको लनर्मन र समन्वर् 

ii. खेिकुिको संरचनाको पूवायधार लनमायण, सञ्चािन तथा लवकास 

iii. खेिकूिको लवकास र प्रवधयन 

iv. खेिकूि प्रलतर्ोगीता आर्ोजना र सहभागीता 
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v. अलतररि लिर्ाकिाप सम्बन्धी लवषर् । 

(ग) आधारभूत स्वास््र् तथा सरसफाई 

i. आधारभूत स्वास््र् र सरसफाई सम्बन्धी नीलत, कानून, मापिण्ड, र्ोजनाको लनमायण, कार्ायन्वर्न तथा लनर्मन 

ii. रालष्ट्रर् तथा प्रिेशस्तरीर् िक्ष्र् र मापिण्ड बमोलजम स्थानीर्स्तरको स्वास््र् सम्बन्धी िक्ष्र् र गुणस्तर लनधायरण 

iii. रालष्ट्रर् र प्रािेलशक मापिण्ड अनुरुप जनरि अस्पताि, नलसयङ्ग होम, लनिान केन्र तथा अन्र् स्वास््र् 

संस्थाहरूको लक्िलनक िताय, सञ्चािन अनुमलत र लनर्मन 

iv. आधारभूत स्वास््र् सेवाको सञ्चािन र प्रवधयन 

v. अस्पताि र अन्र् स्वास््र् संस्थाको स्थापना तथा सञ्चािन 

vi. स्वास््र् सेवा सम्बन्धी भौलतक पूवायधार लवकास तथा व्र्वस्थापन 

vii. सरसफाई सचेतनाको अलभवलृि 

viii. रि सञ्चार सेवा तथा स्थानीर् र शहरी स्वास््र् सेवा 

ix. औषधी पसि सञ्चािन र लनर्मन 

x. औषधीजन्र् वनस्पलत, जटीबुटी र अन्र् औषधीजन्र् वस्तुको उत्पािन, प्रशोधन र लवतरण 

xi. स्वास््र् बीमा िगार्तका सामालजक सुरिा कार्यिमको व्र्वस्थापन 

xii. औषधी तथा अन्र् मेलडकि उत्पािनहरूको न्र्ूनतम मूल्र् लनधायरण र लनर्मन 

xiii. औषधीको उलचत प्रर्ोग र सूक्ष्मजीव लनरोधक प्रलतरोध न्र्ूनीकरण 

xiv. औषधी र स्वास््र् उपकरणको खरीि, भण्डाण र लवतरण 

xv. स्वास््र् सूचना प्रणािीको व्र्वस्थापन 

xvi. जनस्वास््र् लनगरानी )पलब्िक हले्थ सभेिेन्स(  

xvii. प्रवर्घनात्मक, प्रलतकारात्मक, उपचारात्मक, पुनस्र्थापनात्मक र पर्ालिएलटभ स्वास््र् सेवाको सञ्चािन 

xviii. स्वस्थ जीवनशैिी, पोषण, शारीररक ब्र्ार्ाम, र्ोग अभ्र्ास, स्वास््र् वतृ्तको पािना, पञ्चकमय िगार्तका 

जनस्वास््र् सेवाको प्रवधयन 

xix. जुनोलटक र कीटजन्र् रोगको लनर्न्त्रण तथा व्र्वस्थापन 

xx. सुलतय, मलिरा र िागू पिाथयजन्र् वस्तुको प्रर्ोग लनर्न्त्रण तथा सचेतना अलभवलृि 

xxi. आर्ुवेलिक, र्ुनानी, आम्ची, होलमर्ोपर्ालथक, प्राकृलतक लचलकत्सा िगार्तका परम्परागत स्वास््र् उपचार 

सेवाको व्र्वस्थापन 

xxii. जनस्वास््र्, आपत्कािीन स्वास््र् तथा महामारीको लनर्न्त्रण र्ोजना र कार्ायन्वर्न 

xxiii. सरुवा तथा नसने रोगको लनर्न्त्रण तथा रोकथाम 

xxiv. आकलस्मक स्वास््र् सेवा प्रवाह । 

(घ) खानेपानी व्र्वस्थापन  

i. स्थानीर् खानेपानी सम्बन्धी नीलत, कानून, मापिण्ड, र्ोजना, कार्ायन्वर्न र लनर्मन 

ii. खानेपानी महसुि लनधायरण र खानेपानी सेवा व्र्वस्थापन 

iii. सावयजलनक स्थिमा लपउने पानी व्र्वस्थापन 

iv. स्वच्छ खानेपानी आपूलतय सम्बन्धी अन्र् लवषर् । 
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(ङ) िैंलगक समानता तथा सामालजक सुरिा  

िैंलगक समानता 

i. मलहिा हक सम्बन्धी नीलत, र्ोजना कार्ायन्वर्न, समन्वर् र लनर्मन 

ii. मलहिाको आलथयक, सामालजक, राजनीलतक सशलिकरण, िमता लवकास 

iii. िैलगक लहसंा लनवारणका िालग लनरोधात्मक, प्रवधयनात्मक, संरिणात्मक उपार् र पुनाःस्थापना 

iv. िैंलगक उत्तरिार्ी बजेट  

बािबालिका 

i. बािबालिकाको हकहीत संरिण सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, काननू, मापिण्ड, र्ोजना, कार्ायन्वर्न र लनर्मन 

ii. बािबालिकाको हकहीत संरिण 

iii. बािमैत्री शासकीर् प्रवन्ध, बाि क्िब, बाि संरिण सलमलत तथा बाि सञ्जाि 

iv. बािबालिकाको हकहीत संरिण सम्बन्धमा संघ, प्रिेश तथा अन्र् लनकार्साँग सम्पकय , समन्वर् तथा सहकार्य, 

v. बािबालिका पररवार सहर्ोग 

vi. बैकलल्पक स्र्ाहार पिलतको कार्ायन्वर्न 

vii. बाि न्र्ार् 

viii. बाि गहृ, पुनाःस्थापना केन्र, लशशु स्र्ाहार केन्र र बाि लवकास केन्र व्र्वस्थापन 

ix. असहार् बािबालिकाका, सडक बािबालिका व्र्वस्थापन 

x. बाि लहसंा लनर्न्त्रण 

xi. बािसुधार तथा पुनाःस्थापना केन्र स्थापना, संचािन अनुमती र लनर्मन 

xii. आपत्कािीन बाि उिार कोष स्थापना र व्र्वस्थापन 

र्ुवा  

i. र्ुवा जागरण, सशलिकरण र पररचािन 

ii. र्ुवा सीप, उद्यमलशिता तथा नेततृ्व लवकास 

जेष्ठ नागररक 

i. जेष्ठ नागररकको िगत, पररचर्पत्र, सम्मान, स्वास््र् सुलवधा, सामालजक सुरिा सम्बन्धी कार्य 

ii. जेष्ठ नागररक क्िव, लिवा सेवा केन्र, भेटघाट स्थि, आश्रर् केन्रको सञ्चािन तथा व्र्वस्थापन 

अपांगता भएका व्र्लि र एकि मलहिा 

i. सङ्घ तथा प्रिेशसाँगको समन्वर्मा अपाङ्गता पुनाःस्थापना केन्र तथा असि स्र्ाहार केन्रको सञ्चािन र 

व्र्वस्थापन 

ii. अपाङ्गता भएका व्र्लि तथा असहार्को िगत अद्यावलधक, पररचर्पत्र लवतरण, सामालजक सुरिा तथा 

सुलवधाको व्र्वस्थापन तथा लवतरण 

iii. अपााँगता भएका व्र्लिमैत्री पूवायधार लनमायण तथा सञ्चािन 

iv. अपाङ्गता भएका व्र्लि र असिहरूको व्र्वस्थापन सम्बन्धी अन्र् कार्य  
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v. एकि मलहिा सम्बन्धी कार्य 

vi. घाइते, अपांग र शलहि तथा वेपत्ता पररवार सम्बन्धी कार्य । 

(च) गैरसरकारी संस्था पररचािन, समन्वर् तथा लनर्मन 

i. स्थानीर्स्तरमा समाजकल्र्ाण सम्बन्धी संघसंस्था )गैरसरकारी , सामालजक तथा सामुिालर्क संघसंस्था  (को िताय , 

नवीकरण तथा लनर्मन 

ii. गुठी, कोष तथा अन्र् रष्टहरुको व्र्वस्थापन 

iii. लनजी तथा गैरसरकारी िेत्रसाँग समन्वर् र सहकार्य 

iv. समन्वर् र पररचािन 

v. सामालजक संघसंस्था सम्बन्धी अन्र् लवषर् ।  

(छ) सामालजक सुरिा कार्यिम तथा व्र्लिगत घटना िताय 

i. सामालजक सुरिा सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, कानून, मापिण्ड, लनर्मन र अध्र्र्न अनुसन्धान 

ii. सङ्घ तथा प्रिेशिे लनधायरण गरेको मापिण्ड बमोलजम सामालजक सुरिा सम्बन्धी कार्यिम कार्ायन्वर्न 

iii. सामालजक सुरिाको कार्ायन्वर्नको िालग सङ्घ, प्रिेश र स्थानीर् सङ्घ संस्थासाँग सम्पकय , समन्वर् र सहकार्य 

iv. स्थानीर् सामालजक सुरिा र्ोजना र व्र्वस्थापन तथा आवश्र्क त्र्ांक संकिन एवं व्र्वस्थापन । 

(ज) संस्कृलत, सम्पिा, िलितकिा तथा पर्यटन प्रवधयन 

i. भाषा, ससं्कृलत र िलितकिाको संरिण र लवकास सम्बन्धी स्थानीर्स्तरको नीलत, कानून, मापिण्ड, र्ोजना, 

कार्ायन्वर्न र लनर्मन 

ii. पुरातत्व, प्राचीन स्मारक तथा सङ्ग्रहािर्को संरिण, सम्भार, प्रवधयन र लवकास 

iii. परम्परागरत रुपमा चलिआएका जात्रा तथा पवयको सञ्चािन र व्र्वस्थापन 

iv. स्थानीर् महत्वका धालमयक तथा सांस्कृलतक सम्पिाको व्र्वस्थापन 

v. पर्यटकीर् महत्वका स्थि तथा सम्पिाको पलहचान, संरिण र प्रवधयन 

vi. पर्यटन पूवायधार लवकास तथा प्रोत्साहन 

vii. पुरातालत्वक, धालमयक महत्वका सम्पिाहरुको संरिण तथा सम्बर्धन 

viii. भाषा, ससं्कृलत, जात्रा, पवय र िलितकिाको संरिण, प्रवधयन र लवकास । 

६. र्ोजना, अनुगमन तथा त्र्ांक शाखा 

(क) र्ोजना तजुयमा, कार्यर्ोजना तर्ारी, टोि लवकास सलमलत वा उपभोिा सलमलत पररचािन 

i. लवकास आर्ोजना तथा पररर्ोजना सम्बन्धी नीलत, कानून, मापिण्ड, र्ोजना र लनर्मन 

ii. स्थानीर् लवकास नीलत, अल्पकािीन, मध्र्कािीन तथा िीघयकािीन लवकास र्ोजना तजूयमा, अनगुमन तथा 

मूल्र्ांकन 

iii. आलथयक, सामालजक, सााँस्कृलतक, वातावरणीर्, प्रलवलध र पूवायधारजन्र् लवकासका िालग आवश्र्क आर्ोजना 

तथा पररर्ोजनाहरूको तजुयमा, कार्ायन्वर्न, अनुगमन तथा मूल्र्ाङ्कन 

iv. बालषयक लवकास कार्यिम, आर्ोजना तजुयमा, कार्ायन्वर्न 



21 
 

v. लवकास लनमायण प्रकृर्ामा स्थानीर् जनसहभालगता अलभबलृिका कार्यिम तजुयमा र कार्ायन्वर्न 

vi. लवकास र्ोजनाहरुको वातावरणीर् प्रभाव मूल्र्ांकन 

vii. टोि लवकास सलमलत वा उपभोिा सलमलतको लववरण, िमता लवकास 

viii. लवकासका प्राथलमकता प्राप्त िेत्र लनधायरण 

ix. संघीर् र प्रािेलशक आर्ोजना, पररर्ोजना कार्ायन्वर्नमा समन्वर्, सहजीकरण र सहर्ोग 

x. लवकास आर्ोजना तथा पररर्ोजना सम्बन्धी अन्र् कार्य । 

(ख) अनुगमन तथा मूल्र्ांकन 

i. लवकास आर्ोजनाको अनुगमन, आवलधक प्रगलत तथा प्रलतफिको समीिा 

ii. लवकास र्ोजनाको अनुगमन तथा मूल्र्ांकनको आधार तथा प्रलिर्ा लनधायरण 

iii. आर्ोजनाको अध्र्र्न, अनुसन्धान तथा प्रभाव मूल्र्ाङ्कन 

iv. लबषर्िेत्रगत नीलतको अनुगमन तथा मूल्र्ांकन 

(ग) त्र्ांक व्र्वस्थापन 

i. त्र्ाङक संकिन, व्र्वस्थापन तथा प्रर्ोग सम्बन्धी नीलत, कानून, मापिण्ड, र्ोजना, कार्ायन्वर्न र लनर्मन 

ii. सूचना तथा अलभिेख केन्रको स्थापना तथा सञ्चािन 

iii. आधुलनक प्रलबलधमाफय त व्र्लिगत घटना िताय )जन्म , मतृ्र्ु, लववाह, बसाईसराई, सम्वन्ध लवच्छेि र धमयपुत्र 

धमयपुत्री(, अलभिेख व्र्वस्थापन तथा प्रलतवेिन 

iv. स्थानीर् त्र्ाङक संकिन, प्रशोधन, अलभिेलखकरण तथा लवतरण 

v. आधारभूत त्र्ांक संकिन र व्र्वस्थापनाः जनसाङ्लख्र्क, प्राकृलतक, आलथयक, सामालजक, सांस्कृलतक, 

भौलतक पूबायधार, रोजगारीको अवस्था, कूि ग्राहस््र् उत्पािन, प्रलतव्र्लि आर्, मानव लवकास सूचकाङ्क, 

राजश्व तथा आर्व्र्र् समेतको त्र्ाङ्क सङ्किन र प्रशोधन गरी सूचना प्रणािीमा आविता र पाश्र्व लचत्र 

तथा श्रोत नक्साको अद्यावलधक एवं अलभिेख 

vi. बेरोजगारको त्र्ांक संकिन 

vii. स्थानीर् व्र्ापारको त्र्ाङ्क प्रणािी र अध्र्र्न अनुसन्धान 

viii. सामालजक सुरिा सम्बन्धी स्थानीर् त्र्ाङ्क र सूचना व्र्वस्थापन 

ix. सम्पन्न भएका तथा चािू र्ोजनाको लववरण 

x. लबषिेत्रगत सूचना, त्र्ांकको संकिन, अलभिेख 

xi. प्रिेश तथा संघसाँग त्र्ांक एवं सूचना आिानप्रिान र समन्वर् 

xii. सम्भाव्र् प्राकृलतक श्रोत तथा साधनको अलभिेख )प्रोफाईि ( व्र्वस्थापन 

xiii. गाउाँपालिकाका आवलधक तथा वालषयक कार्यिम र बजेट स्वीकृलत  

xiv. स्थानीर् तह कार्यसम्पािन मूल्र्ांकन पिलतको सम्पकय  शाखा । 

 

रष्टब्र्ाः गाउाँ कार्यपालिकािे मालथ उलल्िलखत लबषर् िेत्र समेट्ने गरी आफ्नो आवश्र्कता र प्राथलमकता अनुरुप 

कार्ायिर्, शाखा वा उपशाखा वा इकाई सलहतको प्रशासलनक ढााँचा स्वीकृत गरी िागू गनय   सक्नेछ ।  



22 
 

अनुसूची –३ 

(लनर्म ४ को उपलनर्म (३) संग सम्वलन्धत) 

वडा सलमलतबाट सम्पािन हुने कार्य 

(क) वडास्तरीर् त्र्ाङ्क संकिन तथा अद्यावलधक गनेाः 

i. आफ्नो वडा लभत्रको बस्तुगत लववरण )निीनािा , जैलवक लवलवधता, खलनज पिाथय, जनसंख्र्ाको बनोट, आलथयक 

अवस्था, उद्योगधन्िा, लशिा तथा स्वास््र् सम्बन्धी लववरण आलि  (तर्ार गने , अद्यावलधक गिै िैजाने,  

ii. लनजी घर तथा घर पररवारको िगत राख्ने,  

iii. ऐलतहालसक, पुरातालत्वक, सांस्कृलतक तथा धालमयक महत्वका सम्पिा, प्राचीन स्मारक, सावयजलनक तथा 

सामुिालर्क भवन, सावयजलनक, ऐिानी, पती जग्गाको िगत राख्ने तथा संरिण गने, 

iv. खुिा िेत्र, चोक, घाट, पाटी, पौवा, सत्ति, धमयशािा, मठ, मलन्िर, गुम्वा, मलस्जि, िेवस्थि, मिरसा, पलतय 

जग्गा, डााँडापाखा, चरनिेत्र, पानीको मूि, पोखरी, तिाउ, इनार, कुवा, धारा, ढुाँगेधारा, गठुीघर, बाटो, सडक, 

पुि पुिेसा, कुिो नहर, पानी घट्ट, लमिको त्र्ाङ्क सङ्किन गरी अद्यावलधक िगत राख्ने, सरंिण गने र 

खण्डीकृत त्र्ाङ्क र सूचना सलहतको वडाको पाश्र्व लचत्र तर्ार तथा अद्यावलधक गने । 

 

(ख) वडाका लवकास लनमायणका र्ोजना तजुयमा, कार्ायन्वर्न, अनगुमन तथा आवलधक प्रगलत समीिा गनेाः 

i. सहभागीतामूिक र्ोजना तजुयमा प्रणािी अनुसार बस्ती वा टोिस्तरबाट र्ोजना तजुयमा प्रलिर्ा अविम्बन गरी 

बस्ती तथा टोिस्तरीर् र्ोजनाको माग सङ्किन, प्राथलमकीकरण तथा छनौट गने, 

ii. टोि लवकास संस्थाको गठन र पररचािन तथा वडालभत्र सञ्चािन हुने र्ोजनाहरूका िालग उपभोिा सलमलतको 

गठन तथा सोको अनुगमन गने, 

iii. वडालभत्रका र्ोजना तथा भौलतक पूबायधारको संरिण, ममयत सम्भार, रेखिेख तथा व्र्वस्थापन गने, 

(ग) वडाका लवकास लनमायणका कार्यहरु गनेाः 

i. बािउद्यानको व्र्वस्था गने,  

ii. अनौपचाररक लशिा कार्यिम तथा प्रारलम्भक बाि लवकास केन्र सञ्चािन र व्र्वस्थापन गने,  

iii. पुस्तकािर्, वाचनािर्, सामुिालर्क लसकाई केन्र, बािक्िव तथा बािसञ्जािको सञ्चािन र व्र्वस्थापन 

गने, 

iv. वडा तहको स्वास््र् केन्र तथा उप केन्रको व्र्वस्थापन गने, 

v. बािबालिकाहरूिाई लब .लस .लज . , पोलिर्ो, लभटालमन “ए ”को व्र्वस्था गने ,  

vi. पोषण कार्यिमको सञ्चािन गने, 

vii. वडा तहमा स्वास््र् जनचेतना लवकास तथा  स्वास््र् सूचना कार्यिमको सञ्चािन गने,  

viii. शहरी तथा ग्रामीण स्वास््र् लक्िलनकको सञ्चािन गने, गराउने,  

ix. सावयजलनक शौचािर् तथा स्नान गहृको लनमायण र ब्र्वस्थापन गने, गराउन,े  
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x. वडास्तरीर् सामुिालर्क धाराको प्रबन्ध, कुवा, इनार तथा पोखरीको लनमायण, संरिण र  गुणस्तर लनर्मन गने,  

xi. घरबाट लनकास हुने फोहरमैिाको सङ्किन र व्र्वस्थापन, चोक तथा गल्िीहरूको सरसफाई, ढि लनकास, 

मरेका जनावरको व्र्वस्थापन, सतही पानीको लनकास तथा पानीको स्रोत संरिण गने, गराउन,े  

xii. कृलष तथा फिफूि नसयरीको स्थापना, समन्वर् र प्रवधयन तथा वडास्तरीर् अगुवा कृषक तालिमको 

अलभमुखीकरण गने, 

xiii. कृलष मिको माग सङ्किन गने,  

xiv. कृलषमा िाग्ने रोगहरूको लववरण तर्ार गने,  

xv. पशुपंछी लवकास तथा छाडा चौपार्ाको व्र्वस्थापन,  

xvi. वडालभत्रको चरन िेत्र संरिण तथा व्र्वस्थापन गने, 

xvii. स्थानीर् समुिार्का चाडपवय, भाषा संस्कृलतको लवकासको िालग किा, नाटक, जनचेतनामूिक तथा सांस्कृलतक 

कार्यिम गने गराउन,े 

xviii. स्थानीर् मौलिकता झलल्कने सांस्कृलतक रीलतरीवाजिाई संरिण तथा प्रवधयन गने, 

xix. वडालभत्र खेिकुि पूबायधारको लवकास गने,  

xx. अन्तर लवद्यािर् तथा वािक्िव माफय त खेिकूि कार्यिमको सञ्चािन गने गराउने,  

xxi. वडा िेत्रलभत्रको वाटोघाटो चािू अवस्थामा राख्ने तथा राख्न सहर्ोग गन,े  

xxii. वडालभत्रका सडक अलधकारिेत्रमा अवरोध र अलतिमण गनय नलिने,  

xxiii. बाटोघाटोको वाढी, पलहरो पन्छाउने, 

xxiv. घरेिु उद्योगको िगत सङ्किन तथा सम्भाव्र्ता पलहचान गने, 

xxv. वडालभत्र घरेिु उद्योगको प्रवियन गने,  

xxvi. प्रचलित कानून बमोलजम व्र्लिगत घटना िताय, अद्यावलधक र सोको अलभिेख संरिण गने,  

xxvii. व्र्लिगत घटना िताय सम्बन्धी जनचेतना कार्यिम सञ्चािन गने, 

xxviii. सामालजक सुरिा भत्ता लवतरण तथा अलभिेख अद्यावलधक गने,  

xxix. वडािाई बािमैत्री बनाउने, 

xxx. वडालभत्र आलथयक तथा सामालजक रुपमा पलछ परेका मलहिा, बािबालिका, िलित, अपाङ्गता भएका व्र्लि, 

जेष्ठ नागररक, अल्पसंख्र्क, सीमान्तकृत समुिार्को अलभिेख राखी सामालजक र आलथयक उत्थान सम्बन्धी 

काम गने,  

xxxi. लवलभन्न समुिार्का बीच सामालजक सिभाव र सौहाियता कार्म गने,  

xxxii. बािलववाह, मलहिा लवरुिको लहाँसा, छुवाछुत, िहजे तथा िाइजो, हलिर्ा प्रथा, छाउपडी, कमिरी प्रथा, 

बािश्रम, मानव बेचलवखन, लनरिरता जस्ता सामालजक कुररती र अन्धलवश्वासको अन्त्र् गने, गराउन,े  

xxxiii. प्रचलित कानूनको अधीनमा रही मािपोत तथा भूलम कर, व्र्वसार् कर, वहाि कर, लवज्ञापन कर, साःशुल्क 

पालकय ङ्ग, नर्ााँ व्र्वसार् िताय, लसफाररस िस्तरु, सवारी साधन कर, मनोरञ्जन करको िेखाजोखा र सङ्किन 

गरी गाउाँपालिकामा प्रलतवेिन सलहत रकम बुझाउने, 

xxxiv. असि लबरामी भएको बेवाररस वा असहार् व्र्लििाई नलजकको अस्पताि वा स्वास््र् केन्रमा पुयर्ाई 

औषधोपचार गराउन,े  

xxxv. असहार् वा वेवाररस व्र्लिको मतृ्र्ु भएमा लनजको िाह संस्कारको व्र्वस्था लमिाउने,  
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xxxvi. सडक बािबालिकाको उिार र पुनस्थायपना गने, गराउने, 

xxxvii. लभत्रको सामुिालर्क वन, वनजन्र् सम्पिा र जैलवक लवलवधताको संरिण र प्रवियन गने, 

xxxviii. वडा, टोि, बस्तीस्तरमा हररर्ािी िेत्र लबस्तार गने गराउने,  

xxxix. वडािाई वातावरणमैत्री बनाउने,  

xl. प्राङ्गाररक कृलष, सुरलित माततृ्व, लवद्याथी भनाय, पूणय खोप, खुिा लिशामुि सरसफाई, वातावरणमैत्री तथा 

बािमैत्री शासनजस्ता प्रवियनात्मक कार्यहरू गने, गराउने । 

(घ) कानून बमोलजमका लनर्मन कार्य गनाेः 

i. वडालभत्र सञ्चालित लवकास र्ोजना, आर्ोजना तथा संिग्न उपभोिा सलमलतहरूका कार्यको लनर्मन गने,  

ii. घर लनमायण गुणस्तर तथा भवन संलहता र मापिण्ड अनुसार भए नभएको अनुगमन गन,े लसकमी, डकमीिाई 

भूकम्प प्रलतरोधी भवन लनमायण सम्बन्धी तालिम लिने,  

iii. खाद्यान्न, माछा, मासु, तरकारी, फिफूि, पेर् पिाथय तथा उपभोग्र् सामग्रीको गुणस्तर र मूल्र्सूची अनुगमन गरी 

उपभोिा लहत संरिण गने, 

iv. वडालभत्रका उद्योग धन्िा र व्र्वसार्को प्रवधयन गरी िगत राख्ने, 

v. हाट बजारको व्र्वस्थापन गने, गराउने, 

vi. लवद्युत चहुावट तथा चोरी लनर्न्त्रण गने । 

vii. नाता, नागररकता आलिको लसफाररस तथा प्रमालणत गने । 

viii. आफ्नो भौगोलिक िेत्र लभत्रको लनमायण कार्य तथा अन्र् सेवको प्रर्ोजनका िालग लनमायण सामग्री, ज्र्ािा, भाडा, 

तथा महशूिको स्थानीर् िररेट तोक्ने । 

ix. आफ्नो वडालभत्रका उपभोिा सलमलत, सहकारी संस्था, लनजी िेत्र िगार्तका सबै लवकास साझेिारहरुसाँग 

लवकास लनमायण तथा सावयजलनक सेवा प्रवाहमा समन्वर् गने । 

x. समर् समर्मा नेपाि कानूनिे तोकेबमोलजम अन्र् काम गने । 

(ङ) अलभिेख व्र्वस्थापन, लसफाररस तथा प्रमालणत गन े

i. पञ्जीकरण, नागररकता तथा अलभिेख व्र्वस्थापन 

ii. महागाउाँपालिकामा व्र्लिगत घटनाको स्थानीर् त्र्ाङ्क सम्बन्धी नीलत, कानून, मापिण्ड, र्ोजना, कार्ायन्वर्न 

र लनर्मन, 

iii. संघीर् कानून र मापिण्ड बमोलजम गाउाँपालिकामा व्र्लिगत घटना )जन्म ,मतृ्र्ु, लवबाह, बसाइ सराइ, सम्बन्ध 

लवच्छेि र धमयपुत्र र धमयपुत्री  (को िताय , 

iv. आधुलनक प्रलवलध अपनाई व्र्लिगत घटनाको अलभिेख व्र्वस्थापन र प्रलतवेिन, 

v. नेपािी नागररकताको प्रमाणपत्रका िालग लसफाररस िगार्तका महत्वपूणय अलभिेखको व्र्वस्थापन, 

vi. स्थानीर् अलभिेख व्र्वस्थापन सम्बन्धी नीलत, कानून, मापिण्ड, र्ोजना, कार्ायन्वर्न र लनर्मन, 

vii. स्थानीर् स्तरको अलभिेख व्र्वस्थापन । 

viii. नाता प्रमालणत गने, 

ix. नागररकता तथा नागररकताको प्रलतलिलप लिनका िालग लसफाररस गने, 

x. बहाि करको िेखाजोखा लसफाररस गने,  
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xi. कोठा खोल्न रोहबरमा बस्ने, 

xii. मोही िगत कट्टाको लसफाररस गने, 

xiii. घर जग्गा करको िेखाजोखा लसफाररस गने, 

xiv. जन्म लमलत प्रमालणत गने, 

xv. व्र्ापार व्र्वसार् बन्ि भएको, सञ्चािन नभएको वा ब्र्ापार ब्र्वसार् हुाँिै नभएको लसफाररस गने, 

xvi. लमिापत्रको कागज गराउने लनवेिन िताय गनय लसफाररस गने, 

xvii. लववाह प्रमालणत तथा अलववालहत प्रमालणत गने, 

xviii. लनाःशुल्क वा सशुल्क स्वास््र् उपचारको लसफाररस गने, 

xix. अङ्ग्रेजी माध्र्ममा लसफाररस तथा प्रमालणत गने, 

xx. घर पाताि प्रमालणत गने, 

xxi. व्र्लिगत लववरण प्रमालणत गने, 

xxii. पुजायमा घर कार्म गने लसफाररस गने, 

xxiii. फरक, फरक नाम, थर, जन्म लमलत तथा प्रमालणत िुवै नाम गरेको व्र्लि एकै हो भन्ने लसफारीश गने, 

xxiv. नाम, थर, जन्म लमलत संशोधनको लसफाररस गने, 

xxv. जग्गा धनीपूजाय हराएको लसफाररस गने, 

xxvi. कागज र मन्जुरीनामा प्रमालणत गने, 

xxvii. लकत्ताकाट गनय लसफाररस गने, 

xxviii. संरिक प्रमालणत गने तथा संस्थागत र व्र्लिगत संरिक लसफाररस गने, 

xxix. जीलवतसाँगको नाता प्रमालणत गने, 

xxx. हकवािा वा हकिार प्रमालणत गने, 

xxxi. नामसारी गनय लसफाररस गन,े 

xxxii. जग्गाको हक सम्बन्धमा लसफाररस गने, 

xxxiii. मतृकसाँगको नाता प्रमालणत तथा सलज्मयन लसफाररस गने, 

xxxiv. उद्योग ठाउाँसारी गनय लसफाररस गने, 

xxxv. जीलवत रहकेो लसफाररस गने, 

xxxvi. पूवय प्राथलमक लवद्यािर् खोल्ने लसफाररस र अनुमलत लिने, 

xxxvii. जग्गा मूल्र्ाङ्कन लसफाररस प्रमालणत गने, 

xxxviii. लवद्यािर्को किा थप गनय लसफाररस गने, 

xxxix. पािन पोषणको िालग लसफाररस गने, 

xl. वैवालहक अङ्लगकृत नागररकता लसफाररस गन,े 

xli. आलथयक अवस्था कमजोर वा लबपन्नता प्रमालणत गनय वा आलथयक अवस्था बलिर्ो वा सम्पन्नता प्रमालणत  

xlii. लवद्यािर् ठाउाँ सारी गनय लसफाररस गने, 

xliii. धारा तथा लवद्युत जडानको िालग लसफाररस गने, 

xliv. प्रचलित कानून अनुसार प्रत्र्ार्ोलजत अलधकार बमोलजमको अन्र् लसफाररस वा प्रमालणत गने । 
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अनुसूची – ४ 

(लनर्म ४ को उपलनर्म (४) साँग सम्बलन्धत) 

गाउाँपालिका अध्र्ि, उपाध्र्ि, वडा अध्र्ि तथा सिस्र्को काम, कतयव्र् र अलधकार 

१. गाउाँपालिका अध्र्िको काम, कतयव्र् र अलधकाराः (१) गाउाँपालिका अध्र्िको काम, कतयव्र् र अलधकार िेहार् 

बमोलजम हुनेछाः 

(क) गाउाँ सभा तथा गाउाँ कार्यपालिकाको बैठक बोिाउने र बैठकको अध्र्िता गने । 

(ख) गाउाँ सभा तथा गाउाँ कार्यपालिकाको बैठकमा बैठकको कार्यसूची तथा प्रस्ताव पेश गने, गराउने । 

(ग)  गाउाँपालिकाको बालषयक कार्यिम तथा बजेट तर्ार गरी सभामा पेश गने । 

(घ)  गाउाँ कार्यपालिकाको लनणयर्मा गाउाँ सभाको अलधवेशनको आव्हान र समापनको घोषणा गने । 

(ङ)  गाउाँपालिकाका उपाध्र्ि वा सिस्र्िाई गाउाँपालिकाको कार्य लवभाजन लनर्माविी अनुरुपको लवषर्गत कार्य 

लजम्मेवारी बााँडफााँड तथा हरेफेर गने । 

(च) गाउाँसभा र गाउाँ कार्यपालिकाको लनणयर् कार्ायन्वर्न गने गराउने । 

(छ) गाउाँ कार्यपालिकाको िैलनक कार्यको सामान्र् रेखिेख, लनिेशन र लनर्न्त्रण गने । 

(ज) उपाध्र्ि तथा सिस्र्िाई गाउाँपालिकाको कामका िालग स्विेशलभत्र काजमा खटाउने । 

(झ) अध्र्ि प्रशासकीर् अलधकृतको सात लिनसम्मको लविा वा स्विेशलभत्रको काज स्वीकृत गने । 

(ञ)  गाउाँपालिकाको चि अचि सम्पलत्त हरेलवचार तथा ममयत सम्भार गने गराउने र आम्िानी, खचय, लहसाब र अन्र् 

कागजपत्र सुरलित राख्ने, राख्न िगाउने । 

(ट)  प्रचलित नेपाि कानून बमोलजम आवश्र्क लसफाररस गने । 

(ठ)  गाउाँ सभा वा गाउाँ कार्यपालिकािे तोकेका अन्र् काम गने । 

(२) गाउाँपालिका अध्र्ििे आफ्नो अनुपलस्थलतमा उपाध्र्ििाई कार्यवाहक गाउाँ अध्र्ि तोक्नु पनेछ । 

२. उपाध्र्िको काम, कतयव्र् र अलधकाराः (१) उपअध्र्िको काम, कतयव्र् र अलधकार िेहार् बमोलजम हुनेछाः  

(क) न्र्ालर्क सलमलतको संर्ोजक भई कार्य गने । 

(ख) गाउाँपालिका अध्र्िको अनुपलस्थलतमा कार्यबाहक गाउाँपालिका अध्र्ि भई कार्य गने । 

(ग) गाउाँसभा, गाउाँ कार्यपालिका तथा अध्र्ििे तोकेका अन्र् कार्य गने । 
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(२) उपाध्र्ििे आफ्नो गाउाँपालिका िेत्रबालहर जानु पिाय गाउाँपालिका अध्र्ििाई जानकारी लिनु पनेछ । 

३. वडा अध्र्िको काम, कतयव्र् र अलधकाराः (१) वडा अध्र्िको काम, कतयव्र् र अलधकार िेहार् बमोलजम हुनेछाः  

(क) आफ्नो वडा सलमलतको अध्र्ि भई कार्य गने । 

(ख) वडा सलमलतका सिस्र्हरुिाई वडा सलमलतको कामको बााँडफााँड गरी सहजीकरण तथा पररचािन गने । 

(ग) कार्यपालिकाको सिस्र् भई कार्य गने । 

(घ) वडाको लवकास र्ोजना, बजेट तथा कार्यिम तर्ार गन,े गनय िगाउने तथा स्वीकृलतका िालग गाउाँपालिकामा पेश गने 

। 

(ङ) वडाबाट कार्ायन्वर्न हुने र्ोजना तथा कार्यिमहरु कार्ायन्वर्न गने गराउने, लतनको अनुगमन गने तथा आवलधक 

समीिा गने गराउने । 

(च) प्रचलित नेपाि कानून बमोलजम आवश्र्क लसफाररस गने । 

(छ) तोलकए बमोलजम वा गाउाँपालिका अध्र्ििे तोकेका अन्र् कार्य गने । 

(२) वडाध्र्ििे आफ्नो अनुपलस्थलतमा सम्बलन्धत वडा सलमलतको जेष्ठ सिस्र्िाई कार्यवाहक तोकी सोको जानकारी 

गाउाँ कार्यपालिकािाई लिनुपनेछ । 

४.सिस्र्को काम, कतयव्र् र अलधकाराः (१) कार्यपालिकाको सिस्र्को काम, कतयव्र् र अलधकार िेहार् बमोलजम हुनेछाः– 

(क) कार्यपालिकाको बैठकमा भाग लिने । 

(ख) गाउाँपालिका अध्र्ििे तोकेको लबषर्गत िेत्रको संर्ोजक वा अध्र्ि भई तोलकएको कार्य गने । 

(ग) गाउाँपालिका अध्र्ििे तोकेका अन्र् कार्य गने । 

(२) सिस्र्िे गाउाँपालिका िेत्र बालहर जााँिा गाउाँपालिका अध्र्ििाई जानकारी लिई जानु पनेछ ।  

५. वडा सिस्र्को काम, कतयव्र् र अलधकाराः (१) वडा सिस्र्को काम, कतयव्र् र अलधकार िेहार् बमोलजम हुनेछाः 

(क) वडा सलमलतको बैठकमा भाग लिने । 

(ख) वडा अध्र्िको अनुपलस्थलतमा वडाअध्र्ििे तोके बमोलजम कार्यवाहक वडा अध्र्ि भई कार्य गने । 

(ग) वडा अध्र्ििे तोकेका अन्र् कार्य गने । 

(२) वडा सिस्र्िे गाउाँपालिका िेत्र बालहर जााँिा वडा अध्र्िमाफय त कार्यपालिकािाई जानकारी लिनु पनेछ ।  
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अनुसूची —५ 

लबषर्गत सलमलतहरुको लववरण 

(लनर्म ४ को उपलनर्म (६) संग सम्वलन्धत) 

(क) आलथयक लवकास सलमलत 

(ख) सामालजक लवकास सलमलत 

(ग) पूवायधार लवकास सलमलत 

(घ) वन, वातावरण तथा लवपि् व्र्वस्थापन सलमलत 

(ङ) सुशासन तथा संस्थागत लवकास सलमलत 

(च) लवधेर्क सलमलत 

 


