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_____________________ 

गुरााँस राजपत्र 

_____________________ 

________________________________________________________ 

गुरााँस गाउाँपालिकाद्वारा प्रकालित 

________________________________________________________ 

खण्डः १०   संख्ाः  ४१  लिलतः २०८३/०६/०२ 

_________________________________________________________ 

भागः २ 

________________________________________________________ 

गुरााँस गाउाँपालिकािे बनाएको ति िेलिए बमोलिमको लिर्देलिका सबबसाधारणको िानकारीका िालग प्रकाशन 

गररएको छ । 

 

गाउाँ का य्पालिकाको का्ायि् पररसर सुरक्षा लिरे्दलिका, २०८३ 

 

स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को दफा १०२ िे लदएको अलधकार प्रयोग गरी गुरााँस गाउाँपालिकािे गाउाँ 

कायबपालिकाको कायाबिय पररसर सुरक्षा लनदेलशका, २०८३ िारी गरेको छ । 
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गुरााँस गाउाँपालिका 

गाउाँ का य्पालिकाको का्ायि् पररसर सुरक्षा लिर्देलिका, २०८३ 

कायबपालिकाबाट स्वीकृत लमलतिः २०८३/०५/२४ 

प्रमाणीकरण लमलतिः २०८३/०६/०२ 

प्रस्ताविाः 

गुरााँस गाउाँ कायबपालिकाको कायाबिय पररसर, भौलतक पूवाबधार, लिन्सी तथा सरकारी सम्पलि, अलभिेि र सूचना प्रलवलध 

प्रणािीको सुरलक्षत संरक्षण गनब; 

कायबपालिका कायाबियमा कायबरत िनप्रलतलनलध, कमबचारी, आम सेवाग्राही तथा आगन्तुकहरूको भौलतक सुरक्षा 

सुलनलित गदै अनुशालसत, व्यवलस्थत, पारदशी र भयरलहत वातावरणमा सेवा प्रवाह सञ्चािन गनब; 

साथै, अनलधकृत प्रवेश, तोडफोड, चोरी, आगिागी एवं अन्य सम्भालवत आकलस्मक सुरक्षा िोलिमहरूिाई समयमै 

लनयन्रण, न्यूनीकरण तथा प्रभावकारी व्यवस्थापन गनब वान्छनीय भएकोिे; 

स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को दफा ११ एवं दफा १०२ तथा गुरााँस गाउाँ कायबपालिका (कायबसम्पादन) 

लनयमाविी, २०८३ िे लदएको अलधकार प्रयोग गरी गाउाँ कायबपालिकािे यो लनदेलशका तिुबमा गरी िागु गरेको छ । 

पररच्छेर्द–१: प्रारलभभक 

१. संलक्षप्त िाि र प्रारभभ: 

(१) यस लनदेलशकाको नाम "गुरााँस गाउाँपालिका गाउाँ कायबपालिकाको कायाबिय पररसर सुरक्षा लनदेलशका, २०८३" रहकेो 

छ। 

(२) यो लनदेलशका गुरााँस रािपरमा प्रकाशन भएको लमलतदेलि िागू हुनेछ। 

२. पररभाषा: 

लवषय वा प्रसङ्गिे अको अथब निागेमा यस मापदण्डमा,— 

(क) "गाउाँपालिका" भन्नािे कणाबिी प्रदेश अन्तगबत दैिेि लिल्िामा अवलस्थत गुरााँस गाउाँपालिका सम्झनु पछब। 

(ि) "का्ायि् पररसर" भन्नािे गुरााँस गाउाँ कायबपालिकाको मुख्य भवन, सभाहि, प्रशासलनक शािाहरू, प्राङ्गण, 

सवारी पालकब ङ स्थि, भण्डारण गहृ तथा घेराबारलभरको सम्पूणब सावबिलनक िग्गा सम्झनु पछब। 
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(ग) "सुरक्षा अलिकृत/इन्चाजय" भन्नािे कायाबिय पररसरको समग्र भौलतक, प्रालवलधक तथा िनशलि सुरक्षा हनेब 

गाउाँपालिकािे तोकेको कमबचारी वा नगर प्रहरी/सुरक्षाकमी प्रमुि सम्झनु पछब। 

(घ) "सेवाग्राही/आगन्तुक" भन्नािे कायाबियको काम लसिलसिामा पररसरलभर प्रवेश गने सवबसाधारण, 

सरोकारवािा तथा अलतलथहरू सम्झनु पछब। 

पररच्छेर्द–२: उद्देश्् तथा के्षत्र अलिकार 

३. उद्देश््हरू: 

(क) कायबपालिका कायाबिय पररसर, लिन्सी/भौलतक सम्पलि, अलभिेि, सूचना प्रलवलध प्रणािी र कमबचारीहरूको उच्च 

सुरक्षा सुलनलित गने। 

(ि) सेवाग्राहीहरूका िालग अनुशालसत, व्यवलस्थत, पारदशी र भयरलहत सेवा प्रवाहको वातावरण लसिबना गने। 

(ग) अनलधकृत प्रवेश, तोडफोड, चोरी, आगिागी तथा आकलस्मक िोलिमिाई लनयन्रण र व्यवस्थापन गने। 

(घ) आगिागी, भूकम्प, पलहरो तथा अन्य प्राकृलतक वा अप्राकृलतक लवपद ्का बेिा तत्काि उद्धार र राहत प्रबन्ध 

लमिाउने। 

४. के्षत्र अलिकार: 

यो लनदेलशका रानीमिालस्थत गुरााँस गाउाँपालिकाको मुख्य प्रशासलनक भवन, शािा कायाबियहरू, सभाहि, पालकब ङ 

स्थि, पररसरलभर रहकेा भण्डार गहृ (Store), प्रालवलधक शािा, र पररसर घेराबारलभरका सम्पूणब संरचनाहरूमा िागू 

हुनेछ। 

पररच्छेर्द–३: प्रवेि लि्न्त्रण तथा आगन्तुक व््वस्थापि 

५. प्रवेिद्वार सुरक्षा र र्दताय प्रणािी: 

(१) पररसरमा मुख्य प्रवेशद्वार (Main Gate) र एउटा आपतकािीन प्रवेशद्वार (Emergency Exit Gate) को 

व्यवस्था हुनुपनेछ। कायाबियको मुख्य प्रवेशद्वारमा अलनवायब रूपमा सुरक्षा गाडब/नगर प्रहरी िटाइनेछ। आपतकािीन 

ढोका सामान्य अवस्थामा बन्द रालिनेछ र आपतकािीन पररलस्थलतमा मार िोलिनेछ। 

(२) सुरक्षा गाडब वा नगर प्रहरीको मुख्य लिम्मेवारी देहाय बमोलिम हुनेछ:  

क) मुख्य ढोकामा आगन्तुकको िााँच र दताब।  

ि) पररसरलभर गस्ती (Patrolling) र शंकास्पद गलतलवलधको लनगरानी।  
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ग) कायाबिय समय पिात (राती र लबदाको लदन) पररसरको सुरक्षा कडा पानुब। 

(३) सेवाग्राही तथा आगन्तुकहरूिे प्रवेश गनुबअलघ आफ्नो पररचय िुल्ने लववरण (नाम, ठेगाना, सम्पकब  नम्बर, भेट्नुपने 

अलधकारी/शािा र उद्देश्य) प्रवेश पुलस्तका (Visitor Register) वा लडलिटि लभलिटर लसस्टममा दताब गराउनुपनेछ। 

दताब पिात सुरक्षाकमीिे आगन्तुक पास (Visitor Badge) उपिब्ध गराउनेछन्। पररसरबाट बालहरराँदा सो पास गेटमा 

लफताब गनुबपनेछ। 

(४) शंकास्पद वस्तु, हातहलतयार, प्रज्जज्जविनशीि पदाथब वा प्रलतबलन्धत सामग्री बोकेका व्यलििाई प्रवेश लदइने छैन। 

आवश्यक परेमा मेटि लडटेक्टर (Handheld Metal Detector) माफब त िााँच गररनछे। 

(५) पररसरका सबै संवेदनशीि के्षरहरू (मुख्य ढोका, पालकब ङ, भवन पछालडको भाग, स्टोर रूम) मा पयाबप्त प्रकाशको 

व्यवस्था गररनेछ। मुख्य-मुख्य ठाउाँमा अटोमेलटक/सोिार ब्याकअपसलहतको एिइडी िाइट िडान गररनेछ तालक लवद्युत् 

कटौती हुाँदा पलन सुरक्षामा असर नपरोस्। 

(६) कमबचारीहरूका िालग अलनवायब रूपमा कायाबियिे िारी गरेको पररचयपर (ID Card) वा बायोमेलिक/स्माटब 

काडबमाफब त प्रवेशको व्यवस्था गररनेछ। 

६. लिषेलित गलतलवलिहरू: 

गाउाँपालिका पररसरलभर देहायका कायबहरू गनब पूणबतया प्रलतबन्ध िगाइएको छ: 

क) मादक पदाथब तथा नशािन्य पदाथब सेवन गरी प्रवेश गनब। 

ि) अनुमलतलवना हातहलतयार, लवष्फोटक पदाथब वा प्रज्जज्जविनशीि वस्तु ल्याउन। 

ग) रािनीलतक सभा, लवरोध प्रदशबन, नारा-बािी वा हड्ताि गनब। 

घ) अनलधकृत रूपमा फोटो, लभलडयो वा लभलडयोग्राफी (लवशेष गरी गोपनीय शािा र कागिात) गनब। 

ङ) धूम्रपान तथा सुतीिन्य पदाथबको प्रयोग गनब (पररसरिाई पूणब धूम्रपानमुि के्षर बनाइनेछ)। 

पररच्छेर्द–४: भौलतक, प्रालवलिक तथा सवारी सुरक्षा िापर्दण्ड 

७. लससीलिभी (CCTV) तथा लडलजिि लिगरािी: 

(१) कायाबिय पररसरको मुख्य प्रवेशद्वार, प्राङ्गण, corridors, लिन्सी शािा, रािस्व शािा र सभाहिमा २४ सै घण्टा 

लससीलटभी क्यामेरा सञ्चािनमा रहनेछन्। 

(२) लससीलटभी फुटेि कम्तीमा ३० लदनसम्म सुरलक्षत भण्डारण (Backup) गरी रालिनेछ र यो गोप्य रहनेछ। 
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(३) सीसीटीभी अनुगमन कक्ष (Control Room) प्रशासकीय अलधकृत वा तोलकएको सुरक्षा प्रमुिको प्रत्यक्ष 

लनगरानीमा रहनेछ। 

(४) सभबर कक्ष, लिन्सी भण्डार र रािस्व शािामा मोसन सेन्सर र घुसपैठ अिामब (Intrusion Alarm System) िडान 

गररनेछ। 

८. भौलतक घेराबार तथा सुरक्षा: कायाबिय पररसरको बालहरी लसमानामा कम्तीमा ७ लफट उचाइको पक्की पिाबि वा 

तारबार (Compound Wall) र मुख्य गेट लनयलन्रत प्रणािीयुि हुनुपनेछ। घेराबार, पिाबि तथा तारिािीको भौलतक 

अवस्था प्रत्येक ३ मलहनामा लनरीक्षण गरी तत्काि ममबतसम्भार गररनेछ। 

९. सवारी सािि पालकय ङ व््वस्थापि: 

(१) गाउाँपालिकाका सरकारी सवारी साधन र सेवाग्राहीका सवारी साधनका िालग पथृक पालकब ङ स्थि तोलकनेछ। 

(२) तोलकएको पालकब ङ स्थिभन्दा बालहर वा बाधा पुग्ने गरी सवारी साधन िडा गनब पाइने छैन। 

(३) पालकब ङ के्षरमा इन्धन चहुावट वा आगिागीिन्य िोलिम रोक्न लनयलमत अनुगमन गररनेछ। 

पररच्छेर्द–५: लवपर््द, अलनि सुरक्षा तथा सूचिा सुरक्षा 

१०. अलनि सुरक्षा (Fire Safety): 

(१) प्रत्येक तल्िा, लिन्सी शािा, कम्प्युटर सभबर रुम र भान्साघर नलिक पयाबप्त संख्यामा चािु अवस्थाका 

अलग्नलनयन्रक यन्र (Fire Extinguisher) रालिनुपनेछ। अलग्नशामक यन्रहरूको ररलफलसिङ र प्रालवलधक अवस्था 

६-६ मलहनामा िााँच गररनेछ। 

(२) आपत्कािीन अवस्थामा बालहर लनस्कने बाटो (Emergency Exit) स्पष्ट रूपमा लचन्ह हुनुपनेछ। आपतकािीन 

अवस्था (भूकम्प, आगिागी) मा िम्मा हुने गरी पररसरलभर 'सुरलक्षत स्थि' (Assembly Point) तोलकनेछ। 

(३) वषबमा कम्तीमा एक पटक कमबचारी तथा सुरक्षाकमीहरूका िालग आगिागी र भूकम्पसम्बन्धी पूवबतयारी (Mock 

Drill) सञ्चािन गररनेछ। 

११. अलभिेख तथा सभयर सुरक्षा: 

(१) गाउाँपालिकाका महत्त्वपूणब कागिात, योिना सम्झौता फाइि तथा रािस्वसम्बन्धी से्रस्ता सुरलक्षत दराि र 

कोठामा रालिनेछ। 

(२) भण्डार गहृमा प्रवेश गदाब लिन्सी शािा प्रमुिको रोहवरमा मार प्रवेश गनब पाइनेछ। 
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(३) सभबर कक्षमा सूचना प्रलवलध अलधकृत (IT Officer) वा तोलकएको प्रालवलधक बाहके अन्य व्यलि प्रवेश गदाब 

अलनवायब अनुमलत लिनुपनेछ। महत्वपूणब डाटा सुरक्षाका िालग साइबर सुरक्षा मापदण्ड र सुरलक्षत ब्याकअप प्रणािी 

अपनाइनेछ। 

१२. सुरक्षा प्रिुख/प्रिासकी् सिन्व् 

क) प्रमुि प्रशासकीय अलधकृतिे तोकेको प्रशासकीय अलधकारी वा लिन्सी शािा प्रमुििे सुरक्षा व्यवस्थाको 

समग्र अनुगमन गनेछन्। 

ि) स्थानीय नेपाि प्रहरी (इिाका प्रहरी कायाबिय/प्रहरी चौकी) साँग लनयलमत समन्वय कायम रालिनेछ। 

पररच्छेर्द–६: आचारसंलहता, उल्िंघि र कारबाही 

१३. आचरण र अिुिासि: 

कायाबिय पररसरलभर तािाबन्दी गने, हुिमल्ि गन,े नाराबािी गने, कमबचारीिाई गािीगिौि वा कुटलपट गने तथा 

सावबिलनक सम्पलि तोडफोड गने कायब पूणबतया गैरकानूनी मालननेछ। 

१४. कािूिी कारबाही: 

यस मापदण्डको उल्िंघन गने वा पररसरलभर अशालन्त लसिबना गने व्यलििाई प्रचलित कानून, मुिुकी अपराध संलहता 

र स्थानीय प्रशासन ऐन बमोलिम प्रहरी लनयन्रणमा लदई कानूनी कारबाही गररनेछ। तोडफोड वा क्षलत पुर् याएको िण्डमा 

क्षलतपूलतब रकम सोही व्यलि वा समूहबाट असुिउपर गररनेछ। 

१५. सिीक्षा तथा पररिाजयि 

क) यो सुरक्षा लनदेलशका िागू भएको लमलतिे प्रत्येक वषब पुनराविोकन (Review) गररनछे। 

ि) पररलस्थलत, सुरक्षा िोलिम वा प्रलवलधको लवकास अनुसार गाउाँ कायबपालिकाको लनणबयबाट यस लनदेलशकामा 

आवश्यक संशोधन तथा पररमािबन गनब सलकनेछ। 

 

 आज्ञािे,  

  ओम प्रकाश देवकोटा 

प्रमुि प्रशासकीय अलधकृत 

 


