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िरुााँस िाउाँपामलका 

िाउाँ काययपामलकाको कायायलय 

रानीित्ता, दैलेख 

कर्ायली, प्रदेश 

 



उपभोक्ता समिमिको िठन सम्बन्धी प्रकृया 

आयोजना तथलका आयोजनाबाट लाभास्न्िि हनु सक्ने सम्पूर्य घरपररिारहरुका िध्ये अमधकाांशको उपस्तथमििा 
भेला बतन ुपदयछ । भेलाको मनर्यय सकेसम्ि सियसम्िमििा हनु ुपदयछ । भेला बतन ुभन्दा 7 (साि) ददन 
अिािै सूचना िरर भेला बतनकुो कारर् सिेि जानकारी िराउन ुपदयछ । उपभोक्ता समिमि िठन िदाय मनम्न 
विषयिा ध्यान ददन ुपदयछ । 

✓ 7 (साि) ददन अिािै भेलाको मिमि, सिय र तथान साथै भेलाको विषयका िारेिा जानकारी िराउन ु
पने, 

✓ आयोजनाबाट लाभास्न्िि उपभोक्ताहरुको आि भेलािाट अमधकिि सहभामििािा सम्बस्न्धि आयोजना 
तथलिा नै 7 (साि) देस्ख 11 (एघार) सदतयीय उपभोक्ता समिमि िठन िनुयपने, 

✓ उपभोक्ता समिमि िठन िदाय िडा अध्यक्ष/िडा सदतय/िडा सस्चि िा प्रमिमनमधको उपस्तथमििा िात्र 
समिमि िठन िनुयपने, 

✓ कायायलयको प्रमिमनमधले उक्त भेलािा आयोजनाको सांस्क्षप्त वििरर् र समिमिको सांरचना सवहिको 
जानकारी िराउन ुपने, 

✓ समिि िठनिा सिािेशी मसद्धान्ि अपनाउन ु पनेछ । जसिा 33 प्रमिशि िवहलाको प्रमिमनमधत्ि 
अमनिायय िराउन ुपनेछ । जसिध्ये अध्यक्ष, सस्चि र कोषाध्यक्ष िध्ये कस्म्ििा 1 (एक) जना िवहला 
हनु ैपनेछ, 

✓ एक व्यस्क्त एक भन्दा िढी उपभोक्ता समिमिको सदतय हनु र एकै पररिारका एक भन्दा बढी सदतय 
एउटै उपभोक्ता समिमििा सदतय हनु पाउने छैन, 

✓ सके सम्ि आि सहिमििा अन्यथा बहिुिका आधारिा समिमि िठन िनुयपने, 
✓ योजनािि अनिुिन समिमि िठन िदाय कम्िीिा 1 (एक) जना िवहला सवहि 3 (मिन) सदतयीय 

अनिुिन समिमि िठन िनुयपनेछ । 

✓ उपभोक्ता समिमिको बैंक खािा अध्यक्ष, सस्चि र कोषाध्यक्षको सांयकु्त दतिखििा सञ्चालन िनुयपनेछ । 

 

उपभोक्ता समिमिको सदतय बन्नका लामि चावहने योग्यिा 
 

✓ सम्बस्न्धि आयोजना क्षेत्रको तथायी बामसन्दा, 
✓ 18 बषय उिेर परूा भएको, 
✓ फौजदारी अमभयोििा अदालििाट कसरुदार नठहराएको, 
✓ सरकारी बााँकी बक्यौिा िा पेश्की फतयौट िनय बााँकी नरहेको, 
✓ अन्य कुनै उपभोक्ता समिमिको सदतय नरहेको, 
✓ कुनै सरकारी ओहोदािा नरहेको, 



उपभोक्ता समिमिको काि, कियव्य र अमधकार 

✓ सम्झौिा बिोस्जिको कायय सम्पादन िने, 
✓ उपभोक्ताहरुलाई कायायलयबाट प्राप्त सूचना िथा िाियदशयनको जानकारी िराउने, 
✓ सम्झौिा बिोस्जि कायय िदाय कायायलयबाट आिश्यक मनदेशन प्राप्त िनुय पने भए प्राप्त िरेर िात्र िने, 
✓ उपभोक्ता समिमिको कायय सम्पादनलाई प्रभािकारी बनाउन समिमिका सदतयहरुको कायय विभाजन र 

स्जम्िेिारी बााँडफााँड िने, 
✓ उपभोक्ता समिमिका सदतयहरुको क्षििा विकास िने, 
✓ सम्झौिा बिोस्जिको कािको पररिार्, िरु्तिर, सिय र लािि पररिियन िनुयपने देस्खएिा 

कायायलयलाई अनरुोध िरेर िातै्र कायय सरुु िने, 
✓ आयोजनाको ददिो व्यितथापनका सम्बन्धी आिश्यक अन्य कायय िने, 
✓ 2 लाख भन्दा िामथको योजनाको हकिा आयोजना सञ्चालन िनुय अिािै आयोजना तथलिा सूचना 

पाटी राख्न,े 
 

 

आयोजनाहरुको सम्झौिा, रमनङ िील, अस्न्िि वकतिा भकु्तानी र बैंक खािा सांचालन मसफाररसको लामि 
पेश िनुयपने आिश्यक कािजािहरु 

 

 
योजना सम्झौिाको लामि आिश्यक पने कािजािहरु 

क्र.सां. वििरर् भएको नभएको कैवफयि 
1 योजना सम्झौिा मनिेदन पत्र    
2 िडा कायायलयको योजना सम्झौिा मसफाररस पत्र    
3 उपभोक्ता समिमि िठनको मनर्ययको प्रमिमलवप    
4 उपभोक्ता समिमिको पदामधकारी एिां सदतयहरु सबैको नािररकिा 

प्रिार्पत्रको प्रमिमलवप 
   

5 योजना तथलको काि अस्घको अितथा देस्खने फोटोहरु    
6 प्राविमधक शाखाबाट ियार भएको लािि अनिुान    

 

 

 

 

 



 

योजनाको रमनङ िील भकु्तानी मलन आउाँदा आिश्यक पने कािजािहरु 

क्र.सां. वििरर् भएको नभएको कैवफयि 
1 रमनङ िील भकु्तानी िाि मनिेदन पत्र    
2 िडा कायायलयको रमनङ िील भकु्तानीको लामि मसफाररस पत्र    
3 उपभोक्ता समिमिले रमनङ िील भकु्तानी िाि सम्बन्धी िरेको मनर्ययको 

प्रमिमलवप (आय व्यय तपष्ट खलेुको साियजमनक परीक्षर् र खचय 
साियजमनक िररएको) 

   

4 उपभोक्ताहरुको भेलाबाट िदठि योजनािि अनिुिन समिमिले रमनङ 
िील भकु्तानीको लामि मसफाररस िने सम्बन्धी िरेको मनर्ययको 
प्रमिमलवप 

   

5 खचय रकिको िील भपायई लिायि आिश्यक कािजािहरु    
6 काि भईरहेको अितथाको फोटोहरु    
7 दईु लाख भन्दा िामथका योजनाका लामि आयोजना तथलिा रास्खएको 

होमडयङ्ग बोडय देस्खने िरर स्खस्चएको फोटोहरु 
   

8 प्राविमधक शाखाबाट ियार भएको िूल्याङ्कन प्रमििेदन    
9 रमनङ िील भकु्तानी सम्बन्धी िडा र पामलका तिरीय अनिुिन िथा 

सपुरीिेक्षर् समिमिको अनिुिन प्रमििेदन 

   

10 उपभोक्ता समिमिको बैंक खािा प्रष्ट खलेुको चेकबकुको प्रमिमलवप    
 

योजनाको अस्न्िि रकि भकु्तानी मलन आउाँदा आिश्यक पने कािजािहरु 

क्र.सां. वििरर् भएको नभएको कैवफयि 
1 अस्न्िि रकि भकु्तानी िाि मनिेदन पत्र    
2 िडा कायायलयको अस्न्िि रकि भकु्तानीको लामि मसफाररस पत्र    
3 उपभोक्ता समिमिले अस्न्िि वकतिा भकु्तानी िाि सम्बन्धी िरेको 

मनर्ययको प्रमिमलवप (भेलाबाट आय व्यय तपष्ट खलेुको साियजमनक 
परीक्षर् र खचय साियजमनक िररएको) 

   

4 उपभोक्ताहरुको भेलाबाट िदठि योजनािि अनिुिन समिमिले अस्न्िि 
वकतिा भकु्तानीको लामि मसफाररस िने सम्बन्धी िरेको मनर्ययको 
प्रमिमलवप 

   

5 साियजमनक परीक्षर् फारि, खचय साियजमनक सूचना फारि र उपभोक्ता 
समिमिको भौमिक िथा वित्तीय प्रमििेदन फारि  

   



6 खचय रकिको िील भपायई लिायि आिश्यक कािजािहरु    
7 काि भईरहेको अितथाको फोटोहरु    
8 दईु लाख भन्दा िामथका योजनाका लामि आयोजना तथलिा रास्खएको 

होमडयङ्ग बोडय देस्खने िरर स्खस्चएको फोटोहरु 
   

9 प्राविमधक शाखाबाट ियार भएको कायय सम्पन्न िूल्याङ्कन प्रमििेदन    
10 कायय सम्पन्न रकि भकु्तानी सम्बन्धी िडा र पामलका तिरीय अनिुिन 

िथा सपुरीिेक्षर् समिमिको अनिुिन प्रमििेदन 

   

11 उपभोक्ता समिमिको बैंक खािा प्रष्ट खलेुको चेकबकुको प्रमिमलवप    
 

योजनाको बैंक खािा सांचालन मसफाररसका लामि आिश्यक पने कािजािहरु 

क्र.सां. वििरर् भएको नभएको कैवफयि 
1 बैंक खािा सांचालन मसफाररस िाि मनिेदन पत्र    
2 बैंक खािा सांचालन सम्बन्धी भएको मनर्ययको प्रमिमलवप    
3 उपभोक्ता समिमिको बैंक खािा सांचालनको लामि भरेको सक्कल निूना 

दतिखि फारि, सांतथािि फारि र खािािालाको KYC फारि 
   

4 समिमिका अध्यक्ष, सस्चि र कोषाध्यक्षको 2/2 प्रमि फोटो र 
नािररकिा प्रिार्पत्रको प्रमिमलवप 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

उपभोक्ता समिमि िठन मनर्यय पसु्तिकाको निूना 
 

आज मिमि २०83....साल......िवहना......ििेका ददन ..........................(तथान) िा िरुााँस िाउाँपामलकाद्धारा 
आ.ि.2083/084 िा विमनयोस्जि रकि खचय िरी सांचालन िनुयपने 
...................................................................................आयोजनाको उपभोक्ता समिमि िठन 
िनयका लामि आयोजना िररएको भेला िडा नां. ...........का िडा अध्यक्ष/सदतय/कियचारी श्री 
........................................................को रोहिरिा श्री .................................................को 
अध्यक्षिािा बैठक बमस मनम्न उपस्तथमििा देहायका प्रतिािहरु िामथ छलफल िरर मनम्नानसुारको मनर्ययहरु 
पाररि िररयो ।  

उपस्तथिहरु 

 1. श्री.............................................................................................. 
 2. श्री.............................................................................................. 
 3. श्री.............................................................................................. 
 4. श्री.............................................................................................. 
 5. श्री.............................................................................................. 
 6. श्री.............................................................................................. 
 7. श्री.............................................................................................. 
 8. श्री.............................................................................................. 
 10. श्री.............................................................................................. 
 11. श्री.............................................................................................. 
 12. श्री.............................................................................................. 
 13. श्री.............................................................................................. 
 14. श्री.............................................................................................. 
 15. श्री.............................................................................................. 
 16. श्री.............................................................................................. 
 17. श्री.............................................................................................. 



 18. श्री.............................................................................................. 
 19. श्री.............................................................................................. 
 20. श्री.............................................................................................. 
 21. श्री.............................................................................................. 
 22. श्री.............................................................................................. 
 23. श्री.............................................................................................. 
 24. श्री.............................................................................................. 
 25. श्री.............................................................................................. 
 26. श्री.............................................................................................. 
 27. श्री.............................................................................................. 
 28. श्री.............................................................................................. 
 29. श्री.............................................................................................. 
 30. श्री.............................................................................................. 
 31. श्री.............................................................................................. 
 32. श्री.............................................................................................. 
 33. श्री.............................................................................................. 
 34. श्री.............................................................................................. 
 35. श्री.............................................................................................. 
 36. श्री.............................................................................................. 
 37. श्री.............................................................................................. 
 38. श्री.............................................................................................. 
 39. श्री.............................................................................................. 
 40. श्री.............................................................................................. 

 

 

 



 

प्रतिािहरु 

1. उपभोक्ता समिमि िठन सम्बन्धिा । 

2. योजनािि अनिुिन समिमि िठन सम्बन्धिा । 

3. योजनाको सम्झौिा िनय जाने सम्बन्धिा । 

4. बैंक खािा सांचालन िने सम्बन्धिा । 

5. विविध । 

मनर्ययहरु 

मनर्यय नां. १:-   प्रतिाि नां. १ िामथ छलफल िदाय ...................................................................... 
योजना/काययक्रि सांचालन िनयका लामि श्री ..........................................................को अध्यक्षिािा 
देहाय बिोस्जिका पदामधकारी र सदतयहरु रहने िरर उपभोक्ता समिमि िठन िने मनर्यय सियसम्िमििा पाररि 
िररयो ।  

देहाय 

1. श्री................................................................. अध्यक्ष 
2. श्री................................................................. सस्चि 
3. श्री................................................................. कोषाध्यक्ष 
4. श्री................................................................. सदतय 
5. श्री................................................................. सदतय 
6. श्री................................................................. सदतय 
7. श्री................................................................. सदतय 
8. श्री................................................................. सदतय 
9. श्री................................................................. सदतय 

10. श्री................................................................. सदतय 
11. श्री................................................................. सदतय 

 

मनर्यय नां. 2:-   प्रतिाि नां. 2 िामथ छलफल िदाय ...................................................................... 
आयोजनाको सांचालन िदाय आउन सक्ने सितयाहरुको सिाधान िथा सहजीकरर् िनय र सांचामलि आयोजना 
िरु्तिरीय रुपिा बनाए िा नबनाएको, िोवकएको सियािमध मभत्र सम्पन्न हनु सक्ने िा नसक्ने र लािि 
इवष्टिेट अनसुारको कायय भए िा नभएको विषयिा अनिुिन िथा सपुरीिेक्षर् िनयका लामि देहाय बिोस्जिका 



पदामधकारीहरु रहने िरी िीन सदतयीय योजनािि अनिुिन समिमि िठन िने मनर्यय सियसम्िमििा पाररि 
िररयो ।  

देहाय 

1. श्री................................................................. सांयोजक 

2. श्री................................................................. सदतय 

3. श्री................................................................. सदतय 

 

मनर्यय नां. 3:-  प्रतिाि नां. 3 िामथ छलफल िदाय उपभोक्ता समिमििा रहने पदामधकारीहरु िध्ये 
................श्री................................................................लाई िडा/िाउाँपामलकाको कायायलयिा 
योजना सम्झौिा िने काययको लामि अस्तियारी प्रदान िने मनर्यय सियसम्िमििा पाररि िररयो । 

मनर्यय नां. 4:-  प्रतिाि नां. 4 िामथ छलफल िदाय ................................................................. 
उपभोक्ता समिमि, िरुााँस िाउाँपामलका-......दैलेख नाििा समिमिका अध्यक्ष श्री 
..................................................., सस्चि श्री .........................................र कोषाध्यक्ष श्री 
..........................................................को सांयकु्त दतिखििा प्रभ ुबैंक, िरुााँस शाखािा बैंक खािा 
सांचालन िने मनर्यय सियसम्िमििा पाररि िररयो । 

मनर्यय नां. 5:-  प्रतिाि नां. 5 विविध िामथ छलफल िदाय आयोजना कायायन्ियनका लामि सम्पूर्य कायय िने 
िरी उपभोक्ता समिमिलाई अस्तियारी प्रदान िने मनर्यय िदै आजको यस भेलालाई सिापन िने मनर्यय 
सियसम्िमििा पाररि िररयो ।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

वकतिा/पेश्की रकि िाि सम्बन्धी मनर्यय पसु्तिकाको निूना 
 

आज मिमि २०83.....साल......िवहना......ििेका ददन ................................................................. 
आयोजना सांचालनका लामि िठन भएको उपभोक्ता समिमिको बैठक समिमिका अध्यक्ष श्री 
..................................................................को अध्यक्षिािा बमस िपमसल बिोस्जिको उपस्तथमििा 
देहाय बिोस्जिको प्रतिािहरु उपर छलफल िरर मनम्नानसुारको मनर्यय िररयो ।  

उपस्तथिहरु 

 1. श्री.................................................................. अध्यक्ष 

 2 श्री.................................................................. कोषाध्यक्ष 
 3. श्री.................................................................. सस्चि 
 4. श्री.................................................................. सदतय 
 5. श्री.................................................................. सदतय 
 6. श्री.................................................................. सदतय 
 7. श्री.................................................................. सदतय 
 8. श्री.................................................................. सदतय 
 10. श्री.................................................................. सदतय 
 11. श्री.................................................................. सदतय 

अिस्न्त्रि 

 1. श्री..................................................................  

 2 श्री..................................................................  
 3. श्री..................................................................  
 4. श्री..................................................................  
 5. श्री..................................................................  

 

 

 

 



प्रतिािहरु 

1. ..............वकतिा रकि भकु्तानी िाि  सम्बन्धिा । 

2. हालसम्ि भएको खचय अनिुोदन सम्बन्धिा । 

3. विविध । 

मनर्ययहरु 

मनर्यय नां. 1:-   प्रतिाि नम्बर 1 िामथ छलफल िदाय .................................................................. 
आयोजनाको सम्झौिा भई मनिायर् सम्बन्धी कायय सांचालन भई रहेको छ । मनिायर् कायय सांचालनको लामि 
रकि आिश्यक भएको हुाँदा हालसम्ि भएको कायय प्रिमिको आधारिा.................वकतिा रकि भकु्तानीको 
लामि प्राविमधक िूल्याङ्कन, िील भपायई लिायि आिश्यक कािजािहरु िाउाँपामलकािा पेश िरी रकि भकु्तानी 
िाि िने मनर्यय सियसम्िमििा पाररि िररयो । 

मनर्यय नां. 2:-   प्रतिाि नां. 2 िामथ छलफल िदाय आयोजना सांचालनको क्रििा हालसम्ि भए िरेका देहाय 
बिोस्जिका खचय अनिुोदन िने मनर्यय सियसम्िमििा पाररि िररयो ।  

देहाय 

अम्दानी िफय  खचय िफय  
1. िाउाँपामलकाबाट अनदुान रु. 

2. समिमिबाट जनश्रिदान रकि रु. 

3. अन्य मनकायबाट अनदुान रकि रु. 

 

1.  

2.  

3.  

4.  

5.  

6.  

7.  

8.  

9.  

जम्िा रकि रु. जम्िा रकि रु. 
 

मनर्यय नां. 3:-  प्रतिाि नां. 3 विविध िामथ छलफल िदाय आिश्यकिाको आधारिा पनु: बैठक बतने िरी 
आजको बैठक सिापन िने मनर्यय सियसम्िमििा पाररि िररयो ।  



आयोजनाको म्याद थप सम्बन्धी मनर्यय पसु्तिकाको निूना 

 

आज मिमि २०83 .....साल......िवहना......ििेका ददन............................................................  

आयोजना सांचालनका लामि िठन भएको उपभोक्ता समिमिको बैठक समिमिका अध्यक्ष श्री 
............................... को अध्यक्षिािा बमस िपमसल बिोस्जिको उपस्तथमििा देहाय बिोस्जिको प्रतिािहरु 
उपर छलफल िरर मनम्नानसुारको मनर्यय िररयो ।  

उपस्तथिहरु 

 1. श्री.................................................................. अध्यक्ष 

 2 श्री.................................................................. कोषाध्यक्ष 
 3. श्री.................................................................. सस्चि 
 4. श्री.................................................................. सदतय 
 5. श्री.................................................................. सदतय 
 6. श्री.................................................................. सदतय 
 7. श्री.................................................................. सदतय 
 8. श्री.................................................................. सदतय 
 10. श्री.................................................................. सदतय 
 11. श्री.................................................................. सदतय 

अिस्न्त्रि 

 1. श्री..................................................................  

 2 श्री..................................................................  
 3. श्री..................................................................  
 4. श्री..................................................................  
 5. श्री..................................................................  

 

 

 

 



प्रतिािहरु 

1. योजना/काययक्रिको सम्झौिा अिमध थप सम्बन्धिा । 

2. विविध । 

 

 

मनर्ययहरु 

मनर्यय नां. 1:-  प्रतिाि नम्बर 1 िामथ छलफल आ.ि. 2083/084 िा िरुााँस िाउाँकाययपामलका/िाउाँसभाको 
तिीकृि बावषयक काययक्रि अन्िियि िडा नां.........स्तथि.................................................................... 
योजना/काययक्रिका लामि रु..........................िजेट विमनयोजन भएको मथयो । उक्त योजना/काययक्रि 
सञ्चालनको लामि िाउाँपामलका/अन्िियिको कायायलयिा मिमि...........................................ििे सम्झौिा 
भई कायय अिामड िढाईएकोिा सम्झौिा अिमध मिमि................................................सम्ि रहेको 
मथयो  । .............................................................कारर्ले योजना/काययक्रि कायायन्ियनिा वढलाई 
भएको हुाँदा मिमि....................................ििे सम्ि सम्झौिा अिमध थपका लामि िरुााँस िाउाँ 
काययपामलकाको कायायलयिा अनरुोध िने मनर्यय सियसम्िमििा पाररि िररयो । 

मनर्यय नां. 2:-  प्रतिाि नां. 2 विविध िामथ छलफल िदाय आिश्यकिाको आधारिा पनु: बैठक बतने िरी 
आजको बैठक सिापन िने मनर्यय सियसम्िमििा पाररि िररयो ।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



काययसम्पन्न बैठकको मनर्यय पसु्तिकाको निूना 

 

आज मिमि 2083.....साल......िवहना......ििेका ददन ................................................................. 
आयोजना सांचालनका लामि िठन भएको उपभोक्ता समिमिको बैठक समिमिका अध्यक्ष श्री 
..................................................................को अध्यक्षिािा बमस िपमसल बिोस्जिको उपस्तथमििा 
देहाय बिोस्जिको प्रतिािहरु उपर छलफल िरर मनम्नानसुारको मनर्यय िररयो ।  

उपस्तथिहरु 

 1. श्री.................................................................. अध्यक्ष 

 2 श्री.................................................................. कोषाध्यक्ष 
 3. श्री.................................................................. सस्चि 
 4. श्री.................................................................. सदतय 
 5. श्री.................................................................. सदतय 
 6. श्री.................................................................. सदतय 
 7. श्री.................................................................. सदतय 
 8. श्री.................................................................. सदतय 
 10. श्री.................................................................. सदतय 
 11. श्री.................................................................. सदतय 

अिस्न्त्रि 

 1. श्री..................................................................  

 2 श्री..................................................................  
 3. श्री..................................................................  
 4. श्री..................................................................  
 5. श्री..................................................................  
 6. श्री..................................................................  
 7. श्री..................................................................  
 8. श्री..................................................................  



 10. श्री..................................................................  
 11. श्री..................................................................  
 12. श्री..................................................................  
 13. श्री..................................................................  
 14. श्री..................................................................  

 

प्रतिािहरु 

1. काययसम्पन्न भएको  सम्बन्धिा । 

2. आयोजनािा खचय भएको रकिको साियजमनकीकरर् िने सम्बन्धिा । 

3. अस्न्िि वकतिा रकि िाि सम्बन्धिा  । 

4. विविध । 

मनर्ययहरु 

मनर्यय नां. १:-   प्रतिाि नां. १ िामथ छलफल िदाय स्जल्ला दैलेख िरुााँस िाउाँपामलकाको आ.ि. 083/084 
का लामि तिीकृि बजेट शीषयकहरु िध्ये यस.......नां. िडा अन्िियि पने .................................... 
योजनाका लामि िाउाँपामलकाबाट तिीकृि रकि रु............................र समिमिबाट जनश्रिदान रकि 
रु.................सिेि िरी जम्िा रु...................................(अक्षरेपी....................................) 
बराबरको प्रविमधक लािि इस्तटिेट अनसुार आयोजना सांचालन भएकोिा मिमि.................................िा 
आयोजना मनिायर् सम्पन्न भएकोको हुाँदा भकु्तानीको प्रकृया अिामड िढाउने मनर्यय सियसम्िमििा पाररि िररयो 
।  

मनर्यय नां. 2:-   प्रतिाि नां. 2 िामथ छलफल िदाय आयोजनाको काि सम्पन्न भएको हुाँदा आयोजनाको 
कायायन्ियनका क्रििा भएका देहाय बिोस्जिका शीषयकिा भएको खचय रकि साियजमनकीकरर् िरर यस 
बैठकबाट अनिुोदन िने मनर्यय सियसम्िमििा पाररि िररयो ।  

 

 

 

 

 

 



देहाय 

अम्दानी िफय  खचय िफय  
4. िाउाँपामलकाबाट अनदुान रु. 

5. समिमिबाट जनश्रिदान रकि रु. 

6. अन्य मनकायबाट अनदुान रकि रु. 

 

10.  

11.  

12.  

13.  

14.  

15.  

16.  

17.  

18.  

जम्िा रकि रु. जम्िा रकि रु. 
 

मनर्यय नां. 3:-   प्रतिाि नम्बर ३ िामथ छलफल िदाय आयोजना सांचालनका बखििा भए िरेका खचय 
साियजमनकीकरर् भई सकेको हुाँदा अस्न्िि वकतिा भकु्तानीका लामि प्राविमधक िूल्याङ्कन, िील भपायई लिायि 
आिश्यक कािजािहरु िाउाँपामलकािा पेश िरी रकि भकु्तानी िाि िने मनर्यय सियसम्िमििा पाररि िररयो ।  

मनर्यय नां. 4:-  प्रतिाि नां. 4 विविध िामथ छलफल िदाय यस आयोजनका लामि िजेट विमनयोजन भई कायय 
अिामड िढाईएकोिा योजना कायायन्ियन प्रभािकारी ढांिबाट सांचालन िनय सहयोि पयुायउन ुहनुे सबैिा धन्यिाद 
ज्ञापन िदै बैठक सिापन िने मनर्यय सियसम्िमििा पाररि िररयो ।  

 

 

 

 

 

 

 



अनिुिन समिमिको बैठक पसु्तिका निूना 

 

आज मिमि २०83.....साल......िवहना......ििेका ददन ............................................................ 
आयोजना सांचालनका लामि िठन भएको योजनािि अनिुिन समिमिको बैठक समिमिका सांयोजक श्री 
..................................................................को अध्यक्षिािा बमस िपमसल बिोस्जिको उपस्तथमििा 
देहाय बिोस्जिको प्रतिािहरु उपर छलफल िरर मनम्नानसुारको मनर्यय िररयो ।  

उपस्तथिहरु 

 1. श्री.................................................................. सांयोजक 

 2 श्री.................................................................. सदतय 
 3. श्री.................................................................. सदतय 

 

प्रतिािहरु 

1. योजनाको अनिुिन िथा सपुरीिेक्षर् सम्बन्धिा । 

2. विविध । 

मनर्ययहरु 

मनर्यय नां. १:-   प्रतिाि नां. 1 िामथ छलफल िदाय........................................................................... 
आयोजना सांचालन िदाय मनिायर् कायय िरु्तिरीय रुपिा बनाए िा नबनाएको, िोवकएको सियािमध मभत्र सम्पन्न 
हनु भएको िा नभएको र लािि इवष्टिेट अनसुारको कायय भए िा नभएको विषयिा अनिुिन िथा सपुरीिेक्षर् 
िदाय मनिायर् कायय पारदशी ढांिबाट िरु्तिरीय रुपिा बनाएको/नबनाएको, िोवकएको सियािमध मभत्र सम्पन्न 
भएको/नभएको, लािि इवष्टिेट अनसुारको कायय भए/नभएको पाईएकोले योजना फरफारखको लामि िरुााँस 
िाउाँपामलकाको कायायलयलाई मसफाररस िने/निने मनर्यय सियसम्िमििा पाररि िररयो ।  

मनर्यय नां. 2:-  प्रतिाि नां. 2 विविध िामथ छलफल िदाय छलफलका लामि अन्य मबषय नभएकोले आजको 
बैठक सिापन िने मनर्यय सियसम्िमििा पाररि िररयो ।  

 

 

 

 

 



बैक खािा बन्द मनर्यय पसु्तिकाको निूना 

 

आज मिमि२०83.... साल......िवहना......ििेका ददन............................................................. 
आयोजना सांचालनका लामि िठन भएको उपभोक्ता समिमिको बैठक समिमिका अध्यक्ष श्री 
..................................................................को अध्यक्षिािा बमस िपमसल बिोस्जिको उपस्तथमििा 
देहाय बिोस्जिको प्रतिािहरु उपर छलफल िरर मनम्नानसुारको मनर्यय िररयो ।  

उपस्तथिहरु 

 1. श्री.................................................................. अध्यक्ष 

 2 श्री.................................................................. कोषाध्यक्ष 
 3. श्री.................................................................. सस्चि 
 4. श्री.................................................................. सदतय 
 5. श्री.................................................................. सदतय 
 6. श्री.................................................................. सदतय 
 7. श्री.................................................................. सदतय 
 8. श्री.................................................................. सदतय 
 10. श्री.................................................................. सदतय 
 11. श्री.................................................................. सदतय 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



प्रतिािहरु 

1. बैंक खािा बन्द िने सम्बन्धिा । 

2. विविध । 

मनर्ययहरु 

मनर्यय नां. १:-   प्रतिाि नां. १ िामथ छलफल िदाय ...................................................................... 
आयोजना सांचालनका लामि िठन भएको .................................................................... उपभोक्ता 
समिमि, ................................को नाििा समिमिका अध्यक्ष श्री .............................................., 
सस्चि श्री .............................................. र कोषाध्यक्ष श्री .............................................को 
सांयकु्त दतिखििा राविय बास्र्ज्य बैंक शाखा कायायलय............................िा सांचालनिा रहेको बैंक खािा 
नां. ................................................बन्द िने एिां उक्त बैंक खािा बन्दको लामि िरुााँस िाउाँपामलकाको 
कायायलयिा मसफाररस िाि िने मनर्यय सियसम्िमििा पाररि िररयो ।  

 

मनर्यय नां. 2:-  प्रतिाि नां. 2 विविध िामथ छलफल िदाय अरु छलफलको विषय नभएको हुाँदा बैठक सिापन 
िने मनर्यय सियसम्िमििा पाररि िररयो ।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



योनना/काययक्रि सम्झौिा मनिेदनको निूना 
 

मिमि :-............................. 
श्री प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिज्यू,     

िरुााँस िाउाँ काययपामलकाको कायायलय, 
रानीित्ता, दैलेख । 
 

 

विषय :- योजना/काययक्रि सम्झौिा िररपाउाँ भन्न ेिारे । 
 

 

प्रतििु विषयिा चाल ुआ.ि. 2083/084 िा िरुााँस िाउाँ काययपामलका/िाउाँसभाको तिीकृि 
बावषयक काययक्रि अन्िियि िडा नां.......स्तथि..................................................................... 
योजना/काययक्रिका लामि रु......................................िजेट विमनयोजन भएको छ । उक्त योजना 
काययन्ियनका लामि उपभोक्ता समिमि िठन भई सकेको हुाँदा योजना/काययक्रि सञ्चालन िनय सम्झौिाका लामि 
िडा कायायलयको योजना सम्झौिा मसफाररस पत्र, उपभोक्ता समिमि एिां योजनािि अनिुिन समिमि िठनको 
प्रमिमलवप, समिमिका पदामधकारी लिायि सदतयहरु सबैको नािररकिाको प्रमिमलवप, योजना सांचालन िनुय 
अिामडको फोटो, प्राविमधक लािि इस्तटिेट लिायि आिश्यक कािजािहरु यसैसाथ सांलग्न रास्ख पेश िरेको 
छु । कायायलयको मनयिानसुार योजना सम्झौिा िरर कायायदेश उपलब्ध िराई ददनहुनु अनरुोध छ । 

  

मनिेदक 

नाि थर : 

पद : 

ठेिाना : 

हतिाक्षर :  

समिमिको छाप : 

 

 

 

 



बैंक खािा सञ्चालन मनिेदनको निूना 
 

मिमि :- ........................... 
 

श्री प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिज्यू,     

िरुााँस िाउाँ काययपामलकाको कायायलय, 
रानीित्ता, दैलेख । 

 
विषय :-  िैंक खािा सञ्चालन मसफाररस उपलब्ध िराई ददनहुनु । 

  

 

प्रतििु विषयिा यस िरुााँस िाउाँपामलका िडा नां........स्तथि........................................ 
...............................................उपभोक्ता समिमिको नाििा िपमसल बिोस्जिका पदामधकारीको सांयकु्त 
हतिाक्षर रहन ेिरी प्रभ ुिैंक, रानीित्ता शाखािा बैंक खािा सञ्चालनको लामि मसफाररस उपलब्ध िराई ददनहुनु 
अनरुोध छ । 

िपमसल 

अध्यक्ष : 
कोषाध्यक्ष : 
सस्चि : 

मनिेदक 

नाि, थर : 
पद : 
ठेिाना : 
हतिाक्षर : 
समिमिको छाप : 

 

 

 

 

 

 



रकि भकु्तानी िाि मनिेदनको निूना 

 

मिमि :-............................. 
श्री प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिज्यू,     

िरुााँस िाउाँ काययपामलकाको कायायलय, 
रानीित्ता, दैलेख । 
 

 

विषय :- ....................वकतिा रकि भकु्तानी िरर ददनहुनु । 
 

 

प्रतििु विषयिा चाल ुआ.ि. 2083/084 िा िरुााँस िाउाँ काययपामलका/िाउाँसभाको तिीकृि बावषयक 
काययक्रि अन्िियि िडा नां.......स्तथि....................................................... योजना/काययक्रिका लामि 
रु...............................िजेट विमनयोजन भएको छ । उक्त योजना काययन्ियनका लामि िरुााँस 
िाउाँपामलका/अन्िियिका कायायलयिा योजना/काययक्रि सम्झौिा भई सम्झौिािा िोवकए बिोस्जिका कायय 
भईरहेको/सम्पन्न भएकोले िडा कायायलयको मसफाररस, उपभोक्ता समिमि एिां योजनािि अनिुिन समिमिको 
मनर्ययको प्रमिमलवप, विल, भपायई एिां अन्य कािजािहरु, योजनाको फोटो, प्राविमधक प्रमििेदन, अनिुिन 
प्रमििेदन लिायि आिश्यक कािजािहरु यसैसाथ सांलग्न रास्ख ..........................वकतिा रकि भकु्तानीको 
लामि पेश िरेको छु ।  

मनिेदक 

नाि, थर : 

पद : 

ठेिाना : 

हतिाक्षर :  

समिमिको छाप : 

 

 

 

 



योजना/काययक्रिको सम्झौिा अिमध थप मनिेदनको निूना 

 

मिमि :-............................. 
श्री प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिज्यू,     

िरुााँस िाउाँ काययपामलकाको कायायलय, 
रानीित्ता, दैलेख । 
 

 

विषय :- योजना/काययक्रिको सम्झौिा अिमध थप िरर पाउाँ । 

 

 

प्रतििु विषयिा चाल ुआ.ि. 2083/084 िा िरुााँस िाउाँ काययपामलका/िाउाँसभाको तिीकृि बावषयक 
काययक्रि अन्िियि िडा नां.........स्तथि......................................................... 
...................योजना/काययक्रिका लामि रु..........................िजेट विमनयोजन भएको छ।उक्त 
योजना/काययक्रि सञ्चालनको लामि िाउाँपामलका/अन्िियिको कायायलयिा मिमि............................ ििे 
सम्झौिा भई कायय अिामड िढाईएकोिा सम्झौिा अिमध मिमि..............................सम्ि रहेको 
मथयो ।............................................................. कारर्ले योजना/काययक्रि कायायन्ियनिा वढलाई 
भएको हुाँदा मिमि....................................ििे सम्ि सम्झौिा अिमध थपका लामि आिश्यक कािजािहरु 
यसैसाथ सांलग्न रास्ख पेश िरेको व्यहोरा अनरुोध छ ।  

मनिेदक 

नाि, थर : 

पद : 

ठेिाना : 

हतिाक्षर :  

समिमिको छाप :     

 

 

 

 



योजना/काययक्रिको अनिुिनका लामि मनिेदनको निूना 
 

मिमि :-............................. 
श्री प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिज्यू,     

िरुााँस िाउाँ काययपामलकाको कायायलय, 
रानीित्ता, दैलेख । 
  
 

 

विषय :- योजना/काययक्रिको अनिुिन िथा सपुरीिेक्षर् िरर पाउाँ । 

 

प्रतििु विषयिा चाल ुआ.ि. 2083/084 िा िरुााँस िाउाँ काययपामलका/िाउाँसभाको तिीकृि 
बावषयक काययक्रि अन्िियि िडा नां.......स्तथि..................................................... योजना/काययक्रिका 
लामि रु...............................िजेट विमनयोजन भएको छ । उक्त योजना काययन्ियनका लामि िरुााँस 
िाउाँपामलका/अन्िियिका कायायलयिा योजना/काययक्रि सम्झौिा भई सम्झौिािा िोवकए बिोस्जिका कायय 
भईरहेको/सम्पन्न भएकोले अनिुिन, मनरीक्षर् िथा सपुरीिेक्षर् िरर प्रमििेदन उपलब्ध िराई भकु्तानी मसफाररस 
िररददनहुनु अनरुोध छ ।   

मनिेदक 

नाि, थर : 

पद : 

ठेिाना : 

हतिाक्षर :  

समिमिको छाप : 

 

 

 

 

 

 



 

बैंक खािा सञ्चालक पररिियन मनिेदनको निूना 

मिमि :- ........................ 
श्री प्रिखु प्रशासकीय अमधकृि ज्यू,     

िरुााँस िाउाँ काययपामलकाको कायायलय, 
रानीित्ता, दैलेख । 
 

विषय :- िैंक खािा सांचालक पररिियनका लामि मसफाररस सम्बन्धिा । 

 प्रतििु विषयिा िरुााँस िाउाँपामलका िडा नां.........स्तथि............................................उपभोक्ता 
समिमिको नाििा प्रभ ुबैंक, रानीित्ता शाखािा खािा नां...........................................िपमसल बिोस्जिका 
पदामधकारीहरुको सांयकु्त दतिखिबाट सञ्चालन हुाँदै आएकोिा उल्लेस्खि उपभोक्ता समिमिको पदामधकारीहरु 
हेरफेर भई पनु: बैंक खािा सांचालकहरु पररिियन िनुयपने भएको हुाँदा मनम्नानसुारका पदामधकारीहरुको सांयकु्त 
दतिखिबाट उक्त खािा सञ्चालनको व्यितथा मिलाई ददनका लामि मसफाररस उपलब्ध िराई ददनहुनु अनरुोध 
छ । 

िपमसल 

पवहलेको खािा सांचालक : 

अध्यक्ष  : 
सस्चि : 
कोषध्यक्ष :   
हालको खािा सांचालक : 

अध्यक्ष  : 
सस्चि : 
कोषध्यक्ष  :       मनिेदक 

नाि, थर : 

पद : 

ठेिाना : 

हतिाक्षर :  

समिमिको छाप : 



बैंक खािा बन्द मसफाररस िाि मनिेदनको निूना 

 

मिमि :- ........................ 
श्री प्रिखु प्रशासकीय अमधकृि ज्यू,     

िरुााँस िाउाँ काययपामलकाको कायायलय, 
रानीित्ता, दैलेख । 
 

विषय :- िैंक खािा बन्द िने मसफाररस सम्बन्धिा । 

  

प्रतििु विषयिा िरुााँस िाउाँपामलका िडा नां.......स्तथि..............उपभोक्ता समिमिको नाििा िपमसल 
बिोस्जिका पदामधकारीको सांयकु्त दतिखििा प्रभ ुबैंक, रानीित्ता शाखािा सञ्चालनिा रहेको बैंक खाि नां. 
...................................................बन्द िनय मसफाररस उपलब्ध िराई ददनहुनु अनरुोध छ ।  

िपमसल 

अध्यक्ष :  
कोषाध्यक्ष  : 
सस्चि  :  

मनिेदक 

नाि, थर : 

पद : 

ठेिाना : 

हतिाक्षर :  

समिमिको छाप : 

 

 

 

 

 



रकि बझेुको भरपाईको निूना 

रकि िझेुको भरपाई 

मलस्खिि ् भरपाई दादै, िरुााँस िाउाँपामलका, रानीित्ता, दैलेखद्धारा सञ्चामलि...............योजना/काययक्रि 
कायायन्ियनका क्रििा.............उपभोक्ता समिमिबाट ...................स्जल्ला ..............िाउाँपामलका िडा 
नां.......तथायी मनिासी श्री.........................(सिारी साधन नां..........) ले...............................तथान 
देस्ख प्रमिवटप...........का दरले................वटप..................सम्ि ढुिानी कायय हनु आउने रकि 
रु.....................................िा करकट्टी रकि रु................................िरी बााँकी हनु आउने रकि 
रु...............(अक्षरेपी............................) िात्र िसु्झमलएाँ । िामथ उल्लेस्खि कारोबार भएको व्यहोरा 
सवह सााँचो हो, झठु्ठा ठहरे कानून बिोस्जि सहुाँला/बझुाउाँला भमन यो भरपाई कािज िररददएाँ ।   

रकि बसु्झमलनेको       रकि बझुाउनेको 

नािः       नािः 

ठेिाना :      पदः  

हतिाक्षरः      हतिाक्षर : 

ईमि सम्िि ्२०......... साल................िवहना.............ििे रोज.........शभुि ्। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



रकि बझेुको भरपाईको निूना 

रकि िझेुको भरपाई 

मलस्खिि ् भरपाई दादै, िरुााँस िाउाँपामलका, रानीित्ता, दैलेखद्धारा सञ्चामलि................योजना/काययक्रि 
कायायन्ियनका क्रििा........................उपभोक्ता समिमिबाट........स्जल्ला.............िाउाँपामलका िडा 
नां.......तथायी मनिासी श्री..............ले..................................................(कायय) िरेबापि हनु आउने 
रकि रु.....................................िा करकट्टी रकि रु................................िरी बााँकी हनु आउने 
रकि रु.............................(अक्षरेपी................................................................) िात्र िसु्झमलएाँ 
। िामथ उल्लेस्खि कारोबार भएको व्यहोरा सवह सााँचो हो, झठु्ठा ठहरे कानून बिोस्जि सहुाँला/बझुाउाँला भमन 
यो भरपाई कािज िररददएाँ ।   

रकि बसु्झमलनेको       रकि बझुाउनेको 

नािः       नािः 

ठेिाना :      पदः  

हतिाक्षरः      हतिाक्षर : 

ईमि सम्िि ्२०......... साल................िवहना.............ििे रोज.........शभुि ्। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



उपकरर्/िेमसन भाडािा मलने सम्बस्न्ध मनर्यय पसु्तिका निूना 

 

आज मिमि२०83.... साल......िवहना......ििेका ददन...............आयोजना सांचालनका लामि िठन भएको 
उपभोक्ता समिमिको बैठक समिमिका अध्यक्ष श्री.......................को अध्यक्षिािा बमस िपमसल बिोस्जिको 
उपस्तथमििा देहाय बिोस्जिको प्रतिािहरु उपर छलफल िरर मनम्नानसुारको मनर्यय िररयो ।  

उपस्तथिहरु 

 1. श्री.................................................................. अध्यक्ष 

 2 श्री.................................................................. कोषाध्यक्ष 
 3. श्री.................................................................. सस्चि 
 4. श्री.................................................................. सदतय 
 5. श्री.................................................................. सदतय 
 6. श्री.................................................................. सदतय 
 7. श्री.................................................................. सदतय 
 8. श्री.................................................................. सदतय 
 10. श्री.................................................................. सदतय 
 11. श्री.................................................................. सदतय 

 

प्रतिािहरु 

1. ......................................भाडािा मलन ेसम्बन्धिा । 

2. विविध । 

मनर्ययहरु 

मनर्यय नां. १:-   प्रतिाि नां. १ िामथ छलफल िदाय आ.ि. 2083/084 िा िरुााँस िाउाँ 
काययपामलका/िाउाँसभाको तिीकृि बावषयक काययक्रि अन्िियि िडा नां.......स्तथि...................................... 
.....................................योजना/काययक्रिका लामि रु...............................िजेट विमनयोस्जि 
रकिबाट उक्त योजना कायायन्ियनका लामि िरुााँस िाउाँपामलकाको कायायलयिा 
मिमि..............................िा योजना/काययक्रि सम्झौिा भई मनिायर् सम्बन्धी कायय सञ्चालनको 
लामि...........................................................भाडािा मलनपुने भएको हुाँदा प्रमिघण्टा/ददन............का 



दरले भाडािा मलने मनर्यय सियसम्िमििा पाररि िररयो । उक्त िति ुभाडािा मलने/ददने सम्बन्धिा सम्झौिाका 
लामि समिमिका...............श्री............................................लाई अस्तियारी ददने मनर्यय सिेि पाररि 
िररयो ।  

 

मनर्यय नां. 2:-  प्रतिाि नां. 2 विविध िामथ छलफल िदाय अरु छलफलको विषय नभएको हुाँदा बैठक सिापन 
िने मनर्यय सियसम्िमििा पाररि िररयो ।  

  



भाडा सम्बन्धी सम्झौिाको निूना 
........................प्रा.मल./िरुााँस िाउाँपामलका,...............................र............ उपभोक्ता 
समिमि.,...............................बीच...............................................................भाडािा मलने ददने 
सम्बन्धी भएको सम्झौिा पत्र 

मलस्खिि.्.........................स्जल्ला............................निर/िाउाँपामलका िडा नां.........स्तथि सञ्चामलि  
..................................प्रा.मल/िरुााँस िाउाँपामलका (यसपमछ प्रथि पक्ष भमनएको) र 
श्री..................................उपभोक्ता समिमि,..................... (यसपमछ दोश्रो पक्ष भमनएको) 
बीच..................................भाडािा मलनका लामि देहायका शियका अधीनिा रही पवहलो पक्षले दोस्रो 
पक्षलाई सेिा उपलब्ध िराउन िञ्जुर भई यो सम्झौिा िरर एक-एक प्रमि आपसिा बझुी मलयौँ ददयौँ ।  

शियहरु :- 

1. यो सम्झौिा मिमि.................................देस्ख................................सम्ि लािू हनुेछ । आपसी 
सम्झौिा र आिश्यकिा बिोस्जि सम्झौिा अिमध थप िा निीकरर् हनु सक्नेछ ।  

2. सम्झौिा लािू भएको मिमि देस्ख पवहलो पक्षले दोस्रो पक्षलाई..............................उपकरर् 
मिमि..................................देस्ख मिमि.................................सम्ि.......................अिमधका 
लामि उपलब्ध िराउन ुपनेछ ।  

3. पवहलो पक्षले दोस्रो पक्षलाई..................................भाडािा उपलब्ध िराएिापि 
प्रमिघण्टा/ददन................का दरले जम्िा हनुे एकिषु्ठ रकि उपलब्ध िराउन ुपनेछ । उक्त रकििा 
थपघट हनुे छैन । 

4. इन्धन बापिको रकि.........................पक्षले नै व्यहोनुय पनेछ ।  

5. भाडािा उपलब्ध िराएको िति ु िैरकाननुी रुपिा प्रयोि िनय पाइने छैन यदद यस सम्झौिा विपरीि 
िैरकाननुी रुपिा प्रयोि िरेिा त्यसको जिाफदेही दोस्रो पक्ष हनु ुपनेछ ।  

6. मनिायर् तथलिा बादवििाद भै िोडफोड भई िेमसनिा क्षमि पिेुिा दोस्रो पक्ष नै जिाफदेही हनु ुपनेछ । 

7. प्रचमलि कानूनिा व्यितथा भएका आचरर् सम्बन्धी कुराहरु दिैु पक्षले पालना िनुयपनेछ ।  

8. यस करारनािािा लेस्खएका कुराहरु यसै करारनािा बिोस्जि र नलेस्खएका कुराहरुको हकिा प्रचमलि 
कानून बिोस्जि हनुेछ ।  

   प्रथि पक्षको िफय बाट     दोश्रो पक्षको िफय बाट 

हतिाक्षर:        हतिाक्षर: 

नाि :       नाि :  

पद :       पद :  
सांतथा :       सांतथा : 
ठेिाना :       ठेिाना : 
मिमि :       मिमि :   


